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Dnr :UN2023/183-3

Utbildningsférvaltningen

Johan Berntsson | Utbildningschef
0734-64 7214 | johan.berntsson@bollebygd.se

Lokalresursplan 2024-2033

Forslag till beslut
Utbildningsnimnden beslutar att tillstyrka Lokalresursplan 2024-2033

Arendet

Lokalresursplanering en grundbult f6r att effektivt hantera kommunens tillvixt och méta behovet av
kommunal service 6ver tid. Uppdraget omfattar en arlig samordning av verksamhetsplanering samt
planering av kommunens lokalanvindning. Syftet med lokalresursplanen ér att erhalla en Gverskadlig
och samlad plan for bade nuvarande och framtida lokaler, samt att fa gemensam f&rstaelse f6r
verksamheternas kommande behov.

Bollebygds kommun ska striva efter att ha lampliga lokaler som stédjer, utvecklar och frimjar
verksamheternas mal. Lokalerna som kommunen har till sitt férfogande bor vara funktionella,
hilsosamma och sikra; samtidigt som hansyn tas till finansiell paverkan. Lokalresursplanen utarbetas
av lokalstrategen som erhaller stéd av lokalgruppen - dir forvaltningarna har en representant.

I slutet av 2022 bodde det 9703 invanare i Bollebygds kommun. (Varav barn i férskolealdern (0-5 ar)
048 st. och eleverna i grundskolan (6—15 ar) 1335 st.).

I den trendbaserade befolkningsprognosen prognostiseras barnunderlaget till forskola att 6ka med 5
barn frin 2022-2032. Under samma period prognostiseras antalet barn och unga mellan 6 och 15 ar
minska med ca. 60 st.

Nigot som komplicerar prognosen ir kommunens expansiva byggplaner. Genomfors de storre
bostadsprojekt som dr planerade, kan inflytt av barn och unga, frimst i férskolealder antas stiga -
likasa fodelsetalen. Darfor pagar arbete med en byggbaserad befolkningsprognos vilken kommer tas
hinsyn till vid revidering av lokalresursplanen under 2023.

Som en konsekvens av att befolkningsprognosen f6r dldersgrupperna som Utbildningsnimnden
bedriver sin verksamhet mot forandrats, har dven lokalbehovet fordndrats. Med den trendbaserade
prognosen som grund kan det konstateras att utbildningsnimndens behov inte ir lika akuta som de
presenterats i tidigare ars lokalresursplan. Den eventuella volatiliteten som kan uppsta till £6ljd av en
byggbaserad prognos som kraftigt skiljer sig mot den trendbaserade, paverkar planerbarheten av
verksamhetens lokalbehov negativt. D4 prognossikerheten i den byggbaserade prognosen ir svagare
an den trendbaserade stir kommunen med stor sannolikhet inf6r en mycket stor utmaning i att
balansera det prognostiserade behovet med ett effektivt nyttjande av befintliga verksamhetslokaler.

I lokalresursplanen skrivs foljande behov gillande utbildningsnamnders verksamheter fram;
* Olsfors forskola (grundskola, bibliotek) med hog prioritet.

* Ny forskola som ska ersitta Nolans modulférskola med hog prioritet.

* Ny skola 7-9 med medelprioritering

* Idrottshall med medelprioritering.

Postadress Besdksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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Behoven har tagits fram i nara samverkan med utbildningsférvaltningen.

Ekonomiska forutsattningar

Lokalresursplanen limnas till kommunstyrelsen och kommunfullmiktige 1 samband med
budgetarbetet f6r politisk hantering och beslut. Lokalresursplanen ir ett strategiskt dokument och bor
ligga till grund f6r kommunens lingsiktiga investeringsplanering. Planen kommer att revideras arligen
1 samband med budgetprocessen och det innebir att projekt kan komma att flyttas mellan 4r om
forutsittningar av nagon anledning férindras

Barnkonsekvensanalys

Kontinuitet och forutsigbarhet dr viktigt for vara barn och elever. For att kunna skapa goda lirmiljoer
ar lokalerna av stor betydelse for att ge barn och eleverna ritt forutsattningar till utbildning och
undervisning.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse remiss, “Lokalresursplan 2024-2033”

Rapport Lokalresursplan 2024-2033 (KS2023/95)

Lokalresursplan 2024-2033 f6r Bollebygds kommun - beslut om remiss till fackndmnder
(§94 KS2023/95)

Skickas till

Kommunstyrelsen

BOLLEBYGDS KOMMUN

Utbildningsforvaltningen

Johan Berntsson

Utbildningschef
Postadress BesOksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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BOLLEBYGDS SAMMANTRADESPROTOKOLL
KOMMUN Kommunstyrelsen
Sammantridesdatum
2023-05-23

§94 KS2023/95

Lokalresursplan 2024-2033 for Bollebygds kommun - beslut om
remiss till facknamnder

Beslut

Kommunstyrelsen skickar lokalresursplan 2024-2033 f6r Bollebygds kommun pa remiss till
facknimnderna som ska yttra sig om forslaget senast 2023-08-31 till kommunstyrelsen. Fokus ska
sarskilt ligga pa behovslistan (bilaga 4).

Arendet

Lokalresursplanering en grundbult for att effektivt hantera kommunens tillvixt och méta behovet
av kommunal service 6ver tid. Uppdraget omfattar en arlig samordning av verksamhetsplanering
samt planering av kommunens lokalanvandning. Syftet med lokalresursplanen ar att erhalla en
overskadlig och samlad plan f6r bade nuvarande och framtida lokaler, samt att fi gemensam
forstaelse for verksamheternas kommande behov.

Bollebygds kommun ska striva efter att ha lampliga lokaler som stédjer, utvecklar och frimjar
verksamheternas mal. Lokalerna som kommunen har till sitt férfogande bor vara funktionella,
hilsosamma och sikra; samtidigt som hansyn tas till finansiell paverkan. Lokalresursplanen
utarbetas av lokalstrategen som erhaller stéd av lokalgruppen - dir forvaltningarna har en
representant.

Lokalresursplanen limnas till kommunstyrelsen och kommunfullmaktige 1 samband med
budgetarbetet for politisk hantering och beslut. Lokalresursplanen ér ett strategiskt dokument och
bor ligga till grund f6r kommunens lingsiktiga investeringsplanering. Planen kommer att
revideras arligen i samband med budgetprocessen och det innebir att projekt kan komma att
flyttas mellan ar om forutsittningar av nagon anledning férindras.

Kommunstyrelsen ska i detta skede skicka planen pa remiss till facknimnderna i kommunen,
inklusive kommunstyrelsen.

Forslag till beslut

Arbetsutskottets forslag till kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen beslutar att skicka lokalresursplan 2024-2033 £6r Bollebygds kommun pa
remiss till facknimnderna som ska yttra sig om forslaget senast 2023-08-31 till kommunstyrelsen.
Fokus ska sirskilt ligga pa behovslistan (bilaga 4).

Beslutsging
Ordféranden fragar om forslag till beslut kan antas och finner att s sker.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande

PBgger 16229



BOLLEBYGDS SAMMANTRADESPROTOKOLL
KOMMUN Kommunstyrelsen

Sammantridesdatum
2023-05-23

Beslutsunderlag
— §74 KSAU Lokalresursplan 2024-2033 f6r Bollebygds kommun - beslut om remiss
— Lokalresursplan 2024-2033

Skickas till

Kommundirektor, utbildningsnamnden, socialnimnden, samhallsbyggnadsnamnden

Paragrafen ar justerad

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Vision Bollebygds kommun 2035
Bollebygd dr en kommun under utveckling och tillvaxt. Hir bor 12 000 invinare.

Leva och bo i Bollebygds kommun

Hir far du en by- och smastadskinsla. Det finns bostidder for alla och i hela kommunen.

Nirheten, oavsett om det ar till stad, flygplats eller natur, dr pataglig.

Vi har vatten och luft av god kvalitet, vackra dalgangar och blandad skog. Kraften vi far frin naturen

ger oss livskvalitet. Detta bevarar vi f6r kommande generationer.

En av kommunens manga fordelar ar att alla kinner alla. Det ar enkelt att samtala med varandra —
invénare, politiker och kommunens anstillda. Kommunen genomsyras av 6ppenhet, tillgdnglighet och
delaktighet. Samtal och det goda moétet édr forutsittningen for bra relationer och tryggheten i var

kommun.

Hir lever vi tryggt och sikert. Nadrheten till varandra skapar tillit och samhorighet. Vi dr engagerade

och bryr oss om kommunens framtid.

Hir finns motesplatser, kultur och fritidsaktiviteter for alla. Kommunen stottar och uppmuntrar

civilsamhallets initiativ och dess engagerade ledare.

Hir trivs vi och lever gott!

Arbeta och verka i Bollebygds kommun
Hir finns goda forutsittningar for ett rikt naringsliv bade pa landsbygden och i titorterna med
kreativa och innovativa féretagare. Kunskap, engagemang och entreprendrsanda skapar

forutsittningar for en hallbar kommun dir idéer utvecklas.

Vira skolor i toppklass utbildar framtidens foretagare och medarbetare. Satsningar pa hela

utbildningskedjan ligger grunden f6r en kommun priglad av kunskap, innovation och kreativitet.
Oavsett om du aker inom, till eller fran kommunen kan du gora det pa ett sakert och hallbart sitt.

Utbyggda gang- och cykelvigar och en vil fungerande kollektivtrafik gor det enkelt ta sig till skola,

arbete, aktiviteter och rekreation.

Bollebygd ir en attraktiv kommun f6r besokare. Vir natur, nirhet till sjéar och utbudet av aktiviteter

erbjuder nagot for alla att uppleva och vilkomnar gister fran nir och fjirran.

I samverkan gér vi framat!

Ragre Bl aff 259



4 (25)

Inledning

Lokalresursplanering dr en mycket viktig del i kommunens strategiska planering och syftar till att
skapa en 6versikt 6ver kommunens framtida lokalbehov. En vilutvecklad lokalresursplan dr
avgorande for att kunna méta framtida behov och sikerstilla en samsyn i kommunens
framtidsutveckling. Befolkningsutvecklingen 4r den faktor som péaverkar behoven av lokaler allra
mest, men dven faktorer som valfrihet, utbud av service, verksamheternas organisering och lokalernas
utformning spelar en viktig roll. Kommunen maste vara flexibel och kunna anpassa sina lokaler efter
verksamheternas behov. Detta kriver en vil definierad och kommunicerbar process som skapar

utrymme for dialog och samarbete mellan nimnderna.

En av de stérsta utmaningarna ar att med rimliga medel, utan att férsimra kvalitén, kunna stilla om,
utbka eller minska lokaler i takt med att verksamheternas behov f6rindras. For att klara detta ar

samverkan och dialog avgorande.

Forstudier, lokaliseringsutredningar samt tillgang till byggbar mark och antagna detaljplaner ar
grundbultar for att kunna planera framat. For att kommunen ska kunna skapa en tydlig
framtidsutveckling dr det viktigt att lokalresursplanen kopplas till andra kommunala dokument och
riktlinjer, saisom kommunstyrelsens planprioritering samt kommunens bostadsforsérjningsprogram
och 6versiktsplan. En strategisk planering pa alla nivaer dr ndédvindig £6r att mota behoven 1
lokalresursplanen. Planen revideras érligen i samband med budgetprocessen for att sikerstilla att den

ar uppdaterad.

Om det konstateras behov av lokaler som inte kan l6sas inom det befintliga bestindet, ska detta lyftas
till lokalresursplanen dir investeringsbehoven samlas och utgor underlag till investeringsbudgeten som

lyfts med till den arliga budgetberedningen.

Genom en vilutvecklad och aktiv lokalresursplanering kan kommunen sikerstilla att verksamheterna

har nédvindiga lokalresurser vid ritt tidpunkt, pa ett kostnadseffektivt sitt.

1. Utvardering tidigare lokalresursplan

Efter noggrann granskning av den tidigare planen har nagra svagheter identifierats. Dessa behover
atgirdas for att sikerstilla att framtida projekt bittre matchar prognoserna. En identifierad svaghet ar
bristande kunskap och/eller férvintningar om plan- och byggprocessen, vilket har lett till att
planering av projekt inte stimt 6verens med utfall. For att atgirda detta har lokalgruppen tagit

ytterligare hinsyn till plan- och byggregler nir den nya behovslistan gjorts.
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En annan svaghet ir bristen pa I6pande uppfoljning, vilket har gjort det svart att identifiera och
signalera forindringar i projekten. Framéver kommer lokalgruppen triffas en gang per kvartal under
ansvaret av lokalstrateg for att sikerstalla att planen uppdateras 16pande. Utéver detta har lokalstrateg

och fastighetsenheten 16pande uppfoljning av alla projekt som ligger i planen.

En ytterligare svaghet dr den vagt definierade prioriteringsinneb6rden, vilket har lett till osikerhet
kring vilka dtgirder som 4dr mest bradskande. Detta har skapat forvirring och lett till
prioriteringssvarigheter. For att undvika detta har lokalgruppen tagit fram definitioner f6r de olika

prioriteringsnivaerna. Dessa specificeras 1 bilaga 4 - lokalbehov.

Som relativt liten kommun skapar svingningar i befolkningsprognosen en volatilitet som kan paverka
en vasentlig del av kommunens ekonomi; pa ett enstaka ar kan behov vinda fran akut till relativt lugnt
och vice versa. Det leder till en stor utmaning 1 att ta kloka, genomtinkta beslut som inte skadar
kommunens ekonomiska stallning. For att undvika ekonomiska skador till f6ljd av dessa parametrar

behover beslut underbyggas med mangfacetterade analyser.

Ytterligare en faktor som paverkar planeringen, men som inte ér direkt linkad till den tidigare planen,
som ocksa bor tas hinsyn till - 4r det férindrade rinte- och byggkostnadsliget. Detta har resulterat 1

att projekt 6ver lag kommer vara dyrare och innebidra en 6kad finansiell risk f6r kommunen.

2. Befolkningsprognos

De senaste aren har prognoserna stamt relativt bra nir hansyn har tagits till hur manga bostider som
faktiskt byggts, diremot har byggnationen i manga fall 6verskattats vilket i sin tur har lett till att

befolkningsutfallet har blivit betydligt lagre dn prognosen.

Nir byggnationer forsenas dimpas befolkningsékningen, det paverkar framfor allt invanare i aldrar
som bildar familj och skaffar barn. Dirf6r behéver antalet platser 1 forskola och skola 6ka i takt med
byggnationen i stillet fOr att enbart lita pa den trendbaserade befolkningsprognosen. Nar det giller
dldreomsorgen paverkas dock det bedémda behovet inte i sirskilt stor utstrickning da
flyttstrommarna bland édldre befolkningen 4r mycket ldg. I Bollebygd kommer, precis som for riket i
stort, antalet personer 6ver 80 ar 6ka kraftigt under kommande ar. Behovet av dldreomsorg kommer
att férindras och om tio ar férvintas Bollebygds kommun att ha ca. 300 fler invanare som ar 6ver 80
ar. De befolkningsprognoser som presenteras i denna plan ér sa kallade ”trendbaserade” - och bygger
pé antaganden utifran utfallet for de tre senaste aren. Prognoserna innefattar i detta skede inte en
byggbaserad prognos, men det kommer inkluderas i en revidering av planen under 2023. Detta

innebir att siffrorna som presenteras i planen kan paverkas om det planerade byggandet visentligt
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over- eller understiger de senaste drens niva. Virt att pointera ar att den trendbaserade prognosen som
anvinds 1 denna plan riknar med en byggtakt i nivdi med det genomsnittliga byggandet de senaste tre

aren.

Befolkningens férvintade utveckling 2022-2032

Under prognosperioden 2022—2032 prognostiseras folkmingden 1 Bollebygds kommun 6ka med 560
invanare, fran 9 703 till 10 263 personer. Flyttnettot foérvintas bli i genomsnitt 63 personer per ar och
fodelsenettot -7 personer per dr. Totalt ger detta en positiv f6randring med 56 personer per ar.
Antalet inflyttade beriknas bli i genomsnitt 658 personer per ar medan antalet utflyttade skattas till
595 personer. Antalet barn som fods forvantas vara 88 per ar i genomsnitt under prognosperioden

medan antalet avlidna skattas till 95 personer.

2.1 Befolkningsprognosens roll i planeringen
Befolkningsprognosen ir en viktig faktor 1 lokalplaneringen. En 6kning av befolkningen innebir

vanligtvis att efterfragan pa infrastruktur och tjanster 6kar, medan en minskning likasa ofta leder till
minskad efterfraigan och behov av anpassningar. For att sikerstilla att lokalplaneringen ér hallbar,
effektiv och vil anpassad till behoven idr det viktigt att ta hiansyn till befolkningsprognosens effekter

pa lang sikt, samt vilka konsekvenser dessa kan ha f6r den lokala samhillsutvecklingen.

Genom att ligga grunden f6r arbetet med lokalresursplanen genom en pricksiker befolkningsprognos

skapas forutsittningar for en mer realistisk och hallbar lokalplanering.

3. Roller, ansvar och organisering

Kommunstyrelsen har det 6vergripande kommungemensamma ansvaret fOr att styra och samordna

kommunens férvaltningar samt 6vergripande ansvar f6r kommunens strategiska lokalresursplanering.

Sambhillsbyggnadsnimnden ir fastighetsigare. I uppdraget ingar fysisk planering, att hantera mark-
och exploateringsverksamhet, anskaffa eller avveckla lokaler inom ram samt ansvar for plan-, bygg
och bostadsanpassningsfragor. Nimnden ansvarar dven for lokalférsorjning och projekt vid om, ny-
eller tillbyggnad, férvaltar kommunens fastigheter, upplater lokaler at kommunens verksamheter och
svarar for den operativa lokalresursplaneringen i samverkan med nyttjande verksamheter (se bilaga 3 —

Processkarta f6r kommunalt byggande). Fastighetsfrigorna ar samlade under fastighetsenheten.
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Alla nimnder med lokalnyttjande verksamheter ansvarar for att redovisa sina lokalbehov. Nyttjande
verksambheter ska delta aktivt 1 kommunens lokalresursplanering, s6ka mojligheter att effektivisera
lokalanvindningen och medverka till att utrymmen kan avvecklas eller frigéras f6r annan anvindning.
Nimnderna beskriver behovet av ny- eller ombyggnation. Analys av behov ska vara kopplad till varje

fastighet/enhet/verksamhet enligt tabellen nedan och bygga pa undetlag utifrin statistik och/eller

befolkningsprognos.
KS SBN UN SN
Beskriva behovet X X X X
Sammanstillning lokalresursplan X
Lokalf6érs6rining utifrin beskrivet behov X
Bostadsforsorjning X

I kommunen finns en kommunovergripande lokalgrupp med representanter fran varje férvaltning
som under lokalstrategens ansvar har till uppgift att kontinuerligt f6lja upp kommunens behov av
verksamhetslokaler. Medlemmarna i gruppen ska l6pande hilla sig informerade om respektive nimnds
behov av lokaler, bland annat sett till befolkningsutveckling, samlad statistik och erfarenhet av utfall
6ver tid. Namnderna analyserar och beskriver behovet av verksamhetslokaler infor revidering av

lokalresursplan eller nar det rader akut behov.

Verksamhetsbehov

Uppfdéljning Lokalresurser-nulage

Lokalférsorjningsplan

Lokalresursplan, 16pande arbete — drshjul
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Bollebygds kommun ska genom samverkan tillhandahalla dndamalsenliga och resurseffektiva
verksamhetslokaler samt uppritthalla en balans mellan lokalbehov och det tillgiangliga lokalbestandet 1

form av egna och inhyrda lokaler.

Kommunen ska i huvudsak dga de fastigheter som lingsiktigt beh6vs f6r kirnverksamheterna, under
forutsittning att det 4r mest ekonomiskt fordelaktigt. Det kan ocksa ha betydelse att iga om en
fastighet har ett kulturhistoriskt virde, strategiskt lige eller liknande. Undantag kan goras for
fastigheter dir det finns sirskilda skil f6r Bollebygds kommun att hyra. Fastigheter, lokaler och andra
resurser som dgs eller disponeras av Bollebygds kommun dr gemensamma resurser. Vid férandringar i
innehav eller anvindning ska kommunnyttan sittas fore intresset hos enskild verksamhet. Det aligger
samtliga verksamheter att bidra till en effektiv lokalanvandning och medverka till att utrymmen kan

frigbras for annan anvandning eller avveckling.

Investeringar
Beslut om investeringsplan inom fastighetsomradet fattas av kommunfullmiktige i samband med att
budgeten faststills. Efter genomfért investeringsprojekt ska projektet redovisas i Bollebygds

kommuns delarsrapport samt arsbokslut.

Avveckling
Fastigheter, lokaler och bostider som inte beh&vs lingsiktigt f6r Bollebygds kommuns verksamheter

ska avvecklas, undantag kan till exempel vara om fastigheten har ett kulturhistoriskt virde.

Internhyra

Varje verksamhet inom Bollebygds kommun ansvarar for verksamheten som bedrivs i lokalen och
betalar for sin lokalanvindning via internhyra. Internhyrorna ska vara sjilvkostnadsbaserade och
utformade sd att hyresgrundande kostnader kan sarskiljas. Fastighetsenheten ansvarar med stéd av

ckonomiavdelningen f6r berdkning av internhyrorna.

4. Fastigheter

Infor arbetet med arets lokalresursplan har en inventering av kommunens fastigheter gjorts. Totala
Bo- och lokalytan har mitts upp med syfte att alla parter ska ha samma uppgifter, samt att sikerstilla
palitligheten 1 siffrorna. Dessa har gatts igenom av lokalstrateg och fastighetsenheten. Arbetet ledde
till att ytan for ndgra av kommunens dgda fastigheter ér reviderad till en nagot hogre total yta dn vad
som tidigare registrerats. Den totala ytan f6r kommunens dgda fastigheter dr 41 983 m2; utéver det
hyrs verksamhetslokaler frin privata hyresvirdar eller i form av paviljonger/moduler (se bilaga 2 for

fastighetsregister).
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5. Lokalresursplan — processer

Processen nedan illustrerar framtagande av lokalresursplanen

= - 4. KS 5. Antar
1. Forslag 2. Remiss 3. Yttrande fardigstaller planen

till plan antagandee
av plan
utifran
yttrande
Forslag till
beslut till

KS SBN/UN/ SBN/ KF KE
SN SN/UN

1. Lokalstrateg ansvarar for att pa kommunstyrelsen i maj lyfta forslag pa revideringar i
lokalresursplanen. Forvaltningsovergripande lokalgrupp medverkar till underlaget. Planen ska
beskriva varje facknimnds behov av verksamhetslokaler ur ett tioarsperspektiv utifran analys
av statistik och befolkningsprognos. I lokalresursplanen redovisas forslag till projekt samt

bedémd tidsplan.

2. Kommunstyrelsen remitterar i maj lokalresursplanen till kommunens facknimnder med

begiran att fackndmnderna ska yttra sig 6ver forslaget senast augusti.

3. Facknimnderna yttrar sig pa remissen. Lokalstrateg sammanstiller inkomna yttranden och

utarbetar ett slutligt forslag till lokalresursplan samt vilka ekonomiska konsekvenser férslaget

ges.

4. Lokalresursplanen presenteras i samband med budgetférslaget for nastkommande ar for

kommunstyrelsen som féreslar kommunfullmiktige att anta lokalresursplanen.

5. Kommunfullmiktige antar lokalresursplanen

Efter processen for antagandet av planen limnas den o6ver till Samhillsbyggnadsnimnden for
verkstillighet. Efter att behoven har sammanstillts och prioriterats, kan de antas och anvindas som
grund for vidare berdkningar. Dessa berdkningar kommer att goras allt eftersom arbetet fortskrider,

vilket resulterar i en mer avvigd investeringsplan och investeringsbudget f6r kommunen.
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Kostnader f6r utredningar inkluderas i projekten i investeringsbudgeten vilket kan antas leda till att
projekten Over lag dr vil férankrade ndr de nar utredningsfasen. Detta innebir med stor sannolikhet

att antalet utredningar som inte leder till ett faktiskt projekt minskar.

5.1 Akut lokalbehov

Vid akuta lokalbehov anvinds féljande process:

1. Ber6rd forvaltning beskriver behovet 1 drende till berérd facknimnd. I drendet ska det finnas en

tydlig beskrivning av behov, konsekvenser, syfte samt ekonomi. Behovet ska analyseras, tillsammans
med konsekvenser, om inte atgird kan goras.

2. Facknimnd beslutar att beskrivet behov av lokaler maste atgardas och skickar drendet vidare till
kommunstyrelsen for beslut.

3. Kommunstyrelsen beslutar att remittera drendet till samhillsbyggnadsnimnden for yttrande.

4. Samhillsbyggnadsnimnden yttrar sig, till kommunstyrelsen. I yttrandet ska l6sning pa akut behov

av lokal presenteras, ekonomisk bedémning samt beskrivning av tidsplan inga.
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5. Utifran samhallsbygenadsnimndens yttrande beslutar kommunstyrelsen hur kommunen ska ga

vidare 1 fragan:
a. ingen dtgird,
b. uppdrag till samhillsbyggnadsnimnden att genomfdra inom ram,

c. lyfta fragan till kommunfullmaktige f6r beslut nir dtgirden inte ryms inom budgetram men bed6éms

behova genomforas.

6. Kommunfullmaktige beslutar i fragan enligt punkt 5c.

6. Namnderna och deras lokalbehov

6.1 Utbildningsnamnden
I slutet av 2022 bodde det 9703 invanare i Bollebygds kommun. (Varav barn i férskolealdern (0-5 ar)

0648 st. och elever i grundskolan (615 ar) 1335 st.). I den trendbaserade befolkningsprognosen
prognostiseras barnunderlaget till forskola att 6ka med 5 barn fran 2022-2032. Under samma period
prognostiseras antalet barn och unga mellan 6 och 15 4r minska med ca. 66 st. (se bilaga med

befolkningsprognos).

Nagot som komplicerar prognosen dr kommunens expansiva byggplaner. Genomférs de stérre
bostadsprojekt som ir planerade, kan inflytt av barn och unga, fraimst i forskoledlder antas stiga -
likasd fodelsetalen. Dirfor pagar arbete med en byggbaserad befolkningsprognos vilken kommer tas

hinsyn till vid revidering av lokalresursplanen under 2023.

Som en konsekvens av att befolkningsprognosen for dldersgrupperna som Utbildningsnimnden
bedriver sin verksamhet mot foridndrats, har dven lokalbehovet fordndrats. Med den trendbaserade
prognosen som grund kan det konstateras att utbildningsndmndens behov inte ér lika akuta som de
presenterats i tidigare ars lokalresursplan. Den eventuella volatiliteten som kan uppsta till £6ljd av en
byggbaserad prognos som kraftigt skiljer sig mot den trendbaserade, paverkar planerbarheten av
verksamhetens lokalbehov negativt. D4 prognossikerheten i den byggbaserade prognosen ir svagare
in den trendbaserade stir kommunen med stor sannolikhet infér en mycket stor utmaning i att

balansera det prognostiserade behovet med ett effektivt nyttjande av befintliga verksamhetslokaler.

FRagye 101 aff 260



12 (25)

Nyckeltal férskola/grundskola
Lokalytan per i kommunens férskolor uppgar till ca. 11,3 m2/barn, vilket ligger inom spannet for
riktvirdet vid nyproduktion (10-12 m2). Den totala lokalytan tillgodoser behovet i sin helhet, men

ytan per barn differerar mellan férskolorna.

Vad giller grundskolorna uppgar lokalytan till ca. 16,5 m2/elev. Det dr hogre dn riktvirdet for
nyproduktion men skiljer ocksd mycket mellan skolorna. T6llsjéskolan och Bollebygdskolan 7-9
sticker ut med storre yta per elev dn de andra enheterna. Vissa av lokalerna har stora utrymmen som
inte kan anvindas f6r undervisning och Bollebygdskolan har vissa gemensamma faciliteter som
anvinds av alla kommunens skolor, vilket indikerar att nyckeltalet inte kan anvindas rakt av for att

beskriva huruvida eleverna ir traingbodda eller inte.

Grundsirskola
Varje hemkommun har ansvar for sina elever och ska kunna erbjuda samtliga skolformer. Bollebygds

kommun har sedan HT 2021 anpassad grundskola i centrala Bollebygd.

Gymnasieskola
Bollebygds kommun har endast delar av introduktionsprogrammet pa gymnasieniva i kommunen.
Cirka 10-20 elever arligen vilken ar lokaliserad 1 Krafthuset. Bollebygd samverkar med nirliggande

kommuner, i férsta hand Harryda kommun och Boras.

Kultur och fritid

Malsittningen f6r Bollebygds kommuns kultur- och fritidsverksamhet dr att skapa forutsittningar for
att kunna erbjuda kommuninvanare och besokare en bred kultur- och fritidsverksamhet av hég
kvalitet. Kultur- och fritidsanldggningar ar viktiga métesplatser och bes6ksmal i en attraktiv kommun
dar folk vill bo och verka. Nya tillganglighetskrav, teknikutveckling och moderna férvintningar pa

offentliga kultur- och idrottsanliggningar innebar att de behover utvecklas 16pande.
Kulturskola

Bollebygds kommun driver kulturskola i samverkansavtal med Hirryda kommun, de har f6r

nirvarande lokaler i anslutning till Bollebygdskolans A hus.
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Fritid

Idrottshallar finns i anslutning till skolor och ir fullbokade utanfor skoltid, féreningslivet trycker
aktivt pa att de 6nskar fler lokaler men ocksa mojlighet till lokaler f6r kansli och forrad. Kultur- och
fritidsanldggningar dr viktiga motesplatser samt besoksmal. De skapar forutsittningar for att kunna

erbjuda kommuninvanare och besékare en bred kultur- och fritidsverksamhet av hog kvalitet.

Bibliotek

Bollebygds kommun har ett huvudbibliotek i centralorten, en biblioteksfilial/skolbibliotek i T6llsj6
samt tv skolbibliotek - ett i Bollebygdskolan och ett i Orelundskolan. Olsfors titort saknar
biblioteksfilial sedan flera ar utifran att lokalerna anvinds av skola och férskola. Det dr en brist som
kan atgirdas 1 samband med utbyggnad av skola och forskola. I T6llsj6 finns sedan 2021 bibliotek
som har meroppet vilket innebar att kommuninvanare pa egen hand kan liana och limna tillbaka

bocker.

Huvudbiblioteket ér vilbesokt och det finns ett behov av mer yta. Storleken pa lokalerna paverkar
vilket och hur stort medieutbud biblioteket kan ha. Biblioteket anvinds 1 storre utstrickning som
motesplats dn tidigare, vilket ocksa staller andra krav pa utrymmen. Det finns behov av att se 6ver

huvudbibliotekets lokalkapacitet. Meréppet skulle kunna vara en 16sning pa medellang sikt.

Olsfors forskola, skola & bibliotek

Den nya forskolan i Olsfors ir i lokaliseringsstadie. Pa sikt f6rvantas en nybyggnation av férskola med
6 st. avdelningar 16sa mycket av problematiken som forvaltningen patalat kring lokalsituationen i
omréadet. Nir det byggs en ny forskola kan skolan och biblioteket nyttja den befintliga férskolelokalen

vilket ger en langsiktigt bittre situation savil f6r forskola, skola och bibliotek.

Forskola/skola/idrottshall

Forutsatt att den planerade 7-9-skolan byggs, frias lokalerna i befintliga Bollebygdskolan upp och kan
leda till (i sammanhanget sma) ekonomiska vinster genom att paviljonger/moduler som kommunen
hyr kan sdgas upp. Den minskade befolkningsokningstakten har dock en effekt pa behovet av den nya
skolan. Aven om det finns vinster i att bli av med tillfilliga lokaler och fi storre utrymme samt bittre
anpassade lokaler f6r de yngre aldrarna i befintliga Bollebygdskolan - dr lokalbehovet inte sa hogt som
det tidigare signalerats. Kommunens byggtakt kan dndra férvintningarna men pa kort- och
mellanlangsikt giller det frimst behovet av forskola. Foraldrar till férskolebarn flyttar in i storre
utstrackning dn forildrar med barn som borjat skolan. Med flyttstrémmarna f6ljer ocksa vanligtvis

okat barnafédande. De éaldrarna som paverkas direkt av byggnation av en 7-9-skola ir inte
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aldersgruppen som kan férviantas 6ka markant vid ytterligare inflytt. Daremot innebir en 6kad inflytt
ett storre behov av ny 7-9-skola pa ling sikt. Behovet av en ny idrottshall 4r hogt prioriterat av

féreningslivet. En idrottshall som kan ta publik efterfragas och ligger med i planen.

6.2 Socialnamnden
Socialndmnden, till skillnad mot Utbildningsnimnden, kan med storre sakerhet titta pa datan i den

trendbaserade befolkningsprognosen och dra konkreta slutsatser utifran den. De medborgare som
Socialnimnden bedriver sin verksamhet for ar inte lika flyttbendgna och paverkas inte alls 1 samma

utstrickning av nybyggnation av den art som planeras 1 kommunen.

Andelen personer som ir 6ver 80 ar i Bollebygds kommun kan antas 6ka med 56,9% fram till 2032
(se bilaga 1 med befolkningsprognos). I sjuhidradskommunerna ir snittet for andel 80-aringar som bor
pa sarskilt boende 10,7%. Vid 2032 motsvarar det 32 st. nya platser 1 Bollebygd, givet samma
procentsats. Socialnimnden har i tidigare lokalresursplan pointerat att det framtida behovet av
ligenheter 1 sirskilt boende paverkas bland annat genom hur bostadsbestindet i kommunen utvecklas
som stort, samt bostadsatgirder som 6kar mojligheterna till kvarboende i det egna hemmet. En
forutsittning for att en utbyggnad om 32 platser pa sirskilt boende ska vara tillrickligt ar att nigon
form av trygghetsboende tillkommer. Ett sadant boende bér dock inte byggas 1 kommunal regi,

daremot bor kommunen uppmuntra till privata initiativ eller produktion genom stiftelsen Bollebo.

Boendeformer for dldre

Antal platser pa sirskilt boende behéver utdkas i riket som stort, likasa i Bollebygd. Idag finns ett
sarskilt boende i kommunen, Bollegarden, med ca. 75 boendeplatser. Behovet av vard och omsorg
varierar 6ver tid och det ar svart att forutse exakt vilka insatser som behdévs i framtiden, ddrfor 4dr en
flexibel utformning att féredra vid utékningen av nya platser saval som de befintliga. Det ar inte
kostnadseffektivt att bygga sma enheter vilket édr viktigt att ta med 1 berdkningarna infér utékningen

av platser.

Lokaler f6r hemtjianst och hemsjukvard

Med 6kad andel dldre sa behovs ocksa fler medarbetare inom verksamheten. Med det foljer ett storre
behov av personalutrymmen, férrad och kontor. Hemtjinsten har idag sina lokaler pa Stationsvigen
vilket idag fungerar men personalstyrkan kan inte uttkas, vilket kommer behévas om utvecklingen gar
i det hall befolkningsprognosen och prognosen for riket som stort indikerar. Aven hemsjukvirden

kommer att behova utdkas i takt med en 6kande andel éldre i befolkningen.
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Det blir av den anledningen nédvindigt med stérre och mer dndamalsenliga lokaler f6r hemsjuk-
varden. De bada verksamheterna har ett nira samarbete, vilket innebir att det vore en fordel att

forligga respektive verksamhetslokaler i anslutning till varandra.

I bilagan f6r lokalbehov lyfts dven triffpunkt f6r dldre som en viktig fraiga som bor tas hansyn till nir
en langsiktig 16sning f6r hemtjanstens och hemsjukvardens lokaler planeras. Forvaltningen ser vinster

1 att inkludera triffpunkt for dldre 1 dessa lokaler.

Boende for personer med funktionsnedsittning

I kommunens verksamhet inom funktionsnedsittning finns tva typer av bostdder med sirskild service,
gruppboende och serviceboende. Boende 1 bostad med sirskild service beviljas enligt lag om stéd och
service till vissa funktionsnedsatta (LLSS) och personer som beviljas boende har det som sitt boende pa

obegrinsad tid, vilket oftast innebir livet ut.

En gruppbostad ir en boendeldsning f6r personer som har omfattande tillsyns- och
omvardnadsbehov som innebir att kontinuerlig nirvaro av personal dr nddvindig. Det finns idag en
gruppbostad 1 kommunen med sex ligenheter och gemensamma utrymmen. I Lokalresursplanen fran
tidigare ar lyftes behovet av ett nytt gruppboende. Detta projekt ligger hos
Sambhillsbyggnadsforvaltningen for firdigstillande och forvantas upphandlas under 2023. Preliminar
tid for fardigstallande av boendet ar kvartal 4, 2025. Malgruppen forvintas 6ka och darfor lyfts

behovet av ytterligare en gruppbostad i behovslistan.

En servicebostad ir en boendelosning enligt LSS for personer som har behov av st6d i sin vardag
men inte i samma utstrickning som personer med behov av gruppbostad. Serviceboende enligt LSS i
Bollebygds kommun ir organiserat med satellitligenheter i centralorten som socialnimnden hyr av
Bollebo och sedan hyr ut i andrahand till de boende. I nuldget finns det 13 ligenheter och behovet av
ytterligare ligenheter ar stort. Ett alternativ for att tillgodose behovet hade varit att forvaltningen
tecknar avtal med en privat aktér som bygger ligenheter, men det forutsitter att ett lampligt projekt

planeras.

Ett av behoven som lyfts som mycket hogt dr en 16sning pa IFO:s lokaler. Det har tidigare lagts fram
forslag till alternativa lokaler men dessa hade kostat vildigt stora summor att anpassa, samtidigt som
en bittre 16sning kan jobbas fram da kommunen far klarhet i andra lokalfragor. IFO:s lokaler ir en
viktig del i kedjan men svar att 16sa pa ett effektivt sitt med det befintliga bestindet. En potentiell

16sning hade varit att IFO far en separat ingang till sina lokaler, i ett nytt kommunhus.
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6.3 Samhallsbyggnadsnamnden

Sambhillsbyggnadsforvaltningen har idag de flesta av sina administrativa arbetsplatser 1 externt hyrd
lokal, Tingkullen. Detta hyreskontrakt 16per ut 2024 och férlings med 60 manader om det inte sigs
upp. Pa Tingkullen finns plan och exploatering, serviceverksamheten samt myndighetsutévning bygg
och milj6 vilka har externa besokare. Det finns ett underskott av kontorsarbetsplatser och
medatbetare och/eller verksamheter som har samordningsvinster miste splittras, till exempel har
enheterna maltid och lokalvard kontor pa Bollebygdskolan, flera medarbetare delar kontor som inte ar
limpade for indamalet och det innebar en utmaning i samband med rekrytering nir arbetsgivaren inte
kan erbjuda en kontorsarbetsplats. De administrativa lokalerna kan i framtiden samlokaliseras med
kommunens andra nimnder och da lokalkontraktet 16per ut 2024 sa dr behov av framtida 16sning
stor. Ett alternativ skulle kunna vara att diskutera ett kortsiktigare hyresuppligg med fastighetsigaren
till dess att kommunen har en lingsiktig l16sning pa plats. Det hade med stor sannolikhet inneburit en
dyrare arshyra men eventuellt vara det bésta alternativet for att inte binda upp sig till 2029 i lokaler

som redan idag skapar svirigheter.

Vidersikring maskiner
Forvaltningen ser en utmaning i att maskiner som nyttjas av verksamheten i flera fall inte har nagon
plats att sta skyddade mot vadret. Det innebar kraftigt slitage och férkortar livslingden pa

inventarierna. Det hade medfort ekonomiska vinster om problematiken kan Isas utan att bygga nytt.

Asastugorna

Asastugornas styrelse har framfort en énskan om att uppféra en ny verksamhetsbyggnad.
Bedomningen ir dock sadan att behovet inte ar tillrickligt stort i relation till de andra projekten som
inkluderats 1 behovslistan. Vidare ser forvaltningen svarigheter i att rikna hem kostnaden f6r en sadan

investering.

6.4 Ledning, administration och utveckling
I kommunen rader en utmaning nir det galler tillgdngen till limpliga kontorsarbetsplatser och

moteslokaler. Alla ndmnder 1 kommunen lider av brist pa kontorsarbetsplatser och dndamélsenliga
kontorslokaler. Dessutom finns det en brist pa limpliga motesrum /lokaler. Ar 2020 fanns det totalt

139 kontorsarbetsplatser férdelade 6ver atta lokaler, varav nistan hilften lag 1 externa, hyrda lokaler.

e FEtt beslut har tagits att de medarbetare som har kontorsarbete i forsta hand ska erbjudas att
arbeta hemifran. Detta har lett till att flera kontorsplatser i kommunen star oanvinda under

storre delen av veckan.
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Dirfor behver en noggrann utredning goras for att avgora hur méanga kontorsarbetsplatser
som beh6évs och hur de ska utformas for att effektivisera lokalnyttjandet. Detta ér planerat att
genomforas under 2023. Storre métesrum och 6vriga ytor behévs oavsett hur

kontorsplatserna utformas.

Ett nytt kommunhus hade varit en 16sning pa dessa problem. Ett sidant skulle kunna inrymma
samtliga forvaltningar och dven ha utrymme f6r kommunfullmiktiges sammantriden. Vidare har
kommunen mdjlighet att implementera manga smarta losningar for att 16sa flera behov i en och
samma byggnad. Detta skulle skapa samordningsvinster och -méjligheter, samt en nira och god
tillgang till férvaltningarna och kommunservice f6r medborgare, vilket dr av allra storsta vikt i

lokalplaneringen.

7. Analys samt behov av revidering

Genom att analysera den tidigare lokalresursplanen och de nuvarande behoven gar det att dra foljande

slutsatset:

e Kommunen har kommit en bit pd vigen med de behov som lyftes i den tidigare planen.

Projekten har dock inte flutit pa i den takt som bedomts.
e Forindringar i befolkningsprognosen har paverkat aktualiteten i behoven.

e Kommunen har svarigheter att 16sa flera av de lokalbehov som finns idag, utan stérre om-

/nybygenation.

Genom att fylla 1 behovslistan med palitliga genomforandetider och projektbudgetar skapas
forutsittningar for att linka investeringsbudgeten med lokalresursplanen pa ett effektivt sitt. Det dr
ett pagaende arbete och listan kommer revideras under innevarande ar. Det faktum att vissa av de
tidigare presenterade behoven inte genomforts dn dr inte entydigt negativt. Med avstamp i den
prognostiserade demografiska utvecklingen far politiken maoijlighet att besluta kring viktiga fragor med
mer aktuell information. I bilagan f6r nimndernas lokalbehov tydligg6rs vilka delar som dr mycket
viktiga att ta tag i sa fort som mojligt f6r att undvika akut lappande och lagande utan méijlighet till

nagon vidare planering.

Den nya verksamhetschefen pa Socialnimnden kommer jobba tillsammans med lokalstrateg for att
kvantifiera nimndens behov. Likasa kommer den byggbaserade befolkningsprognosen underlitta med
kvantifiering av behovet hos Utbildningsnimnden, 4ven om nagra storre férindringar mot den

trendbaserade prognosen inte ar sannolika.
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For att ssammanfatta kommunens behov och dess mojlighet att 16sa dem beh6vs 16sningar pa flera

problem. Ett nytt kommunhus skulle ge stora positiva effekter i hela kedjan.

For att lokalresursplanen ska bli battre och mer specifik kommer dessa punkter arbetas med under

aret:

e Byggbaserad befolkningsprognos tas fram och inkluderas i planen.

e Prioriteringslistan gas igenom l6pande med plan- och fastighetsavdelningen samt nimndernas
representant i lokalgruppen, med syfte att fa sa palitliga tidslinjer och kostnadsuppskattningar
som mojligt.

e Nyttjande av befintliga kontorsplatser gas igenom och sammanstills som grund till en analys
av det langsiktiga utformandet av kontorsytor.

e Framtagande av en firgkodad karta med kommunens fastighetsbestand och dess nyttjande

nimnd, med syfte att synliggora forutsattningarna och férenkla dialogen for alla parter.

Genom att inkludera dessa delar i planen fir kommunen bittre forutsittningar att fatta kloka beslut,
med ambitionen att hitta den perfekta balansen mellan kostnadsminskning, arbetsmiljé och

kommunal service.
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8. Bilagor
Bilaga 1 — Befolkningsprognos (trendbaserad)
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Bilaga 2 — Register, dgda fastigheter

23 (25)

Fastighetsbeteckning |+ 1| Gatuadress/Populirnamn | ~ | Verksamhet |~ | BTA+LOA| ~ |
Bollebygds Pristgard 1:5  Téllsjévigen Fd Vigverket F.d. vagwerket vid Shell 1000
Erikstorp 1:201 Eriksgarden Farskola 1343
Flassjum 1:2015 Ballebovégen 5 Kontor och serviceldgenheter 170
Hassjum 1:2015 Stationswigen 2 Stationshuset 279
Flassjum 1:8 Tingshusvagen 4 Tingshuset 138
Flassjum 1:87 Ballebovag 2 Kemmunhuset 1917
Fldssjum 12:76 Gastgivarevigen MNya Brandstationen 490
Fldssjum 12:77 del av Lilldngsvagen 3 205
Flassjum 12:77 Del av Lokes vag Stodboende 600
Fldssjum 13:1 Krokdalsvigen 23 Bollebygdskelan Hoégstadiet hus G 5674
Flassjum 13:1 Krokdalsvagen 23 Bollebygdsskolan hus G Idrottshall 1700
Flassjum 13:1 Krokdalsvigen 23 Bollebygdskelan L & M hus A 1781
Fldssjum 13:1 Krokdalsvigen 23 Bollebygdskolan L & M hus B-D 1794
Flassjum 13:1 Krokdalsvigen 21 Férskola, kék-ratsal 2678
Flassjum 13:1 Kroksdalsvigen 23 MNya Bollebygdsskolan F-6 4140
Fldssjum 3:115 Hembygdsvigen 14 Krafthuset 2 (Fd Vattenfall) 490
Flassjum 3:116 Hembygdsvagen 5 Kontor och smdindustri m.m. 3 260
Flassjum 3:121 Ekdalsvagen 2 Ekdalen daghem 566
Fldssjum 3:142 Hembygdsvagen 17 LS5-boende 587
Fldssjum 3:60 Hembygdsvagen 13 Krafthuset 1 (Fd Vattenfall) 1040
Flassjum 4:174 Lokes vag 7 Odensgéarden daghem 1049
Fassjum $:92 Ballebovigen 16 Odenslund, Bibliotek 1040
Forsa €:1 Lillangsvagen 10 130
Réssa 1:21 Riossa rakan 19 Rassa fomad, vistelse fir va o gata, park och fastighet 1624
Stommen 1:24 Horsaredsvigen 2 Téllsié Tallspskolan Ga skolhuset = om/dfill gia gymn. 1563
Stommen 1:24 Horsaredsvagen 2 Tallzjaskalan |drottshall 623
Stommen 1:24 Horsaresvigen 2 Tallsjaskolan Mya skolhuset 770
Stommen 1:24 Horsaredsvigen 2 Téllsjéskolan Paviljong + tillbyggnad (Flexatar) Ba7
Stommen 1:24 Tallsjd Téllsjdskolan Garage 48
Svartdngsvigen 3.7 Asa Asastugoma 450
Orlid 1:58 Olsfors S6ran daghem férskola 814
Orlid 1:58 Olsfors Orelundskolan/Gymnastiksa 434
Orlid 1:58 Olsfors Orelundskolan/Matsalsbyggnad 549
Orlid 1:58 Dlsfars Orelundsskelan /Skolbyggnad 1787
Cirlid 1:58 Olsfors Orelunsskolan/Administration (kastanjen) 470

Ballebovdgen 5 Serviceldgenhet 25
Total BTA+LOA 41 983
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Bilaga 3 — Processkarta for kommunalt byggande

PROCESSKARTA FOR KOMMUNALT BYGGANDE
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Bilaga 4 — Sammanstillning av nimndernas lokalbehov

Definition per prioritet:

Mycket hég | S ylle behéva vara pa plats igér. Skapar stor svarighet for verksamheten och kommunen att leverera
det som krivs

Hég Behover fa beslut/botja bygga/annan 16sning ASAP. Vi kinner redan av negativa effekter av att inte
ha en 16sning pa plats men kan dnda jobba runt det pa kort sikt.

Medel Vi ser ett (framtida) behov och bor pdborja diskussion/planatbete for att kunna leverera nir det
behover vara pa plats

Lag Vi ser ett (framtida) behov men ar osidkra pa hur kvantifierat det ar, alternativt ett 6nskemal som hade

forbattrat verksamheten, men inget akut.
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BOLLEBYGDS Styrdokument 25 (25)
KOM MUN 2023-04-04

Behov som kan I8sas med nytt kommunhus ~ Nimnd Faststilld: Instans 4r-minad-dag § x

Kontor Alla Giller for: Samtliga nimnder

Motesrum/lokaler Alla .

IFo Socialnamnden Dokumentansvarig: Lokalstrateg

Hemtjanst Socialndmnden

HeimSJukvar(_j : Soc!a\n?mnden Dnr - 169963

Traffpunkt for 3ldre Socialnamnden

Namnd Behov/projekt Prio Atgird Mnkr Behov Prel. tid Status Kommentar

Overgripande Kommunhus Hog Nybygge 100  Snarast 2027 Lokalisering Hade resulterat i att flera av behoven nedan ocks4 I6sts. Behdver g igenom
hyresavtal for att optimera tidslinjen.

Socialndmnden Gruppbostad LSS Autism Mycket hiig Nybygge 37 Snarast 202504 Forstudie
Upphandlas 2023

Socialndmnden Kontor Individ- och familjeomsorg (IFO) Mycket hég Oklart X Snarast 2027 Lokalisering Svarldst med dagens fastighetsbestdnd om man inte légzer stora summor p&
Hembygdsvagen. Kan |6sas med nytt kommunhus.

Socialndgmnden Lokal f&r hemtjénst/-sjukvérd Hog Oklart X Snarast 2027 Diskussion Behovet finns redan idag och kan forvintas stiga exponentiellt. Fventuellt behdver
kortsiktig plan (hyra externt) ordnas tills nytt kommunhus &r pd plats.

Socialndmnden Sarskilt boende for aldre 32 platser Medel Utbyggnad befintligt X Inom ndgradr X Socialndmnden utreder Fgrutsittningar for trygghetsboende och kortsiktigt krévs ocksa, annars kan det
behdovas fler platser.

Socialndmnden Traffpunkt for dldre Lég Oklart X Oklart 2027 Socialndmnden utreder  Ser fardelar i att ha i samma lokal som hemtjanst/-sjukvard. Blir dirfar beroende av
|&sningen dér.

Socialndmnden Gruppbostad LSS, traditionell Lig Nybygge 30-50 Ej kvantifierat X Diskussion
Behov utifrdn malgruppen som kommer vixa. Diskuteras och specificeras framéver.

Socialndmnden Serviceboende satellitldgenheter Lig Hyra X Snarast X Bewvakar Avvaktar méjlighet att hyra t.ex. en trappuppgang i hyreshus av privat
bostadsutvecklare.

Utbildningsndmnden Olsfors Forskola/bibliotek/skola Hog Nybygge/flytt 60-80 Snarast 2027 Lokalisering
Ny forskola (avd.). Skola och bibliotek tar Gver nuvarande forskola.

Utbildningsndmnden Ny férskola Hog Nybygge 60-80 Inom négra ar X Utredning Ska ersitta Nolans som &r 4 avdelningar. Nya forskolan &r tinkt med 8 avd. Ser vinster
i att bli av med de dyra modulerna (Nolan).

Utbildningsndmnden Ny skola 7-9 Medel Nybygge X Ej kvantifierat X Lokalisering aldrarna kan nyttja nuvarande 7-9 nar nya skolan &r klar, samt att franga
moduletablering F-3.

Utbildningsndmnden Idrottshall Medel Nybygge 50-70 Snarast X Lokalisering Hanger ihop med nya skolan. Behovet hos féreningslivet &r hégt och hallen behéver
kunna ta publik.

Samhillsbyggnadsnamnden Vadersakring av maskiner Lag Oklart X Snarast X Kalkyl Behovs nettokostnadskalkyl for att rakna pa ékad forvantad livslangd och
lokalkostnad.

Postadress Besoksadress Telefon Telefax Webbplats E-post

517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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BOLLEBYGDS ARENDELISTA/KALLELSE
KOMMUN

6. Ekonomiuppfoljning per maj 2023
UN2023/214
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BOLLEBYGDS TJANSTESKRIVELSE
KOMMUN 2023-05-26 102

Dnr :UN2023/214-1

Utbildningsférvaltningen

Johan Berntsson | Utbildningschef
0734-64 7214 | johan.berntsson@bollebygd.se

Utbildningsnimnden

Ekonomiuppfdljning maj

Forslag till beslut

Utbildningsnimnden godkinner rapporten

Arendet

KSAU har genomfért en dialog med utbildningsnimndens presidie och férvaltningschef f6r
utbildningsférvaltningen utifran KS uppsiktsplikt. Motet syftade till att KSAU skulle fa tillfalle att
fordjupa dialogen med UN f0r att skapa forstielse hos KSAU om orsak till den mindre
budgetavvikelse som flaggades upp efter ekonomiuppféljning.

Vid moétet redovisades liget efter uppfoljning per april.

Prognosen for resultatet pa helér ér ett underskott pa 2,8 mnkr dir grundskola prognostiserar
underskott. Resterande verksamheter prognostiserar ett nollresultat eller 6verskott men Gverskotten
har minskat. Underskottet utgor 0,89 % av namndens totala budget.

Utbildningsnamndens ordfoérande har gett utbildningsférvaltningen att genomfora manadsvisa
ekonomiska uppfoljningar.

Barnkonsekvensanalys
Budget ir ett medel f6r att na malet att alla barn och elever ska fa tillgang till en likvirdig utbildning
av god kvalitet och méjlighet att ta del av kultur- och fritidsaktiviteter.

Beslutsunderlag
e Fkonomiuppfoljning per maj 2023, Utbildningsnimnden, Tjansteskrivelse
e Fkonomiuppfoljning per maj 2023, Utbildningsnamnden, Rapport

Skickas till

Klicka eller tryck hir for att ange text.
BOLLEBYGDS KOMMUN

Utbildningsforvaltningen

Johan Berntsson

Utbildningschef
Postadress Besdksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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BOLLEBYGDS TJANSTESKRIVELSE

KOMMUN 2023-0526 2
Postadress BesOksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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BOLLEBYGDS ARENDELISTA/KALLELSE
KOMMUN

/. Sammanstallning anmalningar om franvaro
UN2023/196
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BOLLEBYGDS TJANSTESKRIVELSE
KOMMUN 2023-05-26 102

Dnr :UN2023/196-2

Utbildningsférvaltningen

Milena Lampret | Rektor
0734-64 7206 | milenalampret@bollebygd.se

Redovisning av anmald franvaro

Forslag till beslut
Utbildningsnimnden noterar informationen om inkomna franvaroanmilningar gillande perioden
januari 2023 till juni 2023

Arendet

Enligt artikel 28 barnkonventionen har barn ritt till utbildning. Barn som édr bosatta i Sverige har ratt
till utbildning och nistan alla barn har skolplikt enligt bestimmelserna i 7 kap. skollagen (2010:800).
Ansvaret fOr att en elev fullgdr sin plikt delas mellan elevers vardnadshavare, huvudmannen f6r
verksamheten och elevens hemkommun.

Om en elev har upprepad eller lingre franvaro ska rektor, oavsett om det dr fraga om giltig eller
ogiltig frainvaro, se till att frainvaro skyndsamt utreds om det inte dr obehdvligt. Utredningen ska
genomforas 1 samrad med eleven, elevens vardnadshavare samt med elevhilsan. Nir en utredning om
en elevs franvaro har inletts ska rektor se till att franvaro snarast anmals till huvudmannen (enligt
skollagen (7 kap. 22 §). Nar skolpliktig elev gar pa en skolenhet med annan huvudman ar
hemkommunen ska huvudmannen snarast limna uppgift om att utredningen om elevers franvaro har
inletts till hemkommunen.

Hemkommunen ér enligt skollagen den kommun dir eleven ir folkbokford, eller om folkbokforing
saknas i Sverige den kommun dir eleven vistas.

Utbildningsforvaltningen informerar nimnden om inkomna franvaroanmilningar under perioden
januari 2023 till juni 2023 samt aterrapporterar delegationsbeslut som ir fattade med stod av
nimndens riktlinje Elevers ritt till utbildning.

Barnkonsekvensanalys

I Sverige ir skolfranvaro ett vixande problem. Det dr oroande da forskning visar att nirvaroproblem
har starkt samband med lig maluppfyllelse, psykisk ohilsa och sociala svarigheter. Omfattande
franvaro kan fa svira konsekvenser for elever, bade pa kort och ling sikt. Skolan ska motverka det
genom att systematiskt frimja nirvaro och ha en 6vergripande rutin gillande franvaroutredningar.

Beslutsunderlag
- Information om férvaltningens arbete med anmilningar om franvaro (UN2023/196-1)
- Tjinsteskrivelse, 2023-05-26

Postadress Besdksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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BOLLEBYGDS TJANSTESKRIVELSE
KOMMUN 2023-05-26 22

Skickas till

Klicka eller tryck hir for att ange text.

BOLLEBYGDS KOMMUN

Utbildningsforvaltningen

Johan Berntsson Milena Lampret

Utbildningschef Rektor

Postadress BesOksadress Telefon Telefax Webbplats E-post

517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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BOLLEBYGDS ARENDELISTA/KALLELSE
KOMMUN

8. Kulturstipendium 2023 UN2023/180
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BOLLEBYGDS TJANSTESKRIVELSE
KOMMUN 2023-05-16 102

Dnr :UN2023/180-1

Utbildningsférvaltningen

Robert Hagstrom | Enhetschef kultur och fritid
0734-64 7201 | robert.hagstrom@bollebygd.se

Kulturstipendium 2023

Forslag till beslut
Utbildningsnimnden tilldelar Sara och Maja Ostebro, Boy konsthall kulturstipendiet 2023.

Arendet

Bollebygds kulturstipendium syftar till att stimulera kommunens kulturella liv och att uppmuntra och
stodja kulturellt verksamma personer inom kommunen. Stipendierna ir riktade till skilda konstnirliga
omraden sasom konst, musik, sang litteratur, teater, dans, foto, film, video, konsthantverk samt
verksamhet inom kulturmiljé- eller hembygdsvard. Stipendierna férdelas med hinsyn till konstnarlig
kvalitet och utvecklingspotential.

For att kunna fa ta del av stipendiet maste personen eller personerna ha anknytning till kommunen,
antingen vara bosatta eller ha bott i kommunen. Stipendier kan ocksa utdelas till grupper och
organisationer verksamma i Bollebygd.

Utbildningsforvaltningen foreslar stipendiater f6r utbildningsnimnden som fattar beslut i fragan.
Utdelning av stipendium sker vid sammantride i kommunfullmiktige.

Det har inkommit tre nomineringar via kommunens hemsida, varav tva pa Sara och Maja Ostebro,
Boy konsthall

Motivering till beslut:

Sara och Maja Ostebro pa Boy Konsthall bidrar med en stor dos av hogkvalitativ samtidskonst till
Bollebygd. Med sin konsthall dr de djirva, kreativa och framatsyftande och sitter Bollebygd pa den
kulturella kartan 1 Vistsverige. De visar att konst kan ha en plats dven i mindre samhallen och
konsthallen blir saval ett besoksmal som nagot att vara stolta over.

Ekonomiska forutsattningar
Stipendiet 4r pa sammanlagt 10 000 kr och ryms 1 kultur- och fritids budget.

Beslutsunderlag
e Tjinsteskrivelse, 2023-05-16
e Reglemente, kulturstipendium, 2023-05-17
e Nomineringar, 2023-05-17

Postadress Besdksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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BOLLEBYGDS TJANSTESKRIVELSE
KOMMUN 2023-05-16 22

Skickas till

Klicka eller tryck har for att ange text.

BOLLEBYGDS KOMMUN

Utbildningsforvaltningen

Johan Berntsson Robert Hagstrém

Forvaltningschef Enhetschef kultur och fritid

Postadress BesOksadress Telefon Telefax Webbplats E-post

517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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Fran: webbredaktionen@bollebygd.se

Skickat: Mon, 8 May 2023 19:44:56 +0100
Till: "Robert Hagstrom" <robert.hagstrom@bollebygd.se>
Amne: Inskickat formular - kulturstipendium

Personuppgifter till den nominerade.
Sara och Maja

Osterbro

boykonsthall@teaternu.se
0702-096586

Bollebygd

Motivering

Systrarna Osterbro har sedan 2017 drivit Boy Konsthall i Bollebygd.

De visar samtidskonst for oss Bollebygdsbor som kanske inte alltid hdnger med i allt det nya och kanske lite
underliga som visas o0ss. Men tjejerna kdmpar pé och vad jag forstar uppskattas deras tragna arbete av experterna
inom konstvarden. De har ar efter ar lyckats skaffa medel for sin verksamhet.

Darfor tycker jag att de ska f& uppskattning for sin kulturgérning dven fran Bollebygds kommun. Vi ska inte vara
rddda for nya grepp inom kulturen.

Jag som nominerar heter
Christer Falk

Telefonnummer till den som nominerar
070-312 97 00

Samtycke
2023-05-08 20.44
Jag har ldst informationen om hur mina personuppgifter kommer att hanteras.
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Fran: webbredaktionen@bollebygd.se

Skickat: Tue, 25 Apr 2023 14:02:45 +0100
Till: "Robert Hagstrom" <robert.hagstrom@bollebygd.se>
Amne: Inskickat formular - kulturstipendium

Personuppgifter till den nominerade.
Sara & Maja

Osterbo

boykonsthall@teaternu.se
Goteborgsvigen 21

51736

Bollebygd

Motivering

Sara och Maja Osterbo pa Boy Konsthall fortjénar kulturstipendiet di de bidrar med en stor dos av hogkvalitativ
samtidskonst till Bollebygd. Med sin konsthall ar de djérva, kreativa och framatsyftande och sitter Bollebygd pa den
kulturella kartan i Véstsverige. De visar att konst kan ha en plats 4ven i mindre samhéllen och konsthallen blir saval
ett bes6ksmal som nédgot att vara stolta over.

Namn till referens 1
Lisa Haeger, Kulturstrateg Borasregionen

Telefonnummer
0729-93 01 04

Jag som nominerar heter
Therese Fredman

Telefonnummer till den som nominerar
0707772849

Samtycke

2023-04-25 15.02
Jag samtycker till att mina kontaktuppgifter hanteras enligt ovanstdende beskrivning.
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Fran: "helenehansson56" <helenehansson56 @gmail.com>

Skickat: Tue, 25 Apr 2023 15:40:33 +0100

Till: "Robert Hagstrom" <robert.hagstrom@bollebygd.se>
Amne: RE: Sv: Kulturstipendium

Importance: Normal

Hej igen!

Skulle vilja nominera Maria Sdrnbratt som genom sitt engagemang fatt manga barn och
ungdomar att sjunga samt dven spelat sjalv. Mélar ocksé och glddjer andra med sin konst! Helene
Hansson

Skickat frdn min Samsung Galaxy-smartphone.

-------- Originalmeddelande --------

Fran: Robert Hagstrom <robert.hagstrom@bollebygd.se>
Datum: 2023-04-25 15:36 (GMT+01:00)

Till: helenehansson56 <helenehansson56(@gmail.com>
Amne: Sv: Kulturstipendium

Hej Helene,

Tack f6r ditt mail. Enklast dr att géra nomineringen via kommunens hemsida. Annars kan du maila
den till mig.

:/ /www.bollebved.se /kommunochpolitik /stipendierochutmarkelser /kulturstipendium.4.54628
0c018378f2c61add24e.html

Med vinliga hilsningar

Robert Hagstrém
Kultur- och fritidschef
Utbildningsforvaltningen

Bollebygds kommun
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Ttn: 0734-64 72 01
Ttn vixel: 033-23 13 00

E-post: robert.hagstrom@bollebygd.se

Webbplats: www.bollebyed.se

BOLLEBYGDS
KOMMUN

Fran: helenehansson56 <helenehansson56@gmail.com>
Skickat: den 25 april 2023 15:14

Till: Robert Hagstrom <robert.hagstrom@bollebygd.se>
Amne: Kulturstipendium

Du far inte e-post ofta fran helenechansson56@gmail.com. Se varfor det har dr viktigt.

Hej!

Vart skickar man ans6kningarna?

Helene

Skickat fran min Samsung Galaxy-smartphone.
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Kulturstipendium, reglemente

Syfte

Bollebygds kulturstipendium syftar till att stimulera kommunens kulturella liv och att uppmuntra och
stodja kulturellt verksamma personer inom kommunen. Stipendierna ar riktade till skilda konstnarliga
omraden sasom konst, musik, sang litteratur, teater, dans, foto, film, video, konsthantverk samt
verksamhet inom kulturmiljé- eller hembygdsvard. Stipendierna férdelas med hinsyn till konstnarlig
kvalitet och utvecklingspotential.

Behorighet

For att kunna fa ta del av stipendiet maste personen eller personerna ha anknytning till kommunen,
antingen vara bosatta eller ha bott i kommunen. Stipendier kan ocksa utdelas till grupper och
organisationer verksamma i Bollebygd.

Stipendium

Den totala stipendiesumman ar 10 000 kronor.

Ansokan om stipendium
Inbjudan att s6ka stipendium annonseras arligen. Sista ansékningsdag dr den 15 maj.
Stipendium kan dven tilldelas person som ej limnat ansokan i de fall nimnden finner skal till det.

Forslag pa stipendiater
Utbildningsforvaltningen foreslar stipendiater f6r Utbildningsndamnden som fattar beslut i fragan.
Utdelning av stipendium sker vid sammantride i Kommunfullmiktige.

Beslut

Kulturstipendierna utdelas av Utbildningsnimnden. Namnden édger ritt att utdela hela
stipendiebeloppet till enbart en stipendiat eller férdela beloppet pa flera stipendiater. Nimnden kan
dven vilja att utdela enbart en typ av stipendium, men till flera s6kanden, om det bedéms limpligt
utifran de s6kandes meriter.
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Dnr :UN2023/121-1

Utbildningsférvaltningen

Robert Hagstrom | Enhetschef kultur och fritid
0734-64 7201 | robert.hagstrom@bollebygd.se

Utbildningsnimnden

Riktlinjer for Bollebygds kommun stod till foreningar och
studieforbund

Forslag till beslut
Utbildningsnimnden antar férslaget pa Riktlinjer £6r Bollebygds kommun stéd till f6reningar och
studieférbund med start 2024.

Arendet

Bollebygds kommuns riktlinjer f6r stod till féreningar och studieférbund antogs av
kommunfullmaktige 2013 (KS2013/434). Riktlinjerna har justerats nigot sedan de antogs, bland
annat har fler driftstod till foreningsagda idrotts- och fritidsanliggningar tillkommit.

Syftet med att ta fram ett nytt forslag har varit att férenkla och fortydliga innehallet 1 riktlinjernas,
anpassa dem till kommunens nuvarande organisation, justera dem sa att de stimmer Overens de
téreningar som finns i kommunen idag.

Forslaget pa de nya riktlinjerna har tagits fram i samverkan med kommunens féreningar.
Foreningarna har haft mojlighet att ge forslag pa forbattringar med utgangspunkt fran de gamla
riktlinjerna. Forslaget pa de nya riktlinjerna har skickats ut pa remiss till féreningarna. Ett fatal
foreningar skickade in synpunkter. Férvaltningen har ocksé haft kontakt med andra kommuner runt
om i Sverige for att fa inspiration.

Ekonomiska forutsattningar

Forslaget pa nya riktlinjer dr framtagna med hansyn till de medel som finns avsatta till stod till
foreningar och studieférbund 2023 (ca. 2000 tkr.). Det vill sdga att budgeten for foreningsbidrag inte
komma att utokas.

Barnkonsekvensanalys

Forslaget till nya riktlinjer dr inte framtagna i samrad med barn. Trots det sa har arbetet med
riktlinjerna haft sin utgangspunkt att de ska gynna alla barn i Bollebygds kommun. Riktlinjerna ar
utformade for att stimulera till lokala aktiviteter med fokus pa barn och unga. Vilket i praktiken
medfor att den storsta delen av de budgeten till de olika féreningsbidragen gar till verksamhet for
barn och unga.

Beslutsunderlag
e Tjinsteskrivelse, 2023-05-22

Postadress Besdksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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e Forslag pa Riktlinjer f6r Bollebygds kommun stod till f6reningar och
studieférbund, 2022-05-16
e Antagna Riktlinjer f6r Bollebygds kommuns stéd till f6reningar, 2023-05-16

Skickas till

Klicka eller tryck hir for att ange text.

BOLLEBYGDS KOMMUN

Utbildningsforvaltningen

Johan Berntsson Robert Hagstrém

Forvaltningschef Enhetschef kultur och fritid

Postadress BesOksadress Telefon Telefax Webbplats E-post

517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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1(18)

Innehallsforteckning

INLEDINING..... . cieeeiiiitiiiiiieieiiirseee st treae st r e e s s s s s a s st s s aass st s asassss st eaasssssteaasssssssssnssssssrsnssssssrennsssssnennsssnns 2
L 1 N 2
ALLMANNA BESTAMMELSER........ccniiittitissssassssssesestssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssesesessstasssssssssssssssnsssssses 2
BIDRAG TILL NYSTARTAD FORENING .......cccveeueereruereessessessessessessessessessessessessessessssssesssssssesssesssssssssnsessessessesenes 4
LOKALT AKTIVITETSSTOD (LOK-STOD) ..c..eecveeeeererereeeseesseesessessessesssssessessessessessessessesssssessesssssessssssenssssessssensenes 5
VERKSAMHETSBIDRAG......cciiiiiiiiiiittitttiiiiiiiiiiiiiiieiteesssssssssiiiiiiiiittttimtsssssssssisiiiiittttmtessssssssssmmsssssnn 6
DRIFTBIDRAG TILL IDROTTS/FRITIDSANLAGGNINGAR ......covereererreresressensesseessessessessessessessessessessensessessessansenes 7
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BIDRAG TILL LOVAKTIVITETER ....cuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiieninniiiiiiiiiiiiiiiiieesssssssssssssiiiisssiimeeesssssssssssssssssssssssssasassssss 12
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AKTIVIETSBIDRAG TILL PENSIONARSORGANISATIONER........ceceererreerersesseesesseesesssssessssseessessssssssessessessessessenss 13
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Inledning

Bollebygd kommuns ekonomiska stdd till foreningar dr framtagna for att gynna fysisk
aktivitet och en aktiv fritid. Bidraget ar tdnkt att ticka delar av foreningarnas kostnader.
Stoden fran kommunen till féreningar kan se ut pa olika satt. Stodet kan vara ett ekonomiskt
bidrag, hyresfria lokaler, samordning samt markansforing av foreningarnas olika aktiviteter.
Bidragen ska ses som en mdjlighet for foreningarna att driva och utveckla sin verksambhet,
men de krdver motprestationer fran féreningarna.

Foreningsbidrag &r svart att fordela lika, men mélet dr att det ska vara sa rattvist som mojligt.
Barn och unga dr de verksamheter som &r prioriterade och det medfor att en stor del av det
kommunala bidraget géar till denna malgrupp.

Syfte

Bollebygds kommuns foreningsbidrag syftar till att ge invanarna mgjlighet att skapa bade
verksamhet och aktiviteter for en aktiv fritid for invanarna i Bollebygds kommun.
Riktlinjerna ar utformade for att stimulera till lokala aktiviteter med fokus pa barn och unga.

Allmanna bestammelser

I kommunallagen! stér det att en kommun har rétt att ge bidrag till féreningar, om féreningen
har en direkt koppling till kommunens geografiska omrade eller en koppling till kommunens
invanare (bor eller har fastighet i kommunen). Foreningsbidrag ar frivilligt, det vill sidga det
finns inga lagkrav pa att kommunen ska ge foreningsbidrag. Kommunen har rétt att ta fram
egna regler for foreningsbidragen, som exempelvis att foreningen méste finnas i kommunens
foreningsregister, att foreningen adress maste finnas inom kommunen, specifika bidrag till
barn och unga mm. Kravet &r att alla foreningar ska behandlas likvérdigt.?

For att ta del av bidrag fran Bollebygds kommun, ska foreningen uppfylla foljande kriterier:

e Foreningen ska ha sitt séte eller foreningsadress i Bollebygds kommun samt bedriva
verksamheten som riktar sig till invanarna i Bollebygds kommun

e Foreningen ska finns med i kommunens féreningsregister

e Foreningen ska arligen uppdatera och godkinna sina kontaktuppgifter genom
uppdatering 1 kommunens foreningsregister

e Foreningen ska ha ett bank-, plusgiro eller bankkonto samt ett organisationsnummer

e Foreningen ska kunna uppvisa demokratiskt uppbyggda stadgar, justerat
arsmotesprotokoll med revisionsberittelse, arsberittelse, ekonomisk berittelse,
verksamhetsplan och bokforing

e Forening som far stod ska ge kommunen tilltrdde till deras anldggningar, verksamhet
och handlingar for granskning vid begiran

e Forening ér skyldig att meddela kommunen alla fordndringar som kan paverka
forutséttningen for bidrag

e Bidrag ska av flersektionsforening sdkas av huvudstyrelsen

e Medlem dr en person som har betalt en arlig medlemsavgift till féreningen (minst 50
kr per ar)

KL 2 kap 1§
2 KL 2 kap 3§
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Foreningen ska ha minst 10 medlemmar. Medlemsmatrikel ska foras och forvaras 1
minst fyra &r efter verksamhetsarets utgang. Medlemsmatrikeln ska innehélla
medlemmens namn, fodelsedatum, adress samt uppgift om betald medlemsavgiften
Felaktigt 1dmnade uppgifter i ansdkan kan medfora att det ekonomiska stodet
reduceras eller helt uteblir. Felaktiga uppgifter kan medfora aterbetalningsskyldighet.

Foreningar som har verksamhet for och med barn och unga (till och med 18 ar) ska
dessutom:

Arbeta for att verksamheten bedrivs i drogfri miljo, vilket innebér att alkohol- och
drogpolicy inklusive handlingsplan ska kunna uppvisas

Att vid aktiviteter ddr barn deltar fr ej alkohol forekomma

Arbeta for att i beslut ta hdnsyn till barn och ungas réttigheter. Detta innebir att
foreningen ska kunna redogdra for hur de beslut som tas 1 foreningen, som berdr barn
och unga, har tagit hdnsyn till barnets bésta.

Bidrag ges ej till foreningar som:

Utovar vald, tvang eller hot eller pa annat otillborligt sétt kranker den enskildes
grundlaggande fri- och réttigheter

Diskriminerar eller pa annat sétt bryter mot principen om alla manniskors lika virde
Rattfardigar, framjar eller uppmanar till sédana ageranden som anges i de tva forsta
punkterna

Motarbetar det demokratiska styrelseskicket

Foreningar och organisationer som inte dr bidragsberéttigade

Politiska partier och dess foreningar

Trossamfund och religidsa foreningar

Organisationer vars huvudsakliga uppgift ar att tillvarata enskilda medlemmars
yrkesmaéssiga eller ekonomiska intressen

Ekonomiska foreningar eller stiftelser

Foreningar vars ideologi gér emot principen om allas lika virde, rittigheter och
mojligheter

Foreningar som bedriver olika former av vadhéllning

Fackforening

Foretagsforening eller branschforeningar

Hyresgéstforening

Naringsdrivande ideell forening

Vigforening, samfillighetsforeningar, hamnforeningar, villa- och
bostadsrattsforeningar.

Skolforening, studentforening eller fordldraforening

Supporterforening, kamratforening eller annan stodférening vars syfte ér att stodja en
annan forening

Personalforeningar

Kompisgrupper

Ideella féreningar som driver till exempel hobbyverksambhet, forskola,
familjedaghem, skolbarnomsorg, forskoleklass eller grundskola

Person som har 16st medlemskort vid entré till arrangemang som exempelvis dans,
film, musik, teater, foreldsningar, matcher eller liknande, beréttigar inte till
kommunalt féreningsstod
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Bidrag till nystartad forening

For att 6ka engagemanget och frimja nybildandet av lokala foreningar i Bollebygd kommun
finns mojlighet att soka nystartabidrag. Féreningens huvudsakliga verksamhet ska vara
riktad till barn och unga (&ldern 4-20 ar), pensiondrer eller kulturverksamhet. Stodet betalas
ut efter att foreningen har varit verksam i mer 4n 6 manader. Stodet &r ett engdngsbelopp och
ar pd maximalt 4 000 kronor. For att fa ta del av detta stdd ska foreningen uppfylla
kriterierna i de Allménna bestimmelserna (se sid YYYY).

I ansokan ska foljande finnas med:
e Organisationsnummer samt kontaktuppgifter till foreningen
e Protokoll frdn foreningens forsta sammantrdde med information om styrelse,
firmatecknare
e Foreningens stadgar
e Verksamhetsplan

Bidraget till nystartad forening kan sokas hela aret
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Lokalt aktivitetsstod (LOK-stod)

Lokalt aktivitetsstdd betalas ut per sammankomst ddr minst fem av deltagarna ér i aldern 4-
20 ar. Som berittigad deltagare i sammankomst rdknas den som under aret fyller fyra ar eller
den som under aret fyller 20 ar. En sammankomst ska vara minst 45 min.

Stod ges till foreningar som under aret haft ndgon av foljande verksambhet:
e Aktiviteter i hyresfria lokaler 30 kronor per sammankomst

e Aktiviteter i egen anlédggning eller hyrd lokal 50 kronor per sammankomst.

Ansokan om LOK-stddet ska vara inskickad till kommunen senast:
e Den 25/2 for hostens aktiviteter perioden 1/7-31/12
e Den 25/8 for varens aktiviteter perioden 1/1-30/6.

Bidraget betalas ut tva ganger per ar.
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Verksamhetsbidrag

Syftet med verksamhetsbidrag dr att hjédlpa foreningarna med deras allménna och
administrativa kostnader, utifran hur manga medlemmar de har samt antalet
sammankomster. Bidraget betalas ut till medlemmar i dldern 4-20 &r.

I ansokan ska foljande bifogas:
e Information om antalet medlemmar i féreningen
e Verksamhetsberittelse
¢ Ekonomisk redovisning
e Revisionsberittelse

Bidraget betalas ut en gang per ar och ansdkningarna ska vara inskickade till kommunen
senast en (1) ménad efter foreningens arsmote.

Berikning av bidrag till foreningar med verksamhet i hyresfria lokaler. Antalet medlemmar
* antalet sammankomster = bidrag i kronor per &r.

Rékneexempel hyresfri lokal:
e 70 medlemmar * 40 sammankomster = 2 800 kr. per ar
¢ 300 medlemmar * 600 sammankomster = 180 000 kr. per ar

Berdkning av bidrag till foreningar med verksamhet 1 egna/hyrda lokaler. Antalet
medlemmar * antalet sammankomster * 1,5 = bidrag 1 kronor per ar.

Rékneexempel egen lokal:

e 70 medlemmar * 40 sammankomster *1,5 = 4 200 kr. per ar.
¢ 300 medlemmar * 600 sammankomster * 1,5 =270 000 kr. per &r.
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Driftbidrag till idrotts/fritidsanlaggningar

Syftet med driftbidrag &r att kommunen ska uppmuntra foreningar att sjdlva driva

anldggningar.

Anlaggningstyp Bidrag per
objekt

Fotbollsplan gris/konstgrds minst 4000 kvm? 12 000 kr
Fotbollsplan gris/konstgris minst 3 250 kvm* 7 000 kr
Fotbollsplan gris/konstgris minst 1 500 kvm’® 4 000 kr
Fotbollsplan grus minst 1 500 kvm 3 000 kr
Belysning per fotbollsplan 3 000 kr
Laktare 1 000 kr
Ridanldggning (manege) 9 000 kr
Ridanlidggning (belyst paddock) 5000 kr
Bétsport- och vattenskidanldggningar 4 000 kr
Motionsspar 400 kr/km
Motionsspar belyst 8 000 kr/km
Golfbana 800 kr/hal
Discgolf 800 kr/hal
Downbhilled inkl. lift 8 000 kr/km
Skidbacke med konstsnd 10 000 kr/km
Revidering av orienteringskartor 3 500 kr/km
Skjutbana (inomhus el. utomhus) 1 500 kr
Boulebana 500 kr/bana
Skateboardanldggning 2000 kr

7 (18)

Utbildningsndmnden beslutar om ytterligare anldggningar ska tillforas. Namndens beslut ar
normgivande, det vill sdga beslut om ny anldggningstyp behdver endast goras vid ett tillfille,

for att sedan gélla tills vidare.

3 Minimdtt spel 11 x 11 enligt www.svensk-fotboll.com/_downloads/spelregler2019.pdf
4 Minimitt spel 9 x 9 enligt www.svensk-fotboll.com/_downloads/batn_och_ungdom2019.pdf
5> Minimitt spel 7 x 7 enligt www.svensk-fotboll.com/_downloads/batn_och_ungdom2019.pdf
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Lokalbidrag

Ett ekonomiskt stod som avser att stodja forening, som édger eller hyr lokal for sin
verksamhet av annan 4n kommunen. Hyrd eller egen lokal/fastighet ska finnas inom
Bollebygds kommun.

Utbildningsndmnden ska godkénna lokalen innan bidrag betalas ut. Vid ansokan om
lokalbidrag ska foljande information finns med pa ansokan:

e Lokalen/fastighetens storlek (antal kvadratmeter)

e Totalkostnad for lokalen/fastigheten

e Antal medlemmar i dldern 4-20 &r

Egen lokal:
Lokalstodet utgédr med 90 % av kostnaderna (hdgst 300 kronor/kvm) till egen lokal. Bidraget
baseras pa antalet medlemmar i aldern 4-20 ér.

Egen fastighet:
e For dgd fastighet utgér ett extra lokalbidrag pa 25 kronor/kvm.

Hyrd lokal:
e Forening som soker bidrag till lokalhyra ska ha ett hyresavtal samt full
disponeringsritt av lokalen
e [Lokalstodet utgdr med 75 % av lokalhyran (hogst 200 kronor/kvm). Bidraget baseras
pa antalet medlemmar i dldern 4-20 &r.

Medlemsantal Berittigad bidragsyta kvm
10-50 75
51-100 100
101-150 125
151-200 150
201-250 175
251-300 200
301-350 250
351-400 275
401-450 300
451- 325

Bidraget betalas ut en gang per ar och ansdokan om lokalstdd ska vara inskickad till
kommunen senast en (1) ménad efter &rsmotet.

e Rikneexempel dgd lokal:
En forening har 233 medlemmar vilket motsvarar en beréttigad bidragsyta pa 175
kvm. Kostanden for lokalen ar 175 kr/kvm och ar. 175*175%0,9= 27 562,50 kr 1

lokalbidrag per éar.

e Rikneexempel egen fastighet:
En forening har 43 medlemmar vilket motsvarar en berittigad bidragsyta pa 75 kvm.
Kostanden for lokalen &r 400 kr/kvm och ar. 75*300*0.9=20 250 kr. Férenings egen
fastighet ar pa 150 kvm. 150*25= 3 750 kr. Sammanlagt blir detta ett totalt bidrag pa
24 000 kr i lokalbidrag per éar.
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Rékneexempel hyrd lokal:

En forening har 110 medlemmar vilket motsvarar en beréttigad bidragsyta pa 125
kvm. Kostanden for lokalen dr 150 kr/kvm och ar. 125*150*0.75= 14 062,50 kr i
lokalbidrag per ér.

En forening har 355 medlemmar vilket motsvarar en beréttigad bidragsyta pa 275
kvm. Kostanden for lokalen ar 250 kr/kvm per ar. 275*%200*0.75= 41 250 kr i
lokalbidrag per ér.
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Investeringsbidrag

Foreningar kan ansdka om bidrag till olika projekt s& som renovering av klubbhus,
nybyggnation, inkdp av dyrare redskap, ny ritade orienteringskartor med mera.
Kommunfullméktige provar varje enskild ansdkan utifran avsatta medel. Enskilda beslut &r
inte normgivande.

Bidrag till ny-, om-, eller tillbyggnad

For ny-, om- eller tillbyggnad av lokal eller anldggning kan foreningar ansoka om bidrag.

Bidraget dr pa max 40 % av den totala kostanden. Bidrag bestals inte ut om kostanden for
ny-, om- eller tillbyggnad ar ldgre dn 15 000 kr. Arbetet, dér ett ekonomiskt stdd beviljats,
ska vara fardigstillt och slutredovisade inom tre ar fran beslutsdatum, for att bidraget ska

betalas ut.

Foljande handlingar ska bifogas ansdkan for att den ska kunna behandlas:

o Kortfattad redogorelse for den planerade anldggningen och syftet med den
verksamhet som kommer att bedrivas dér. Ska arbetet ske 1 etapper bor dven
anldggningens slutliga utformning framgé

o Fastighetskarta eller likande pé anldggningen, lampligen utmérkt med rott

e Bestyrkt kopia av nyttjanderittshandlingar (arrendekontrakt) for minst 10 ar,
kopehandlingar och lagfartsbevis

e Sokande ansvarar for att bygglov och andra tillstdnd soks for den planerade ny-, om-,
eller tillbyggnad

e Ritningar (huvudritningar) och/eller kort arbetsbeskrivning. Av dessa bor framga om
byggnaden ir ex. tillgédnglighetsanpassad

e Kostnadsberidkning som styrks av offerter frin foretag med F-skattsedel

¢ Finansieringsplan och budget som redovisare kostnader for ny-, om- eller tillbyggnad
av lokal eller anldggning. I budgeten ska andra bidrag (bade sokta och beviljade)
redovisas, som exempelvis statliga bidrag, regionala/delregionala bidrag, foretag med
mera.

e Foreningen kan inte fa flera kommunala bidrag till ett och samma anldggningsarbete.

Villkor vid beviljat bidrag till ny-, om- eller tillbyggnad av lokal eller anliggning:

e Bidragsmottagare atar sig ansvaret for anldggningens framtida skotsel och underhall

e Bidragsmottagare ar skyldig att se till att anliggningen dr forsékrad

e Om verksamheten 14ggs ned eller uppenbarligen forsummas eller huvudmannen inte
uppfyller villkoren, kan huvudmannen, om utbildningsndmnden sa beslutar, bli
skyldig att betala tillbaka hela eller delar av bidraget

e Bidragsmottagare ér skyldig att folja de villkor som kommunfullméktige beslutar i
samband med beviljat bidrag

e Bidragsmottagare dr skyldig att visa upp ny-, om-, eller tillbyggnad for
utbildningsndmnden, sa att de kan kontroller arbetet samt att bidraget har anvints
ratt.

Ansdkan om bidrag ska vara inskickat till kommunen senast den 31 januari aret innan
bidraget dnskas.
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Bidrag till kostnadskravande redskap

Foreningar kan ansoka om bidrag till inkép av redskap och utrustning som kostar mer en
30 000 kr. Bidraget ar pa 30 % av inkopsbeloppet (max 30 000 kr). Offert eller likande ska
bifogas ansdkan. Beviljat bidrag betalas ut efter det att foreningen har skickat in kopior pa
kopet. Bidraget betalas endast ut till kdp som dr gjorda 1/1-31/12 de aret bidraget géllde.
Ansokan om bidrag ska vara inskickat till kommunen senast den 31 januari &ret innan
bidraget onskas.

Bidrag till orienteringskartor
Foreningar kan soka bidrag for framtagning av nyritade samt revidering av
orienteringskartor. Bidraget for nyritade av orienteringskartor dr pd max 2 000 kr. per

kilometer och bidraget till revidering av orienteringskartor dr pd max 500 kr. per kilometer.

Ansokan om bidrag ska vara inskickat till kommunen senast den 31 januari aret innan
bidraget dnskas.
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Bidrag till lovaktiviteter

Foreningar har mojlighet att soka bidrag till lovaktiviteter. For att {4 bidrag till
lovaktiviteterna ska aktiviteten vara gratis och vénda sig till alla barn 1 Bollebygds kommun.
Foreningen kan {4 bidrag till aktiviteter som genomfors pé sport-, pask-, sommar-, host/lds-
och vinterlov. Ansokan ska vara inskickad till kommunen senast 4 veckor innan aktivitet
planeras att genomforas. De foreningar som har beviljats bidrag till lovaktiviteter, ska efter
avslutad aktivet rapportera in foljande till kommunen: antal deltagare (konsuppdelat), om
aktiviteten genomfordes enligt beskrivningen i ansdkan, hur bidraget han anvénts. Bidraget
betalas ut efter det att uppfdljningen ar inskickad.

Foljande information ska finnas med i ansdkan:
e Vilken aldersgrupp vénder sig aktiviteten till?
e Kort beskrivning om vad bidraget ska anvéndas till
e P4 vilket sitt kommer foreningen att informera om aktiviteten?

Foreningen kan max fa 5 000 kr i bidrag per lov. Bidrag ges endast till foreningar som finns
med i Bollebygds kommuns foreningsregister.
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Verksamhetsbidrag till pensionarsorganisationer

Pensionérsorganisationer som foljer ”Allménna bestimmelser" (sid YYY) kan ansdka om
verksamhetsbidrag. Bidraget syftar till att stodja pensiondrsorganisationernas verksamhet.
Bidraget som foreningen kan ansdéka om ér 50 kr per medlem och ar

I ansokan ska foljande bifogas:
e Information om antalet medlemmar i féreningen
e Verksamhetsberittelse
¢ Ekonomisk redovisning
e Revisionsberittelse

Bidraget gar att soka en gang per ar och bidragsansokningar ska skickas in till kommunen
senast den 31 mars aret efter det verksamhetsar som bidraget soks for.

Aktivietsbidrag till pensionarsorganisationer

Pensiondrsorganisationer har mojlighet att ansdka om aktivitetsbidrag. Aktiviteter ska vara
minst 1 timma med minst fem deltagare. Bidraget som féreningen kan ansdka om &r 25
kr/aktivitet.

Ansokan om aktivitetsbidrag ska vara inskickad till kommunen senast:

e Den 25/2 for hostens aktiviteter perioden 1/7-31/12
e Den 25/8 for varens aktiviteter perioden 1/1-30/6.
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Verksamhetsbidrag till funktionshinder- och diagnosféreningar

Bidraget riktar sig till funktionshinder- och diagnosforeningar som verkar for att forbattra
levnadsvillkor , informera myndigheter och 6ka kunskapen kring
funktionshindret/sjukdomen.

Foreningar som foljer ”Allméanna bestimmelser" (sid YYY) kan ans6ka om
verksamhetsbidrag. Bidraget som foreningen kan ansdka om &r 50 kr per medlem och ar.

I ansokan ska foljande bifogas:
e Information om antalet medlemmar i féreningen
e Verksamhetsberittelse
e Ekonomisk redovisning
e Revisionsberittelse

Bidraget gér att soka en gang per ar och bidragsansokningar ska skickas in till kommunen
senast den 31 mars aret efter det verksamhetsar som bidraget soks for.

Aktivietsbidrag till funktionshinder- och diagnosféreningar
Funktionshinder- och diagnosforeningar har mdjlighet att ansdka om aktivitets bidrag.
Aktiviteter ska vara minst 1 timma med minst fem deltagare. Bidraget som féreningen kan
ansoka om &r 25 kr/aktivitet.

Ansokan om aktivitetsbidrag ska vara inskickad till kommunen senast:

e Den 25/2 for hostens aktiviteter perioden 1/7-31/12
e Den 25/8 for varens aktiviteter perioden 1/1-30/6.
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Bidrag till bygdegardar och samlingslokaler

Bygdegardar och likande samlingslokaler kan ans6ka om bidrag. Bidraget ges endast till de
lokaler som inte far annat kommunalt bidrag.

Foljande villkor ska uppfyllas:

Foreningen uppfyller villkoren i de allmédnna bestimmelserna (sid. YYY)

Lokalen ska dgas, arrenderas eller hyras av den féreningen som soker

Lokalen ska vara 6ppen och tillgénglig for foreningslivets moéten, studieverksamhet,
kulturell verksamhet och fritidsaktivitet.

Bidraget bestar av en fast summa pa 5 000 kr pre ar samt 25 kr per kvadratmeter for
utrymme som anvénds i verksamheten.

I ansdkan ska foljande bifogas:

Information om antalet medlemmar i foreningen
Verksambhetsberéttelse

Ekonomisk redovisning

Revisionsberittelse

Bidraget betalas ut en gang per ar och ska vara inskickat till kommunen senast den 30 april.
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Verksamhetsbidrag till kulturforeningar

Kulturféreningar som foljer ”Allmédnna bestammelser" (sid YY'Y) kan ansdka om
verksamhetsbidrag. Bidraget avser att stiarka och stodja kulturforeningars mojlighet att verka
for ett rikt och mangsidigt kulturliv i Bollebygds kommun. Verksamhetsbidraget riktar sig
till kulturféreningar inom alla kulturomréaden.

Bidrag kan beviljas med hogst 50 % av foreningens kostnader for foregdende ar, med ett tak
pa 25 000 kronor/ar

I ansokan ska foljande bifogas:
e Information om antalet medlemmar i féreningen
e Verksamhetsberittelse
e Ekonomisk redovisning
e Revisionsberittelse

Bidraget gér att soka en gang per ar och bidragsansokningar ska vara inskickad till
kommunen senast den 31 mars éret efter det verksamhetsar som bidraget soks for.
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Bidrag till studieforbund

Bidrag till studieforbund fordelas enligt Vistra Gotalands bildningsforbunds
fordelningsnyckel samt villkoren som finns 1 Véstra Gétalands bildningsforbunds
kommunbidragsrekommendation.

Bollebygds kommuns stdd till folkbildningen syfte ér att:
e Stddja verksamhet som bidrar till att stiarka och utveckla demokratin
e Bidra till att gora det mojligt for manniskor att paverka sin livssituation och skapa
engagemang att delta i samhallsutvecklingen
e Bidra till att utjimna utbildningsklyftor och héja bildnings- och utbildningsnivén i
samhillet
e Bidra till att bredda intresset for och 6ka delaktigheten 1 kulturlivet

For att studieforbund ska vara beréttigat till bidrag géller att:
e Verksamhet bedrivs 1 Bollebygds kommun.
e Studieforbundets verksamhet ska vara 6ppen for alla.
e Studieforbundet ska i sin ansdkan bifoga det underlag som efterfriagas i
fordelningsnyckeln, verksamhetsberittelse samt en ekonomisk redovisning.

Bidraget fordelas en ging per ar och ansdkan ska vara inskickad till kommunen senast den
31 mars.
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Forord

Det stéd som kommunen ger foreningarna, dr tinkt att bidra till att féreningarna pa frivillig grund kan
organisera och genomféra féreningsverksamhet, som i sin tur bidrar till att pa olika sitt berika
Bollebygd och Bollebygdsborna.

Det finns tva sidor for det kommunala stédet till f6reningslivet. Det ena bygger pa ett synsitt, som ser
toreningarna och féreningsverksamheten som en kollektiv nyttighet, som alla har nytta och glidje av.
Den andra sidan utgar fran individen och den glidje och nytta varje individ kan ha av att delta i en
forenings gemenskap och verksamhet. Det bista dr nir bada sidorna finns och priglar formerna for
det lokala féreningslivet.

Bollebygds kommun ser vikten av att stodja foreningslivet for att:

e Foreningslivet ligger grunden till ett demokratiskt samhillsliv och social fostran/trining

e Foreningarna skapar ett utbud av aktiviteter

e Foreningslivet svarar for utbudet av idrottsverksamhet

e TDoreningslivet organiserar frivilliginsatser

e Foreningslivet skapar grunden for folkhilsa och folkbildning

e Foreningarna skapar publikarrangemang och ir ett stort ansikte utit f6r Bollebygds kommun
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1. Allmé@nna bestammelser for erhallande av kommunalt féreningsstod

Hos kommunstyrelsen i Bollebygd kan ideella organisationer inom kommunen efter ans6kan
fa foreningsstod enligt f6ljande:

e Foreningsstod utgar enligt kommunstyrelsens beslutade normer. Stédet avser att utgora ett
visst ekonomiskt stéd for organisationernas verksamhet. Ansokan skall limnas till
kommunkansliet 1 enlighet med bestimmelserna for varje del och pa si avsedd blankett.

e Organisation som sOker stodet skall vara godkidnda av kommunstyrelsen. Organisationen skall
bedriva sidan verksamhet som av kommunstyrelsen anses som positiv f6r barn och ungas
fostran och utveckling.

e  Organisation skall vara 6ppen 61 alla och vara uppbyggd enligt demokratiska principer.

e Organisationen skall, dir annat ¢j angives, ha minst 20 medlemmar i aldern 4-20 ar.
Medlemsmatrikel skall f6ras och férvaras i minst fyra ar efter verksamhetsarets utgang.
Medlemsmatrikeln skall upptaga medlemmens namn, fédelsedatum, adress samt uppgift om
att medlemsavgiften dr erlagd.

e Foreningsmedlem berittigad till kommunalt foreningsstod dr den som under verksamhetsaret
ar bosatt i Bollebygds kommun och under verksamhetsaret fyller ldgst fyra ar liksom den som
under dret fyller h6gst 20 dr och som erlagt en personlig medlemsavgift av minst 25 kronor
per ar.

e Person som har 16st medlemskort vid entré till arrangemang som exempelvis dans, film,
musik, teater, féreldsningar, matcher eller liknande, berittigar inte till kommunalt
foreningsstod.

e St6d skall sékas av huvudorganisation och ej av sektion eller avdelning.
Organisationen/ foreningen skall ha sitt sidte och vara verksam i Bollebygd.

e Organisation skall ha eget post/bankgirokonto pi vilket eventuellt ekonomiskt stod kan
insittas.

e Organisation som beviljas stéd har skyldighet att stilla sina rikenskaper, protokoll och 6vriga
handlingar till férfogande f6r granskning pa sitt som kommunstyrelsen bestimmer.

e Felaktigt limnade uppgifter 1 ansékan kan medfora att det ekonomiska stédet reduceras eller
att det helt uteblir. Felaktiga uppgifter kan medféra aterbetalningsskyldighet. For sent
inkommen ansékan kan endast i undantagsfall upptagas till behandling.

Undantag frin ovan nimnda bestimmelser 4r organisationer inom Svenska Kyrkan,
skolféreningar, korporationsféreningar, gillen, kamratféreningar, ekonomiska organisationer
samt organisationer som erhaller ekonomiskt stéd frin annat kommunalt organ f6r samma
dndamal.
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2. Stod till nystartad forening

For att 0ka engagemang och frimja nybildning av lokala féreningar i Bollebygds Kommun féreslas ett
nystartsstod utga till varje nybildad férening efter att foreningen varit verksam i sex manader. Stodet
uppgar till maximalt 2000:-

Nystartad férening skall uppfylla alla kriterier i de allmdnna bestimmelserna for att kunna séka
nystartsstod.
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3. Aktivitetsstod (kommunalt)

Aktivitetsstod utgar per sammankomst dir minst fem deltagare ér i aldern 4-20 ar. Som berittigad
deltagare i sammankomst riknas den som under aret fyller fyra dr liksom den som under aret fyller 20
ar.

1. Stodet utgar till féreningar som under aret bedrivet verksamhet enligt féljande:

e Aktiviteter enbart i hyresfria lokaler med 25 kronor per ssmmankomster.
e Aktiviteter i bade hyresfria lokaler och egen anlidggning med 37 kronor per sammankomst.
e Aktiviteter enbart i egen anldggning med 48 kronor per sammankomst.

2. En sammankomst skall vara i minst 60 minutet.

3. I 6vrigt giller samma regler som for statligt aktivitetsstoden.

Ansokan skall inlimnas pa sarskild blankett vid varje ans6kningstillfalle.

Ansodkan inldmnas till kommunkansliet senast:
e den 25/2 for hostens aktiviteter perioden 1/7-31/12
e och 25/8 for virens aktiviteter petioden 1/1-30/6.

Aktivitetsstod som redovisas fOr sent avvisas savida inte foreningen kan pavisa att forseningen beror
pa ursaktande omstindigheter.
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4. Verksamhetsstod

1. Forening som redovisar 150 berittigade medlemmar och minst 300
aktivitetssammankomster samt bedriver aktiviteter i egna anlidggningar, erhaller stod
motsvarande en (1) poing.

2. Forening som redovisar 200 berittigade medlemmar och minst 350
aktivitetssammankomster samt bedriver aktiviteter i egna anlidggningar, erhaller stod
motsvarande tre (3) poing.

3. Foérening som redovisar 230 berittigade medlemmar och minst 500
aktivitetssammankomster samt bedriver aktiviteter i egna anlidggningar, erhaller stod
motsvarande fem (5) poing,.

4. Forening som redovisar 260 berittigade medlemmar och minst 700
aktivitetssammankomster samt bedriver aktiviteter i egna anlidggningar, erhaller stod
motsvarande sju (7) podng.

5.  Forening som redovisar 150 berittigade medlemmar och minst 450
aktivitetssammankomster, erhaller stod motsvarande en (1) poang.

6. Forening som redovisar 200 berittigade medlemmar och minst 550
aktivitetssammankomster, erhaller stéd pa tva (2) poing.

7.  Forening som redovisar 230 berittigade medlemmar och minst 650
aktivitetssammankomster, erhaller stéd pa tre (3) poing.

8.  Forening som redovisar 260 berittigade medlemmar och minst 800
aktivitetssammankomster, erhaller stod pa fyra (4) poing.

9.  Foreningar som inte uppfyller ovanstiende kriterier och redovisar minst 20 berittigade
medlemmar erhaller ett verksamhetsstod pa 50 kronor per medlem.

10. Forening som kan pavisa i protokollshandlingar att man aktivt arbetar med klimat och
miljéfragor pa sina anldggningar eller i sin verksambhet, erhaller st6d pa ytterligare ett (1)

poang

11. Kommunala féreningsstodet baseras pa senaste verksamhetsars verksamhetsberittelse,
kassaberattelse samt revisionsberittelse. Av handlingarna skall framga féreningens
medlemsantal, influtna medlemsavgifter samt av kommunen erhallet stod.

Ansékan om kommunalt verksamhetsstod sker senast en manad efter féreningens arsmoéte pa
avsedd blankett och féljande handlingar skall bifogas:

e Verksamhetsberittelse

e Kassaberittelse 1 vilken skall framga kommunalt bidrag samt inbetalda medlemsavgifter.
e Revisionsberittelse

e Registerkort
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5. Investeringsstod

For stodet galler ej aldersgrinsen 4-20 ar.

5.1 Anlaggningsstod

1.

0.

Kommunstyrelsen kan besluta om anlidggningsstéd till olika former av
foreningsanldgeningar, dir de kommunala stodet berdknas Gverstiga 50.0 kkr.

Om den ursprungliga verksamheten inom 30 ar upphoér och ej ersittes av annan godtagbar
idrotts- eller fritidsverksamhet skall det ekonomiska stodet i sin helhet aterbetalas.

Byggnadsobjekt far ej paborjas innan kommunfullmiktige har beslutat om anlaggningsstod
skall utga.

Samtliga beviljade anliggningsstod utbetalas med 40 % av verkliga redovisade kostnader,
dock max med kommunbeslutat anslagsbelopp.

Byggnadsobijekt, vartill anligeningsstod beviljats, skall vara fardigstillda och slutredovisade
inom tre dr fran beslutsdatum for erhallande av beviljat ekonomiskt stod.

Sokande av anliggningsstod kan ej soka ny-, om- eller tillbyggnadsstod f6r samma
byggnadsobjekt.

Kommunfullmiktige beslutar i varje enskilt drende och beslutet dr ej normgivande.

Ansoékan inldmnas till kommunkansliet senast 31 januari aret innan det ar bidrag 6nskas.

5.2 Ny-, om- eller tillbyggnad

1.

For ny-, om- eller tillbyggnad av lokal eller anlidggning kan kommunalt stod utga med 40 %
av den totala kostnaden dock max med 50.0 kkr.

Stéd beviljas ej till anlaggningskostnader, som understiger 15.0 kkr f6r respektive
anldggningsarbete.

Anldggningsobijekt, dir ekonomiskt stéd beviljats, skall vara firdigstallda och slutredovisade
inom tre ar fran beslutsdatum for erhallande av beviljat ekonomiskt stod.

Stéd beviljas ej till anlidggningsprojekt, som paborjats fore den 31 mars édret innan det
budgetir som ans6kan avser.

Sokande av ny-, om- eller tillbyggnadsstod kan ej s6ka anliggningsstod f6r samma objekt.

Ekonomiskt stod utbetalas med 40 % av verkliga redovisade kostnader, dock max av
kommunstyrelsen beslutat belopp.
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5.3 Kostandskravande redskap

1. Ekonomiskt stod for anskaffning av kostnadskravande redskap utgar med 30 % av
anskaffningskostnaden, dock max 30.0 kkr.

I samband med ansékan skall offert pa planerat inkop bifogas.

2. Stod till kostnadskrivande redskap beviljas ej for redskapsgrupp, som understiger en kostnad
av 5.0 kkr.

3. Stod utbetalas ¢j till kostnadskravande redskap, om kopior pa betald rikning ej inlimnats
fore 31 december bidragsaret.

4. Stodet beviljas ¢j till kostnadskrdvande redskap, som inkopts f6re 31 januari aret innan det
budgetir som ansokan avser.

5. Ekonomiskt stéd utbetalas med 30 % av verkliga kostnader, dock max med
kommunstyrelsen beslutat anslagsbelopp.

5.4 Kommunalt ekonomiskt stod till orienteringskartor

1. Stod for nyritning av orienteringskartor utgar till: hogst 2.0 kkr per kvm.

2. Stod for att revidera orienteringskartor utgar som ett driftbidrag.
5.5 Regler for nyanlaggning, kostnadskravande redskap, orienteringskartor
Kommunstyrelsen provar varje enskild ansékan om ett eventuellt stéd och fattar beslut baserat pa
dels huruvida ans6kan uppfyller av kommunstyrelsen faststéllda krav, och dels inom budget som
kommunstyrelsen erhillit f6r dndamalet. Kommunstyrelsen viger ocksa in samhillsaspekter och

overgripande kommunala mal och visioner i sina beslut. Enskilda beslut 4r ej normgivande.

For samtliga ans6kningar skall dessa inlimnas till kommunkansliet pa avsedd blankett den
31 januari dret innan det ekonomiska stédet 6nskas.

Handlingen skall férankras och signeras av minst tre styrelsemedlemmar eller finnas
dokumenterad och beslutat i arsmé6tesprotokoll for att gilla.
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6. Driftstod till idrotts/fritidsanlaggning
For detta stod giller ej aldergrinsen 4-20 ar.

Det ekonomiska stodets storlek faststilles arligen i samband med budgetarbetet och utgir till f6ljande
anlidggningar:

e  Batsport- och vattenskidanlidggningar

e  Elljus grisplan, minst 6000 kvm

e  Elljus sandplan, minst 4000 kvm

e  Elljusspir (enligt naturvardsverkets publ 64 1978)
e  Fotbollsplan gris, minst 6000 kvm

° Fotbollsplan sand, minst 4000 kvm

e  Gevirsskjutbanor

° Golfbanor

e  Hunddressyrplan (elljus gris, minst 2000 kvm)
e  [Liktare med tak

e  Paddock, minst 25 X 50 m med elbelysning

e  Ridanliggning “manege”

e  Revidering av orienteringskartor

e  Tennisbanor ’ute”

° Boulebana

Stod till driftkostnader f6r andra idrotts- och fritidsanliggningar kan utga efter sirskild prévning av
kommunstyrelsen.

Innan ekonomiskt stod utbetalas skall kommunstyrelsen godkinna anliggningen som
bidragsberattigad.

Ansokan inldmnas till kommunkansliet senast 31 januari aret innan det ar ett ekonomiskt
stod Onskas.
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7. Ledarutbildning

Detta stod dr avsett att frimja foreningarnas ledarutbildning. Utbildningen skall syfta till att utbilda
ledare inom foreningens verksamhetsomrade.

Ett ekonomiskt stod utgir med 175 kronor/dag och deltagare, dock hogst 3 500 kronor per deltagare
och kurs.

1. Foreningsledaren skall vara fyllda 14 ar. Ekonomiskt stod utgar for kurs anordnad av
godkint riks-, distrikts- eller studieférbund.

2. Kursen skall vara forlagd inom Sverige.
3. Endagars kurs skall varje dag omfatta minst sex lektionstimmar om minst 40 minuter.
4. Vid flerdagskurs skall varje dag omfatta minst sex lektionstimmar om minst 40 minuter.

5. Kurs som sker i samrdd med studie/distriktsférbund och som endast vinder sig till en
organisation medlemmar riknas som kurs 1 egen regi.

6. Kursiegen regi. Utéver ovanstiende normer skall lokal organisation vid anordnade av kurs
iakttaga foljande:

e  Utbildning skall uppta minst halva kurstiden av teoriamnen och far inte enbart uppta
interna fragor

Exempel pa teoridmnen;

ungdomsledarskap, organisationskunskap och psykologi. Av kommunstyrelsen
prioriterade amnen sasom alkohol, droger, doping, miljo, klimat, energi samt
jamstillhetsfragor.

e  Kursen skall omfatta minst 10 deltagare.

e Forhandsanmailan om kursen skall senast tva manader fore kursens genomférande vara
inlamnad till kommunkansliet.

Ansdkan gors drligen fére november manads utgdng. Frian féregaende redovisningsar far
medtagas utbetalningsdagar, som genomférs under november manad och som tidigare ej har
redovisats.

Vid féreningens slutredovisning av ledareutbildning skall s6kande bifoga kursprogram och kursintyg.
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8. Lokalstod

Ett ekonomiskt stod som avser att stodja férening, som édger eller f6rhyr lokal £6r sin verksamhet av
annan an kommunen.

1.

Lokalen skall vara inom Bollebygds kommun.

Kommunstyrelsen skall godkidnna lokalen innan ekonomiskt stéd kan utga samt préva
skiligheten av lokalkostnaderna med hinsyn till lokalens standard och féreningens
verksambhet.

Lokalstodet utgar med 90 % av kostnaderna, dock hogst 300 kronotr/ kvm till lokal, vars
storlek stills 1 relation till féreningens antal berittigade medlemmar mellan 4-20 ar och
lokalkostnader per kvm enligt faststalld berakningstabell.

Hyrd lokal:
e To6rening som Onskar erhalla lokalstod skall ha ett hyresavtal samt full disponeringsritt av
lokalen.

e Bidrag utgar for lokalhyra, uppvirmningskostnader och elkostnader.

Egen fastighet:

e  Fordgd fastighet utgar lokalstéd for lanerinta avseende fastighetslan,
uppvarmningskostnader, elkostnader, fastighetsskatt, fastighetsforsakring samt
reparationskostnader med 25 kronor/kvm.

Ansdkan om lokalstéd inlimnas i samband med féreningens medlemsredovisning till
kommunkansliet senast en (1) manad efter arsmotet.
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9. Hyresfria lokaler

For fria lokaler giller dldersgrinsen 4-20 ar. For 6vriga foreningsaktiviteter och verksamhet f6r 6vriga
aldrar giller kommunens faststéllda taxa for tillfilliga lokalupplatelser

For lokaler som hyrs for permanent bruk och som kan betraktas som egna lokaler, upptas dock hyra.

Forutsittningen for hyresfri lokal dr att:

e Verksamheten riktar sig till Bollebygds kommun invanare.
e foreningen eller organisationen har sin huvudsakliga verksamhet inom Bollebygds kommun.

e Verksamheten inte har kommersiell karaktir, dvs. har till syfte att ge ekonomiskt 6verskott.

Aktuell verksamhet dr beslutad av forening, styrelse eller sektion.

Verksamheten alltid ar ”ledarledd”.

Verksamhet med manga utévare prioriteras fore verksamhet med fa utévare. Férbundssanktionerade
arrangemang prioriteras fore interna arrangemang.

Bokning av lokal fir inte ske f6r mer tid 4n vad verksamheten/arrangemangen kriver. Bokning och
debitering av kommunens lokaler administreras av kommunstyrelseférvaltningens kansliavdelning.

Ovriga forutsittningar ar att:

e [okalen kan disponeras for all férenings- och studieverksambhet.

e Ingen organisation vid lingtidsuthyrning disponerar lokalen mer an 20 % av lokalens tillgangliga
tid per dag, max 6 timmar i veckan eller hégst en uthyrningsperiod vid respektive tillfille om
sadan taxekonstruktion tillimpas av uthyraren och inte leder till 6kad kostnad f6r kommunen.

e [okalen ir sa inredd och utrustad att den med sma ommobleringar kan anvindas for olika
verksamheter.
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10. Drogforebyggande arbete

Som ett led i kommunens arbete mot anvindande av droger (tobak, alkohol, doping samt narkotika)
ar det ett krav att féreningen ska ha en av arsmétet antagen drogpolicy. Denna ska redovisa hur
foreningen arbetar 1 drogférebyggande syfte.

Foreningen viljer sjilv hur denna drogpolicy ska utformas, men det ska tydligt framgéa hur féreningen
ser pa idrottsledarens roll i forhallande till féreningens idrottsutévare. Policyn ska vidare redovisa hur
foreningen arbetar for att motverka anvindningen av droger, féreningens rutiner vid representation
och fester, synen pa idrottsledaren som féredome samt i vilka avseende féreningen kan komma att
gora eventuella avsteg fran policyn.

Detta arbete ska vara en pagiaende process, levande i foreningen samt stindigt under utveckling.
Foreningens ledare och vuxna idrottsutévare ska utgora det goda féredémet.

For att arbetet inte ska avstanna ska foreningen minst vartannat ar behandla drogpolicyn vid sina
arsmotesforhandlingar och dé det finns behov av f6rindring genomféra dessa. Foreningens arbete
med drogpolicyn skall dd vara ett drende (en punkt) pa arsmétet och vara protokollfort. Saknas detta

minskas aktivitetsstodet med 25 %.

Forening som tillater droger i samband med sin ungdomsverksamhet kan komma att hamna under
utredning och mista sitt kommunala stod helt.

Policyn for det drogférebyggande arbetet skall vara bilagt till arsméotesprotokoll senast vt-2015.
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11. Bestammelser for pensionars- och funktionsnedsattas
organisationer

Hos Bollebygds kommuns kommunstyrelse kan pensiondrsorganisationer inom kommunen efter
ansokan erhalla ekonomiskt stod enligt f6ljande bestimmelser.

1.

Stéd utgar enligt kommunstyrelsens beslutade bidragsnormer. Stodet avser att utgora ett visst
ckonomiskt tillskott f6r organisationernas verksamhet. Ansokan skall limnas till
kommunstyrelsen i enlighet med bestimmelserna for varje bidrag och pa avsedd blankett.

Organisationen skall vara 6ppen for alla och vara uppbyggd enligt demokratiska principer.

Organisation skall ha eget post/bankgirokonto, pa vilket eventuellt ekonomiskt stéd kan
insittas.

Foreningsmedlem dr den som uppfyller de krav organisationen har for att bli medlem.

Organisationen skall ha minst tio dokumenterade medlemmar for att kunna erhélla
ekonomiskt stéd. Inget alderskrav.

Organisationer som beviljas stod har skyldighet att stilla sina rikenskaper, protokoll och
ovriga handlingar till férfogande for granskning pa sa sitt som kommunstyrelsen bestimmer.

Felaktigt inlimnade uppgifter i ansdékan kan medfora att stédet reduceras eller att det helt
uteblir. Felaktiga uppgifter kan medféra dterbetalningsskyldighet.
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12. Verksamhetsstod for pensionars- och funktionsnedsattas

organisationer

Bidraget avser att stédja foreningsverksamhet bland pensionirer och funktionsnedsatta.

Se verksamhetsstod sidan 4.

1. Verksambhetsstodet till pensionirs- och funktionsnedsattas organisationer beriknas efter
enskild lokalavdelnings medlemsantal och verksamhet.

2. Det ekonomiska stédet baseras pa senaste verksamhetsars verksamhetsberittelse samt
revisionsberittelse. Av handlingarna skall framgé féreningens medlemsantal, influtna
medlemsavgifter samt av kommunen erhillna bidrag.

Ansdkan om verksamhetsbidrag sker senast en ménad efter féreningens drsmote pa avsedd
blankett och fé6ljande handlingar skall bifogas:

e Verksamhetsberittelse

e Kassaberittelse i vilken skall framga kommunalt bidrag samt inbetalda medlemsavgifter
e Revisionsberittelse

e Registerkort
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13. Stod till bygdegardar och samlingslokaler

I samband med Kommunfullmaktiges beslut om taxor f6r kommunala lokaler och f6érindringen i
bidragsregler f6r foreningar 2010 hamnade bidraget till de bygdegardarna i en sned férdelning.
Bygdegirdarna fick forut ett bidrag som baserades pa att de som bokade f6r verksamhet inte skulle
”drabbas” av att de 6vriga kommunala lokalerna var fria att boka och fick darigenom bidrag baserat
pa “nolltaxan”. Nar “nolltaxan” férsvann var uppdraget att hitta ett stod som ger ett mer rattvist
fordelat ekonomiskt stéd, som ska grunda sig pa hur stora driftkostnader samt hur mycket aktiviteter
som bedrivs i lokalerna.

Det kommunala ekonomiska stodet till bygdegardar och samlingslokaler grundar sig 1 ett poangsystem
dir foreningen efter storlek och utrustning av lokal samt antal aktiviteter far poing som genererar
ekonomiskt stéd.

Lokaler och utrustning Poing

1. Lokalstotlek:
5-30 kv 1
31-60 kvm 2
61-120 kvm 3
121-300 kvm 4
301-600 kvm 5
601- kvm 6

2. Kallt uttymme/ f6rrad 0,5

3. Omklidningsrum 1

4 WC 1 per toalett

5. Dusch i anliggning 1

6. Bastu 1

7. Koksutrustning 1 per del (1-5)

8. Tillganglighetsanpassat 1

9. AV- utrustning 1-2

(projektor, filmduk, whiteboard m.m.)

10. Ljudanliggning 1-3

11. Bord/stolar 1 per varje 50-tal

12. Virmepump 1

13. Ventilation (till- och franluft, virmevixlare) 1-2

14. Scenmaskineri 1-3

15. Scenbelysning 1-3

16. Tvittmaskin 1

Aktivitet:

Antal aktiviteter Poing

0-10 1

11-25 2

26-50 4

51-75 6

76- 8

Lokaler som innefattas av stodet dr de som inte far annat kommunalt féreningsbidrag.
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Forsamlingshem och féreningar med egna lokaler och verksamhet riktad mot allmédnhet och 6ppna
arrangemang.

Andra lokaler som upplates till allmdnna méten och sammankomster kan ocksa soka stod f6r sin
verksamhet. Stéd ges utifrin kommunal prévning av verksamhetens innehall och syfte. En
forutsittning dr att man inte uppbir annat kommunalt stéd £6r ”sin” lokal och utg6r en offentlig
resurs for invanarna.

Avsatta medel férdelas sedan mellan anliaggningarna utifran antal poing.

Ansékan om kommunalt stéd sker senast 30 april och efter f6reningens arsméte pa avsedd
blankett, foljande handlingar bifogas:

e Verksamhetsberittelse
o Kassaberittelse

e Revisionsberittelse

e Registerkort
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14. Slutord

Foreningsverksamheten ska ha en sidan bredd att manga olika typer av intressen kan tillgodoses. Den
ska vara lokaliserad sa att de som dr intresserade av att delta kan na verksamheten. Speciellt viktigt dr
det att de yngre aldersgrupperna i moéjligaste man har tillgang till hallar pa tider som passar och att
verksamheten ér forlagd sa nira hemorten som mojligt.

De verksamheter som finns i Bollebygds Kommun ska spegla det intresse som finns hos
kommuninvanarna. Féreningsstodet ska bidra till att skillnader mellan intresse och faktiskt deltagande
jamnas ut. Speciell uppmirksamhet ska riktas mot att stodet i forsta hand nar ratt aldersgrupp (barn
och ungdom med speciell tonvikt lagd pa dldersgruppen 4 - 20 ar) och att stodet fordelas lika mellan
flickor och pojkar.

Bollebygds Kommun och féreningar har ett gemensamt ansvar att gora
verksamheten kind och tillganglig.

Fordelning av tiderna i kommunens idrottshallar férdelas av kommunen tillsammans med de
foreningar som nyttjar idrottshallarna. Detta sker via ett samradsmote varje var. Anliggningarna skall 1
forsta hand stillas till férfogande for féreningarnas barn och ungdomsaktiviteter.

Ett annat sitt att Oka tillginglicheten pd ar att foreningar sjilva tar 6kat ansvar for driften av
fritidsanldggningar, for att pa sa satt se till att det blir ett 6kat utbud av kommunens
foreningsaktiviteter.

Foreningsverksamheten ska inte bara vara aktiviteter. Det dr ocksa viktigt att foreningsverksamheten
ger en grund for minniskor att engagera sig och ta ansvar. Bollebygds Kommun har under flera ar
arbetat malmedvetet med ungdomsinflytande och ser ocksa vikten av att dven féreningslivet foljer
denna “’r6da trad” i ungdomsarbetet. Det dr darfor viktigt att man sa langt ner 1 aldrarna som méjligt
ser foreningsmedlemmarna som goda resurser som deltar aktivt 1 f6reningens demokratiarbete och
beslutsprocesser.
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Bilaga 1

1. Bidrag till foreningarnas egna och férhyrda lokaler

Antal Lokalyta  Foreningens bidragsberittigade lokalkostnad per m2.

bidrags-

berittigade Bidrag utgir med 90 % av lokalkostnaden (max 300 kronot per m?).
medlemmar

Exempel pa bidragets storlek vid foljande kostnad per m?:

50kr  80kr 100 kr 125kr 150 kr 175kr 200 kr 250 kr 300 kr

Kommunens bidrag

20-50 50 m? 2250 3600 4500 5625 6750 7875 9000 11250 13500
51-100 90 m? 4050 6480 8100 10125 12150 14175 16200 20250 24300
101-150 110 m? 4950 7920 9900 12375 14850 17325 19800 24750 29700
151-200 130 m? 5850 9360 11700 14625 17550 20475 23400 29250 35100
201-250 150 m? 6750 10800 13500 16875 20250 23625 27000 33750 40500
251-300 170 m? 7650 12240 15300 19125 22950 26775 30600 38250 45990
301-350 190 m? 8550 13680 17100 21375 25650 33250 34200 42750 51300
351-400 210 m? 9450 15120 18900 23625 28350 33075 37800 47250 56700
401-450 250 m? 11250 18000 22500 28125 33750 39375 45000 56250 67500
2

451- 300 m 13500 21600 27000 33750 40500 47250 54000 67500 81000

Exempel:

1.  En forening har 75 bidragsberittigade medlemmar = 90 m? godkind bidragsberittigad lokalyta.
Foreningens lokalkostnad per m? ir 80 kr. Kommunens lokalbidrag blir = 90 X 80 kr X 0.90 =
6 480 kr.

2. En forening har 75 bidragsberittigade medlemmar. Foreningens lokal 4r 49 m?. Lokalkostnaden
ar 150 kr per m?. Kommunens lokalbidrag blir = 49 X 150 kr X 0.90 = 6 615 kr.

3. Foreningen har 75 bidragsberittigade medlemmar och deras lokal ar 107 m?2. Godkind

bidragsberittigad lokalyta ir 90 m?. Lokalkostnaden ar 250 kr per m% Kommunens lokalbidrag
blir = 90 X 250 kr X 0.90 = 20 250 kr.
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Bilaga 2

2. Driftstod till foreningsagda idrotts- och fritidsanlaggningar

Objekt Stod per objekt
Fotbollsplan, gris (minst 6 000 m? 12 000 kr
Fotbollsplan, grus (minst 4 000 m? 3 000 kr
Fotbollsplan, elljus 2000 kr
Liktare med tak 700 kr
Elljusspar 8 000 kt/km
Batsport, vattenskidor 3 000 kr
Tennisbana, grus 4 000 kr
Skjutbana 2000 kr
Ridanliggning, manege 7 000 kr
Ridanlidggning, paddock med el 3 000 kr
Golfbana, minst 18 hal 15 000 kr
Hunddressyrplan (minst 2000 m? med el) 2000 kr
Boulebana 500 kr/ bana
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Bilaga 3
3. Taxa for upplatelse av kommunens lokaler och anlaggningar

Taxor och avgifter av kommunens lokaler och anlidggningar ska grunda sig pa foljande:
Taxorna avses gilla enligt fyra nivaer 1-4:

Niva 1 avser bidragsberittigad férening/organisation vars aktivitet och verksamhet ar riktad till barn
och ungdomsverksamhet 4-20 ar, minst 90 % av deltagare i aktiviteten under 20 ar.
Pensionirsféreningar och féreningar for funktionsnedsatta som ér bidragsberittigad i kommunen. I
enlighet med kommunstyrelsens bidragsbestimmelser. Denna nivakategori innebir hyresfrihet.

Nivi 2 avser bidragsberittigad forening/organisation vars aktivitet och verksamhet ér riktad i
huvudsak till personer 6ver 20 ar. I enlighet med kommunstyrelsens bestimmelser.

En bidragsberattigad forening kan ha olika taxor (niva 1 och niva 2) for sina verksambeter beroende vilken
daldersgrupp aktiviteten/ verksambeten dr riktad till.

Niva 3 avser 6vriga féreningar och organisationer samt foretag och privatpersoner verksamma 1
Bollebygds kommun.

Nivi 4 avser foreningar/organisationer, féretag och privatpersoner utanfér Bollebygds kommun.
Nolltaxa giller for féreningars icke inkomstbringande lovverksamheter samt f6r interna bokningar

inom kommunens férvaltningar. Samt de organisationer som bedriver verksamhet inom
kategoriniva 1.

Lokaler Niva 1 Niva 2 Niva 3 Niva 4
(kr/tim) | (kr/tim) (ke/tim) | (kr/tim)

Bollebygdskolan

Idrottshall Lilla 16 x 32 m 50 100 300
Idrottshall Stora 22 x 42 m 90 150 400
Klassrum 60 100 200
Specialsal 70 100 300
Matsal Lilla 70 100 300

Matsal Stora

To6llsjoskolan

Idrottshall 15 x 27 m 50 100 300
Klassrum 60 100 300
Specialsal 70 150 300
Orelundskolan

(Olsfors)

Idrottshall 10 x 16 m 40 70 100
Klassrum 60 100 200
Matsal 70 150 300
Specialsal 70 100 300
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Lokaler Niva 1 Niva 2 Niva3 | Niva4
(kr/tim) | (kr/tim) (kr/tim) | (kr/tim)

Bollegarden

Allrum (120 platser inkl. kok) 90 300 400

Biblioteket

Samlingssal 50 150 300

Utomhusscen 100 300 500

Gula huset

Samlingssal 70 150 300

Krafthuset

Café Foajé (50 platser) 100 300 500

Konferensrum (14 platser) 70 150 300

Samlingssal, konferens (20 platser) 70 150 300

Samlingssal, biosittning (40 platser) 70 150 300

Klassrum 60 100 200
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Dnr :UN2023/202-1

Utbildningsférvaltningen

Teresia Granlund | Utvecklingsledare
0734-64 7210 | tetesia.granlund@bollebygd.se

Utbildningsnimnden

Riktlinje godkannande och ratt till bidrag for enskild
huvudman som bedriver fristaende forskola, fritidshem och
annan pedagogisk omsorg

Forslag till beslut
Utbildningsnamnden beslutar att revidera Riktlinje godkdnnande och ritt till bidrag f6r enskild
huvudman som bedriver fristaiende forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg enligt forslag.

Arendet

Den 10 april 2019 beslutade utbildningsnimnden att anta Riktlinjer f6r godkdnnande och ritt till
bidrag for enskild huvudman som bedriver fristiende forskola, fritidshem och annan pedagogisk
verksamhet. Det har sedan dess gjorts ett antal lagindringar som paverkar riktlinjen.
Utbildningsforvaltningen har dirfor arbetat fram ett férslag pa revidering av riktlinjerna utifran aktuell
lagstiftning. Samtidigt har vissa layoutmassiga och mindre sprakliga férindringar gjorts.

Forslag till andringar

Lashinvisning forslaget

Ny text ar markerad med blatt — sa hir.

Text som foreslas tas bort ar markerad med rott och genomstrykning — sa-hér.
Text som foreslas flyttas ar markerad med genomstrykning — sa-hés.

Test som ar flyttad 4r markerad med gront —

Innehillsférteckning
En innehallsforteckning har lagts till for att underlitta for lisaren. Samtliga rubriker har dven
numrerats.

Avsnitt Inledning
Hela avsnittet foreslas tas bort da det inte tillf6r nagot i sak till riktlinjen. Forsta stycket ar himtat fran

en tidigare verksamhetsplan och lydelsen finns inte kvar i nu gillande verksamhetsplan.

Avsnitt 1. Godkinnande forskola och fritidshem
Spriklig férandring av en mening.

Avsnitt 1.2.1 Agar- och ledningsprévning
Andringar foreslds i stycket utifran aktuell lagstiftning.

Avsnitt 1.2.3 Verksamhet och kvalitet

Postadress Besdksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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Tidigare kriterier ar borttagna for en mer generell text som bittre motsvarar lagstiftningen.
Avsnitt 1.3 Beslut om godkidnnande
En mening har lagts till f6r att fortydliga lagens krav pa beslut om godkinnande.

Avsnitt 2.2.4 Verksamhet och kvalitet
Tidigare kriterier dr borttagna f6r en mer generell text som bittre motsvarar lagstiftningen.

Ekonomiska forutsattningar

Storleken pa bidrag f6r verksamhet som blir godkind regleras i utbildningsnimndens
resursfordelningsmodell. Handldggning av ansékningar planeras att genomféras med befintlig
personal pa utbildningsférvaltningen.

Barnkonsekvensanalys

Skollagens regler om godkdnnande syftar till att sikerstilla att alla barn ska fa den utbildning de har
rétt till. Det dr ddrfor viktigt att utbildningsnamnden sdkerstiller att ansokningar om godkinnande
provas utifran lagstiftarens krav. Arendet har i sig inga direkta konsekvenser for barn.

Beslutsunderlag

- Riktlinjer godkannande, ritt till bidrag och tillsyn av fristiende forskola, fritidshem och annan
pedagogisk verksamhet, tjiansteskrivelse 2023-05-10

- Riktlinjer godkdnnande, ritt till bidrag och tillsyn av fristiende férskola, fritidshem och annan
pedagogisk verksamhet, forslag till revidering av riktlinje med andringar markerade 2023-05-
10

- Riktlinjer godkdnnande, ritt till bidrag och tillsyn av fristiende f&rskola, fritidshem och annan
pedagogisk verksamhet, forslag till revidering ny version med dndringar borttagna 2023-05-22

Skickas till
Handlaggare

Hemsidan

BOLLEBYGDS KOMMUN

Utbildningsforvaltningen

Johan Berntsson Teresia Granlund

Utbildningschef Utvecklingsledare

Postadress BesOksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
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1. Godkannande forskola och fritidshem

Enligt skollagen (2010:800) ér det den kommun dér utbildningen ska bedrivas som
handldgger godkidnnande av enskild som huvudman f6r férskola och fritidshem som inte ar
kopplade till en skolenhet anerdnassid-enskelenhet medt6rskeleldasserundskelaeller
erundsirskelat Ovriga ansokningar handliggs av Statens skolinspektion. For att underlitta
lisvinligheten kommer fortsittningsvis 1 riktlinjerna fritidshem som inte anordnas vid en
skolenhet med forskoleklass, grundskola eller grundsirskola bendmnas fritidshem.

1.1 AnsGkan

Ansokan ska goras pa en sirskild blankett som finns pa kommunens hemsida och ska limnas
in 1 god tid innan 6nskat startdatum. Handldggningstiden ar cirka tre méanader fran det att
fullstindig ans6kan limnats in. Till ansokan finns en checklista for vilka underlag som ska
bifogas. Samtliga intyg och utdrag bekostas av sokanden. Vidare ska ans6kan signeras av
behorig firmatecknare.

I ansokan ska det tydliggoras, och biliggas underlag, som visar hur den enskilde
huvudmannen uppfyller kraven for att tillhandahaélla fristiende forskoleverksamhet eller
fritidshem.

1.2 Bedémning och provning

1.2.1 Agar- och ledningsprévning

Godkinnande for enskild huvudman att bedriva fristiende forskoleverksamhet ska limnas
om sokanden uppfyller skollagens krav pa att

1. genom erfarenhet eller pa annat sitt har forvirvat insikt i de foreskrifter som galler f6r
verksamheten,

2. har ekonomiska forutsittningar att folja de foreskrifter som giller for verksamheten,

3.1 6vrigt har forutsittningar att folja de foreskrifter som giller f6r utbildningen och

4.1 6vrigt bedoms lamplig?.

Visentligt inflytande

Viisentligt inflytande utgdr 1 huvudregel den som har ett dgande om minst tio procent av det
rostberittigade aktickapitalet.* Sokanden ansvarar for att redovisa Gvriga personer som kan
anses ha visentligt inflytande 6ver verksamheten. Om en dgare med viasentligt inflytande ar
en juridisk person ska dgare och ledning hos denna genomga en dgar- och ledningsprévning.

12 kap. 7 § skollagen

22 kap. 5 § skollagen

3 2 kap. 5a § skollagne

4 Prop. 2017/18:158 s. 48
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Insikt i féreskrifterna (punkt 1)

Med insikt menas att den sOkande ska visa pa kunskap om innehallet i féreskrifter inom
utbildningsomradet, arbets- och arbetsmiljorittsliga regler samt ekonomiska regelverk som
styr associationsformen. Hir gors en samlad bedémning av den s6kande. Exempelvis
innebdr det att varje styrelseledamot inte behéver ha samtliga kunskaper utan kompetensen
ska finnas sammantaget hos den ber6rda kretsen. Anstilldas kunskaper kan inte medriknas
vid provning utan insiktskravet dligger s6kanden.

Ekonomiska férutsittningar (punkt 2)

Sokanden ska skota sin ekonomi ansvarsfullt och det kommer darfor att bedémas huruvida
denne har ekonomiska férutsittningar att f6lja gillande foreskrifter. Blivande huvudman ska
aven ha ekonomiska medel for att kunna bedriva verksamheten langsiktigt och med god
kvalitet. S6kandes ekonomi ska bedémas vara stabilt och en kreditupplysning kommer att
goras. Exempelvis far sokanden inte ha nagra skatteskulder. Dirutéver ska det finnas
ckonomiska medel f6r att kunna bedriva verksamheten langsiktigt och med god kvalitet. For
ett bolag som ingar 1 en koncern kan dven koncernens ekonomi beaktas.

Limplighet (punkt 4)

Kommunen kommer att genomfdra en limplighetsbedémning av dgare och ledning. Vid
limplighetsbed6mningen ska viljan och férmagan att fullgora sina skyldigheter mot det
allminna, laglydnad i 6vrigt och andra omstindigheter av betydelse beaktas.> Vid
bedémningen ska ekonomisk skétsamhet vigas in, det vill siga att personerna som ingar i
provningen skott redovisning, betalning av skatter och arbetsgivaravgifter med mera eller om
de exempelvis varit foremal for konkurs eller naringstorbud. Vid bedémningen ska ocksa
hiinsyn tas till brottslighet av fSrmdgenhetsrittslig karaktir. Aven till exempel begingna
valds- och sexualbrott bor kunna vigas in vid en prévning. Enbart den omstindigheten att
en person har ddmts for ett brott ska dock inte per automatik innebar att limplighetskravet
inte anses uppfyllt, utan prévningen ska ocksa goras utifrin den verksamhet som ska
bedrivas och omstindigheterna i det enskilda fallet.

En s6kande ska inte anses som limplig om det finns en risk f6r att barn eller elever i den

verksamhet som anskan avser kommer att utsittas for

1. vald, tvang eller hot,

2. diskriminering eller krinkande behandling, eller

3. paverkan som syftar till motarbetande av grundliggande fri- och rittigheter eller det
demokratiska styrelseskicket.®

Vilka omfattas av prévningen?

Handlidggaren g6r en bedémning av s6kandes maojlighet att uppfylla dessa krav. For en

juridisk person ska kommunens prévning enligt punkt 1 och 4 gilla
e den verkstillande direktoren och andra som genom en ledande stillning eller pa annat
sitt har ett bestimmande inflytande 6ver verksamheten,

e styrelseledamoter och styrelsesuppleanter

52 kap. 5 § skollagen
62 kap. 5b § skollagen
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e bolagsmin i kommanditbolag eller andra handelsbolag, och
e personer som genom ett direkt eller indirekt dgande har ett vasentligt inflytande 6ver
verksamheten’

Nir det giller provningen av insikt 1 de foreskrifter som giller for verksamheten omfattar
provningen den krets av ber6rda personer som beskrivs ovan. Bedomningen ska ske samlat
for hela den berorda kretsen. Exempelvis ska kravet i ett aktiebolag vara uppfyllt av styrelsen,
den verkstillande direktoren och dgarna sammantaget. Det krivs alltsa inte att samtliga
personer i den berérda kretsen har kunskapen utan endast att den s6kande kan visa att
kunskapen finns representerad inom kretsen.

Vid prévning av limplighet ska vatje person som ingir i kretsen provas for sig.® Det ricker
saledes att en person som ingér i kretsen inte bedéms limplig f6r att kriterierna for
godkinnande inte ska anses uppfyllda.

1.2.2 Bedémning av negativa f6ljder f6r kommunens verksamhet
For att godkidnnande ska limnas krivs att utbildningen inte innebir patagliga negativa féljder
pa lang sikt for barnen eller kommunala forskolor i Bollebygds kommun.’

For bedomning om utbildningen innebar patagliga negativa foljer pa lang sikt for verksamhet
som anordnas av kommunen gors en granskning av barnantal i k6 samt befolkningsprognos.

1.2.3 Verksamhet och kvalitet

Forutom de krav som stills pa enskilda huvudmin med anledning av reglerna for dgar- och
ledningsprovning har huvudmannen dven ett ansvar for utbildningen. Alla som godkinns
som huvudmin har ansvar for att utbildningen genomférs i enlighet med bestimmelserna i
skollagen, foreskrifter som har meddelats med stéd av skollagen liksom de bestimmelser och
regler gillande utbildningen som kan finnas i andra lagar.

Det innebir att huvudmannen ska ha ett kvalitetsarbete, det vill siga utbildningen ska f6ljas
upp, utvirderas och utvecklas sa att de nationella malen for verksamheten uppfylls. Vidare
ansvarar huvudmannen for att utbildningen inom den egna verksamheten ér likvardig for alla
som deltar i utbildningen enligt skollagen samt att den vilar pa vetenskaplig grund och
beprévad erfarenhet.

72 kap. 5a § skollagen
8 2 kap. 5a § skollagen
92 kap. 5 § skollagen
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1.3 Beslut om godkannande

Beslut om godkidnnande av enskild huvudman att bedriva fristiende forskoleverksamhet eller
fritidshem fattas av utbildningsnimnden. Beslut om godkinnande gors utifran en
helhetsbedémning av inkomna handlingar, intervju och besok i lokaler. Samtliga krav 1
skollagen ska vara uppfyllda for att godkdnnande ska kunna beviljas. Om ett eller flera krav
inte uppfylls kommer ansékan att avslas. I beslutet framgar vilka krav som stills, frin och
med vilket datum och pa vilken plats godkdnnandet att bedriva férskola eller fritidshem
giller. Det ska dven framga av beslutet den tidpunkt som utbildningen senast ska starta.
Beslutet giller endast for en viss

e Utbildning
e Huvudman
o Tokal

e DPlatsantal

Om en enskild huvudman som erhillit godkdnnande 6nskar att dndra nagon av grunderna
ska huvudmannen s6ka om godkinnande pa nytt.

1.4 Krav att efterleva for fortsatt godkdannande

Enskild som innehar godkinnande blir huvudman f6r férskoleenheten/fritidshemsenheten
och itar sig att fortlépande uppfylla foreliggande godkinnandekrav. Uppritthallandet av
kraven kan komma att granskas vid tillsyn. Huvudmannen ansvarar for att utbildningen
genomfors i enlighet med skollagens bestimmelser, foreskrifter med stéd av skollagen och
relevanta bestimmelser i andra forfattningar. Vidare ska kommunens regler for forskola,
fritidshem och pedagogisk omsorg efterlevas.

Forindringar 1 den krets av personer som avses i 2 ka. 5 a § skollagen ska anmilas till
nimnden senast en minad efter forindringen.!”

For 6vrigt ska dven nedanstiende krav foljas:

e Tillgdnglighet
Fristiende anordnare ges tva alternativ for hantering av ko till verksamheten:

102 kap. 5b § skollagen
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1. Anordnaren ir ansluten till kommunens késystem och foljer urvalsgrunderna i
Kommunens regler f6r férskola, fritidshem och pedagogisk omsorg. Detta innebar att
anordnaren ska ta emot de barn som anvisas plats pa deras forskola.

2. BEget kosystem dir kommunen ska godkinna den fristiende forskolans urvalsgrunder
for anvisning av plats.!!

e Skyldighet f6r anordnaren att rapportera allvarliga olycksfall och tillbud till kommunen.
e Barnomsorgsavgifter far inte Gverstiga avgiftsnivaerna i maxtaxan.

1.5 Aterkallelse av godkannande
Godkinnandet blir ogiltigt om utforare inte startat verksamheten inom ett ar fran det att
godkinnandet har beviljats.

Nir en enskild huvudman innehar godkinnande f6r uppstartad verksamhet kan det aterkallas
med tva grunder, pd egen eller kommunens begiran.

1.5.1 Egen begiran

Enskild huvudman som innehar godkidnnande att bedriva fristaende forskoleverksamhet ska,
om denna 6nskar, skriftligen begira att godkdnnandet aterkallas vid avslut av verksamhet.
Begiran ska limnas in till kommunen minst sex manader innan verksamheten planeras
upphora. Den enskilda huvudmannen ska skriftligen informera vardnadshavare senast sex
minader innan beriknat avslut.

1.5.2 Kommunens begiran

Om kommunen konstaterar brister hos den enskilde huvudmannen kan kommunen aterkalla

godkinnandet. Aterkallelse som sker pi kommunens begiran ska skriftlig meddelas

anordnaren minst sex manader i forvig. Kommunen kan besluta om dterkallelse av

godkinnande

e  Om ett foreliggande att dtgirda brister som tilldelats enskilda huvudmannen inte f6ljs
och missférhallandet ér allvarligt, eller

¢ Om den enskilde huvudmannen inte uppfyller godkiannandekraven.

Tillfalligt verksamhetsférbud kan tilldelas vid allvarliga brister, vilket kan innebdra att
verksamheten stings omedelbart och barnen omplaceras.!?

1.6 Overklagan av beslut

Om den s6kande anser att beslutet dr felaktigt kan beslutet Gverklagas till allmin
forvaltningsdomstol inom tre veckor fran det att den sékande tagit del av beslutet.
Overklagandet ska ske skriftligen och adresseras till vre instans men skickas till Bollebygds
kommun. Overklagandet ska ange vilket beslut som ska éverklagas och pa vilket sitt
sokanden vill att beslutet ska dndras.!?

1.7 Tillsyn och anmalan av forandringar

Bollebygds kommun ansvarar for tillsyn av fristiende forskolor inom kommunen.!* Formen
for tillsynen tydliggors i utbildningsnamndens riktlinjer for tillsyn av enskild huvudman som
bedriver fristaende forskola, fritidshem och pedagogisk omsorg.

118 kap. 19 § skollagen
1226 kap. 13, 14 och 18 §§ skollagen
13 28 kap. 5 § skollagen
1426 kap. 4 § skollagen
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2. Ratt till bidrag for annan pedagogisk verksamhet i enskild
regi

Enskild som bedriver annan pedagogisk verksamhet enligt 25 kap. skollagen kan anséka om
ritt till bidrag f6r verksamheten hos kommunen. Sidan verksambhet ér inte en del av
skolvisendet men syftar till att vara komplement till f6rskola och fritidshem. Exempel pa
annan pedagogisk verksamhet dr pedagogisk omsorg, 6ppen foérskola, 6ppen
fritidsverksamhet och omsorg under tider da forskola eller fritidshem inte erbjuds.

2.1 Ansokan

Ansokan ska goras pa en sirskild blankett som finns pa kommunens hemsida och ska limnas
in 1 god tid innan 6nskat startdatum. Handldggningstiden ar cirka tre médnader fran det att
fullstindig ans6kan limnats in. Till ansokan finns en checklista f6r vilka underlag som ska
bifogas. Samtliga intyg och utdrag bekostas av sokanden. Vidare ska ansckan signeras av
behorig firmatecknare.

I ans6kan ska det tydliggoras, och bildggas underlag, som visar hur den enskilde
huvudmannen uppfyller kraven for aktuell verksamhetsform.

2.2 Bedomning och provning pedagogisk omsorg

En enskild som bedriver pedagogisk omsorg kan anséka hos utbildningsnimnden om bidrag

till verksamheten om

1. huvudmannen har férutsittningar att f6lja de foreskrifter som giller f6r motsvarande
offentlig verksamhet,

2. verksamheten inte innebar patagliga negativa foljder f6r kommunens motsvarande
verksamhet,

3. verksamheten dr Oppen for alla barn som en kommun ska striva efter att erbjuda
motsvarande verksamhet, med undantag f6r barn som hemkommunen har beslutat att
inte limna bidrag for enligt 25 kap. 13 § andra stycket skollagen,

4. avgifterna inte ar oskiligt hoga!®, och 5. verksamheten uppfyller kvalitetskraven i 25 kap.
6 och 7 {§ skollagen.

Kommunen far besluta att en huvudman har ritt till bidrag trots att villkoret i punkt 3 inte ar
uppfyllt, om det finns skil med hinsyn till verksamhetens sirskilda karaktar.

Handlaggaren gor saledes en bedomning av s6kandes moijlighet att uppfylla dessa krav.

2.2.1 Forutsattningar att folja foreskrifter

Utifran inkomna handlingar och intervju med huvudmannen gérs en samlad bedémning av
om huvudmannen har forutsittningar att bedriva verksamheten i enlighet med gillande
styrdokument.

2.2.2 Bedémning av negativa foljder f6r kommunens verksamhet
For att godkiannande ska limnas krivs att utbildningen inte innebdr patagliga negativa foljder
pa lang sikt for barnen eller den pedagogisk omsorg som Bollebygds kommun bedriver.

For bedomning om utbildningen innebdr patagliga negativa foljer pa lang sikt f6r verksamhet
som anordnas av kommunen gors en granskning av barnantal 1 k6 samt befolkningsprognos.

15 Punkt 1-4 25 kap. 10 § skollagen
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2.2.3 Utgangspunkter

Utifran beskrivning av verksamhetsidé och omfattning samt mall f6r plan mot krinkande
behandling och diskriminering gérs en bedémning av om huvudmannen har férutsittningar
att uppfylla skollagens krav gillande utgangspunkter for verksamheten 1 25 kap. 6 §
skollagen.

2.2.4 Verksamhet och kvalitet

Den som har ritt till bidrag f6r pedagogisk omsorg har ansvar for att utbildningen
genomfors i enlighet med bestimmelserna i skollagen och andra foreskrifter som reglerar
verksamheten.

Det innebir att huvudmannen ska se till att lokalerna dr indamalsenliga och att det finns
personal med sadan utbildning eller erfarenhet att barnens behov av omsorg och god
pedagogisk verksamhet kan tillgodoses. Vidare ansvarar huvudmannen for att verksamheten
utgar fran barnets bista och att barngrupperna har en limplig sammansittning och storlek.

2.3 Bedomning och provning 6ppen fritidshemsverksamhet
En enskild som bedriver 6ppen fritidsverksamhet kan ansdka hos utbildningsnimnden om
bidrag till verksamheten om

e enskild som har godkints som huvudman for fritidshem 1 stillet erbjuder 6ppen
fritidsverksamhet till en elev,

e kommunen dir verksamheten dr beldgen har tillférsikrats insyn i verksamheten,
e verksamheten uppfyller kvalitetskraven i 25 kap. 6 och 7 {§ skollagen och
e avgifterna inte ir oskiligt hoga'c.

1625 kap. 15 § skollagen
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2.4 Bedomning och préovning oppen forskola och for omsorg under tid da
forskola eller fritidshem inte erbjuds

En enskild som bedriver 6ppen forskola eller omsorg under tid dé férskola eller fritidshem
inte erbjuds kan ans6ka hos utbildningsnimnden om bidrag till verksamheten om

e kommunen har tillf6rsikrats insyn i verksamheten,

e verksamheten uppfyller kvalitetskraven i 25 kap. 6 och 7 §§ skollagen och

e avgifterna inte ir oskiligt hogal”.

2.5 Beslut

Beslut om ritt till bidrag f6r annan pedagogisk verksamhet fattas av utbildningsnimnden.
Beslut om ratt till bidrag gors utifran en helhetsbedomning av inkomna handlingar, intervju
och besok i lokaler. Samtliga krav i skollagen ska vara uppfyllda for att godkinnande ska
kunna beviljas. Om ett eller flera krav inte uppftylls kommer ansokan att avslas. I beslutet
framgar vilka krav som stills, frin och med vilket datum och pa vilken plats verksamheten
bedrivs som ger ratt till bidrag.

Om en enskild huvudman som erhillit godkdnnande 6nskar att dndra nagon av grunderna
ska huvudmannen s6ka om godkinnande pa nytt.

2.6 Krav att efterleva for fortsatt ratt till bidrag

Enskild som innehar ritt till bidrag blir huvudman f6r den pedagogiska verksamheten och
atar sig att fortlépande uppfylla foreliggande godkinnandekrav. Uppritthallandet av kraven
kan komma att granskas vid tillsyn. Huvudmannen ansvarar for att utbildningen genomfors i
enlighet med skollagens bestimmelser, foreskrifter med stéd av skollagen och relevanta
bestimmelser i andra forfattningar. Vidare ska kommunens regler for férskola, fritidshem
och pedagogisk omsorg eftetlevas.

For ovrigt ska dven nedanstaende krav foljas:
e Tillgdnglighet

Fristiende anordnare ges tva alternativ for hantering av ko till verksamheten:

1. Anordnaren ir ansluten till kommunens kosystem och féljer urvalsgrunderna i
Kommunens regler for férskola, fritidshem och pedagogisk omsorg. Detta innebir
att anordnaren ska ta emot de barn som anvisas plats 1 verksamheten.

2. Eget kosystem dir kommunen ska godkinna den fristiende verksamhetens
urvalsgrunder for anvisning av plats.

e Skyldighet f6r anordnaren att rapportera allvarliga olycksfall och tillbud till kommunen.
e Barnomsorgsavgifter far inte Gverstiga avgiftsnivaerna i maxtaxan.

Godkinnande om ritt till bidrag f6r att driva annan pedagogisk verksamhet fir inte Gverlatas
till annan fysisk eller juridisk person.

Om verksamheten helt eller delvis flyttas eller dndras ska nytt godkidnnande sokas.

Om barnantalet i verksamheten visentligt forindras ska detta meddelas minst en manad
innan férindringen sker.

1725 kap. 16 § skollagen
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2.7 Aterkallelse av godkidnnande
Godkinnandet blir ogiltigt om utforare inte startat verksamheten inom ett dr fran det att
godkinnandet har beviljats.

Nir en enskild huvudman innehar godkinnande f6r uppstartad verksamhet kan det dterkallas
pa tva grunder, pa egen eller kommunens begiran.

2.7.1 Egen begiran

Enskild huvudman som har ritt till bidrag f6r annan pedagogisk verksamhet ska, om denna
onskar, skriftligen begira att godkdnnandet aterkallas vid avslut av verksamhet. Begiran ska
limnas in till kommunen minst fyra manader innan verksamheten planeras upphora. Den
enskilda huvudmannen ska skriftligen informera vardnadshavare senast fyra manader innan
beriknat avslut.

2.7.2 Kommunens begiran

Om kommunen konstaterar brister hos den enskilde huvudmannen kan kommunen aterkalla

godkinnandet. Aterkallelse som sker pa kommunens begiran ska skriftlig meddelas

anordnaren minst fyra manader i f6rvig. Kommunen kan besluta om aterkallelse om

godkinnande om

e  Om ett foreliggande att dtgirda brister som tilldelats enskilda huvudmannen inte f6ljs
och missférhallandet ar allvarligt, eller

¢ Om den enskilde huvudmannen inte uppfyller godkidnnandekraven.

Tillfalligt verksamhetsférbud kan tilldelas vid allvarliga brister, vilket kan innebdra att
verksamheten stings omedelbart och barnen omplaceras.!®

2.8 Overklagan av beslut

Om den s6kande anser att beslutet om ritt till bidrag f6r annan pedagogisk omsorg eller
oppen fritidshemsverksamhet ar felaktigt kan beslutet 6verklagas till allméin
forvaltningsdomstol inom tre veckor fran det att den sékande tagit del av beslutet.
Overklagandet ska ske skriftligen och adresseras till Gvre instans men skickas till Bollebygds
kommun. Overklagandet ska ange vilket beslut som ska &verklagas och pa vilket sitt
sokanden vill att beslutet ska dndras.!”

2.9 Tillsyn och anmalan av forandringar

Bollebygds kommun ansvarar for tillsyn av fristiende pedagogisk omsorg vars huvudman
kommunen har forklarat ha ratt till bidrag enligt 25 kap. 10 § skollagen.?” Formen for
tillsynen tydliggors 1 utbildningsndmndens riktlinjer for tillsyn av enskild huvudman som
bedriver fristiende forskola, fritidshem och pedagogisk omsorg.

1826 kap. 18 § skollagen
1928 kap. 5 § skollagen
20 26 kap. 4 § skollagen
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1. Godkannande forskola och fritidshem

Enligt skollagen (2010:800) ér det den kommun dér utbildningen ska bedrivas som
handldgger godkidnnande av enskild som huvudman f6r férskola och fritidshem som inte ar
kopplade till en skolenhet. Ovriga ansékningar handliggs av Statens skolinspektion. Fér att
underlitta lasvanligheten kommer fortsittningsvis i riktlinjerna fritidshem som inte anordnas
vid en skolenhet med forskoleklass, grundskola eller grundsirskola bendmnas fritidshem.

1.1 Ansokan

Ansokan ska goras pa en sirskild blankett som finns pa kommunens hemsida och ska limnas
in 1 god tid innan 6nskat startdatum. Handlidggningstiden ar cirka tre méanader fran det att
fullstindig ans6kan limnats in. Till ansokan finns en checklista f6r vilka underlag som ska
bifogas. Samtliga intyg och utdrag bekostas av sokanden. Vidare ska ans6kan signeras av
behorig firmatecknare.

I ansokan ska det tydliggoras, och bildggas underlag, som visar hur den enskilde
huvudmannen uppfyller kraven for att tillhandahalla fristiende forskoleverksamhet eller
fritidshem.

1.2 Bedomning och proévning

1.2.1 Agar- och ledningsprévning

Godkinnande for enskild huvudman att bedriva fristiende forskoleverksamhet ska limnas
om sOkanden uppfyller skollagens krav pa att

1. genom erfarenhet eller pa annat sitt har forvirvat insikt i de foreskrifter som galler for
verksamheten,

2. har ekonomiska forutsittningar att folja de foreskrifter som giller f6r verksamheten,

3. 1 6vrigt har forutsittningar att folja de foreskrifter som giller £6r utbildningen och

4. 1 6vrigt bedoms lamplig!.

Viisentligt inflytande

Viisentligt inflytande utgdr 1 huvudregel den som har ett dgande om minst tio procent av det
rOstberittigade aktiekapitalet.? Sokanden ansvarar for att redovisa Gvriga personer som kan
anses ha visentligt inflytande 6ver verksamheten. Om en dgare med viasentligt inflytande ér
en juridisk person ska dgare och ledning hos denna genomga en dgar- och ledningsprévning.

Insikt i féreskrifterna (punkt 1)

Med insikt menas att den sOkande ska visa pa kunskap om innehallet i féreskrifter inom
utbildningsomradet, arbets- och arbetsmiljorittsliga regler samt ekonomiska regelverk som
styr associationsformen. Hir gors en samlad bedémning av den s6kande. Exempelvis
innebdr det att varje styrelseledamot inte behéver ha samtliga kunskaper utan kompetensen
ska finnas sammantaget hos den berdrda kretsen. Anstalldas kunskaper kan inte medriknas
vid prévning utan insiktskravet dligger s6kanden.

Ekonomiska férutsittningar (punkt 2)

Sokanden ska skota sin ekonomi ansvarsfullt och det kommer darfor att bedomas huruvida
denne har ekonomiska férutsittningar att f6lja gillande foreskrifter. Blivande huvudman ska

12 kap. 5 § skollagen
2 Prop. 2017/18:158 s. 48
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aven ha ekonomiska medel for att kunna bedriva verksamheten langsiktigt och med god
kvalitet. S6kandes ekonomi ska bedémas vara stabilt och en kreditupplysning kommer att
goras. Exempelvis far sokanden inte ha nagra skatteskulder. Dirutéver ska det finnas
ekonomiska medel for att kunna bedriva verksamheten lingsiktigt och med god kvalitet. For
ett bolag som ingar i en koncern kan dven koncernens ekonomi beaktas.

Limplighet (punkt 4)

Kommunen kommer att genomfora en limplighetsbedomning av dgare och ledning. Vid
limplighetsbedomningen ska viljan och férmégan att fullgora sina skyldigheter mot det
allminna, laglydnad i 6vrigt och andra omstindigheter av betydelse beaktas.? Vid
bedomningen ska ekonomisk skotsamhet vigas in, det vill sdga att personerna som ingar i
provningen skott redovisning, betalning av skatter och arbetsgivaravgifter med mera eller om
de exempelvis varit féremal f6r konkurs eller niringsforbud. Vid bedémningen ska ocksa
hiinsyn tas till brottslighet av formogenhetsrittslig karaktir. Aven till exempel begingna
valds- och sexualbrott bér kunna vigas in vid en prévning. Enbart den omstindigheten att
en person har domts for ett brott ska dock inte per automatik innebar att limplighetskravet
inte anses uppfyllt, utan provningen ska ocksa goras utifran den verksamhet som ska
bedrivas och omstindigheterna i det enskilda fallet.

En s6kande ska inte anses som limplig om det finns en risk for att barn eller elever i den

verksamhet som ans6kan avser kommer att utsittas for

1. wvald, tvang eller hot,

2. diskriminering eller krinkande behandling, eller

3. paverkan som syftar till motarbetande av grundliggande fri- och rittigheter eller det
demokratiska styrelseskicket.*

Vilka omfattas av prévningen?
Handliggaren gor en bedomning av s6kandes mojlighet att uppfylla dessa krav. For en

juridisk person ska kommunens prévning enligt punkt 1 och 4 gilla
e den verkstillande direktéren och andra som genom en ledande stillning eller pa annat
satt har ett bestimmande inflytande 6ver verksamheten,

e styrelseledaméter och styrelsesuppleanter
e bolagsmin i kommanditbolag eller andra handelsbolag, och

e personer som genom ett direkt eller indirekt dgande har ett visentligt inflytande 6ver
verksamheten®

Nir det giller provningen av insikt 1 de foreskrifter som giller for verksamheten omfattar
provningen den krets av berorda personer som beskrivs ovan. Bedomningen ska ske samlat
tor hela den berdrda kretsen. Exempelvis ska kravet i ett aktiebolag vara uppfyllt av styrelsen,
den verkstillande direktdren och dgarna sammantaget. Det krivs alltsa inte att samtliga
personer i den berorda kretsen har kunskapen utan endast att den sckande kan visa att
kunskapen finns representerad inom kretsen.

Vid provning av lamplighet ska vatje person som ingir i kretsen provas for sig.® Det ricker
saledes att en person som ingar 1 kretsen inte bedéms limplig for att kriterierna for
godkinnande inte ska anses uppfyllda.

32 kap. 5 § skollagen

42 kap. 5b § skollagen
> 2 kap. 5a § skollagen
6 2 kap. 5a § skollagen
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1.2.2 Bedé6mning av negativa foljder f6r kommunens verksamhet
For att godkdnnande ska limnas krivs att utbildningen inte innebir patagliga negativa féljder
pa ling sikt for barnen eller kommunala forskolor i Bollebygds kommun.”

For bedomning om utbildningen innebar patagliga negativa foljer pa lang sikt for verksamhet
som anordnas av kommunen gors en granskning av barnantal i k6 samt befolkningsprognos.

1.2.3 Verksamhet och kvalitet

Forutom de krav som stills pa enskilda huvudmin med anledning av reglerna for dgar- och
ledningsprovning har huvudmannen dven ett ansvar for utbildningen. Alla som godkinns
som huvudmin har ansvar for att utbildningen genomférs i enlighet med bestimmelserna i
skollagen, féreskrifter som har meddelats med stéd av skollagen liksom de bestimmelser och
regler gillande utbildningen som kan finnas i andra lagar.

Det innebir att huvudmannen ska ha ett kvalitetsarbete, det vill siga utbildningen ska f6ljas
upp, utvirderas och utvecklas sa att de nationella malen f6r verksamheten uppfylls. Vidare
ansvarar huvudmannen for att utbildningen inom den egna verksamheten ér likvardig for alla
som deltar i utbildningen enligt skollagen samt att den vilar pa vetenskaplig grund och
beprévad erfarenhet.

1.3 Beslut om godkannande

Beslut om godkinnande av enskild huvudman att bedriva fristiende forskoleverksamhet eller
fritidshem fattas av utbildningsnimnden. Beslut om godkinnande gors utifran en
helhetsbedomning av inkomna handlingar, intervju och bes6k 1 lokaler. Samtliga krav i
skollagen ska vara uppfyllda for att godkdnnande ska kunna beviljas. Om ett eller flera krav
inte uppfylls kommer ansokan att avslas. I beslutet framgar vilka krav som stills, fran och
med vilket datum och pa vilken plats godkdnnandet att bedriva férskola eller fritidshem
giller. Det ska dven framga av beslutet den tidpunkt som utbildningen senast ska starta.
Beslutet giller endast f6r en viss

e Utbildning
e Huvudman
o Tokal

e DPlatsantal

Om en enskild huvudman som erhallit godkannande 6nskar att indra nagon av grunderna
ska huvudmannen soka om godkinnande pa nytt.

1.4 Krav att efterleva for fortsatt godkannande

Enskild som innehar godkinnande blir huvudman f6r forskoleenheten/fritidshemsenheten
och itar sig att fortlépande uppfylla féreliggande godkinnandekrav. Uppritthallandet av
kraven kan komma att granskas vid tillsyn. Huvudmannen ansvarar for att utbildningen
genomfors i enlighet med skollagens bestimmelser, foreskrifter med stéd av skollagen och
relevanta bestimmelser i andra férfattningar. Vidare ska kommunens regler f6r forskola,
fritidshem och pedagogisk omsorg efterlevas.

72 kap. 5 § skollagen
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Forindringar 1 den krets av personer som avses i 2 ka. 5 a § skollagen ska anmiilas till
nimnden senast en minad efter forindringen.

For ovrigt ska dven nedanstaende krav foljas:

e Tillgdnglighet
Fristiende anordnare ges tva alternativ for hantering av ko till verksamheten:
1. Anordnaren dr ansluten till kommunens kosystem och foljer urvalsgrunderna i
Kommunens regler for férskola, fritidshem och pedagogisk omsorg. Detta innebar att
anordnaren ska ta emot de barn som anvisas plats pa deras forskola.
2. Eget kosystem déir kommunen ska godkdnna den fristiende forskolans urvalsgrunder
for anvisning av plats.’

e Skyldighet f6r anordnaren att rapportera allvarliga olycksfall och tillbud till kommunen.

e Barnomsorgsavgifter far inte Gverstiga avgiftsnivaerna i maxtaxan.

1.5 Aterkallelse av godkidnnande
Godkinnandet blir ogiltigt om utforare inte startat verksamheten inom ett ar fran det att
godkinnandet har beviljats.

Nir en enskild huvudman innehar godkinnande f6r uppstartad verksamhet kan det aterkallas
med tva grunder, pa egen eller kommunens begiran.

1.5.1 Egen begiran

Enskild huvudman som innehar godkiannande att bedriva fristaende forskoleverksamhet ska,
om denna 6nskar, skriftligen begira att godkdnnandet aterkallas vid avslut av verksamhet.
Begiran ska limnas in till kommunen minst sex manader innan verksamheten planeras
upphora. Den enskilda huvudmannen ska skriftligen informera vardnadshavare senast sex
manader innan beriknat avslut.

1.5.2 Kommunens begiran

Om kommunen konstaterar brister hos den enskilde huvudmannen kan kommunen aterkalla

godkinnandet. Aterkallelse som sker pa kommunens begiran ska skriftlig meddelas

anordnaren minst sex manader i forvig. Kommunen kan besluta om dterkallelse av

godkinnande

e  Om ett foreliggande att datgirda brister som tilldelats enskilda huvudmannen inte f6ljs
och missférhallandet ér allvarligt, eller

e Om den enskilde huvudmannen inte uppfyller godkidnnandekraven.

Tillfalligt verksamhetsférbud kan tilldelas vid allvarliga brister, vilket kan innebdra att
verksamheten stings omedelbart och barnen omplaceras.!”

1.6 Overklagan av beslut
Om den s6kande anser att beslutet dr felaktigt kan beslutet 6verklagas till allman
forvaltningsdomstol inom tre veckor fran det att den sékande tagit del av beslutet.

8 2 kap. 5b § skollagen
° 8 kap. 19 § skollagen
1026 kap. 13, 14 och 18 §§ skollagen
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Overklagandet ska ske skriftligen och adresseras till 6vre instans men skickas till Bollebygds
kommun. Overklagandet ska ange vilket beslut som ska éverklagas och pa vilket sitt
sokanden vill att beslutet ska dndras.!!

1.7 Tillsyn och anmalan av forandringar

Bollebygds kommun ansvarar for tillsyn av fristiende forskolor inom kommunen.!? Formen
for tillsynen tydliggors i utbildningsnamndens riktlinjer f6r tillsyn av enskild huvudman som
bedriver fristaende forskola, fritidshem och pedagogisk omsorg.

1128 kap. 5 § skollagen
1226 kap. 4 § skollagen
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2. Ratt till bidrag for annan pedagogisk verksamhet i enskild
regi

Enskild som bedriver annan pedagogisk verksamhet enligt 25 kap. skollagen kan anséka om
ritt till bidrag f6r verksamheten hos kommunen. Sidan verksambhet ér inte en del av
skolvisendet men syftar till att vara komplement till f6rskola och fritidshem. Exempel pa
annan pedagogisk verksamhet dr pedagogisk omsorg, 6ppen foérskola, 6ppen
fritidsverksamhet och omsorg under tider da forskola eller fritidshem inte erbjuds.

2.1 AnsoOkan

Ansokan ska goras pa en sirskild blankett som finns pa kommunens hemsida och ska limnas
in 1 god tid innan onskat startdatum. Handlaggningstiden ar cirka tre manader fran det att
fullstindig ans6kan limnats in. Till ansokan finns en checklista f6r vilka underlag som ska
bifogas. Samtliga intyg och utdrag bekostas av sokanden. Vidare ska ans6kan signeras av
behorig firmatecknare.

I ansokan ska det tydliggoras, och biliggas underlag, som visar hur den enskilde
huvudmannen uppfyller kraven for aktuell verksamhetsform.

2.2 Bedomning och provning pedagogisk omsorg

En enskild som bedriver pedagogisk omsorg kan anséka hos utbildningsnimnden om bidrag

till verksamheten om

1. huvudmannen har foérutsittningar att folja de foreskrifter som giller f6r motsvarande
offentlig verksamhet,

2. verksamheten inte innebdr pétagliga negativa foljder f6r kommunens motsvarande
verksamhet,

3. verksamheten dr 6ppen for alla barn som en kommun ska striva efter att erbjuda
motsvarande verksamhet, med undantag for barn som hemkommunen har beslutat att
inte limna bidrag for enligt 25 kap. 13 § andra stycket skollagen,

4. avgifterna inte ar oskiligt hoga!3, och 5. verksamheten uppfyller kvalitetskraven i 25 kap.
6 och 7 §§ skollagen.

Kommunen far besluta att en huvudman har ritt till bidrag trots att villkoret i punkt 3 inte 4r
uppfyllt, om det finns skil med hiansyn till verksamhetens sérskilda karaktir.

Handldggaren gor siledes en bedomning av s6kandes méjlighet att uppfylla dessa krav.

2.2.1 Forutsittningar att folja foreskrifter

Utifran inkomna handlingar och intervju med huvudmannen gors en samlad bedémning av
om huvudmannen har férutsittningar att bedriva verksamheten i enlighet med gillande
styrdokument.

2.2.2 Bedémning av negativa foljder for kommunens verksamhet
For att godkidnnande ska limnas krivs att utbildningen inte innebir patagliga negativa foljder
pa lang sikt f6r barnen eller den pedagogisk omsorg som Bollebygds kommun bedriver.

For bedomning om utbildningen innebar patagliga negativa foljer pa ling sikt for verksamhet
som anordnas av kommunen gors en granskning av barnantal i k6 samt befolkningsprognos.

13 Punkt 1-4 25 kap. 10 § skollagen
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2.2.3 Utgangspunkter

Utifran beskrivning av verksamhetsidé och omfattning samt mall £6r plan mot krankande
behandling och diskriminering gérs en bedémning av om huvudmannen har férutsittningar
att uppfylla skollagens krav gillande utgangspunkter for verksamheten 1 25 kap. 6 §
skollagen.

2.2.4 Verksamhet och kvalitet

Den som har ritt till bidrag f6r pedagogisk omsorg har ansvar for att utbildningen
genomfors i enlighet med bestimmelserna i skollagen och andra foreskrifter som reglerar
verksamheten.

Det innebir att huvudmannen ska se till att lokalerna ar andamalsenliga och att det finns
personal med sadan utbildning eller erfarenhet att barnens behov av omsorg och god
pedagogisk verksamhet kan tillgodoses. Vidare ansvarar huvudmannen f6r att verksamheten
utgar fran barnets bésta och att barngrupperna har en limplig sammansittning och storlek.

2.3 Bedomning och préovning oppen fritidshemsverksamhet

En enskild som bedriver 6ppen fritidsverksamhet kan anska hos utbildningsnimnden om

bidrag till verksamheten om

e enskild som har godkints som huvudman for fritidshem i stillet erbjuder 6ppen
fritidsverksamhet till en elev,

e kommunen dir verksamheten dr beldgen har tillforsikrats insyn i verksamheten,

e verksamheten uppfyller kvalitetskraven i 25 kap. 6 och 7 {§ skollagen och

e avgifterna inte ar oskiligt hogal?.

2.4 Bedomning och provning oppen forskola och for omsorg under tid da
forskola eller fritidshem inte erbjuds

En enskild som bedriver 6ppen forskola eller omsorg under tid dé férskola eller fritidshem
inte erbjuds kan anséka hos utbildningsnimnden om bidrag till verksamheten om

e kommunen har tillf6rsakrats insyn 1 verksamheten,

e verksamheten uppfyller kvalitetskraven i 25 kap. 6 och 7 §§ skollagen och

e avgifterna inte dr oskaligt hogal>.

2.5 Beslut

Beslut om ratt till bidrag for annan pedagogisk verksamhet fattas av utbildningsnimnden.
Beslut om ritt till bidrag gors utifran en helhetsbedémning av inkomna handlingar, intervju
och besok i lokaler. Samtliga krav i skollagen ska vara uppfyllda f6r att godkdnnande ska
kunna beviljas. Om ett eller flera krav inte uppfylls kommer ansékan att avslas. I beslutet
framgar vilka krav som stills, frin och med vilket datum och pa vilken plats verksamheten
bedrivs som ger ritt till bidrag.

Om en enskild huvudman som erhallit godkdnnande 6nskar att dndra nagon av grunderna
ska huvudmannen s6ka om godkinnande pa nytt.

1425 kap. 15 § skollagen
1525 kap. 16 § skollagen

Page 117 of 269



10 (11)

2.6 Krav att efterleva for fortsatt ratt till bidrag

Enskild som innehar ritt till bidrag blir huvudman f6r den pedagogiska verksamheten och
atar sig att fortlopande uppfylla foreliggande godkinnandekrav. Uppritthallandet av kraven
kan komma att granskas vid tillsyn. Huvudmannen ansvarar for att utbildningen genomfors i
enlighet med skollagens bestimmelser, foreskrifter med stéd av skollagen och relevanta
bestimmelser i andra forfattningar. Vidare ska kommunens regler f6r forskola, fritidshem
och pedagogisk omsorg efterlevas.

For 6vrigt ska dven nedanstiende krav foljas:
e Tillginglighet

Fristiende anordnare ges tva alternativ for hantering av ko till verksamheten:

1. Anordnaren ir ansluten till kommunens kdsystem och f6ljer urvalsgrunderna i
Kommunens regler f6r férskola, fritidshem och pedagogisk omsorg. Detta innebir
att anordnaren ska ta emot de barn som anvisas plats 1 verksamheten.

2. Eget kosystem dir kommunen ska godkinna den fristiende verksamhetens
urvalsgrunder f6r anvisning av plats.

e Skyldighet f6r anordnaren att rapportera allvarliga olycksfall och tillbud till kommunen.
e Barnomsorgsavgifter far inte Gverstiga avgiftsnivaerna i maxtaxan.

Godkinnande om ritt till bidrag for att driva annan pedagogisk verksamhet far inte Gverlatas
till annan fysisk eller juridisk person.

Om verksamheten helt eller delvis flyttas eller dndras ska nytt godkidnnande sokas.

Om barnantalet i verksamheten visentligt fordndras ska detta meddelas minst en manad
innan férindringen sker.

2.7 Aterkallelse av godkidnnande
Godkinnandet blir ogiltigt om utforare inte startat verksamheten inom ett dr fran det att
godkinnandet har beviljats.

Nir en enskild huvudman innehar godkinnande f6r uppstartad verksamhet kan det dterkallas
pa tva grunder, pa egen eller kommunens begiran.

2.7.1 Egen begiran

Enskild huvudman som har ritt till bidrag f6r annan pedagogisk verksamhet ska, om denna
onskar, skriftligen begira att godkdnnandet aterkallas vid avslut av verksamhet. Begiran ska
limnas in till kommunen minst fyra manader innan verksamheten planeras upphora. Den
enskilda huvudmannen ska skriftligen informera vardnadshavare senast fyra manader innan
beriknat avslut.

2.7.2 Kommunens begiran

Om kommunen konstaterar brister hos den enskilde huvudmannen kan kommunen aterkalla

godkinnandet. Aterkallelse som sker pa kommunens begiran ska skriftlig meddelas

anordnaren minst fyra manader i f6rvig. Kommunen kan besluta om aterkallelse om

godkinnande om

e  Om ett foreliggande att dtgirda brister som tilldelats enskilda huvudmannen inte f6ljs
och missférhallandet ar allvarligt, eller

¢ Om den enskilde huvudmannen inte uppfyller godkidnnandekraven.
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Tillfalligt verksamhetsférbud kan tilldelas vid allvarliga brister, vilket kan innebdra att
verksamheten stings omedelbart och barnen omplaceras.!¢

2.8 Overklagan av beslut

Om den s6kande anser att beslutet om ritt till bidrag for annan pedagogisk omsorg eller
oppen fritidshemsverksamhet ar felaktigt kan beslutet 6verklagas till allméin
torvaltningsdomstol inom tre veckor fran det att den sékande tagit del av beslutet.
Overklagandet ska ske skriftligen och adresseras till Gvre instans men skickas till Bollebygds
kommun. Overklagandet ska ange vilket beslut som ska 6verklagas och pa vilket sitt
sokanden vill att beslutet ska andras.!”

2.9 Tillsyn och anmalan av forandringar

Bollebygds kommun ansvarar for tillsyn av fristiende pedagogisk omsorg vars huvudman
kommunen har forklarat ha ritt till bidrag enligt 25 kap. 10 § skollagen.!® Formen for
tillsynen tydliggors 1 utbildningsndmndens riktlinjer for tillsyn av enskild huvudman som
bedriver fristiende forskola, fritidshem och pedagogisk omsorg.

1626 kap. 18 § skollagen
1728 kap. 5 § skollagen
1826 kap. 4 § skollagen
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BOLLEBYGDS TJANSTESKRIVELSE
KOMMUN 2023-05-10 103)

Dnr :UN2023/206-1

Utbildningsférvaltningen

Teresia Granlund | Utvecklingsledare
0734-64 7210 | tetesia.granlund@bollebygd.se

Utbildningsnimnden

Avgift for ansokan om godkannande av fristaende forskola
och fritidshem

Forslag till beslut

Utbildningsnamnden foreslar kommunfullmiktige att med stod av 2 kap. 5c § skollagen besluta att
den som ansoker om godkannande att starta fristiende forskola eller fristaende fritidshem som inte
hor till en skolenhet ska betala 25 000 kronor i avgift frain den 1 november 2023.

Utbildningsnimnden foreslar kommunfullmiktige att med stod av besluta att avgiften ska betalas i
samband med att ansdkan ges in samt att drendet inte tas upp till prévning om avgiften inte betalas.

Utbildningsnimnden foreslar kommunfullmiktige att ge utbildningsnimnden i uppdrag att drligen
den 1 januari justera avgiften med en indexupprikning pa 1 % av tidigare ars avgift.

Arendet

Den 1 januari 2019 tridde nya bestimmelser gillande fristiende forskolor och fritidshem i kraft.
Syftet med lagidndringen var att komplettera den nuvarande prévningen sa att samma grundliggande
kvalifikationskrav ska gilla for etablering av tillstandspliktig verksamhet inom hela valfiardssektorn.
Bestimmelserna ger kommunerna moijlighet att ta ut en avgift for ansokningar om godkinnande for
fristiende forskola och fritidshem som inte hor till en skolenhet.

Utbildningsforvaltningen foreslar att en avgift om 25 000 kronor ska tas ut av den som anséker om
godkinnande att starta fristaende forskola eller fritidshem som inte hor till en skolenhet fran den 1
november 2023. Vidare att avgiften ska betalas i samband med ansékan samt att drendet inte tas upp
till provning om avgiften inte betalas.

Bakgrund

Den 1 januari 2019 tridde nya bestimmelser gillande fristiende férskolor och fritidshem i kraft.
Syftet med lagindringen var att komplettera den nuvarande prévningen sa att samma grundliggande
kvalifikationskrav skulle gilla for etablering av tillstindspliktig verksamhet inom hela vilfirdssektorn.
Bestimmelserna innebdr att utbildningsnimnden i samband med godkinnande av huvudmin som vill
starta fristiende forskola eller fritidshem som inte hor till en skolenhet samt i samband med tillsyn av
sadana enheter ska gora en sa kallad dgar- och ledningsprovning. Bestimmelserna ger kommunerna
ritt att ta ut en avgift f6r ansékningar om godkannande for fristiende férskola och fritidshem som
inte hor till en skolenhet. Det dr inte reglerat nagot kring storleken pa avgiften. Kommuner som tar ut
avgift har dirfor att ritta sig efter kommunallagens bestimmelser rorande sjalvkostnadsprincipen och
likstéllighetsprincipen. Avgiften som en kommun tar ut ska spegla kommunens kostnader for
godkinnande och fir inte generera en vinst f6r kommunen (2 kap. 6 § kommunallagen).

Postadress Besdksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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Utbildningsnamnden antog den 10 april 2019 Riktlinje godkdnnande och ritt till bidrag f6r enskild
huvudman som bedriver fristiende forskola, fritidshem och annan pedagogisk omsorg (UN
2019/74). Riktlinjerna foreslds revideras vid sammantridet den 14 juni 2023.

Sedan utbildningsnimnden bildades har ingen enskild huvudman ansékt om godkinnande for att
starta fristiende forskola eller fritidshem. Utifran lagkraven och hantering av andra typer av
ansOkningar ser dock utbildningsférvaltningen att om en sadan ansokan kommer in kravs ett
omfattande handldggningsarbete for att hantera ansékan. Utbildningsforvaltningen anser darfor att
skollagens mojlighet till att ta ut avgift ska anvindas for det fall en ansékan skulle komma.

Rattslig reglering

Av 2 kap. 5 § skollagen foljer att enskilda efter ansokan far godkidnnas som huvudmin foér férskola,
torskoleklass, grundskola, grundsirskola, gymnasieskola, gymnasiesirskola och fritidshem.
Godkinnande ska limnas om den enskilde

1. genom erfarenhet eller pa annat sitt har forvirvat insikt i de féreskrifter som galler f6r
verksamheten,

2. har ekonomiska forutsittningar att folja de foreskrifter som giller for verksamheten, och

3. 1i06vrigt har forutsittningar att f6lja de foreskrifter som giller £f6r utbildningen.

Vidare krivs att den enskilde i vrigt bedéms som limplig. I friga om en juridisk person krivs att
hela kretsen av dgare och ledare bedéms limpliga. Vid limplighetsbedomningen ska viljan och
formagan att fullgora sina skyldigheter mot det allminna, laglydnad i 6vrigt och andra omstidndigheter
av betydelse beaktas. Av 2 kap. 7 § skollagen framgar att den kommun dir utbildningen ska bedrivas
handldgger drenden om godkinnande av enskild som huvudman f6r férskola och fritidshem som inte
hor till en skolenhet.

Enligt 2 kap. 5 d § skollagen far den kommun som handlagger drenden om godkinnande av enskild
som huvudman ta ut en avgift for ansékningar om godkinnande enligt 2 kap. 5 § skollagen.

Omvarldsanalys och bedémning av avgiftsniva

Vid bedémning av vilken niva en eventuell avgift f6r ansokan ska ligga pa har det gjorts en
omvirldsbevakning av nivan pa andra kommuners avgifter samt Skolinspektionens avgifter for
provning av ansokningar avseende fristaende skolor.

Skolinspektionen tar ut en avgift f6r ansokan om nyetablering av fristiende skola pa 75 000 kronor
och t6r utékning av befintlig skolenhet dr avgiften 65 000 kronor. I niromradet dr det flera
kommuner som inte har nagon information om eventuella avgifter pd sin hemsida. Av de som har
information varierar avgiften mellan 20 000 och 28 000 kronor (Jonkoping 20 000 kronor, Alingsas
och Kungilv 24 000 kronor, Uddevalla och Boras 25 000 kronor och Géteborg 28 000 kronor).

Handliggning av en ans6kan om att starta fristiende forskola eller fritidshem ar samma oavsett
storlek pa kommunen. Utbildningsférvaltningen foreslar att Bollebygds kommun ligger sig pd samma
avgiftsniva som Boras kommun, det vill siga 25 000 kronor.

Postadress BesOksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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Ekonomiska forutsattningar
Avgiften bedéms ticka "kommunens sjalvkostnad” f6r hanteringen av ansokningar om godkinnande

av fristaende forskola eller fristaende fritidshem som inte hor till nagon skolenhet.

Barnkonsekvensanalys
Arendet fir inga direkta konsekvenser f6r barn.

Beslutsunderlag
- Avgift for ans6kan om godkiannande av fristaende forskola eller fritidshem, tjansteskrivelse

2023-05-11

Skickas till

Kommunfullmiktige

BOLLEBYGDS KOMMUN

Utbildningsforvaltningen

Johan Berntsson Teresia Granlund

Utbildningschef Utvecklingsledare

Postadress BesOksadress Telefon Telefax Webbplats E-post

517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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Dnr :UN2019/241-5

Utbildningsférvaltningen

Teresia Granlund | Utvecklingsledare
0734-64 7210 | tetesia.granlund@bollebygd.se

Utbildningsnimnden

Revidering av utbildningsnamndens dokumenthanteringsplan

Forslag till beslut

Utbildningsnimnden beslutar att revidera nimndens dokumenthanteringsplan enligt forslag.

Arendet

Av Bollebygds kommuns atkivreglemente, antaget av kommunfullmiktige 2020-11-12 (KS2019/35),
framgar att varje myndighet (namnd) ska uppritta en dokumenthanteringsplan med syfte att
astadkomma en effektiv dokumentstyrning. En dokumenthanteringsplan édr en férteckning dver alla
de handlingstyper som finns i verksamheten. I dokumenthanteringsplanen ges anvisningar om
forvaring och den dr dessutom nimndens gallringsbeslut (det vill siga reglerar vilka handlingar som
ska bevaras och vilka handlingar som ska forstoras och nar). Dokumenthanteringsplanen ska vara ett
verktyg for de som hanterar informationen 1 verksamheten och f6r allminheten som vill ta del av
forvaltningens allmanna handlingar

Eftersom grundsirskola och gymnasiesirskola byter namn till anpassad grundskola och anpassad
gymnasiesirskola finns behov av revidering av planen. I samband med detta féreslas vissa andra
revideringar identifierade av utbildningsférvaltningen.

Andringar

Lashanvisning till forslaget med dndringar markerade:

Bla = ny text
Gront = flyttad text

S R lon— skafl n a1l
Roed-6verstraken = ska tas bort

Innehallstorteckningen dr uppdaterad utifrin dokumentet (detta ar ej firgmarkerat). Vidare har en

lishianvisning lagts till for att underlitta for lasaren.

I avsnittet inledning har en hinvisning till kommunens arkivreglemente gjorts. Det har dven gjorts

vissa dndringar, tilligg och fortydligande bland annat har information om dokumentationssystemet
PMO lagts till.

Overgripande

e Vissa sprakliga justeringar har gjorts for att Oka tydligheten
e Felaktig anvinding av barn respektive elev har dndrats

e Fran och med den 2 juli 2023 byter skolformerna grundsirskola och gymnasiesirskola namn
till anpassad grundskola och anpassad gymnasieskola. Dir dessa skolformer nimns har dérfor
namnen dndrats.

Postadress Besdksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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e Allt dir det star Vistbus dndras till samordnad individuell plan (SIP)

e Namnen pa verksamhetsomraden har firgats utifran processfirgerna i processkartan

e Kolumnerna “gallring” och f6rvaring” har bytt plats (detta ar ej fargmarkerat)

e Om detikolumnen ”gallring” star “gallras vid...” har ordet gallras tagits bort

e Information i kolumnen “anmirkning” som bara dr uppdatering av handlingen har tagits bort.
e Forvaringsplats ’G Suite” har fortydligats till ”Google Drive”

e Forvaringsplats ”Skola24” har dndrats till ”AI Schema” da schemalidggningssystem har dndrats
e Handlingstyper som bedéms saknas har lagts till

Barnkonsekvensanalys
Arendet har inga direkta konsekvenser for barn.

Beslutsunderlag
- Revidering av utbildningsnimndens dokumenthanteringsplan, tjansteskrivelse 2023-05-02
- Revidering av utbildningsnimndens dokumenthanteringsplan, férslag med dndringar
markerade 2023-05-02
- Revidering av utbildningsnimndens dokumenthanteringsplan, forslag 2023-05-25
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Inledning

Av Bollebygds kommuns arkivreglemente, antaget av kommunfullmiktige 2020-11-12
(KS2019/35), framgar att varje myndighet (nimnd) ska uppritta en dokumenthanteringsplan
med syfte att astadkomma en effektiv dokumentstyrning.

En dokumenthanteringsplan ir en férteckning 6ver alla de handlingstyper som finns i
verksamheten. I dokumenthanteringsplanen ges anvisningar om forvaring, sortering och
sokvigar. Hir finns ocksa instruktioner for leverans till kommunarkivet. Den dr dessutom
nimndens gallringsbeslut (det vill siga reglerar vilka handlingar som ska bevaras och vilka
handlingar som ska forstoras och nir).

Dokumenthanteringsplanen ska vara ett verktyg for de som hanterar informationen i
verksamheten och for allminheten som vill ta del av forvaltningens allmdnna handlingar.

Verksamhetsbeskrivning

Utbildningsnamndens huvudsakliga uppdrag enligt reglementet idr att fullgéra kommunens
uppgifter nir det giller verksamhet inom férskola, grundskola, grundsirskela, anpassad
grundskola, fritidshem och introduktionsprogram pa gymnasiet, biblioteksverksamhet samt
foreningsstéd. Verksamheterna regleras huvudsakligen av lagar och férordningar men dven
av kommunala direktiv fran kommunfullmaktige.

Inom utbildningsnimndens verksamheter férekommer ett stort antal handlingar. For att
forenkla anvindningen dr dokumenthanteringsplanen indelad i sex avsnitt; styrande
processer, stodjande processer, utbildning, skolskjuts, fritid och bibliotek. De tva forsta
avsnitten ar forvaltningsovergripande och 6vriga foljer de verksamhetsomraden som finns
inom utbildningsférvaltningen. Respektive avsnitt dr uppdelat utifran de processer som
forvaltningen arbetar med inom verksamhetsomradet. En 6versiktsbild 6ver
verksamhetsomradena finns i bilaga 1.

Relaterande styrdokument

Arkivbeskrivning och arkivférteckning

Enligt kommunens arkivreglemente ska varje myndighet redovisa sitt arkiv genom en
arkivbeskrivning och en arkivférteckning. Arkivbeskrivningen ska ge information om vad for
slags handlingar myndigheten har i sitt arkiv samt hur arkivet dr organiserat.
Arkivtorteckningen ska vara en systematisk forteckning 6ver de handlingar som forvaras i

myndighetens arkiv.

Arkivansvarig och arkivredogorare

Arki . h_arki load

Utbildningsndmnden ansvarar for att dess arkiv virdas enligt arkivlagen och pa det sitt som
framgar av kommunens arkivreglemente. Enligt arkivreglementet ska nimnden dven utse en
arkivansvarig samt en eller flera arkivredogérare som utfor arkivuppgifterna hos
myndigheten.

Arkivansvarig: Utbildningschef

Arkivredogorare: nimndsekreterare
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Overlimnande till huvudarkivet
Anvisningar for nar och hur handlingar ska levereras till huvudarkivet finns hos kommunens

arkivansvarige.

Gallring

Att gallra innebir att informationen férstors. Allmanna handlingar ska bevaras och gallring
far endast ske i enlighet med dokumenthanteringsplanen. Om en handlingstyp inte finns med
1 dokumenthanteringsplanen ska handlingarna bevars till dess att nimnden fattat ett
gallringsbeslut. Om inte annat foljer av lag eller férordning beslutar utbildningsnimnden om
gallring 1 sitt arkiv.

Gallring ska dven ske i den digitala miljon. Det ér férvaltningens systemansvarige som
ansvarar for att gallringen verkstalls.

Allminna handlingar ska bevaras i ursprungligt skick vilket innebar att de normalt bevaras
och hanteras i det format de kommer in till eller upprittas av myndigheten. Gallring av
diarieférda pappershandlingar far goras efter skanning till drendehanteringssystem Platina
samtPMO far dock ske. Fran gallring undantas pappershandlingar dir underskrift krivs pa
grund av krav i lagstiftningen och om handlingens format inte limpar sig fér skanning.

Begreppet »vid inaktualitet”

Uttrycket [7d inaktualitet anvinds for att beteckna en gallringsfrist som kan bestimmas av
forvaltningen sjalv utifran dess behov av information. Handlingen kan alltsa gallras nér den
inte lingre bedéms behévas eller saknar ett framtida varde for utbildningsférvaltningens
verksamhet, vanligtvis efter kort tid.

Begreppet “av tillfillig eller ringa betydelse”

Handlingar av tillfillig eller ringa betydelse” dr handlingar av uppenbart ringa virde f6r
verksamheten som vare sig behovs hallas ordnade eller registreras och som regleras i 5 kap. 1
§ 4 st. offentlighets- och sekretesslagen (OSL). Dessa handlingar kan gallras vid inaktualitet.
Exempel pa handlingar som bedoms ha ringa betydelse f6r verksamheten édr inbjudningar,
kurserbjudanden, pressklipp och reklam.

Akt-och journalrensning

Nir ett arende 4r avslutat ska akten/journalen rensas och alla handlingar som ir inaktuella
eller av ringa eller tillfillig betydelse kan da gallras om detta inte redan har gjorts. Handlingar
som tillfért sakuppgifter till drendet far inte rensas ut.

Rensning bor i forsta hand avse:

e anteckningar och meddelanden av endast tillfillig betydelse till exempel
motesinbjudningar

e utkast, kladdar och liknande arbetspapper vilkas betydelse upphoért i och med att slutlig
skrivelse, promemoria, tjinsteanteckning eller liknande fardigstillts,

e avskrifter och kopior som finns i flera exemplar
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Handldggaren ansvarar for att handlingar av tillfillig eller av uppenbart ringa betydelse gallras
ur drendet fore arkivering.

Bevara
Nir det star att en handling ska bevaras innebir det att den ska sparas for all framtid och
levereras till kommunarkivet for slutférvaring enligt rutin f6r detta.

Dokumentationssystemet PMO

PMO Journal f6r elevhilsa dr ett dokumentationssystem som anvinds av rektor och de olika
professionerna i elevhilsan. De olika professionerna dokumenterar i respektive professionsakt
(medicinsk, psykologisk, logoped, social). Rektors samt gemensam dokumentation gors i
Elevakten. Vilken del av PMO som dokumentationen gors i preciseras inte i
dokumenthanteringsplanen utan foljer av vem och i vilket syfte dokumentationen gors.
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1. Styrande processer

1.1 Ledning

Verksamhetsomrade | Processbeskrivning

1.1 Ledning

Pr . P ..
ocess generiska processen istallet for att skapa lokala regler.

1.1.1 Hantera
namnder och

Den hir processen ir en sa kallad generisk process som aterkommer och bildar stomme i flera olika processer. Processen
ar inte en ledningsprocess i sig men anvinds for att sitta generella regler rorande dokumenthantering f6r den hir typen
av aktiviteter. Om en ledning, stod eller kirnverksamhet har arbete som drivs pa detta sitt bor det hinvisas till den

Processen initieras av att ett politiskt beslut behover tas i ett drende. Arendet har sedan tidigare diarieforts och anmalts
till ber6rda politiska sammantriden. Handldggare har ansvar att skriva beslutsunderlag, tjansteskrivelse, samt ta hinsyn

utskottsprocess till 6vriga relevanta beslutsunderlag. Kallelse upprittas med beslutsunderlag och distribueras digitalt till politiker. Efter att
sammantridet avslutas firdigstills ett protokoll som justeras och slutligen tillkdnnages. Arendet avslutas i diariet
alternativt far en fortsittning i ny distans.

Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning

Arende initieras Uppdrag och protokollsutdrag fran Platina Bevaras
KF, KS eller egna ndmnden

Handlaggning Korrespondens Platina Bevaras Brev, skrivelser m.m. som bedéms ha

betydelse for utgangen av arende eller
Postadress Besoksadress Telefon Telefax Webbplats E-post

517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.s%,agek?ggng??&bollebygd.se
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som bidrar till mgjligheten att folja ett
arendes gang eller av andra orsaker kan
behovas i framtiden, t ex da de kan ha
rattslig betydelse

Se ocksa handlingsslag Korrespondens
av tillfallig eller ringa betydelse i process

Tjansteanteckning Platina Bevaras Galler PM eller anteckning som tillfor
sakuppgift till arendet.

PM eller annan anteckning som inte tillfor
arendet sakuppgift raknas som
arbetsmaterial och behdver inte beslut for
att gallras.

Tjansteskrivelser Platina Bevaras

Utredningar Platina Bevaras Ingar som underlag till beslut

Beredning Kallelser och féredragningslistor till | Platina Gallras vid | motesadministrationen.
presidiet Meetings inaktualitet
Fatta beslut Delegeringsbeslut Platina Bevaras Finns i respektive arende.
PMO Sammanstallning av anmalda
delegeringsbeslut finns med i protokollet.

Kallelser och féredragningslistor till | Platina Gallras vid | métesadministrationen.

sammantraden inaktualitet Publiceras via Meetings.

Protokoll Nararkiv Bevaras Skrivs-ut-pa-arkivbestandigt-papper-
Forvaras i kronologisk ordning arsvis och
levereras i januari pafdljande ar till
kommunarkivet.

Tillkdnnagivande pa digitala Kommunens | Gallras nar Digital-anslagstavia

anslagstavlan hemsida Overklagandetid | Gallras-av-administratérpaKSFE

en gatt ut
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| Voteringslistor

| Platina

| Bevaras

| Ingér i protokollet

Verksamhetsomrade
1.1 Ledning

Process
1.1.2 Verksamhets-
ledning

Processbeskrivning

I processen ingir flera olika aktiviteter som pa olika sitt centralt leder verksamheten. Processen inkluderar

ledningsdokument som arbetas fram pa ett styrt sitt exempelvis budgethandlingar och verksamhetsplaner.

Verksamhetsplaner i Bollebygds kommun uttrycker nimndernas évergripande direktiv till férvaltningarna om vad som ska goras.

Forindring och utveckling av kidrnverksamheterna ér i fokus.

Delars- och arsrapporter foljer upp verksamhetsplanerna.

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Planera och folja upp | Anvisningar och ekonomiska ramar | Platina Bevaras
verksamheten for namndernas budgetforslag
Delars- och arsrapport Platina Bevaras
Krisledningsplan Platina Bevaras
Verksamhetsplan Platina Bevaras
Protokoll, ledningsgrupp G-Suite 2ar
Google Drive
Rapporter fran verksamheten Platina Bevaras
Prognoser och Enkater Gallras vid Gallring sker efter sammanstallning har
statistik inaktualitet gjorts
Enkater, sammanstalining Platina Bevaras
Officiell statistik Platina Vid inaktualitet Registreras hos Statistiska centralbyran
Papper (SCB)
Papper forvaras i Valvet pa
Bollebygdskolan 7-9
Verksamhetsstatistik G:/ 10 ar
Samverkan med Méotesanteckningar Google Drive | 5 ar

fackliga

arbetsplatstraffar (APT)
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organisationer Protokoll fran Platina Bevaras Kronologisk ordning
forvaltningsévergripande
samverkan (FSG)
Protokoll fran lokal samverkan Papper Bevaras Kronologisk ordning
(LSG) G-Suite
Google Drive
Riskbeddmning och handlingsplan | Platina 10-ar Bevaras Kan utgdra bilaga till
vid férandring i verksamheten samverkansprotokoll
Utfora intern kontroll Granskningsrapport uppféljning av | Platina Bevars Ingar som en del av namndens
internkontroll arsrapport
Internkontrollplan Platina Bevars Upprattas arligen

Verksamhetsomrade Processbeskrivning

1.1 Ledning Processen innehéller 6vergripande dokument f6r arbetet med kommunikation, samverkan och 6verenskommelser mellan

Process kommunen och externa parter.

1.1.3 Omvarld

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning

Kommunicera och Minnesanteckningar Platina Bevaras Exempelvis skolchefsnatverk,

samverka samverkansgrupper och natverk narvardssamverkan
Samarbetsavtal Papper/Platina | Bevaras

Internationella Ansdkan om Erasmusstod Platina Bevaras

samarbeten
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Verksamhetsomrade

1.1 Ledning

Process

1.1.4 Yttranden

Processbeskrivning

Den hér processen ér en sa kallad generisk process som aterkommer och bildar stomme i flera olika processer.
Processen ér inte en ledningsprocess 1 sig men anvénds for att sétta generella regler rérande dokumenthantering for
den hir typen av aktiviteter. Om en ledning, stdd eller kdrnverksamhet har arbete som drivs pé detta sétt bor det
hanvisas till den generiska processen istéllet for att skapa lokala regler.

Processen initieras av att nimnden har en skyldighet eller far mojlighet att yttra sig 6ver en inkommen remiss eller
liknande. Forvaltningen tar fram forslag pa yttrande som sedan nimnd eller kommunstyrelse beslutar om. Processen
ror hantering av externa remisser med tillhdrande yttranden t.ex. begiran om yttrande fran statlig myndighet.

Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning
Hantera yttrande Begaran om yttrande Platina Bevaras
Inkommande remiss Platina Bevaras
Svar pa remiss Platina Bevaras
Yttrande Platina Bevaras
Hantera inkommande | Inkommande enkat Papper Gallras vid Férvaras-hos handlaggare.
enkater Outlook inaktualitet
Svar pa enkat Papper Gallras vid Om-enkaten-beddéms-vara-av-stor
Outlook inaktualitet betydelse-forverksamheten
rekommenderar stadsarkivet att-den
liariafs hl = I
handl _

1.2 Hantering av styrdokument

Verksamhetsomrade

1. Styrande process

Processbeskrivning
Bollebygds kommun har en modell {or styrdokument dér det skiljs mellan aktiverande och normerande dokument.
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Process

1.2. Hantering av

Aktiverande styrdokument dr dokument som redogor for hur Bollebygds kommun ska agera for att na ett visst
resultat. De innehéller ofta strategier, mal, insatser och dtgérder. Den hir typen av dokument delas vidare in i
strategier/vision (for oversiktlig niva), program (for allmén niva) och planer (detaljerade niva)

styrdokument
Normerande styrdokument beréttar hur kommunens organisation ska mota givna situationer. De anger mindre vad
som ska goras och mer hur nagot ska/inte ska goras. Den hir typen av dokument delas vidare in i policys (for
oversiktlig nivd), riktlinjer (for allmén niva) och regler (detaljerad niva)
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Hantera aktiverande Yttrande pa foreslagen strategi, Platina Bevaras
dokument program eller plan fran fullmaktige
Hantera policys Yttrande pa forslag pa policy fran Platina Bevaras
fullmaktige
Hantera riktlinjer Riktlinjer Platina Bevaras
Yttrande pa foreslagen riktlinje fran | Platina Bevaras
annan namnd
Hantera Delegeringsordning Platina Bevaras
delegeringsordning
Hantera egen styrning | Rutiner Platina Bevaras Rutiner for ett eller flera
verksamhetsomraden beslutas av
forvaltningschef
Rutiner fér en enhet beslutas av ansvarig
chef
Stoddokument Platina Bevaras Ex checklistor, PM, handbocker, mallar
som staben eller enheter upprattar

1.3 Demokrati och insyn

| Verksamhetsomrade
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1.3 Demokrati och

Processbeskrivning

insyn I processen ingér aktiviteter som garanterar medborgares réttigheter nir det kommer till insyn 1 offentlig verksamhet,
Process overklaganden av myndighetsbeslut och personlig integritet.
1.3.1 Allminhetens
insyn och
overklagande
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Hantering av begaran | Avslag pa begaran om att ta del av | Platina Bevaras Forutom avslagsbeslutet (inkl.
om utldmnande av allman handling (galler aven besvarshanvisning) ska aven sjalva begaran
allman handling delavslag eller beslut om att ge ut om att ta del av den allmanna handlingen
den allmanna handlingen med bevaras i arendet i Platina
forbehall)
Begaran om att ta del av allman Papper Gallras vid Forvaras hos handlaggare el. registrator
handling Outlook inaktualitet/ * | de fall begaran om att ta del av allman
Platina Bevaras* handling leder till ett avslag ska sjalva
begaran bevaras
Svar pa begéaran om allman Papper Gallras vid Hos-handlaggare-el.-registrator
handling Outlook inaktualitet
Klagomal och Inkomna klagomal och synpunkter | Platina Bevaras
synpunkter Sammanstallning om inkomna Platina Bevaras Sammanstall-6vergripande-samt-rapporteras
klagomal och synpunkter Hlenfennden
Svar pa inkomna klagomal och Platina Bevaras
synpunkter
Skydda personlig Anmalan om Platina Bevaras Avser kopia pa anmalan som gors via
integritet personuppgiftsincident till Datainspektionens e-tjanst
Datainspektionen
Begaranden fran den registrerade | Papper Gallras vid Avser begaran om registerutdrag, andring,
Outlook inaktualitet radering och begransning
Beslut med anledning av Platina Bevaras Avser storre stallningstaganden och beslut

ansvarsskyldighet

av verksamhetsansvarig. Tex att pabdrja
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viss personuppgiftsbehandling

Dokumentation av Platina Bevaras Avser beskrivning av vad som har intraffat
personuppgiftsincident och hur det har hanterats
Konsekvensbeddmning Platina Bevaras Avser aven handlingsplan och beslut om
atgarder, uppfdljning
Personuppgiftbitradesavtal Platina Bevaras Vid upphandling ingar
Papper personuppgiftsbitradesavtalet i
upphandlingsdokumentationen.
Diarieférs som samlingsarende vid
uppdatering av personuppgiftsbitradesavtal
Rapport for internkontroll av GDPR | Platina Bevaras Redovisas arligen for
personuppgiftsansvarig
Register over Platina Bevaras Sker en gang per ar i samband med intern
personuppgiftsbehandlingar kontroll
Svar pa begéaran Papper Gallras vid Avser begaran om registerutdrag, andring,
Outlook inaktualitet radering och begransning
Overklaganden och Avvisning av for sent inkommit Platina Bevaras
omprovning Overklagande
Dom eller beslut fran dverinstans Platina Bevaras
Forelaggande fran domstol eller Platina Bevaras Forelaggande fran domstol att inkomma
skolvasendets dverklagandenamnd med yttrande eller annan utredning
Omprévningsbeslut Platina Bevaras
Yttrande till hdgre instans Platina Bevaras
Overklagande av beslut Platina Bevaras Overklagande och évriga handlingar som

har med det att gora diarieférs i samma
arende som det dverklagade beslutet
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Verksamhetsomrade Processbeskrivning
Informationsforvaltning innefattar alla funktioner som kravs for en planerad, systematisk och uthéllig
Process . informationsforvaltning. Arkivhantering och registratur dr delar av denna forvaltning men hér ingar dven
2.1 Informations- . . .. e . .
. . informationssdkerhet och verksamhetsnéra systemforvaltning
forvaltning
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Informationshantering | Arkivbeskrivning Platina Bevaras Hari ingar aven beskrivning over
4 kap. 2 § offentlighets- och
eolwciceslogen
Arkivforteckning Visual-arkiv Uppdateras Arkivredogérare forteckningar
Platina I6pande forvaltningens-serier-(som-ska-bevaras}i
\isual arki
Dokumenthanteringsplan Platina Bevaras Zocluloc o nfmnd Fogiehormecom
.. o till e
Hantera systematiskt | Register dver Platina Uppdateras
informations- informationstillgangar |6pande
sakerhetsarbete Riskanalys Platina Uppdateras Avser dven handlingsplan, beslut om
I6pande atgarder och riskacceptans.
£ -y I .
Sammanstallning av KLASSA Uppdateras KLASSA-ar-ettverktyg-som-hallerreda
informationsklassning [6pande pa-system,klassning-och
I llinash
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3. Utbildning
Verksamhetsomrade Processbeskrivning
3. Utbildning
Process Processen avser specifik ledning av enheter. Med enheter avses férskolor och skolor. I processen ingir aktiviteter f6r att planera,
3.0.1 Ledning av folja upp och utveckla verksamheten och hantera viss myndighetsredovisning.
karnverksamheten
For férvaltningsévergripande ledning se process.
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Planera, folja upp och | Ansdkningar, beslut och Platina Bevaras Registreras pa Skolverkets Mina sidor
utveckla verksamheten | rekvisitioner om statsbidrag Blir anmalningsarende till namnden
Enhetsplan Platina Bevaras
Arsrapport, per enhet Platina Bevaras

Verksamhetsomrade Processbeskrivning
3. Utbildning
Process Processen avser specifik ledning av enheter. Med enheter avses forskolor och skolor. I processen ingér aktiviteterna egen styrning
3.0.2 Styrning av och kontroll, prévning av enskild huvudmans anstkan, tilldelning av bidrag till enskilda huvudmin och att bedriva tillsyn.
karnverksamheten
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Bedriva tillsyn Ingripande vid tillsyn Platina Bevaras
Tillsynsrapport fran regelbunden Platina Bevaras
och sarskild tillsyn
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Verksamhetsberattelser fran Platina Bevaras
enskilda huvudman
Arlig sammanstalining éver de Platina Bevaras
fristdende verksamheterna
Egen styrning och Verksamhetsspecifika rutiner och | Bigitalt Vid inaktualitet Ex. systematiskt kvalitetsarbete
kontroll styrdokument Google drive
Insyn Dokumentation av insyn i friskolor | Bevaras Platina Ex avisering om besdk, insynsrapporter,
begaran om komplettering
Provning och Ansokan om att starta fritidshem Bevaras Platina
utredning av enskild Ansdkan och beslut om bidrag till Bevaras Platina
huvudmans anstkan enskilt driven pedagogisk omsorg
Ansokan och beslut om Bevaras Platina
godkannande att bedriva
fristdende forskola
Tilldelning av bidrag till | Ansdkan och beslut om bidrag till Bevaras Platina
enskilda huvudman utbildning vid skola utanfér Sverige
Ansokan och beslut om Bevaras Platina
tilaggsbelopp avseende elever
som ska erbjudas
modersmalsundervisning
Beslut om tilldelning av bidrag — Bevaras Platina

grundbelopp

3.1 Forskola
Verksamhetsomrade | Processbeskrivning
Forskoleverksamheten vinder sig till barn fran ett ar till dess de borjar forskoleklass. Verksamheten bedrivs 1 form av forskola. 1
Process

3.1.1 Placera och
administrera

processen ingar aktiviteter att placera barn och elever, administrera avgifter och information om barn, hantera modersmalsstéd och

placering under semestertid.
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information om
barn och elever

Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning
Administrera avgifter | Inkomstuppgift vardnadshavare Procapita Gallras vid
EA inaktualitet
Administrera Forteckning/register 6ver barn i EA Gallras nar eleven
information om barn forskolan fyller 20 ar
Blankett godkannande Parm pa Vid inaktualitet
fotografering avdelning
Kontrakt dver omsorgsbehov EA Gallras vid Kommer in via papper eller mail
inaktualitet
Placera barn Ansokningar om plats i EA Vid inaktualitet Gallras nar barnet ar placerat,
forskola/pa fritidshem koplatsen uppsagd eller ej fornyad
Avtal om interkommunala platser | Platina Bevaras Galler kopta och salda platser fran/till
andra kommuner
Begaran om byte av férskola EA Vid inaktualitet Kdplacering férsvinner vid placering
(koplacering)
Beslut om plats i forskola ex PMO Vid inaktualitet
utdkad tid
Beslut om plats i forskola, barn Bifall - PMO Vid inaktualitet

folkbokford i annan kommun

Avslag - Platina

Bevaras

Fakturaunderlag salda platser Papper Vid inaktualitet Fakturaunderlag till KS
Forvaras i parm pa kontorsrum
Platserbjudande, férskola EA Vid inaktualitet
Placeringsbeslut till avdelning Parm pa Vid inaktualitet
avdelning
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Verksamhetsomrade

Processbeskrivning
I processen ingar aktiviteterna ta emot information om uppsigning fran vardnadshavare och uppsigning frin

Process

3.1.2 Hantera
uppsagning av
plats

utbildningstrvaltningen.

Aktivitet Handling Forvaring | Gallring Anmarkning
Ta emot information Uppsagning av plats EA Vid inaktualitet Mail eller blankett
om uppsagning fran 2ar
vardnadshavare
Verksamhetsomrade | Processbeskrivning
I processen ingar aktiviteter for att klargéra barnets hilsotillstind, hantera specialkost, hantera tillbudsrapporter och férebygga
Process krinkande behandling och diskriminering.

3.1.3 Varna om
barnets halsa

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning

Forebygga krankande | Anmalan om upplevd krdnkande Schoolsoft Vid inaktualitet Rutin finns pa G som forklarar nar
behandling, behandling/trakassering/ Papper till Bevaras dokument ska skrivas ut fran SchoolSoft
trakasserier och diskriminering, utredning, beslut om | kommunarkiv och lamnas till kommunarkivet for
diskriminering handelsen varit krankning/ bevarande

trakassering/diskriminering samt
uppfdljning och utvardering av
atgarder

Plan mot krankande Platina Bevaras
behandling/trakasserier/
diskriminering
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Bos| S id handel . 5 : ﬁ
Keanknina/iral ina/diskrimineri
hg
Sammanstallning for information till | Platina Bevaras
utbildningsnamnden

T m . 5 E :
OII P Ij S gav
Ytredning Bevaras Schoolsoft

Hantera egenvard
m.m.

Beslut om egenvard

Lasta skapet

Vid inaktualitet

Inaktualitet = nar barnet slutar pa
enheten

Information om allergier, sjukdomar | Papper Vid inaktualitet
m.m.
Hantera incident- Incidentrapport rorande elev Kia Bevaras
rapport for elev
Hantera specialkost Specialkost (intyg och beskrivning) | Platina Bevaras Hanteras-aven-av-kostchef

Lasta skapet

Vid inaktualitet

Verksamhetsomréade Processbeskrivning
I processen ingir aktiviteter f6r att dokumentera barnets utveckling, hantera behov av sirskilt stéd eller extra insatser i
Process verksamheten.
3.1.4 Folja barnets
utveckling
Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning

Dokumentera barnets
utveckling och fora
utvecklingssamtal

Fdlja undervisningen/
larandeprocesser pa gruppniva

Google Drive

Vid inaktualitet

Utvecklingssamtal,-férskela-inkl.
inskrivningssamtal,

Schoolsoft

Platina

Gallras vid byte

av enhet
Bevaras

Rutin finns pa G som forklarar nar

dokument ska skrivas ut fran SchoolSoft

Page 146 of 269




21 (50)

overlamningssamtal och
avslutningssamtal

och lamnas till kommunarkivet for
bevarande

Hantera behov av
sarskilt stod

Anmalan till socialférvaltningen PMO Bevaras Anmalan till socialférvaltningen
(orosanmalan) (orosanmalan)
Ansdkan om férhojd Platina Bevaras Bade egen och inkommen fran andra
interkommunal ersattning kommuner
Anteckningar samtal med PMO Nar barnet
vardnadshavare fyller 20 ar
Beslut om férhéjd interkommunal Platina Bevaras Bade eget och andra kommuners
ersattning

— . - Schoolsor . 2ol besiutd = oKl
|  bel . gI'II » ; Y
Vastbusméte-kKallelse och PMO Bevaras Galler aven eventuellt dvriga
protokoll samordnad individuell natverksmoten
plan (SIP)
Minnesanteckningar av vikt PMO Nar barnet
rérande barn fyller 20 ar
Utredningar ex pedagogiska PMO Vid inaktualitet | Rutin finns pa G som férklarar nar
kartlaggningar/observationer och Platina Bevaras dokument ska skrivas ut fran SchoolSoft
utredningar fran BUP, habilitering och lamnas till kommunarkivet for

bevarande

Ovriga handlingar som ror barn i PMO Bevaras Exempelvis intyg fran vardgivare

behov av sarskilt stod

Verksamhetsomrade

Process

Processbeskrivning

I processen ingir aktiviteter for att notera daglig nérvaro.
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3.1.5 Bedriva
daglig verksamhet
Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning
Notera daglig narvaro | Uppgifter om narvaro SchoolSoft Efter 6
manader

Verksamhetsomrade Processbeskrivning
I processen ingir aktiviteterna informera vardnadshavare och att f6ra dialog med vardnadshavare
Process
3.1.6 Samverka
med
vardnadshavare
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Fora dialog med Protokoll fran féraldrarad SchoolSoft Bevaras
vardnadshavare
Informera Fullmakt att foretrada PMO Nar barnet fyller
vardnadshavare vardnadshavare t.ex. for 20 ar
familjehem
Information till vardnadshavare SchoolSoft Lasarsvis Exempelvis veckobrev
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Verksamhetsomrade
3.2 Fritidshem

Process

3.2.1 Placera och
administrera
information om
elever

Processbeskrivning

Processen innefattar verksamhet i fritidshem. I processen ingar aktiviteter att placera barn och elever, administrera avgifter och

information om barn.

5H

Aktivitet Handling Galiring Forvaring Anmarkning
Administrera avgifter | Inkomstuppgift vardnadshavare EA Gallras vid
inaktualitet
Administrera Forteckning/register éver barn i EA Gallras nar eleven
information om barn forskelan-fritidshem fyller 20 ar
- Sal - EA — .
9 inal . Papt
Placera elever Ansdkningar om plats i EA Vid inaktualitet Gallras nar barnet ar placerat,
forskola/pa fritidshem koplatsen uppsagd eller ej fornyad
Avtal om interkommunala platser | Platina Bevaras Galler kopta och salda platser fran/till
andra kommuner
- - Vidinal . EA ~ — . .
4 "gl ing! y ' 9 ' 9
Fakturaunderlag salda platser Papper| parm | Vid inaktualitet Fakturaunderlag-till- KS
pa Vinkelvagen Edrvaras-i-parm-pa-kontorsrum

Blatsorbiudande Torekoi

7

EA

Beslut om placering ex utokad tid
eller fritidshem pga eget behov

PMO

Vid inaktualitet
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Verksamhetsomrade
3.2 Fritidshem

Processbeskrivning
I processen ingar aktiviteterna ta emot information om uppsigning fran vardnadshavare.

Process

3.2.2 Hantera
uppsagning av
plats

Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning

Ta emot information Uppsagning av plats EA Vid inaktualitet Mail-eller-blankett

om uppsagning fran 2-ar

vardnadshavare

Verksamhetsomrade | Processbeskrivning

3.2 Fritidshem I processen ingir aktiviteter for att klargbra barnets hilsotillstind, hantera specialkost, hantera tillbudstapporter och férebygga
Process krinkande behandling och diskriminering.

3.2.3 Varnaom

barnets elevens

hélsa

Aktivitet Handling Galiring Forvaring Anmarkning

Forebygga krankande | Anmalan om upplevd krankande Schoolsoft Vid inaktualitet Rutin finns pa G som férklarar nar
behandling, behandling/trakassering/ Papper till Bevaras dokument ska skrivas ut fran
trakasserier och diskriminering, utredning, beslut om kommunarkiv SchoolSoft och lamnas till
diskriminering handelsen varit krankning/ kommunarkivet for bevarande

trakassering/diskriminering samt
uppféljning och utvardering av
atgarder
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Bosl 2 id handol . Schoolsof 5
Keinknina/tral ina/diskrimineri
Plan mot krankande behandling/ Platina Bevaras
trakasserier/diskriminering
Sammanstalining for information till Platina Bevaras
utbildningsnamnden
T m . Schoolsof e
oll P |j S S
Hantera incident- Incidentrapport rérande elev Kia Bevaras
rapport for elev
Hantera specialkost Specialkost (intyg och beskrivning) Platina Bevaras Hanteras-aven-av-kostchef

Verksamhetsomrade Processbeskrivning
3.2 Fritidshem I processen ingir aktiviteter for att dokumentera barnets utveckling, hantera behov av sirskilt stéd eller extra insatser i
Process verksamheten.
3.2.4 Folja barnets
elevens utveckling
Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning
m T W I Schoolsof Sl T
enhet
Hantera behov av Anmalan till socialférvaltningen PMO Bevaras Anmalan till socialforvaltningen
sarskilt stéd (orosanmalan) (orosanmalan)
Ansdkan om forhojd Platina Bevaras Bade egen och inkommen fran andra
interkommunal ersattning kommuner
Anteckningar samtal med PMO Nar barnet eleven
vardnadshavare fyller 20 ar
Beslut om forhdjd interkommunal Platina Bevaras Bade eget och andra kommuners

ersattning
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Anteckningar samtal med PMO Nar barnet eleven
vardnadshavare fyller 20 ar
Individualla ! i I T Schoolsor Sal o Rol besiutd =r oKl
Minnesanteckningar av vikt Nar barnet eleven
rérande barn-elev fyller 20 ar
Uppdrag fran rektor om insats fran | PMO Bevaras
elevhalsan
VastbusSIPmote, kallelse och PMO Bevaras Galler aven ovriga natverksmoten och
protokoll SiP-méten
Ovriga handlingar som ror barn PMO Bevaras Exempelvis intyg fran vardgivare
elev i behov av sarskilt stéd
Verksamhetsomrade Processbeskrivning
3.2 Fritidshem I processen ingar aktiviteter for att notera daglig nirvaro.
Process
3.2.5 Bedriva
daglig verksamhet
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Notera daglig narvaro | Uppgifter om narvaro SchoolSoft Efter 6 manader

Verksamhetsomrade Processbeskrivning

3.2 Férskela; I processen ingdr aktiviteterna informera vardnadshavare och att féra dialog med virdnadshavare
fritidshem

Process
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3.2.6 Samverka

med
vardnadshavare
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Fora dialog med Protokoll fran foraldrarad SchoolSoft Bevaras
vardnadshavare
Informera Fullmakt att féretrada PMO Vid inaktualitet
vardnadshavare vardnadshavare t.ex. for
familiehem
Information till virdnadshavare SchoolSoft Lasarsvis Exempelvis veckobrev
3.3 Forskoleklass, grundskola och grundsarskela anpassad grundskola
Verksamhetsomrade Processbeskrivning

3.3 Forskoleklass,
grundskola och

grundsarskola

anpassad grundskola

Process

Forskoleklass dr obligatorisk fran och med hostterminen det ar ett barn fyller 6 ar. Efter avslutad forskoleklass gar elever i

grundskola, eller om mottagande fOr grundsirskela anpassad grundskola finns, 1 graadsirskela anpassad grundskola.

I processen ingir aktiviteter fOr att bevaka skolpliktiga barn, anta och placera elever i skola, 6verlimnande av elevakt, antagning
och mottagande till modersmalsundervisning eller sésskela anpassad grundskola samt att inhdmta information om barn och hantera

3.3.1 Ta emot byte av skola.
elever
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Anta/placera barn Avtal om interkommunala platser Platina Bevaras
elev Beslut om tidigare skolstart Platina Bevaras
Beslut om uppskjuten skolplikt Platina Bevaras
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Beslut om mottagande av elev fran | Platina Bevaras
annan kommun med hansyn till
personliga férhallanden
Beslut om mottagande pa forsdk i | Platina Bevaras Forsoket ar pa sex manader
grundskola
Fakturaunderlag salda platser i parm pa Vid inaktualitet Fakturaunderlagtill KS
Vinkelvagen Edrvaras-i-parm-pa-kontorsrum
5H
Klasslistor EA Bevaras
Utflyttning/skolbyte, anmalan om Papper, parm | Gallras efter 2 ar
hos admin
Informationsbrev, ansdkan om Papper parm | 2 ar
skolplacering hos admin
Bevaka skolpliktiga Beslut om férlangd skolplikt Platina;-i Bevaras
barn elevaktPMO
Beslut om ratt att slutféra Platina PMO Bevaras
skolgangen
Beslut om tidigare upphérande av | PMO Bevaras
skolplikt
Digital avisering fran Skatteverket | EA Vid inaktualitet
om nyinflyttad elev
Hantera mottagande Beslut-om-avslutande-av Bevaras Platina
il grundsarskola motltagande-i-grundsarskola
anpassad grundskola | Beslut om integrering av Platina Bevaras
sarskoleelev elev mottagen i
anpassad grundskola i grundskola
Beslut om mottagande i Platina Bevaras Galler alla typer av beslut — att motta,
grundsarskela anpassad inte motta, att mottagande upphdr samt
grundskola mottagande pa forsok i sex manader
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 forsaki | B Plating, TR Ta— p
EE:|.5.||5 AgaRaepa-iorse Sreoretarpa-se ARace
Beslut om amnesomraden, Platina Bevaras
avvikelser fran timplanen
Samtycke vardnadshavare Platina Bevaras Samtycke utredning samt samtycke
mottagande
Utredning infér mottagande i PMO Bevaras Innefattar psykologisk, medicinsk,
grundsarskela anpassad Platina pedagogisk och social bedémning.
grundskola Respektive utredare sparar bedémning i
professionsakt i PMO. Samtliga
beddmningar skannas in i Platina som
underlag for beslut
Ta emot och inhamta | Elevkort Bevaras Platina
information om elever | Kontaktuppgifter till anhériga SchoolSoft Vid inaktualitet Kontaktuppgifter-till-anhériga
EA
Samtycke bildpublicering Parm pa Bevaras
kenter-hos Vid inaktualitet
admin

Verksamhetsomrade
3.3 Forskoleklass,
grundskola och

cirndefelels

anpassad grundskola

Process

Processbeskrivning

Inom elevhilsan skiljer man pd den sirskilda elevvirdande verksamheten till vilken elevhilsans medicinska insats, skolpsykologens
och kurators verksamhet hor och &vriga elevvirdande verksamheter som skéts av Svriga funktioner inom skolan och som bla.

syftar till att uppritthdlla en god arbetsmilj6 f6r eleverna.

I processen finns aktiviteter inom elevhilsan och aktiviteter f6r att hantera tillbud och férebygga krinkande behandling och

3.3.2 Varnaom diskriminering.
elevens halsa
Aktivitet Handling | Férvaring | Gallring | Anmérkning
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Fdlja upp elevens Anmalan till socialférvaltningen PMO Bevaras
halsotillstand och (orosanmalan)
forebygga sjukdom Halsoenkater, halsouppgifter PMO Bevaras
Kopior for kannedom fran andra PMO Bevaras Exempelvis sprakbedémningar,
vardgivare psykologbeddmningar, utredningar.
Pappershandlingar galiras efter
skanning.
Korrespondens av betydelse med PMO Bevaras
vardnadshavare eller elev
Medgivanden, samtyckesblankett PMO Bevaras Pappershandlingar-galiras-efter
skanning
Remisser och remissvar PMO Bevaras Pappershandlingar-gallras-efter
clemaing
Forebygga krankande | Anmalan om upplevd krankande Schoolsoft Vid inaktualitet Skrivs-direkt-i-Schoolsoft
behandling, behandling/trakassering/ Papper till Bevaras Rutin finns pa G som forklarar nar
trakasserier och diskriminering, utredning, beslut om kommunarkiv dokument ska skrivas ut fran
diskriminering handelsen varit krankning/ SchoolSoft och lamnas till
trakassering/diskriminering samt kommunarkivet for bevarande
uppfoljning och utvardering av
atgarder
Bos] S ld handel - Schoolsof 5
Kenknina/tral ina/diskrimineri
Plan mot krankande behandling/ Platina Bevaras
trakasserier/diskriminering
Sammanstallning fér information till Platina Bevaras
utbildningsndmnden
T = . Schoolsof o
. II P Ij S S
Hantera avvikelse Anmalan om avvikelse, utredning och | Platina Bevaras
eventuell atgard
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Hantera journaler BVC-journal Posper Vid inaktualitet Galler kopior fran primarvarden. Om
Arkivskap original skickas ska kopia tas och
skolskoterska originalet skickas tillbaka.

Bollebygdskolan

Forteckning dver elever och journaler | Platina Bevaras Dokumenterar forflyttningar av

journaler mellan BVC och skola, eller
Overlamnande av journaler till
arkivmyndighet.

Diariefoérs en gang per ar.

Journaler, nyinflyttade elever Papper Gallras vid Kopior fran skolor/kommuner
Arkivskap inaktualitet Eérvaras-i-arkivskap-Bollebygdskelan
skolskoterska

Logopedjournaler PMO Bevaras

Medgivande/rekvisition till att flytta PMO Bevaras | vissa fall flyttas originaljournalen till

over halsojournal till skola i annan annan kommun och i vissa fall
kommun ldmnas kopior 6ver. Detta regleras av
avtal mellan stadsarkiven

Psykologjournaler PMO Bevaras

Skolhalsovardsjournaler PMO Bevaras Inklusive vaccination, tillvaxt och

epikris fran BVC-journal.
Originaljournaler ska inte skickas till
anda skolor. Journaler for alla
kommunala skolor i kommunen
férvaras tillsammans.

Hantera incident- Incidentrapport rorande elev Kia Bevaras

rapport for elev

Hantera specialkost Specialkost {intyg-och-beskrivning) Platina Bevaras Hanteras-aven-av-kostchef
PMO Vid inaktualitet Skrivs i [0pande text i elevakten
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Verksamhetsomrade
3.3 Forskoleklass,
grundskola och

grundsarskela

anpassad grundskola

Process
3.3.3 Folja elevens

Processbeskrivning

I processen ingir aktiviteter fOr att hantera elevens val, f6lja upp lirande, sitta betyg, hantera studiehandledning och

modersmalsundervisning, féra utvecklingssamtal, hantera behov av st6d och extra insatser i verksamheten

larande och
utveckling
Aktivitet Handling Forvaring | Gallring Anmarkning
Ansokan om Ansokan om tillaggsbelopp for elev i Platina Bevaras
tillaggsbelopp fristdende skola med tillhérande
bilagor
Beslut om tillaggsbelopp for elev i Platina Bevaras
fristdende skola med tillhérande
bilagor
Elevs ratt till utbildning | Anmalan till ndmnden om elevs Platina Bevaras
franvaro
Beslut om att elev ska hoppa dver PMO Bevaras
arskurs
Beslut om att elev ska ga om arskurs | PMO Bevaras
Utredning om franvaro SchoolSoft | Bevaras
Folja upp larande Nationella prov i svenska och svenska | Papper, Bevaras Beddmningsanvisningar, elevliésningar
genom tester och prov | som andrasprak Valvet och sammanstaliningar av resultat
Nationella prov (utom svenska) Papper, 5ar Beddmningsanvisningar, elevldsningar
Valvet och sammanstaliningar av resultat
Amnesmatris SchoolSoft | Vid byta av
enhet
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Fora Individuell utvecklingsplan, IUP SchoolSoft | Bevaras Galler forskoleklass till arskurs 5 i

utvecklingssamtal grundskola och grundsarskola, och i
vissa fall ak 6-9 i grundsarskola

Hantera behov av Anmalan till socialférvaltningen PMO Bevaras

stéd ang. (orosanmalan)

skolsvarigheter och Anteckningar samtal med PMO Nar barnet fyller

andra problem

vardnadshavare och elev

20 ar

Beslut att inte uppratta Papper Bevaras
atgardsprogram SchoolSoft
PMO
Beslut om att avsluta atgardsprogram | SchoolSoft | Bevaras
PMO
Elevhalsoteam, protokoll PMO Bevaras
Elevhalsa, minnesanteckningar fran PMO Bevaras
moten med elever och foraldrar
Extra anpassningar SchoolSoft | Gallras-rar
G-Suite eleven-fyller-20
ar
Aret efter eleven
gatt ur 9:an
Samtycke och annan dokumentation PMO Vid inaktualitet
individarenden SSPF
Tester och utredningar gjorda av PMO Bevaras
psykolog
Tester och utredningar gjorda av PMO Bevaras
specialpedagog
Uppdrag fran rektor om insats fran PMO Bevaras
elevhalsan
Utredning behov av sarskilt stod SchoolSoft | Vid inaktualitet Utredning leder-till- beslut om-att uppratta
Platina Bevaras eller inte uppratta atgardsprogram
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Rutin finns pa G som férklarar nar
dokument ska skrivas ut fran SchoolSoft
och lamnas till kommunarkivet for
bevarande

Utvardering och uppfdljning av SchoolSoft | Vid inaktualitet
atgardsprogram Platina Bevaras
Vastbusméte, kKallelse och protokoll PMO Bevaras Galler aven dvriga natverksmoten ech
samordnad individuell plan (SIP) SIP-méten
Atgardsprogram SchoolSoft | Bevaras Rutin finns pa G som férklarar nar
dokument ska skrivas ut fran SchoolSoft
och lamnas till kommunarkivet for
bevarande
Overklagan atgardsprogram Platina Bevaras Inkl. handlingar till och fran domstolen
samt dom
Ovriga handlingar som rér barn i PMO Bevaras Exempelvis intyg fran vardgivare
behov av sarskilt stoéd
Hantera amnen, Beslut om svenska som andrasprak PMO Bevaras Bade att borja och att avsluta
elevens val avkurser | Elevens val, ansdkan Google Vid inaktualitet Ansokan gors i Google
Sprakval infor ak 6 SchoolSoft | Vid inaktualitet Gors som en enkat
Hantera Ansdkan om modersmalsundervisning | Papper, Gallras-vid Registreras i EA och Schoolsoft
studiehandledning parm inaktualitet
och modersmals- kontorsrum
undervisning
Nyanlanda elever Kartlaggning av nyanlanda elever PMO Vid inaktualitet
Beslut kring nyanlanda elever PMO Vid inaktualitet
exempelvis klassplacering, anpassad
timplan
Satta betyg Betyg och betygskatalog SchoolSoft | Bevaras Signerad betygskatalog ak 6-9 inkl.
Papper Gaddenskolan ak 6. Klasslista laggs

forst, darefter betyg per efternamn.
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Forvaras 5 ar i Valvet pa
Bollebygdskolan 7-9 innan leverans till
kommunarkivet.
Betygsvarning SchoolSoft | Gallras vid byte
av stadie
Skriftlig bedémning Papper Bevaras Nar godkant betyg saknas.
Forvaras 5 ar i Valvet pa
Bollebygdskolan 7-9 innan leverans till
kommunarkivet.
Verksamhetsomrade | Processbeskrivning
3.3 Forskoleklass,
grundskola och
I sl
anpassad grundskola
Process
3.3.4 Bedriva
daglig verksamhet
Aktivitet Handling Forvaring | Gallring Anmarkning
Hantera Beslut om ledighet SchoolSoft | Vid lasarets slut
ledighetsansdkan Ledighetsanstkan for elever SchoolSoft | Vid lasars slut
Introducera arbetsliv Forteckning over elevers placering Papper, Gallras nar
under PRAO-tiden parm i eleven slutat
Valvet grundskolan
Notera daglig narvaro | Franvaro-/narvarorapportering SchoolSoft | Ett ar efter att Franvaro-/narvarorapportering
eleven gatt ur
9:an
Schema for elev SchoolSoft | Varje lasar Gallring-SchoolSoft,-kvar-i-Skela24
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Skela24-Al | Bevaras
Schema
Schema for larare och lektioner SchoolSoft | Varje lasar Gallring-SchoolSoft, kvari-Skelaz24
Skela24-Al | Bevaras
Schema
Verksamhetslogg Verksamhetslogg SchoolSoft | Vid byte av Inklusive fotografier
enhet

Verksamhetsomrade
3.3 Forskoleklass,
grundskola och

Processbeskrivning

I processen ingar aktivisterna att skriva kontrakt med elever, arrangera elevrddsmoten och hantera disciplinira fragor och

grundsarskela anmilningar
anpassad grundskola
Process
3.3.5 Samverka
med elever
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Elevers delaktighet Enkater rérande trivsel, trygghet G Suite Lasarsvis
m.m. Google Drive
Ordningsregler Platina Bevaras Beslut av rektor
Protokoll fran elevradsmoéten G Suite Bevaras
Google Drive
Hantera disciplinara Beslut i disciplinarenden Platina Bevaras Ex. avstangning.
fragor och Kopia pa beslut om avstangning lamnas
anmalningar till-socialnamnden-enligt-rutin-for-detta-
Skriftlig varning Platina Bevaras
Skriva kontrakt med Kontrakt digitala verktyg Papper Vid inaktualitet
elever LINA
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Verksamhetsomrade
3.3 Forskoleklass,
grundskola och

s Arskol

anpassad grundskola

Process

Processbeskrivning

I processen ingir aktiviteterna att informera vardnadshavare och fora dialog med vardnadshavare.

3.3.6 Samverka
med
vardnadshavare
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Fora dialog med Protokoll fran foraldrarad SchoolSoft Bevaras Protokoll fran féraldrarad
vardnadshavare
Informera Fullmakt att foretrada PMO Vid inaktualitet
vardnadshavare vardnadshavare t.ex. for familjehem
Information till vArdnadshavare SchoolSoft Lasarsvis Exempelvis veckobrev

3.4 Gymnasieskola och gymnasiesarskela anpassad gymnasieskola

Verksamhetsomrade
3.4 Gymnasieskola
- gymnasiesarskola
anpassad
gymnasieskola

Process

Processbeskrivning

Gymnasieverksamheten vinder sig till ungdomar som avslutat sin grundskoleutbildning eller motsvarande utbildning och som
paborjar sin gymnasieutbildning under tiden till och med et forsta kalenderhalvaret det ar de fyller 20 ar. Verksamheten bedrivs 1
form av gymnasieskola.

Gymnastesirskelan Anpassad gymnasieskola ér en frivillig skolform f6r ungdomar med en intellektuell funktionsnedsittning
&Weekhﬁg%%efﬁmg Den Vander 51g till ungdomar som gatt g—fa—ﬁé@&fﬁke}ﬂ anpassad wundskola Anpassad gymnasieskola

gfﬂﬂd—ﬂ%i-ﬁ-lﬂfﬂiﬂg‘i—ﬂ*ﬂ-ﬁghﬁef B-y‘mﬁ&‘i-te‘iﬂ-f‘i-k(—)-}ﬂ-ﬂ Anpassad gy mnaslcskola erb]uder nauonella och 1nd1v1duella program.
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3.4.1 Ta emot

elever

Aktivitet Handling Gallring Forvaring Anmarkning

Anta och registrera Klasslistor EA Bevaras

elever Studieplan Papper 2ar Forvaras i parm pa kontorsrum

Sarskilda beslut i Ansbdkan om Papper, parm Gallras vid

samband med modersmalsundervisning kontorsrum inaktualitet

antagning Anslutningsersattning/ansdkan om | Papper, parm | Gallras vid Per lasar
fardbevis pa kontorsrum | inaktualitet
Inackorderingsbidrag, ansékan och | Exeelfit Gallras-vid Kristina
beslut Platina tneldoaliad

Bevaras

Verksamhetsomrade | Processbeskrivning

3.4 Gymnasieskola

och

esirel

anpassad

gymnasieskola

Process

3.4.2 Varnaom

elevers halsa

Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning

Folja upp elevens Anmalan till socialforvaltningen PMO Bevaras

halsotillstand och
forebygga sjukdom

(orosanmalan)
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Forebygga krankande | Anmalan om upplevd krankande Schoolsoft Vid inaktualitet Skrivs-direkt-i-Schoolsoft
behandling, behandling/trakassering/ Papper till Bevaras Rutin finns pa G som forklarar nar
trakasserier och diskriminering, utredning, beslut om kommunarkiv dokument ska skrivas ut fran
diskriminering handelsen varit krankning/ SchoolSoft och lamnas till
trakassering/diskriminering samt kommunarkivet for bevarande
uppfdljning och utvardering av
atgarder
Beslutom-anmald-handelse-varit SchoolSoft Bevaras
Kenknina/tral ina/diskriminer]
Plan mot krankande behandling/ Platina Bevaras
trakasserier/diskriminering
Sammanstallning for information till Platina Bevaras
utbildningsnamnden
Uppféljning och utvardering av SchoolSoft Bevaras
atgarder
Utredning SchoolSoft Bevaras
Hantera incident- Incidentrapport rérande elev Kia Bevaras
rapport for elev
Hantera specialkost Specialkost (intyg och beskrivning) Platina Bevaras Hanteras aven av kostchef
PMO Vid inaktualitet

Verksamhetsomrade
3.4 Gymnasieskola
och gymnasiesarskola
anpassad
gymnasieskola

Process

3.4.3 Folja elevens
larande och
utveckling

Processbeskrivning
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Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Betygsatta och Betyg, introduktionsprogrammet Papper Bevaras Forvaras 5 ar i Valvet pa Bollebygdskolan
utvardera 7-9 innan leverans till kommunarkiv
Gymnasieintyg, Papper Bevaras Forvaras 5 ar i Valvet pa Bollebygdskolan
introduktionsprogrammet 7-9 innan leverans till kommunarkiv
Hantera behov av Beslut att inte uppratta Papper Bevaras
stdd ang. atgardsprogram
skolsvarigheter och Beslut om att avsluta SchoolSoft
andra problem atgardsprogram
Elevhalsoteam, protokoll PMO Bevaras
Elevhalsa, minnesanteckningar fran | PMO Bevaras
moten med elever och foraldrar
Extra anpassningar SchoolSoft Gallras nar
eleven fyller
20 ar
Tester och utredningar gjorda av PMO Bevaras
psykolog
Tester och utredningar gjorda av PMO Bevaras
specialpedagog
Utredning, behov av sarskilt stod SchoolSoft Bevaras Utredning leder till beslut om att uppratta
eller inte uppratta atgardsprogram
Utvardering och uppféljning av SchoolSoft Bevaras
atgardsprogram
Uppdrag fran rektor om insats fran PMO Bevaras
elevhalsan
Atgardsprogram SchoolSoft Bevaras
Overklagan atgardsprogram Platina Bevaras
inaktualitet
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- . — ol 'I —
Anmalan-till- CSN-om-nya-eleve gHe e Sors-digitalthos-CS
Studioi T CSN 0
Verksamhetsomrade Processbeskrivning
3.4 Gymnasieskola
och gymnasiesarskola
anpassad
gymnasieskola
Process
3.4.4 Bedriva
daglig verksamhet
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Hantera Beslut om ledighet SchoolSoft Vid lasarets slut | Hanteraledighetsansékan
ledighetsansokan Ledighetsansokan for elever SchoolSoft Vid lasars slut
Notera daglig narvaro | Franvaro-/narvarorapportering SchoolSoft Ett ar efter att ha | Fr&nvaro-/narvarorapportering
slutat IM
Schema for elev SchoolSoft Varije lasar
Skola24 Bevaras
Schema for larare och lektioner SchoolSoft Varje lasar
Skola24 Bevaras

Verksamhetsomrade
3.4 Gymnasieskola
- gymnasiesarskola
anpassad
gymnasieskola

Processbeskrivning

I processen ingar aktivisterna att skriva kontrakt med elever, arrangera elevrddsmoten och hantera disciplinira fragor och

anmilningar
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Process
3.4.5 Samverka
med elever
Aktivitet Handling Gallring Forvaring Anmarkning
Elevers delaktighet Enkater rérande trivsel, trygghet G-Suite Lasarsvis Elevers delaktighet
m.m. Google Drive
Protokoll fran elevradsméten G-Suite Bevaras
Google Drive
Hantera disciplinara Beslut i disciplinarenden Platina Bevaras Ex. avstangning.
fragor och Kopia-pa beshit om-avstingning tamnas
anmalningar till- socialnamnden-enligt-rutin-for-detta.
Skriftlig varning Platina Bevaras
Skriva kontrakt med Kontrakt digitala verktyg Papper Vid inaktualitet Forvaras i parm pa kontorsrum
elever LINA
3.5 Vuxenutbildning
Verksamhetsomrade Processbeskrivning
Process
3.5.1 Ta emot
elever
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Anta och registrera Ansdkan och eventuella bilagor Papper Gallras-efter 2 ar | Parm i Valvet pa Bollebygdskolan
elever Antagningsbesked Papper Gallras-efter 2 ar | Parm i Valvet pa Bollebygdskolan
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Papper i buss
+ hos

samordnare

Verksamhetsomrade Processbeskrivning
4. Skolskjuts Hemkommunen ér skyldig att se till att det anordnas kostnadsfri skolskjuts for elever i férskoleklass, grundskola och anpassad
Process grundskola, om sddan behévs med hinsyn till fardvigens lingd, trafikférhéllandena, elevens funktionsnedsittning eller nagon
4.1. Erbjuda annan sirskild omstindighet.
skolskjuts
Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning
Erbjuda skolskjuts Avtal om skolskjuts Platina Bevaras
AnsoOkan, eventuella bilagor och Platina Bevaras-2 ar Manuell gallring i Optiplan ett I&sar i taget
intyg och beslut om skolskjuts Optiplan exempelvis lasar 22/23 gallras vid start
24/25
Ansokan eventuella bilagor och Optiplan 2ar Innan gallring i Optiplan exporteras fil for
intyg och beslut om skolskjuts Platina Bevaras hela lasaret och diariefors i Platina for
sarskilda skal bevarande
Bostlin Zrokoloskiats T > ar ey oF Kid
Elevlista skolskjutsberattigade till G:-Papper i 2-ar Ska registreras i SchoolSoft
chaufférer buss + hos Vid inaktualitet Lista finns i SchoolSoft for att kunna
samordnare skicka info.
SchoolSoft
Kolski 9 inaktuall P I I
Koérschema per buss Hemsida Vid inaktualitet
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Overklagan av beslut om
skolskjuts

Platina

Bevaras

5. Fritid

5.1 Erbjuda och stodja idrotts- och fritidsutbud

Verksamhetsomrade
5.1 Erbjuda och
stédja idrotts- och
fritidsutbud

Process
51.1

Tillhandahalla
bidrag till

foreningar och
studieforbund

Processbeskrivning

Utbildningsnimnden ansvarar for att utifrin de politiska malen frimja kulturlivet och skapa férutsittningar f6r en méangsidig,
tillgdnglig och inkluderande idrottsverksambhet. I arbetet ingar att samarbete med, st6dja och stimulera féreningar och
organisationer som har anknytning till nimndens verksamhetsomride samt att f6rdela och tilldela medel till f6reningar och

organisationer inom nimndens verksamhetsomride.

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Samordna féreningar | Féreningsregister Kommunens | Uppdateras Publiceras delvis pa hemsidan
och bidrag hemsida |6pande
Korrespondens av mindre vikt Outlook, Vid inaktualitet Gallras nar arendet avslutas
papper hos
handlaggare
Riktlinjer for kommunens stdd till Platina Bevaras
foreningar
Statistik Digitalt 10 ar
Tillhandahalla bidrag | Aktivitetsredovisning Platina Bevaras Ingar i ans6kan om kommunalt

aktivitetsstod (2 ggr/ar)
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Ansdkan om bidrag for specifika Platina Bevaras T.ex. kulturarrangemang
andamal
Ansdékan om kommunalt Platina Bevaras Kallas aven féreningsbidrag
aktivitetsstod
Ansdkan om utbetalning av Platina Bevaras
investeringsstod
Bidragsbesked Outlook Vid inaktualitet Besked mejlas till berérda féreningar.
Gallras dar efter.
Sammanstalining medlemsantal Platina Bevaras
foreningar
Verksamhetsberattelser, stadgar Platina Bevaras
fran féreningar
Aterrapporter Platina Bevaras Har ingar t.ex. fakturakopior, kvitton,
ekonomiska redovisningar som ligger till
grund for bidragsutbetalningen
Verksamhetsomrade | Processbeskrivning
5.1 Erbjuda och
stddja idrotts- och
fritidsutbud
Process
5.1.2 Erbjuda
aktiviteter och
evenemang
Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning
Bedriva kulturskola Avgifter for Bollebygds Platina Bevaras
kulturskola, beslut
Samverkansavtal Platina Bevaras
Evenemang Arrangorskontakt Platina Bevaras
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Artistbokning Platina Bevaras
Dokumentation Platina Bevaras
Kulturstipendium Ansdkan kulturstipendium Platina Bevaras
Beslut kulturstipendium Platina Bevaras
Statsbidrag Ansdkan och beslut om Platina Bevaras Tex personalforstarkning, skolbibliotek,
statsbidrag simskola m.m.

5.2 Skota upplatelse av lokaler/fritidsanlaggningar

Verksamhetsomrade
5.2 Skoéta upplatelse av

lokaler/fritidsanlaggningar

Process

5.2 Skota upplatelse av
lokaler

Processbeskrivning

Utbildningsnimnden ansvarar £6r uthyrning av lokaler och 6vriga anligeningar till féreningslivet och allméinheten.

Processen innefattar uthyrande av anliggningar.

Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning
Tillhandahalla lokaler Anlaggningsregister Eserve Uppdateras
I6pande
Traningstidsfordelning Eserve Gallras efter 2 ar
Bokningsbesked Eserve Gallras vid
inaktualitet
Debiteringslistor Eserve Gallras-efter 5 ar
Kvittenser pa utldmnade Papper, Gallras vid Gallring sker nar taggen/nyckeln
nycklar/taggar handlaggare | inaktualitet aterlamnas
Ansdkning om férnyad Papper, Gallras-efter 2 ar
sasongsbokning handlaggare
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Samarbetsavtal Platina 3-a&r/Bevaras Samarbetsavial-av-stdrre-dignitet-och
ovel rangre-tid ehauelelsc HPlatina
Vi ga< vialgallras tre .E"’ - F.E. 2 ’EE' ot
I"I ina.
Hyresavtal Platina Bevaras

6. Bibliotek

6.1 Bedriva biblioteksverksamhet

Verksamhetsomrade
6.1 Bedriva
biblioteksverksamhet

Process

Processbeskrivning

Bibliotekslagen anger att kommuner ska ha biblioteksverksamhet som verkar f6r det demokratiska samhillets utveckling genom att
bidra till kunskapstérmedling och fri asiktsbildning. Biblioteken ska ocksd frimja ldsning, litteratur, information, utbildning,

forskning samt kulturell verksamhet i 6vrigt. Biblioteken samlar, registrerar, virdar, magasinerar och férmedlar media och

6.1.1 information. De tillhandahaller ocksi 6ppna métesplatser.
Administration
bibliotek
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Administrera bibliotek | Ansokan till kulturradet om bidrag Platina Bevaras
for bokinkop
Avtal, bibliotekssystem Platina Bevaras
Barn- och ungdomskulturplan Platina Bevaras
Biblioteksplan Platina Bevaras
Kassarapport forsaljning och Papper, parm | Vid inaktualitet
avgifter fran bibliotek kontorsrum
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Lasframjandeplan Platina Bevaras
Mediaférsoérjningsplan Platina Bevaras
Skolbiblioteksplan Platina Bevaras
Tillganglighetsplan, biblioteket Platina Bevaras

Verksamhetsomrade
6.2 Bedriva
biblioteksverksamhet

Process
6.2.1 Samordna in-

Processbeskrivning

Processen innefattar att hélla bibliotekens bestindskatalog och lintagarregister uppdaterade. In- och utldn av bibliotekens media
hanteras i systemet Mikromarc. Det finns dven méjlighet f6r bibliotekens lintagare att lina bibliotekens datorer.

aterlamning av bok

och utlan
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Administrera in- och Bibliotekskatalog (sammanstallning | Micromarc Uppdateras Bibliotekskatalog (sammanstallning
utlan over bokbestand) I6pande Over bokbestand)
Fakturaunderlag - ej aterlamnade Vid inaktualitet Fakturaunderlag till KS
bdcker ekonomienheten
Forbindelsekort pa barn- och Papper, Gallras nar Undertecknad av vardnadshavare
ungdomslan alfabetiskt personen fyller
16 ar Forvaras pa kontorsrum
Krav/paminnelser forsenade bocker | Mikromarc Vid inaktualitet
Lantagaruppgifter Mikromarc Vid inaktualitet Manuell rensning
Makulering av faktura vid Papper Vid inaktualitet Blankett pa insidan

Officiell biblioteksstatistik
(underlag)

Registreras hos Kungliga biblioteket

| Verksamhetsomrade
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6.2 Bedriva
biblioteksverksamhet

Process

Processbeskrivning

Biblioteken éppnar upp f6r interna och externa aktOrer att boka lokaler pa biblioteken. Processen bérjar med att en férfrigan om
lokaluthyrning inkommer. Ett kontrakt for uthyrningen skrivs och en lista f6r alla rumsbokningar upprittas och uppdateras allt

6.2.2 Bedriva eftersom bokningar inkommer.

utatriktad

verksamhet Biblioteketen erbjuder arenor f6r samtal och verkar som métesplats, £6r skapande och personlig utveckling. For att skapa bredd i
program och utstillningsutbud 6ppnar biblioteken dven upp f6r féreningar, grupper och enskilda medborgare att arrangera
program och andra aktiviteter.

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning

Kontakt med Trycksaker Platina, papper Bevaras 2 arkivexemplar i pappersform bevaras.

allmanheten Laggs i akt med diarienummer.

Utstallningar/program | Ansdkningar Platina Bevaras Ex. om stdd for kulturarrangemanag till

Kulturradet och Kultur i Vast

Avtal med Kultur i Vast om Platina Bevaras

transporter

Kontrakt evenemang

Papper, parm
handlaggare

Vid inaktualitet

Program, biblioteksaktiviteter

Platina

Bevaras

Statistik, aktiviteter

Digitalt

Bevaras
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Bilaga 1 Oversikts bild éver processer och verksamhetsomraden inom utbildningsnimndens

PROCESSKARTA

l, BOLLEBYGDS
y KOMMUN

Faststalld: 2021-09-13
Rev. 2023-07-01

Processer UN

3. Utbildning

|
| [

4. Skolskjuts 5. Fritid 6. Bibliotek

1. Styrande
processer

Karnprocesser

2. Stodjande
processer
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Bilaga 1 Oversikts bild &ver processer och verksamhetsomriden inom utbildningsnimndens .

Lisanvisning

Innehallsforteckningen kan med fordel anvandas for att komma till det avsnitt som ar aktuellt (Ctrl-

klicka for att folja lainken). Det gar ocksa att soka pa handlingar genom att anvinda sékfunktionen
(Ctrl-F).
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Inledning

Av Bollebygds kommuns arkivreglemente, antaget av kommunfullmiktige 2020-11-12
(KS2019/35), framgir att vatje myndighet (nimnd) ska uppritta en dokumenthanteringsplan
med syfte att astadkomma en effektiv dokumentstyrning.

En dokumenthanteringsplan ir en férteckning 6ver alla de handlingstyper som finns i
verksamheten. I dokumenthanteringsplanen ges anvisningar om forvaring, sortering och
sokvigar. Hir finns ocksa instruktioner for leverans till kommunarkivet. Den dr dessutom
nimndens gallringsbeslut (det vill sdga reglerar vilka handlingar som ska bevaras och vilka
handlingar som ska forstoras och nir).

Dokumenthanteringsplanen ska vara ett verktyg for de som hanterar informationen i
verksamheten och for allminheten som vill ta del av forvaltningens allmidnna handlingar.

Verksamhetsbeskrivning

Utbildningsnamndens huvudsakliga uppdrag enligt reglementet idr att fullgéra kommunens
uppgifter nir det giller verksamhet inom férskola, grundskola, anpassad grundskola,
fritidshem och introduktionsprogram pa gymnasiet, biblioteksverksamhet samt
foreningsstéd. Verksamheterna regleras huvudsakligen av lagar och férordningar men dven
av kommunala direktiv fran kommunfullmaktige.

Inom utbildningsnamndens verksamheter férekommer ett stort antal handlingar. For att
forenkla anvindningen dr dokumenthanteringsplanen indelad i sex avsnitt; styrande
processer, stodjande processer, utbildning, skolskjuts, fritid och bibliotek. De tva forsta
avsnitten ar forvaltningsévergripande och 6vriga f6ljer de verksamhetsomraden som finns
inom utbildningsforvaltningen. Respektive avsnitt ar uppdelat utifrin de processer som
torvaltningen arbetar med inom verksamhetsomradet. En 6versiktsbild 6ver
verksamhetsomradena finns i bilaga 1.

Relaterande styrdokument

Arkivbeskrivning och arkivférteckning

Enligt kommunens arkivreglemente ska varje myndighet redovisa sitt arkiv genom en
arkivbeskrivning och en arkivférteckning. Arkivbeskrivningen ska ge information om vad for
slags handlingar myndigheten har i sitt arkiv samt hur arkivet dr organiserat.
Arkivfoérteckningen ska vara en systematisk forteckning 6ver de handlingar som foérvaras i
myndighetens arkiv.

Arkivansvarig och arkivredogorare

Utbildningsnimnden ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det sitt som
framgar av kommunens arkivreglemente. Enligt arkivreglementet ska nimnden dven utse en
arkivansvarig samt en eller flera arkivredogérare som utfor arkivuppgifterna hos
myndigheten.

Arkivansvarig: Utbildningschef

Arkivredogorare: nimndsekreterare
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Overlimnande till huvudarkivet
Anvisningar f6r nar och hur handlingar ska levereras till huvudarkivet finns hos kommunens

arkivansvarige.

Gallring

Att gallra innebir att informationen férstors. Allmanna handlingar ska bevaras och gallring
far endast ske i enlighet med dokumenthanteringsplanen. Om en handlingstyp inte finns med
1 dokumenthanteringsplanen ska handlingarna bevars till dess att nimnden fattat ett
gallringsbeslut. Om inte annat foljer av lag eller férordning beslutar utbildningsnimnden om
gallring 1 sitt arkiv.

Gallring ska dven ske i den digitala miljon. Det ér férvaltningens systemansvarige som
ansvarar fOr att gallringen verkstills.

Allminna handlingar ska bevaras 1 ursprungligt skick vilket innebar att de normalt bevaras
och hanteras i det format de kommer in till eller upprittas av myndigheten. Gallring av
diarieférda pappershandlingar far goras efter skanning till drendehanteringssystem. Fran
gallring undantas pappershandlingar dar underskrift krivs pa grund av krav i lagstiftningen
och om handlingens format inte limpar sig f6r skanning.

Begreppet “vid inaktualitet”

Uttrycket 177d inaktnalitet anvinds for att beteckna en gallringsfrist som kan bestimmas av
forvaltningen sjilv utifran dess behov av information. Handlingen kan alltsa gallras nir den
inte lingre bedéms behévas eller saknar ett framtida varde for utbildningsférvaltningens
verksamhet, vanligtvis efter kort tid.

Begreppet “av tillfillig eller ringa betydelse”

Handlingar av ”tillféllig eller ringa betydelse” ar handlingar av uppenbart ringa virde for
verksamheten som vare sig behovs hallas ordnade eller registreras och som regleras i 5 kap. 1
§ 4 st. offentlighets- och sekretesslagen (OSL). Dessa handlingar kan gallras vid inaktualitet.
Exempel pd handlingar som bedéms ha ringa betydelse f6r verksamheten dr inbjudningar,
kurserbjudanden, pressklipp och reklam.

Akt-och journalrensning

Nir ett arende 4r avslutat ska akten/journalen rensas och alla handlingar som ir inaktuella
eller av ringa eller tillfillig betydelse kan dé gallras om detta inte redan har gjorts. Handlingar
som tillfort sakuppgifter till drendet far inte rensas ut.

Rensning bor i férsta hand avse:

e anteckningar och meddelanden av endast tillfillig betydelse till exempel
motesinbjudningar

e utkast, kladdar och liknande arbetspapper vilkas betydelse upphort i och med att slutlig
skrivelse, promemoria, tjinsteanteckning eller liknande fardigstillts,

e avskrifter och kopior som finns i flera exemplar

Handldggaren ansvarar for att handlingar av tillfillig eller av uppenbart ringa betydelse gallras
ur drendet fore arkivering.
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Bevara
Nir det star att en handling ska bevaras innebir det att den ska sparas f6r all framtid och

levereras till kommunarkivet for slutférvaring enligt rutin f6r detta.

Dokumentationssystemet PMO

PMO Journal f6r elevhilsa dr ett dokumentationssystem som anvinds av rektor och de olika
professionerna i elevhilsan. De olika professionerna dokumenterar i respektive professionsakt
(medicinsk, psykologisk, logoped, social). Rektors samt gemensam dokumentation gors i
Elevakten. Vilken del av PMO som dokumentationen gors i preciseras inte i
dokumenthanteringsplanen utan foljer av vem och i vilket syfte dokumentationen gors.
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1. Styrande processer

1.1 Ledning

Verksamhetsomrade | Processbeskrivning

1.1 Ledning

Pr . P ..
ocess generiska processen istallet for att skapa lokala regler.

1.1.1 Hantera
namnder och

Den hir processen ir en sa kallad generisk process som aterkommer och bildar stomme i flera olika processer. Processen
ar inte en ledningsprocess i sig men anvinds for att sitta generella regler rorande dokumenthantering f6r den hir typen
av aktiviteter. Om en ledning, stod eller kirnverksamhet har arbete som drivs pa detta sitt bor det hinvisas till den

Processen initieras av att ett politiskt beslut behover tas i ett drende. Arendet har sedan tidigare diarieforts och anmalts
till ber6rda politiska sammantriden. Handldggare har ansvar att skriva beslutsunderlag, tjansteskrivelse, samt ta hinsyn

utskottsprocess till 6vriga relevanta beslutsunderlag. Kallelse upprittas med beslutsunderlag och distribueras digitalt till politiker. Efter att
sammantridet avslutas firdigstills ett protokoll som justeras och slutligen tillkdnnages. Arendet avslutas i diariet
alternativt far en fortsittning i ny distans.

Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning

Arende initieras Uppdrag och protokollsutdrag fran Platina Bevaras
KF, KS eller egna ndmnden

Handlaggning Korrespondens av vikt Platina Bevaras Brev, skrivelser m.m. som bedéms ha

betydelse for utgangen av arende eller
Postadress Besdksadress Telefon Telefax Webbplats E-post

517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.s%,agek?ggng?e;f&bollebygd.se
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som bidrar till mgjligheten att folja ett
arendes gang eller av andra orsaker kan
behovas i framtiden, t ex da de kan ha
rattslig betydelse

Tjansteanteckning Platina Bevaras Galler PM eller anteckning som tillfér
sakuppgift till arendet.

PM eller annan anteckning som inte tillfér
arendet sakuppgift rdknas som
arbetsmaterial och behdver inte beslut for
att gallras.

Tjansteskrivelser Platina Bevaras

Utredningar Platina Bevaras Ingar som underlag till beslut

Beredning Kallelser och féredragningslistor till | Platina Vid inaktualitet | métesadministrationen.
presidiet Meetings
Fatta beslut Delegeringsbeslut Platina Bevaras Finns i respektive arende.
PMO Sammanstallning av anmalda
delegeringsbeslut finns med i protokollet.

Kallelser och foredragningslistor till | Platina Vid inaktualitet | métesadministrationen.

sammantraden Publiceras via Meetings.

Protokoll Nararkiv Bevaras Forvaras i kronologisk ordning arsvis och
levereras i januari pafdljande ar till
kommunarkivet.

Tillkdnnagivande pa digitala Kommunens | Nar

anslagstavlan hemsida Overklagandetid

en gatt ut
Voteringslistor Platina Bevaras Ingar i protokollet

Page 184 of 269




9 (49)

Verksamhetsomrade
1.1 Ledning

Process
1.1.2 Verksamhets-
ledning

Processbeskrivning

I processen ingir flera olika aktiviteter som pa olika sitt centralt leder verksamheten. Processen inkluderar
ledningsdokument som arbetas fram pa ett styrt sitt exempelvis budgethandlingar och verksamhetsplaner.

Verksamhetsplaner i Bollebygds kommun uttrycker nimndernas 6vergripande direktiv till f6rvaltningarna om vad som ska goras.

Férindring och utveckling av kirnverksamheterna ir i fokus. Deldrs- och drsrapporter foljer upp verksamhetsplanerna.

Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning
Planera och folja upp | Anvisningar och ekonomiska ramar | Platina Bevaras
verksamheten for namndernas budgetforslag
Delars- och arsrapport Platina Bevaras
Krisledningsplan Platina Bevaras
Verksamhetsplan Platina Bevaras
Protokoll, ledningsgrupp Google Drive | 2 ar
Rapporter fran verksamheten Platina Bevaras
Prognoser och Enkater Vid inaktualitet Gallring sker efter sammanstallning har
statistik gjorts
Enkater, sammanstallning Platina Bevaras
Officiell statistik Platina Vid inaktualitet Registreras hos Statistiska centralbyran
Papper (SCB)
Papper forvaras i Valvet pa
Bollebygdskolan 7-9
Verksamhetsstatistik G:/ 10 ar
Samverkan med Métesanteckningar Google Drive | 5 ar
fackliga arbetsplatstraffar (APT)
organisationer Protokoll fran Platina Bevaras Kronologisk ordning
forvaltningsovergripande
samverkan (FSG)
Protokoll fran lokal samverkan Papper Bevaras Kronologisk ordning

(LSG)

Google Drive
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Riskbeddmning och handlingsplan | Platina Bevaras Kan utgora bilaga till
vid forandring i verksamheten samverkansprotokoll
Utfora intern kontroll Granskningsrapport uppféljning av | Platina Bevars Ingar som en del av namndens
internkontroll arsrapport
Internkontrollplan Platina Bevars Upprattas arligen

Verksamhetsomrade | Processbeskrivning

1.1 Ledning Processen innehéller vergripande dokument for arbetet med kommunikation, samverkan och 6verenskommelser mellan

Process kommunen och externa parter.

1.1.3 Omvarld

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning

Kommunicera och Minnesanteckningar Platina Bevaras Exempelvis skolchefsnatverk,

samverka samverkansgrupper och natverk narvardssamverkan
Samarbetsavtal Platina Bevaras

Internationella Ansodkan om Erasmusstod Platina Bevaras

samarbeten

Page 186 of 269




11 (49)

Verksamhetsomrade

1.1 Ledning

Process

1.1.4 Yttranden

Processbeskrivning

Den hér processen ér en sa kallad generisk process som aterkommer och bildar stomme i flera olika processer.
Processen dr inte en ledningsprocess i sig men anvands for att sidtta generella regler rérande dokumenthantering for
den hér typen av aktiviteter. Om en ledning, stdd eller kdrnverksamhet har arbete som drivs pé detta sétt bor det
hanvisas till den generiska processen istéllet for att skapa lokala regler.

Processen initieras av att nimnden har en skyldighet eller far mojlighet att yttra sig 6ver en inkommen remiss eller
liknande. Forvaltningen tar fram forslag pa yttrande som sedan ndmnd eller kommunstyrelse beslutar om. Processen
ror hantering av externa remisser med tillhdrande yttranden t.ex. begédran om yttrande fran statlig myndighet.

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Hantera yttrande Begaran om yttrande Platina Bevaras
Inkommande remiss Platina Bevaras
Svar pa remiss Platina Bevaras
Yttrande Platina Bevaras
Hantera inkommande | Inkommande enkat Outlook Vid inaktualitet
enkater Svar pa enkat Outlook Vid inaktualitet

1.2 Hantering av styrdokument

Verksamhetsomrade

1. Styrande process

Process

1.2. Hantering av
styrdokument

Processbeskrivning
Bollebygds kommun har en modell f6r styrdokument dér det skiljs mellan aktiverande och normerande dokument.

Aktiverande styrdokument dr dokument som redogor for hur Bollebygds kommun ska agera for att na ett visst
resultat. De innehéller ofta strategier, mél, insatser och atgirder. Den hér typen av dokument delas vidare in 1
strategier/vision (for 6versiktlig niva), program (for allmén niva) och planer (detaljerade niva)
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Normerande styrdokument beréttar hur kommunens organisation ska mota givna situationer. De anger mindre vad
som ska goras och mer hur nagot ska/inte ska goras. Den hir typen av dokument delas vidare in i policys (for
oversiktlig niva), riktlinjer (fér allmén niva) och regler (detaljerad niva)

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Hantera aktiverande Yttrande pa foreslagen strategi, Platina Bevaras
dokument program eller plan fran fullmaktige
Hantera policys Yttrande pa forslag pa policy fran Platina Bevaras
fullmaktige
Hantera riktlinjer Riktlinjer Platina Bevaras
Yttrande pa foreslagen riktlinje fran | Platina Bevaras
annan namnd
Hantera Delegeringsordning Platina Bevaras
delegeringsordning
Hantera egen styrning | Rutiner Platina Bevaras Rutiner for ett eller flera
verksamhetsomraden beslutas av
forvaltningschef
Rutiner fér en enhet beslutas av ansvarig
chef
Stoddokument Platina Bevaras Ex checklistor, PM, handbdcker, mallar
som staben eller enheter upprattar
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Verksamhetsomrade | Processbeskrivning
1.3 Demokrati och [ processen ingér aktiviteter som garanterar medborgares réttigheter ndr det kommer till insyn i offentlig verksamhet,
INSyn overklaganden av myndighetsbeslut och personlig integritet.
Process
1.3.1 Allménhetens
insyn och
overklagande
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Hantering av begaran | Avslag pa begaran om att ta del av | Platina Bevaras Forutom avslagsbeslutet (inkl.
om utlamnande av allman handling (galler aven besvarshanvisning) ska aven sjalva begaran
allman handling delavslag eller beslut om att ge ut om att ta del av den allmanna handlingen
den allmanna handlingen med bevaras i arendet i Platina
forbehall)
Begaran om att ta del av allman Outlook Vid inaktualitet/ | Férvaras hos handlaggare el. registrator
handling Platina Bevaras* * | de fall begaran om att ta del av allman
handling leder till ett avslag ska sjalva
begaran bevaras
Svar pa begaran om allman Papper Vid inaktualitet
handling Outlook
Klagomal och Inkomna klagomal och synpunkter | Platina Bevaras
synpunkter Sammanstalining om inkomna Platina Bevaras
klagomal och synpunkter
Svar pa inkomna klagomal och Platina Bevaras
synpunkter
Skydda personlig Anmalan om Platina Bevaras Avser kopia pa anmalan som gors via
integritet personuppgiftsincident till Datainspektionens e-tjanst
Datainspektionen
Begaranden fran den registrerade | Papper Vid inaktualitet | Avser begaran om registerutdrag, andring,
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Outlook radering och begransning
Beslut med anledning av Platina Bevaras Avser storre stallningstaganden och beslut
ansvarsskyldighet av verksamhetsansvarig. Tex att pabdrja
viss personuppgiftsbehandling
Dokumentation av Platina Bevaras Avser beskrivning av vad som har intraffat
personuppgiftsincident och hur det har hanterats
Konsekvensbeddmning Platina Bevaras Avser dven handlingsplan och beslut om
atgarder, uppfdljning
Personuppgiftbitradesavtal Platina Bevaras Vid upphandling ingar
Papper personuppgiftsbitradesavtalet i
upphandlingsdokumentationen.
Diarieférs som samlingsarende vid
uppdatering av personuppgiftsbitradesavtal
Rapport for internkontroll av GDPR | Platina Bevaras Redovisas arligen for
personuppgiftsansvarig
Register dver Platina Bevaras Sker en gang per ar i samband med intern
personuppgiftsbehandlingar kontroll
Svar pa begaran Papper Vid inaktualitet | Avser begaran om registerutdrag, andring,
Outlook radering och begransning
Overklaganden och Avvisning av for sent inkommit Platina Bevaras
omprévning Overklagande
Dom eller beslut fran dverinstans Platina Bevaras
Forelaggande fran domstol eller Platina Bevaras Forelaggande fran domstol att inkomma
skolvasendets dverklagandenamnd med yttrande eller annan utredning
Omprévningsbeslut Platina Bevaras
Yttrande till hogre instans Platina Bevaras
Overklagande av beslut Platina Bevaras Overklagande och 6vriga handlingar som

har med det att gbra diarieférs i samma
arende som det dverklagade beslutet
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Verksamhetsomrade Processbeskrivning
Informationsforvaltning innefattar alla funktioner som kravs for en planerad, systematisk och uthéllig
Process . informationsforvaltning. Arkivhantering och registratur dr delar av denna forvaltning men hér ingar dven
2.1 Informations- . . .. - . .
. . informationssdkerhet och verksamhetsnéra systemforvaltning
forvaltning
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Informationshantering | Arkivbeskrivning Platina Bevaras
Arkivférteckning Platina Uppdateras
I6pande
Dokumenthanteringsplan Platina Bevaras
Hantera systematiskt | Register dver Platina Uppdateras
informations- informationstillgangar |6pande
sakerhetsarbete Riskanalys Platina Uppdateras Avser aven handlingsplan, beslut om
I6pande atgarder och riskacceptans.
Sammanstallning av KLASSA Uppdateras
informationsklassning I6pande
3. Utbildning
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Verksamhetsomrade Processbeskrivning
3. Utbildning
Process Processen avser specifik ledning av enheter. Med enheter avses forskolor och skolor. I processen ingir aktiviteter fOr att planera,
3.0.1 Ledning av f6lja upp och utveckla verksamheten och hantera viss myndighetsredovisning.
karnverksamheten
For torvaltningsévergripande ledning se process.
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Planera, folja upp och | Ansdkningar, beslut och Platina Bevaras Registreras pa Skolverkets Mina sidor
utveckla verksamheten | rekvisitioner om statsbidrag Blir anmalningsarende till nAmnden
Enhetsplan Platina Bevaras
Arsrapport, per enhet Platina Bevaras

Verksamhetsomrade Processbeskrivning
3. Utbildning
Process Processen avser specifik ledning av enheter. Med enheter avses férskolor och skolor. I processen ingir aktiviteterna egen styrning
3.0.2 Styrning av och kontroll, prévning av enskild huvudmans ansékan, tilldelning av bidrag till enskilda huvudman och att bedriva tillsyn.
karnverksamheten
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Bedriva tillsyn Ingripande vid tillsyn Platina Bevaras
Tillsynsrapport fran regelbunden Platina Bevaras
och sarskild tillsyn
Verksamhetsberattelser fran Platina Bevaras
enskilda huvudman
Arlig sammanstallning éver de Platina Bevaras
fristdende verksamheterna
Egen styrning och Verksamhetsspecifika rutiner och Google drive | Vid inaktualitet Ex. systematiskt kvalitetsarbete

kontroll

styrdokument
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Insyn Dokumentation av insyn i friskolor | Bevaras Platina Ex avisering om besdk, insynsrapporter,
begaran om komplettering
Prévning och Ansokan om att starta fritidshem Bevaras Platina
utredning av enskild Ansokan och beslut om bidrag till Bevaras Platina
huvudmans ansdkan enskilt driven pedagogisk omsorg
Ansdkan och beslut om Bevaras Platina
godkannande att bedriva
fristdende forskola
Tilldelning av bidrag till | Ansékan och beslut om bidrag till Bevaras Platina
enskilda huvudman utbildning vid skola utanfor Sverige
Ansdkan och beslut om Bevaras Platina
tillaggsbelopp avseende elever
som ska erbjudas
modersmalsundervisning
Beslut om tilldelning av bidrag — Bevaras Platina
grundbelopp

3.1 Forskola
Verksamhetsomrade Processbeskrivning
3.1 Forskola Forskoleverksamheten vinder sig till barn fran ett dr till dess de borjar férskoleklass. Verksamheten bedrivs i form av férskola. 1
Process

3.1.1 Placera och
administrera
information om
barn och elever

processen ingar aktiviteter att placera barn och elever, administrera avgifter och information om barn, hantera modersmalsstéd och

placering under semestertid.

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Administrera avgifter | Inkomstuppgift vardnadshavare EA Vid inaktualitet
Administrera Forteckning/register dver barn i EA

information om barn

forskolan

Nar barnet fyller 20
ar
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Blankett godkannande Parm pa Vid inaktualitet
fotografering avdelning
Kontrakt dver omsorgsbehov EA Gallras vid Kommer in via papper eller mail
inaktualitet
Placera barn Ansodkningar om plats i EA Vid inaktualitet Gallras nar barnet ar placerat,
forskola/pa fritidshem koplatsen uppsagd eller ej fornyad
Avtal om interkommunala platser | Platina Bevaras Galler kopta och salda platser fran/till
andra kommuner
Begaran om byte av forskola EA Vid inaktualitet Kdplacering forsvinner vid placering
(koplacering)
Beslut om plats i férskola ex PMO Vid inaktualitet
utdkad tid
Beslut om plats i forskola, barn Bifall - PMO Vid inaktualitet

folkbokford i annan kommun

Avslag - Platina

Bevaras

Fakturaunderlag salda platser Papper Vid inaktualitet Fakturaunderlag till KS
Forvaras i parm pa kontorsrum
Platserbjudande, férskola EA Vid inaktualitet
Placeringsbeslut till avdelning Parm pa Vid inaktualitet
avdelning

Verksamhetsomrade

Processbeskrivning
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Process

3.1.2 Hantera
uppsagning av
plats

utbildningsforvaltningen.

I processen ingar aktiviteterna ta emot information om uppsagning fran vardnadshavare och uppsigning frain

Aktivitet

Handling

Forvaring

Gallring

Anmarkning

Ta emot information
om uppsagning fran

Uppsagning av plats

EA

Vid inaktualitet
2 ar

Mail eller blankett

vardnadshavare
Verksamhetsomrade | Processbeskrivning

I processen ingir aktiviteter £6r att klargbra barnets hilsotillstind, hantera specialkost, hantera tillbudsrapporter och férebygga
Process

3.1.3 Varna om
barnets halsa

krinkande behandling och diskriminering.

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Forebygga krankande | Anmalan om upplevd krankande Schoolsoft Vid inaktualitet Rutin finns pa G som forklarar nar
behandling, behandling/trakassering/ Papper till Bevaras dokument ska skrivas ut fran SchoolSoft
trakasserier och diskriminering, utredning, beslut om | kommunarkiv och lamnas till kommunarkivet for
diskriminering handelsen varit krénkning/ bevarande

trakassering/diskriminering samt

uppfdljning och utvardering av

atgarder

Plan mot krankande Platina Bevaras

behandling/trakasserier/

diskriminering

Sammanstallining for information till | Platina Bevaras

utbildningsndmnden
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Hantera egenvard
m.m.

Beslut om egenvard

Lasta skapet | Vid inaktualitet

Inaktualitet = nar barnet slutar pa
enheten

Information om allergier, sjukdomar | Papper Vid inaktualitet
m.m.
Hantera incident- Incidentrapport rérande elev Kia Bevaras

rapport for elev

Hantera specialkost

Specialkost (intyg och beskrivning)

Lasta skapet | Vid inaktualitet

Verksamhetsomrade Processbeskrivning
I processen ingar aktiviteter for att dokumentera barnets utveckling, hantera behov av sirskilt stod eller extra insatser i
Process verksamheten.
3.1.4 Folja barnets
utveckling
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Dokumentera barnets | Fdlja undervisningen/ Google Drive Vid inaktualitet
utveckling och féra larandeprocesser pa gruppniva
utvecklingssamtal Utvecklingssamtal, inkl. Schoolsoft Gallras vid byte | Rutin finns pa G som forklarar nar
inskrivningssamtal, av enhet dokument ska skrivas ut fran SchoolSoft
Overlamningssamtal och Platina Bevaras och ldmnas till kommunarkivet for
avslutningssamtal bevarande
Hantera behov av Anmalan till socialférvaltningen PMO Bevaras Anmalan till socialférvaltningen
sarskilt stod (orosanmalan) (orosanmalan)
Ansokan om forhojd Platina Bevaras Bade egen och inkommen fran andra
interkommunal ersattning kommuner
Anteckningar samtal med PMO Nar barnet
vardnadshavare fyller 20 ar
Beslut om forhojd interkommunal Platina Bevaras Bade eget och andra kommuners
ersattning
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Kallelse och protokoll samordnad PMO Bevaras Galler aven eventuellt 6vriga
individuell plan (SIP) natverksmoten
Minnesanteckningar av vikt PMO Nar barnet
rérande barn fyller 20 ar
Utredningar ex pedagogiska PMO Vid inaktualitet | Rutin finns pa G som forklarar nar
kartlaggningar/observationer och Platina Bevaras dokument ska skrivas ut fran SchoolSoft
utredningar fran BUP, habilitering och lamnas till kommunarkivet for
bevarande

Ovriga handlingar som rér barn i PMO Bevaras Exempelvis intyg fran vardgivare
behov av sarskilt stod

Verksamhetsomrade Processbeskrivning
I processen ingir aktiviteter fOr att notera daglig nirvaro.

Process

3.1.5 Bedriva

daglig verksamhet

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning

Notera daglig narvaro | Uppgifter om narvaro SchoolSoft Efter 6

manader

Verksamhetsomrade

Processbeskrivning
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Process
3.1.6 Samverka
med

I processen ingdr aktiviteterna informera vardnadshavare och att féra dialog med virdnadshavare

vardnadshavare
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Fora dialog med Protokoll fran foraldrarad SchoolSoft Bevaras
vardnadshavare
Informera Fullmakt att foretrada PMO Nar barnet fyller
vardnadshavare vardnadshavare t.ex. for 20 ar
familiehem
Information till vArdnadshavare SchoolSoft Lasarsvis Exempelvis veckobrev

3.2 Fritidshem,
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Verksamhetsomrade
3.2 Fritidshem

Process

3.2.1 Placera och
administrera
information om
elever

Processbeskrivning

Processen innefattar verksamhet i fritidshem. I processen ingar aktiviteter att placera barn och elever, administrera avgifter och

information om barn.

Aktivitet Handling Gallring Forvaring Anmarkning
Administrera avgifter | Inkomstuppgift vardnadshavare EA Vid inaktualitet
Administrera Forteckning/register dver barn i EA Nar eleven fyller 20
information om barn fritidshem ar
Placera elever Ansodkningar om plats i EA Vid inaktualitet Gallras nar barnet ar placerat,
forskola/pa fritidshem koplatsen uppsagd eller ej fornyad
Avtal om interkommunala platser | Platina Bevaras Galler kopta och salda platser fran/till
andra kommuner
Fakturaunderlag salda platser | parm pa Vid inaktualitet
Vinkelvagen
5H
Beslut om placering ex utdkad tid | PMO Vid inaktualitet

eller fritidshem pga eget behov

Verksamhetsomrade
3.2 Fritidshem

Processbeskrivning

Process

I processen ingar aktiviteterna ta emot information om uppsigning fran vardnadshavare.
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3.2.2 Hantera
uppsagning av
plats

Aktivitet

Handling Forvaring Gallring Anmarkning

Ta emot information
om uppsagning fran

Uppsagning av plats EA Vid inaktualitet

vardnadshavare

Verkse_ar_nhetsomréde Processbeskrivning

3.2 Fritidshem I processen ingér aktiviteter for att klargéra barnets hilsotillstind, hantera specialkost, hantera tillbudsrapporter och férebygga
Process

3.2.3 Varna om
elevens halsa

krinkande behandling och diskriminering.

Aktivitet Handling Gallring Forvaring Anmarkning

Forebygga krankande | Anmalan om upplevd krankande Schoolsoft Vid inaktualitet Rutin finns pa G som forklarar nar
behandling, behandling/trakassering/ Papper till Bevaras dokument ska skrivas ut fran
trakasserier och diskriminering, utredning, beslut om kommunarkiv SchoolSoft och lamnas till
diskriminering handelsen varit krdnkning/ kommunarkivet for bevarande

trakassering/diskriminering samt
uppfdljning och utvardering av

atgarder
Plan mot krankande behandling/ Platina Bevaras
trakasserier/diskriminering
Sammanstallning fér information till Platina Bevaras
utbildningsnamnden

Hantera incident- Incidentrapport rorande elev Kia Bevaras

rapport for elev
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| Hantera specialkost

| Specialkost (intyg och beskrivning)

| Platina

| Bevaras

Verksamhetsomrade Processbeskrivning
3.2 Fritidshem I processen ingir aktiviteter f6r att dokumentera barnets utveckling, hantera behov av sirskilt stéd eller extra insatser i
Process verksamheten.
3.2.4 Folja elevens
utveckling
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Hantera behov av Anmalan till socialférvaltningen PMO Bevaras
sarskilt stod (orosanmalan)
Ansokan om forhojd Platina Bevaras Bade egen och inkommen fran andra
interkommunal ersattning kommuner
Anteckningar samtal med PMO Nar eleven fyller 20
vardnadshavare ar
Beslut om forhojd interkommunal Platina Bevaras Bade eget och andra kommuners
ersattning
Anteckningar samtal med PMO Nar eleven fyller 20
vardnadshavare ar
Minnesanteckningar av vikt Nar eleven fyller 20
rorande elev ar
Uppdrag fran rektor om insats fran | PMO Bevaras
elevhalsan
SIPmote, kallelse och protokoll PMO Bevaras Galler aven 6vriga natverksmoten
Ovriga handlingar som ror elev i PMO Bevaras Exempelvis intyg fran vardgivare

behov av sarskilt stod

| Verksamhetsomrade
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3.2 Fritidshem

Processbeskrivning

Process I processen ingar aktiviteter for att notera daglig nirvaro.

3.2.5 Bedriva

daglig verksamhet

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Notera daglig narvaro | Uppgifter om narvaro SchoolSoft Efter 6 manader

Verksamhetsomrade Processbeskrivning
3.2 Fritidshem I processen ingir aktiviteterna informera viardnadshavare och att féra dialog med virdnadshavare
Process
3.2.6 Samverka
med
vardnadshavare
Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning
Fora dialog med Protokoll fran foraldrarad SchoolSoft Bevaras
vardnadshavare
Informera Fullmakt att foretrada PMO Vid inaktualitet
vardnadshavare vardnadshavare t.ex. for
familjehem
Information till vArdnadshavare SchoolSoft Lasarsvis Exempelvis veckobrev

3.3 Forskoleklass, grundskola och anpassad grundskola
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Verksamhetsomrade
3.3 Forskoleklass,
grundskola och
anpassad grundskola

Process

Processbeskrivning

Forskoleklass dr obligatorisk frain och med héstterminen det 4r ett barn fyller 6 ar. Efter avslutad forskoleklass gar elever i
grundskola, eller om mottagande f6r anpassad grundskola finns, i anpassad grundskola.

I processen ingir aktiviteter f6r att bevaka skolpliktiga barn, anta och placera elever i skola, 6verlimnande av elevakt, antagning

3.3.1 Ta emot och mottagande till modersmaélsundervisning eller anpassad grundskola samt att inhdmta information om barn och hantera byte av
elever skola.
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Anta/placera elev Avtal om interkommunala platser Platina Bevaras
Beslut om tidigare skolstart Platina Bevaras
Beslut om uppskjuten skolplikt Platina Bevaras
Beslut om mottagande av elev fran | Platina Bevaras
annan kommun med hansyn till
personliga forhallanden
Beslut om mottagande pa férsok i | Platina Bevaras Forsoket ar pa sex manader
grundskola
Fakturaunderlag salda platser i parm pa Vid inaktualitet
Vinkelvagen
5H
Klasslistor EA Bevaras
Utflyttning/skolbyte, anmalan om Papper, parm | 2 ar
hos admin
Informationsbrev, ansékan om Papper parm | 2 ar
skolplacering hos admin
Bevaka skolpliktiga Beslut om forlangd skolplikt PMO Bevaras
barn Beslut om ratt att slutféra PMO Bevaras
skolgangen
Beslut om tidigare upphérande av | PMO Bevaras

skolplikt
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Digital avisering fran Skatteverket | EA Vid inaktualitet

om nyinflyttad elev

Beslut om integrering av elev Platina Bevaras

mottagen i anpassad grundskola i

grundskola

Beslut om mottagande i anpassad | Platina Bevaras Galler alla typer av beslut — att motta,

grundskola inte motta, att mottagande upphoér samt
mottagande pa forsok i sex manader

Beslut om amnesomraden, Platina Bevaras

avvikelser fran timplanen

Samtycke vardnadshavare Platina Bevaras Samtycke utredning samt samtycke
mottagande

Utredning infér mottagande i PMO Bevaras Innefattar psykologisk, medicinsk,

anpassad grundskola Platina pedagogisk och social bedomning.
Respektive utredare sparar bedémning i
professionsakt i PMO. Samtliga
beddmningar skannas in i Platina som
underlag for beslut

Kontaktuppgifter till anhoériga SchoolSoft Vid inaktualitet

EA
Samtycke bildpublicering Parm hos Vid inaktualitet
admin

| Verksamhetsomrade
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3.3 Forskoleklass,
grundskola och
anpassad grundskola

Process
3.3.2 Varna om
elevens halsa

Processbeskrivning

Inom elevhilsan skiljer man pa den sirskilda elevvardande verksamheten till vilken elevhilsans medicinska insats, skolpsykologens

och kurators verksamhet hér och Gvriga elevvardande verksamheter som skéts av dvriga funktioner inom skolan och som bl.a.
syftar till att uppritthdlla en god arbetsmiljé f6r eleverna.

I processen finns aktiviteter inom elevhilsan och aktiviteter fOr att hantera tillbud och férebygga krinkande behandling och

diskriminering.
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning

Halsoenkater, halsouppgifter PMO Bevaras

Kopior for kdnnedom fran andra PMO Bevaras Exempelvis sprakbedomningar,

vardgivare psykologbeddmningar, utredningar.

Korrespondens av betydelse med PMO Bevaras

vardnadshavare eller elev

Medgivanden, samtyckesblankett PMO Bevaras

Remisser och remissvar PMO Bevaras
Forebygga krankande | Anmalan om upplevd krankande Schoolsoft Vid inaktualitet Rutin finns pa G som forklarar nar
behandling, behandling/trakassering/ Papper till Bevaras dokument ska skrivas ut fran
trakasserier och diskriminering, utredning, beslut om kommunarkiv SchoolSoft och lamnas till
diskriminering handelsen varit krankning/ kommunarkivet for bevarande

trakassering/diskriminering samt

uppfoéljning och utvardering av

atgarder

Plan mot krankande behandling/ Platina Bevaras

trakasserier/diskriminering

Sammanstallning for information till Platina Bevaras

utbildningsnamnden
Hantera avvikelse Anmalan om avvikelse, utredning och | Platina Bevaras

eventuell atgard
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Hantera journaler

BVC-journal

Arkivskap
skolskoterska

Vid inaktualitet

Galler kopior fran primarvarden. Om
original skickas ska kopia tas och
originalet skickas tillbaka.

Forteckning dver elever och journaler

Platina

Bevaras

Dokumenterar forflyttningar av
journaler mellan BVC och skola, eller
overlamnande av journaler till
arkivmyndighet.

Diarieférs en gang per ar.

Journaler, nyinflyttade elever

Arkivskap
skolskoterska

Vid inaktualitet

Kopior fran skolor/lkommuner

Logopedjournaler PMO Bevaras
Medgivande/rekvisition till att flytta PMO Bevaras | vissa fall flyttas originaljournalen till
over halsojournal till skola i annan annan kommun och i vissa fall
kommun lamnas kopior dver. Detta regleras av
avtal mellan stadsarkiven
Psykologjournaler PMO Bevaras
Skolhalsovardsjournaler PMO Bevaras Inklusive vaccination, tillvaxt och
epikris fran BVC-journal.
Originaljournaler ska inte skickas till
anda skolor. Journaler for alla
kommunala skolor i kommunen
férvaras tillsammans.
Hantera incident- Incidentrapport rérande elev Kia Bevaras
rapport for elev
Hantera specialkost Specialkost Platina Bevaras Skrivs i [6pande text i elevakten
PMO Vid inaktualitet
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Verksamhetsomrade
3.3 Forskoleklass,
grundskola och
anpassad grundskola

Process
3.3.3 Folja elevens

Processbeskrivning

I processen ingir aktiviteter fOr att hantera elevens val, f6lja upp lirande, sitta betyg, hantera studiehandledning och
modersmalsundervisning, féra utvecklingssamtal, hantera behov av stdd och extra insatser i verksamheten

larande och
utveckling
Aktivitet Handling Forvaring | Gallring Anmarkning
Anstkan om Ansokan om tillaggsbelopp for elev i Platina Bevaras
tillaggsbelopp fristdende skola med tillhérande
bilagor
Beslut om tillaggsbelopp for elev i Platina Bevaras
fristdende skola med tillhérande
bilagor
Elevs ratt till utbildning | Anmalan till ndAmnden om elevs Platina Bevaras
franvaro
Beslut om att elev ska hoppa over PMO Bevaras
arskurs
Beslut om att elev ska ga om arskurs | PMO Bevaras
Utredning om franvaro SchoolSoft | Bevaras
Folja upp larande Nationella prov i svenska och svenska | Papper, Bevaras Beddmningsanvisningar, eleviésningar
genom tester och prov | som andrasprak Valvet och sammanstaliningar av resultat
Nationella prov (utom svenska) Papper, 5ar Beddmningsanvisningar, eleviésningar
Valvet och sammanstaliningar av resultat
Amnesmatris SchoolSoft | Vid byta av
enhet
Fora Individuell utvecklingsplan, IUP SchoolSoft | Bevaras Galler forskoleklass till arskurs 5 i

utvecklingssamtal

grundskola och grundsarskola, och i
vissa fall ak 6-9 i grundsarskola
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Hantera behov av Anmalan till socialférvaltningen PMO Bevaras
stdd ang. (orosanmalan)
skolsvarigheter och Anteckningar samtal med PMO Nar barnet fyller
andra problem vardnadshavare och elev 20 ar
Beslut att inte uppratta SchoolSoft | Bevaras
atgardsprogram PMO
Beslut om att avsluta atgardsprogram | SchoolSoft | Bevaras
PMO
Elevhalsoteam, protokoll PMO Bevaras
Elevhalsa, minnesanteckningar fran PMO Bevaras
moten med elever och foraldrar
Extra anpassningar SchoolSoft | Aret efter eleven
gatt ur 9:an
Samtycke och annan dokumentation PMO Vid inaktualitet
individarenden SSPF
Tester och utredningar gjorda av PMO Bevaras
psykolog
Tester och utredningar gjorda av PMO Bevaras
specialpedagog
Uppdrag fran rektor om insats fran PMO Bevaras
elevhalsan
Utredning behov av sarskilt stod SchoolSoft | Vid inaktualitet Rutin finns pa G som forklarar nar
Platina Bevaras dokument ska skrivas ut fran SchoolSoft
och ldmnas till kommunarkivet for
bevarande
Utvardering och uppfdljning av SchoolSoft | Vid inaktualitet
atgardsprogram Platina Bevaras
Kallelse och protokoll samordnad PMO Bevaras Galler aven 6vriga natverksmoten
individuell plan (SIP)
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Atgardsprogram SchoolSoft | Bevaras Rutin finns pa G som forklarar nar
dokument ska skrivas ut fran SchoolSoft
och lamnas till kommunarkivet for
bevarande

Overklagan atgardsprogram Platina Bevaras Inkl. handlingar till och fran domstolen
samt dom

Ovriga handlingar som ror barn i PMO Bevaras Exempelvis intyg fran vardgivare

behov av sarskilt stoéd

Hantera amnen, Beslut om svenska som andrasprak PMO Bevaras Bade att borja och att avsluta
elevens val Elevens val, ansokan Google Vid inaktualitet Ansokan gors i Google

Sprakval infor ak 6

SchoolSoft

Vid inaktualitet

Gors som en enkat

Hantera modersmals- | Ansdkan om modersmalsundervisning | Papper, Vid inaktualitet Registreras i EA och Schoolsoft
undervisning parm
kontorsrum
Nyanlénda elever Kartlaggning av nyanlanda elever PMO Vid inaktualitet
Beslut kring nyanlanda elever PMO Vid inaktualitet
exempelvis klassplacering, anpassad
timplan
Satta betyg Betyg och betygskatalog SchoolSoft | Bevaras Signerad betygskatalog ak 6-9 inkl.
Papper Gaddenskolan ak 6. Klasslista laggs
forst, darefter betyg per efternamn.
Forvaras 5 ar i Valvet pa
Bollebygdskolan 7-9 innan leverans till
kommunarkivet.
Betygsvarning SchoolSoft | Vid byte av
stadie
Skriftlig bedémning Papper Bevaras Nar godkant betyg saknas.

Forvaras 5 ar i Valvet pa
Bollebygdskolan 7-9 innan leverans till
kommunarkivet.
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Verksamhetsomrade
3.3 Forskoleklass,
grundskola och
anpassad grundskola

Process

Processbeskrivning

3.3.4 Bedriva
daglig verksamhet
Aktivitet Handling Forvaring | Gallring Anmarkning
Hantera Beslut om ledighet SchoolSoft | Vid lasarets slut
ledighetsansdkan Ledighetsanstkan for elever SchoolSoft | Vid lasars slut
Introducera arbetsliv Forteckning dver elevers placering Papper, Gallras nar
under PRAO-tiden parm i eleven slutat
Valvet grundskolan
Notera daglig narvaro | Franvaro-/narvarorapportering SchoolSoft | Ett ar efter att Franvaro-/narvarorapportering
eleven gatt ur
9:an
Schema for elev SchoolSoft | Varje lasar
Al Schema | Bevaras
Schema for larare och lektioner SchoolSoft | Varje lasar
Al Schema | Bevaras
Verksamhetslogg Verksamhetslogg SchoolSoft | Vid byte av Inklusive fotografier
enhet
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Verksamhetsomrade
3.3 Forskoleklass,

Processbeskrivning

I processen ingdr aktivisterna att skriva kontrakt med elever, arrangera elevrddsmoten och hantera disciplindra fragor och

grundskola och anmilningar
anpassad grundskola
Process
3.3.5 Samverka
med elever
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Elevers delaktighet Enkater rérande trivsel, trygghet Google Drive | Lasarsvis
m.m.
Ordningsregler Platina Bevaras Beslut av rektor
Protokoll fran elevradsméten Google Drive | Bevaras
Hantera disciplinara Beslut i disciplinarenden Platina Bevaras Ex. avstangning.
fragor och Skriftlig varning Platina Bevaras
anmalningar
Skriva kontrakt med Kontrakt digitala verktyg Papper Vid inaktualitet
elever LINA
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Verksamhetsomrade
3.3 Forskoleklass,
grundskola och
anpassad grundskola

Process
3.3.6 Samverka

Processbeskrivning

I processen ingar aktiviteterna att informera vardnadshavare och f6ra dialog med vardnadshavare.

med
vardnadshavare
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Fora dialog med Protokoll fran foraldrarad SchoolSoft Bevaras Protokoll fran féraldrarad
vardnadshavare
Informera Fullmakt att féretrada PMO Vid inaktualitet
vardnadshavare vardnadshavare t.ex. for familiehem
Information till vArdnadshavare SchoolSoft Lasarsvis Exempelvis veckobrev
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Verksamhetsomrade
3.4 Gymnasieskola
och anpassad
gymnasieskola

Processbeskrivning

Gymnasieverksamheten vinder sig till ungdomar som avslutat sin grundskoleutbildning eller motsvarande utbildning och som
pabdtjar sin gymnasieutbildning under tiden till och med et forsta kalenderhalviret det ar de fyller 20 ar. Verksamheten bedrivs i

form av gymnasieskola.

Process

Anpassad gymnasieskola dr en frivillig skolform f6r ungdomar med en intellektuell funktionsnedsittning. Den vinder sig till
3.4.1 Ta emot ungdomar som gatt anpassad grundskola. Anpassad gymnasieskola Anpassad gymnasieskola erbjuder nationella och individuella
elever program.
Aktivitet Handling Gallring Forvaring Anmarkning
Anta och registrera Klasslistor EA Bevaras
elever Studieplan Papper 2ar Forvaras i parm pa kontorsrum
Sarskilda beslut i Ansdkan om Papper, parm | Vid inaktualitet
samband med modersmalsundervisning kontorsrum

antagning

Anslutningsersattning/anstkan om
fardbevis

Papper, parm
pa kontorsrum

Vid inaktualitet

Per lasar

Inackorderingsbidrag, ansékan och
beslut

Platina

Bevaras
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Verksamhetsomrade
3.4 Gymnasieskola
och anpassad
gymnasieskola

Process
3.4.2 Varna om
elevers halsa

Processbeskrivning

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Folja upp elevens Anmalan till socialférvaltningen PMO Bevaras
halsotillstand och (orosanmalan)
forebygga sjukdom
Forebygga krankande | Anmalan om upplevd krdnkande Schoolsoft Vid inaktualitet Rutin finns pa G som forklarar nar
behandling, behandling/trakassering/ Papper till Bevaras dokument ska skrivas ut fran
trakasserier och diskriminering, utredning, beslut om kommunarkiv SchoolSoft och lamnas till
diskriminering handelsen varit krankning/ kommunarkivet for bevarande
trakassering/diskriminering samt
uppféljning och utvardering av
atgarder
Plan mot krankande behandling/ Platina Bevaras
trakasserier/diskriminering
Sammanstallining for information till Platina Bevaras
utbildningsnamnden
Uppfoljning och utvardering av SchoolSoft Bevaras
atgarder
Utredning SchoolSoft Bevaras
Hantera incident- Incidentrapport rorande elev Kia Bevaras
rapport for elev
Hantera specialkost Specialkost (intyg och beskrivning) PMO Vid inaktualitet
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Verksamhetsomrade
3.4 Gymnasieskola
och anpassad
gymnasieskola

Processbeskrivning

Process
3.4.3 Folja elevens
larande och
utveckling
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Betygsatta och Betyg, introduktionsprogrammet Papper Bevaras Forvaras 5 ar i Valvet pa Bollebygdskolan
utvardera 7-9 innan leverans till kommunarkiv
Gymnasieintyg, Papper Bevaras Forvaras 5 ar i Valvet pa Bollebygdskolan
introduktionsprogrammet 7-9 innan leverans till kommunarkiv
Hantera behov av Beslut att inte uppratta Papper Bevaras
stéd ang. atgardsprogram
skolsvarigheter och Beslut om att avsluta SchoolSoft
andra problem atgardsprogram
Elevhalsoteam, protokoll PMO Bevaras
Elevhalsa, minnesanteckningar fran | PMO Bevaras
moten med elever och féraldrar
Extra anpassningar SchoolSoft Gallras nar
eleven fyller
20 ar
Tester och utredningar gjorda av PMO Bevaras
psykolog
Tester och utredningar gjorda av PMO Bevaras
specialpedagog
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Utredning, behov av sarskilt stéd SchoolSoft Bevaras Utredning leder till beslut om att uppratta
eller inte uppratta atgardsprogram
Utvardering och uppféljning av SchoolSoft Bevaras
atgardsprogram
Uppdrag fran rektor om insats fran PMO Bevaras
elevhalsan
Atgardsprogram SchoolSoft Bevaras
Overklagan atgardsprogram Platina Bevaras
Verksamhetsomrade Processbeskrivning
3.4 Gymnasieskola
och anpassad
gymnasieskola
Process
3.4.4 Bedriva
daglig verksamhet
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Hantera Beslut om ledighet SchoolSoft Vid lasarets slut
ledighetsansokan Ledighetsanstkan for elever SchoolSoft Vid lasars slut
Notera daglig narvaro | Franvaro-/narvarorapportering SchoolSoft Ett ar efter att ha
slutat IM
Schema for elev SchoolSoft Varje lasar
Skola24 Bevaras
Schema fér larare och lektioner SchoolSoft Varje lasar
Skola24 Bevaras

| Verksamhetsomrade
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3.4 Gymnasieskola
och anpassad
gymnasieskola

Processbeskrivning

I processen ingdr aktivisterna att skriva kontrakt med elever, arrangera elevrddsmoten och hantera disciplinira fragor och

Process anmilningar
3.4.5 Samverka
med elever
Aktivitet Handling Gallring Forvaring Anmarkning
Elevers delaktighet Enkater rorande trivsel, trygghet Google Drive | Lasarsvis Elevers delaktighet
m.m.
Protokoll fran elevradsméten Google Drive | Bevaras
Hantera disciplinara Beslut i disciplinarenden Platina Bevaras Ex. avstangning.
fradgor och Skriftlig varning Platina Bevaras
anmalningar
Skriva kontrakt med Kontrakt digitala verktyg Papper Vid inaktualitet Forvaras i parm pa kontorsrum
elever LINA
3.5 Vuxenutbildning
Verksamhetsomrade Processbeskrivning
Process
3.5.1 Ta emot
elever
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Anta och registrera Ansdkan och eventuella bilagor Papper Gallras-efter 2 ar | Parm i Valvet pa Bollebygdskolan
elever Antagningsbesked Papper Gallras-efter 2 ar | Parm i Valvet pa Bollebygdskolan
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sarskilda skal

Verksamhetsomrade Processbeskrivning
4. Skolskjuts Hemkommunen dr skyldig att se till att det anordnas kostnadsfri skolskjuts for elever i f6rskoleklass, grundskola och anpassad
Process grundskola, om sadan beh6vs med hinsyn till firdvigens lingd, trafikférhéillandena, elevens funktionsnedsittning eller nigon
4.1. Erbjuda annan sirskild omstindighet.
skolskjuts
Aktivitet Handling Forvaring Galiring Anmarkning
Erbjuda skolskjuts Avtal om skolskjuts Platina Bevaras
Ansdkan, eventuella bilagor och Optiplan 2ar Manuell gallring i Optiplan ett |&sar i taget
intyg och beslut om skolskjuts exempelvis lasar 22/23 gallras vid start
24/25
Ansdkan eventuella bilagor och Optiplan 2ar Innan gallring i Optiplan exporteras fil for
intyg och beslut om skolskjuts Platina Bevaras hela lasaret och diariefors i Platina for

bevarande

Elevlista skolskjutsberattigade till
chaufférer

Papper i buss
+ hos
samordnare
SchoolSoft

Vid inaktualitet

Lista finns i SchoolSoft for att kunna
skicka info.

Koérschema per buss

Hemsida
Papper i buss
+ hos
samordnare

Vid inaktualitet

Overklagan av beslut om
skolskjuts

Platina

Bevaras
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Verksamhetsomrade
5.1 Erbjuda och
stddja idrotts- och
fritidsutbud

Process

51.1
Tillhandahalla
bidrag till
foreningar och
studieférbund

Processbeskrivning

Utbildningsnimnden ansvarar for att utifrin de politiska malen frimja kulturlivet och skapa férutsittningar f6r en mangsidig,
tillgdnglig och inkluderande idrottsverksamhet. I arbetet ingar att samarbete med, stédja och stimulera féreningar och
organisationer som har anknytning till nimndens verksamhetsomride samt att férdela och tilldela medel till féreningar och

organisationer inom nimndens verksamhetsomride.

aktivitetsstod

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Samordna foreningar | Féreningsregister Kommunens | Uppdateras Publiceras delvis pa hemsidan
och bidrag hemsida I6pande
Korrespondens av mindre vikt Outlook, Vid inaktualitet Gallras nar arendet avslutas
papper hos
handlaggare
Riktlinjer for kommunens stod till Platina Bevaras
foreningar
Statistik Digitalt 10 ar
Tillhandahalla bidrag | Aktivitetsredovisning Platina Bevaras Ingar i ansékan om kommunalt
aktivitetsstod (2 ggr/ar)
Ansdkan om bidrag for specifika Platina Bevaras T.ex. kulturarrangemang
andamal
Ansdkan om kommunalt Platina Bevaras Kallas aven féreningsbidrag
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Ansdkan om utbetalning av Platina Bevaras
investeringsstod
Bidragsbesked Outlook Vid inaktualitet Besked mejlas till berérda féreningar.
Gallras dar efter.
Sammanstalining medlemsantal Platina Bevaras
foreningar
Verksamhetsberattelser, stadgar Platina Bevaras
fran féreningar
Aterrapporter Platina Bevaras Har ingar t.ex. fakturakopior, kvitton,
ekonomiska redovisningar som ligger till
grund for bidragsutbetalningen
Verksamhetsomrade | Processbeskrivning
5.1 Erbjuda och
stddja idrotts- och
fritidsutbud
Process
5.1.2 Erbjuda
aktiviteter och
evenemang
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Bedriva kulturskola Avgifter for Bollebygds Platina Bevaras
kulturskola, beslut
Samverkansavtal Platina Bevaras
Evenemang Arrangorskontakt Platina Bevaras
Artistbokning Platina Bevaras
Dokumentation Platina Bevaras
Kulturstipendium Ansdkan kulturstipendium Platina Bevaras
Beslut kulturstipendium Platina Bevaras
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Statsbidrag

Ansokan och beslut om
statsbidrag

Platina

Bevaras

Tex personalférstarkning, skolbibliotek,
simskola m.m.

5.2 Skota upplatelse av lokaler/fritidsanlaggningar

Verksamhetsomrade
5.2 Skoéta upplatelse av

lokaler/fritidsanlaggningar

Process

5.2 Skota upplatelse av
lokaler

Processbeskrivning

Utbildningsnimnden ansvarar f6r uthyrning av lokaler och 6vriga anliggningar till f6reningslivet och allménheten.

Processen innefattar uthyrande av anliggningar.

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Tillhandahalla lokaler Anlaggningsregister Eserve Uppdateras
I6pande

Traningstidsfordelning Eserve 2ar

Bokningsbesked Eserve Vid inaktualitet

Debiteringslistor Eserve 5ar

Kvittenser pa utlamnade Papper, Gallras vid Gallring sker nar taggen/nyckeln

nycklar/taggar handlaggare | inaktualitet aterlamnas

Ansdkning om férnyad Papper, 2ar

sasongsbokning handlaggare

Samarbetsavtal Platina Bevaras

Hyresavtal Platina Bevaras
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Verksamhetsomrade
6.1 Bedriva
biblioteksverksamhet

Process

Processbeskrivning

Bibliotekslagen anger att kommuner ska ha biblioteksverksamhet som verkar f6r det demokratiska samhillets utveckling genom att
bidra till kunskapsférmedling och fri asiktsbildning. Biblioteken ska ocksd frimja ldsning, litteratur, information, utbildning,

forskning samt kulturell verksamhet i 6vrigt. Biblioteken samlar, registrerar, virdar, magasinerar och férmedlar media och

6.1.1 information. De tillhandahaller ocksd 6ppna métesplatset.

Administration

bibliotek

Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning

Administrera bibliotek | Ansékan till kulturradet om bidrag Platina Bevaras
for bokinkop
Avtal, bibliotekssystem Platina Bevaras
Barn- och ungdomskulturplan Platina Bevaras
Biblioteksplan Platina Bevaras
Kassarapport forsaljning och Papper, parm | Vid inaktualitet
avgifter fran bibliotek kontorsrum
Lasframjandeplan Platina Bevaras
Mediaf6rsorjningsplan Platina Bevaras
Skolbiblioteksplan Platina Bevaras
Tillganglighetsplan, biblioteket Platina Bevaras
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Verksamhetsomrade
6.2 Bedriva
biblioteksverksamhet

Process
6.2.1 Samordna in-

Processbeskrivning

Processen innefattar att hélla bibliotekens bestandskatalog och ldntagarregister uppdaterade. In- och utldn av bibliotekens media
hanteras i systemet Mikromarc. Det finns dven mdjlighet £6r bibliotekens lantagare att lina bibliotekens datorer.

och utlan
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Administrera in- och Bibliotekskatalog (sammanstélining | Micromarc Uppdateras Bibliotekskatalog (sammanstallning
utlan over bokbestand) [6pande over bokbestand)
Fakturaunderlag - ej aterlamnade Vid inaktualitet Fakturaunderlag till KS
bdcker ekonomienheten
Forbindelsekort pa barn- och Papper, Galllras nar Undertecknad av vardnadshavare
ungdomslan alfabetiskt personen fyller
16 ar Forvaras pa kontorsrum
Krav/paminnelser férsenade bécker | Mikromarc Vid inaktualitet
Lantagaruppgifter Mikromarc Vid inaktualitet Manuell rensning
Makulering av faktura vid Papper Vid inaktualitet Blankett pa insidan

aterlamning av bok

Officiell biblioteksstatistik
(underlag)

Registreras hos Kungliga biblioteket
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Verksamhetsomrade
6.2 Bedriva
biblioteksverksamhet

Process

Processbeskrivning

Biblioteken éppnar upp f6r interna och externa aktOrer att boka lokaler pa biblioteken. Processen bérjar med att en férfrigan om
lokaluthyrning inkommer. Ett kontrakt for uthyrningen skrivs och en lista f6r alla rumsbokningar upprittas och uppdateras allt

eftersom bokningar inkommer.

6.2.2 Bedriva
utatriktad Biblioteketen erbjuder arenor f6r samtal och verkar som métesplats, £6r skapande och personlig utveckling. For att skapa bredd i
verksamhet program och utstillningsutbud 6ppnar biblioteken dven upp f6r féreningar, grupper och enskilda medborgare att arrangera
program och andra aktiviteter.
Aktivitet Handling Forvaring Gallring Anmarkning
Kontakt med Trycksaker Platina, papper Bevaras 2 arkivexemplar i pappersform bevaras.
allmanheten Laggs i akt med diarienummer.
Utstallningar/program | Ansdkningar Platina Bevaras Ex. om stdd for kulturarrangemanag till
Kulturradet och Kultur i Vast
Avtal med Kultur i Vast om Platina Bevaras

transporter

Kontrakt evenemang

Papper, parm
handlaggare

Vid inaktualitet

Program, biblioteksaktiviteter

Platina

Bevaras

Statistik, aktiviteter

Digitalt

Bevaras
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Bilaga 1 Oversikts bild éver processer och verksamhetsomraden inom utbildningsnimndens
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BOLLEBYGDS ARENDELISTA/KALLELSE
KOMMUN

13. Grundlaggande granskning 2022
Bollebygds kommun UN2023/99
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Dnr :UN2023/99-4

Utbildningsférvaltningen

Johan Berntsson | Utbildningschef
0734-64 7214 | johan.berntsson@bollebygd.se

PwC’s grundlaggande granskning, utbildningsnamnden

Forslag till beslut

Utbildningsnimnden beslutar att vidta foljande atgirder utifran revisionens rekommendationer;

-Om det vid delarsuppfoljning visar sig att det rapporteras om bristande maluppfyllelse kommer
utbildningsndmnden sikerstilla att tillrdckliga och tydliga atgéirder vidtas, dokumenteras och f6ljs upp
vid kommande nimndsmote.

-Vid framtagande av interkontrollplan 2024 kommer utbildningsnimnden sikerstilla att planen
omfattar férekommande av risker av olika, mer heltickande slag genom att avsitta tid f6r en
tordjupad analys och gemensamt arbete inf6r faststillandet.

-Om det vid uppfoljning av internkontrollplanen féreligger behov av uppfdljning av nigot slag
kommer utbildningsnimnden sikerstilla att tillrickliga och tydliga dtgirder vidtas, dokumenteras och
toljs upp vid kommande nimndsmote.

Arendet
Av kommunallagen och god revisionssed foljer att revisorerna arligen ska granska alla styrelser och
namnder.

Kommunstyrelsen och nimnderna ska forvalta och genomféra verksamheten i enlighet med
fullmaktiges uppdrag, lagar och féreskrifter. For att fullgéra uppdraget maste respektive organ bygga
upp system och rutiner f6r styrning, uppféljning, kontroll och rapportering samt sikerstilla att dessa
rutiner tillimpas pa avsett sitt. En bristfallig styrning och kontroll kan riskera att verksamheten inte
bedrivs och utvecklas pa avsett sitt.

Syftet med den Gversiktliga granskningen ar att ge kommunens revisorer ett underlag till uttalande i
revisionsberattelse.

Foljande overgripande revisionsfraga ska besvaras:

Har kommunstyrelsens och nimndernas forvaltning skett pa ett dandamalsenligt och fran ekonomisk
synpunkt tillfredsstillande sitt samt med tillricklig intern kontroll?

Granskningen omfattar foljande granskningsomraden:
1. Styrning, kontroll och atgirder.

2. Maluppfyllelse f6r verksamheten.

3. Maluppfyllelse f6r ekonomin

4. Internkontroll

Postadress Besdksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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I sin sammanfattande bedomning limnas féljande rekommendationer till utbildningsnamnden;
Sakerstilla att tillrdckliga och tydliga atgirder vidtas vid rapportering om bristande maluppfyllelse.

Sakerstill att internkontrollplanen ér heltickande, det vill siga omfattar férekommande risker av olika
slag.

Sakerstilla att atgarder vidtas om behov foreligger vid uppfoljning av internkontrollplanen

Om det vid delarsuppfoljning visar sig att det rapporteras om bristande maluppfyllelse kommer
utbildningsnimnden sikerstilla att tillrdckliga och tydliga atgirder vidtas, dokumenteras och 6ljs upp
vid kommande nimndsmote.

Vid framtagande av interkontrollplan 2024 kommer utbildningsnimnden sikerstilla att planen
omfattar forekommande av risker av olika, mer heltickande slag genom att avsitta tid for en
fordjupad analys och gemensamt arbete inf6r faststillandet.

Om det vid uppfdljning av internkontrollplanen foreligger behov av uppféljning av nagot slag
kommer utbildningsnimnden sikerstilla att tillrickliga och tydliga dtgirder vidtas, dokumenteras och
foljs upp vid kommande nimndsmoéte.

Ekonomiska forutsattningar
Beslutet ger inga direkta ekonomiska konsekvenser.

Barnkonsekvensanalys
Svaret har ingen direkt paverkan pa barn.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse, PwC’s grundliggande granskning, utbildningsnimnden (UN2023/99)

Rapport, grundliggande granskning- Bollebygds kommun 2022 (KS2023/105-22)
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Sammanfattning



Sammanfattande revisionell bedomning

Granskningsomrade

KS

UN

SBN

SN

Andamalsenlighet

Ekonomiskt tillfredsstallande

Intern kontroll

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder
PwC

Gul

Gul

AR 2B 3fd @69

Gul

Gul

April 2023
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Rekommendationer

For att utveckla verksamheten lamnas foljande rekommendationer till utbildningsnamnd, samhallsbyggnadsnamnd och
socialnamnd:

e  Sakerstalla att tillrackliga och tydliga atgarder vidtas vid rapportering om bristande maluppfyllelse.

For att utveckla verksamheten lamnas foljande rekommendation till utbildningsnamnden:

e  Sakerstall att internkontrollplanen ar heltdckande, det vill sdga omfattar forekommande risker av olika slag.
e  Sakerstalla att atgarder vidtas om behov féreligger vid uppféljning av internkontrollplanen.

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

April 2023
PWC Ay Z88fE®69
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Inledning



Inledning

Bakgrund
Av kommunallagen och god revisionssed foljer att revisorerna arligen ska granska alla styrelser och namnder.

Kommunstyrelsen och namnderna ska forvalta och genomféra verksamheten i enlighet med fullmaktiges uppdrag, lagar
och foreskrifter. For att fullgéra uppdraget maste respektive organ bygga upp system och rutiner for styrning, uppféljning,
kontroll och rapportering samt sakerstalla att dessa rutiner tillampas pa avsett satt. En bristfallig styrning och kontroll kan
riskera att verksamheten inte bedrivs och utvecklas pa avsett satt.

Syfte och revisionsfragor

Syftet med den 6versiktliga granskningen ar att ge kommunens revisorer ett underlag till uttalande i revisionsberattelse.
Foljande 6vergripande revisionsfraga ska besvaras:

Har kommunstyrelsens och ndmndernas forvaltning skett pa ett &ndamalsenligt och fran ekonomisk synpunkt
tillfredsstéllande sétt samt med tillrécklig intern kontroll?

Granskningen omfattar féljande granskningsomraden:

1. Styrning, kontroll och atgarder.
2.  Maluppfyllelse fér verksamheten.
3.  Maluppfyllelse fér ekonomin

4. Internkontroll

Nr 1 och 4 utgdér underlag fér att préva om den interna kontrollen &r tillracklig. Ovriga omraden bildar underlag for att
beddma om forvaltningen sker pa ett andamalsenligt (2) och fran ekonomisk synpunkt tillfredsstallande satt (3).

Revisionskriterier i granskningen utgors framst av kommunallagen 6:6 och foljsamhet till fullmaktiges uppdrag i form av
mal och budget 2022.

Metod och avgransning

Den dversiktliga granskningen har skett genom dokumentanalys. | tid avgransas granskningen i huvudsak till &r 2022. |
ovrigt se “syfte och revisionsfragor”.

Respektive granskningsomrade bedéms med hjalp av signalsystem: gron (tillrackligt), gult (delvis) och réd (otillrackligt).

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder April 2023

PWC Ay 23613 ®69 7



Kommunstyrelsen



Sammanfatitning

Ekonomiskt tillfredsstallande
Baseras pa revisionsfraga 5b

Granskningsomrade Revisionell Kommentar

bedémning
Andamalsenlighet Gul Styrelsens forvaltning har delvis fullgjorts pa ett andamalsenligt
Baseras pa revisionsfraga 5a satt under ar 2022.

Intern kontroll
Baseras pa revisionsfraga 1a, 2a,
3a-c, 4a-d, 61-63

Styrelsens forvaltning har skett pa ett fran ekonomisk synpunkt
tillfredsstallande satt under ar 2022. Resultat mot driftbudget:
+ 2,4 MSEK

Den interna kontrollen hanférlig till styrelsens férvaltning har varit
tillracklig under ar 2022.

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

April 2023

e ZB6fAdR69
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Granskningsiakttagelser

Revisionsfragor

Beddomning

1. Verksamhetsplan

a) Har styrelsen antagit en plan for sin
verksamhet?

2. Budget a) Har styrelsen antagit en budget fér sin
verksamhet?
3. Mal a) Finns mal formulerade for styrelsens

verksamhet?

b) Finns mal formulerade for styrelsens
ekonomi?

c) Ar malen uppféljningsbara (matbara)?

4. Rapportering och
atgarder

a) Har styrelsen upprattat direktiv/ instruktion for
rapportering till ndAmnden?

b) Fokuserar rapportering pa maluppfyllelse for
verksamhet och ekonomi?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

AR 268 aff 3859

Ev. noteringar

Styrelsen beslutade den 2022-01-25 §15 om
verksamhetsplan och budget fér 2022.

Styrelsen beslutade den 2022-01-25 §15 om
verksamhetsplan och budget for 2022.

Kommunfullmaktige har angett 11 dvergripande
mal. Varje namnd prioriterar vilka mal som man
arbetar med och bryter ner dessa till ett eller flera
matbara namndspecifika mal. Kommunstyrelsen
har valt ut 4 av de évergripande malen att
fokusera verksamheten till.

Styrelsen har antagit 2 finansiella mal i sin
verksamhetsplan, som ar tva av
kommunfullmaktiges évergripande mal.

Samtliga mal har tillhérande matindikatorer och
uppsatta malvarden.

| Styrmodell fér Bollebygds kommun, faststalld av
kommunfullmaktige 2020-12-09, § 161, framgar
direktiv for uppfoljning och analys for att
sdkerstalla aterkopplingen uppat i organisationen.

Rapportering av maluppfyllelse och resultat sker i
delarsrapportering och arsredovisning.
Rapportering av resultat sker aven i
uppféljningsrapporter.

April 2023
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Granskningsiakttagelser

Revisionsfragor

4. Rapportering och
atgarder

c) Vidtar styrelsen tydliga atgarder for att na mal
for verksamheten?

d) Vidtar styrelsen tydliga atgarder for att na mal
for ekonomin?

5. Maluppfyllelse

a) Nar styrelsen uppsatta mal for verksamheten?

b) Nar styrelsen uppsatta mal fér ekonomin?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

Beddomning

AR 280 aff 3859

Ev. noteringar

| delarsuppfoljningen goérs prognosen att 1 mal
uppfylls delvis, dar det anges att det ar svart att
gbra en utvardering och analys da det inte finns
underlag for alla indikatorer. Tva mal
prognostiseras att ej uppfyllas pa grund av
svarpaverkade faktorer sdsom rekrytering och
langa leveranstider pa elbilar. For ett mal kan
prognos ej lamnas pa grund av att ingen matning
gjorts per delar.

Utifran lamnad rapportering kan utlasas att
styrelsen vidtar tydliga atgarder inom ramen for
vad de kan paverka for att nd malen for
verksamheten.

Styrelsen redovisar genomgaende under aret ett
prognostiserat dverskott for helaret.

| delarsuppfoljningen gérs prognosen att bada de
finansiella malen kommer att uppfyllas per helar.
Delarsresultatet visar pa ett 6verskott pa 3,9 mnkr
och prognosen for helar ar 2,3 mnkr.

| arsredovisningen rapporteras att tre mal uppnas
delvis och ett uppnas ej.

Kommunstyrelsens resultat for 2022 blev ett
Overskott pa 2,4 mnkr. Styrelsen bedémer att de
bada finansiella malen &r uppfyllda.

April 2023
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Tillaggstanst: Intern kontroll

Revisionsfragor

61. Riskanalys
fullmaktiges direktiv?

a) Har riskanalys utforts i enlighet med

Bedomning

intern kontroll?

b) Finns en dokumenterad riskanalys for

62. Plan for intern
kontroll fullmaktiges direktiv?

a) Har plan upprattats i enlighet med

ar?

b) Har styrelsen antagit plan fér innevarande

c) Ar planen heltackande, dvs. omfattar den
forekommande risker av olika slag?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder
PwC

AR 2UD aff 3859

Noteringar

Enligt rutinbeskrivning for risk- och
vasentlighetsanalys, faststalld 2015-05-20, ska en
analys goras arligen infér framtagande av
namndens/styrelsens internkontrollplan som en del i
verksamhetsplanen.

| kommunstyrelsens analys framgar att arbetet med
att vardera riskerna gjordes 2019. Inga stdrre
revideringar eller arbete har gjorts sedan dess.
Enbart tva nya riskomraden har lagts till.

Vi har fatt information fran kommunen att det
gjordes en 6versyn och nagra mindre revideringar
jamfort med den aret innan.

Vi har fatt information om att en risk- och
vasentlighetsanalys har genomforts infor
internkontrollplanen for 2023 vid totalt tre tillfallen.

Ja.

Ja. Direktiven framgar av reglemente for intern
kontroll, antaget av kommunfullmaktige 2015-09-17
§ 124.

Internkontrollplan aterfinns i verksamhetsplan
antagen 2022-01-25 §15.

Planen innehaller 3 risker av olika slag och ar
heltdckande.

April 2023
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Tillaggstanst: Intern kontroll

Revisionsfragor

Bedomning

63. Rapportering a) Har styrelsen uppréattat direktiv for
rapportering till styrelsen?

b) Sker rapportering till styrelsen enligt
direktiv?

c) Fokuserar rapportering pa resultat och
analys?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder
PwC

Freapee 2vB1 aff 3859

Noteringar

Av internkontrollplanen framgar att redovisning av
gjorda kontroller gors i samband med delarsrapport
och verksamhetsberattelse.

De direktiv som finns kring namndernas
rapportering till styrelsen framgar av reglemente for
internkontroll. Dar framgar att nAmnderna ska en
gang under I6pande ar samt i samband med
arsredovisning skriftligt rapportera resultatet fran
uppfdljningen av den interna kontrollen till
kommunstyrelsen. Vidare ansvarar styrelsen for att
arligen uppratta en rapport 6ver kommunens
samlade resultat avseende intern kontroll.
Rapporten ska samtidigt 6verlamnas till
kommunens revisorer.

Rapportering sker enligt direktiv.

Rapporteringen fokuserar pa analys och resultat.

April 2023
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Tillaggstanst: Intern kontroll

Revisionsfragor

63. Rapportering

d) Vidtar styrelsen vid behov atgarder utifran
[dmnad rapportering?

e) Sker aterrapportering fill
styrelse/fullmaktige i enlighet med
fullmaktiges direktiv?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

Bedomning

FRage 240 afT 369

Noteringar

I lamnad rapportering beskrivs genomférda och
planerade atgarder.

| tjansteskrivelse fran 2023-04-17 beslutade
kommunstyrelsen godkanna rapporten avseende
kommunstyrelsens samlade bedémning av
internkontroll 2022. Kommunstyrelsens bedémning
ar att namnderna i huvudsak forstar vikten av
internkontrollarbetet och att den har utvecklats
jamfort med tidigare ar. Kommunstyrelsen ger i
rapporten nagra rekommendationer for att hjalpa
namnderna att ta fram mer heltackande risk- och
vasentlighetsanalys.

Aterrapportering till fullmaktige sker i enlighet med
direktiv.

April 2023
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Utbildningsnamnden



Sammanfatitning

Ekonomiskt tillfredsstallande
Baseras pa revisionsfraga 5b

Intern kontroll
Baseras pa revisionsfraga 1a, 2a,
3a-c, 4a-d, 61-63

Rekommendationer

Granskningsomrade Revisionell Kommentar

bedémning
Andamalsenlighet Gul Namndens forvaltning har delvis fullgjorts pa ett andamalsenligt
Baseras pa revisionsfraga 5a satt under ar 2022.

Namndens forvaltning har skett pa ett fran ekonomisk synpunkt
tillfredsstallande satt under ar 2022. Resultat mot driftbudget:
+ 4,4 MSEK

Den interna kontrollen hanférlig till namndens foérvaltning har varit
tillracklig under ar 2022.

e  Sakerstalla att tillrackliga och tydliga atgarder vidtas vid rapportering om bristande maluppfyllelse.
e  Sakerstall att internkontrollplanen ar heltdckande, det vill sdga omfattar forekommande risker av olika slag.
e  Sakerstalla att atgarder vidtas om behov foreligger vid uppféljning av internkontrollplanen.

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

April 2023

Freapes 2Vt aff 3859
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Granskningsiakttagelser

Revisionsfragor

1. Verksamhetsplan

a) Har namnden antagit en plan for sin
verksamhet?

2. Budget a) Har ndmnden antagit en budget for sin
verksamhet?
3. Mal a) Finns mal formulerade fér namndens

verksamhet?

b) Finns mal formulerade fér namndens
ekonomi?

c) Ar malen uppféljningsbara (méatbara)?

4. Rapportering och
atgarder

a) Har namnden upprattat direktiv/ instruktion fér
rapportering till ndAmnden?

b) Fokuserar rapportering pa maluppfyllelse for
verksamhet och ekonomi?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

Beddomning

AR 25 aiff 3859

Ev. noteringar

Namnden beslutade den 2021-12-13 §96 om
verksamhetsplan och budget fér 2022.

Namnden beslutade den 2021-12-13 §96 om
verksamhetsplan och budget for 2022.

Namnden har beslutat att arbeta med 2 av
fullmaktiges mal. Vidare har namnden beslutat
om 8 egna mal.

Antagen budget har ansetts som mal fér
ekonomin.

Samtliga mal innehaller matbara indikatorer for att
kunna fdljas upp.

| Styrmodell fér Bollebygds kommun, faststalld av
kommunfullmaktige 2020-12-09, § 161, framgar
direktiv for uppfoljning och analys for att
sdkerstalla aterkopplingen uppat i organisationen.

Rapportering av maluppfyllelse och resultat i
delarsrapportering och arsredovisning.
Rapportering av resultat sker aven i
uppféljningsrapporter.

April 2023
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Granskningsiakttagelser

Revisionsfragor

Beddomning

Ev. noteringar

4. Rapportering och
atgarder

c¢) Vidtar namnden tydliga atgarder for att na mal
for verksamheten?

Gul

| delarsrapporten prognostiseras bada
kommunfullmaktiges mal uppnas delvis for 2022.
Ingen progression av maluppfyllelsen redovisas i
arsrapporten. Av deldrsrapporten framgar insatser
for att 6ka maluppfyllelsen.

Av namndens egna mal prognostiseras samtliga
att uppnas per helar. | arsredovisningen gors
ingen uppféljning av maluppfyllelsen for
namndens egna mal. Vi har fatt svar om att beslut
tagits om att ta bort denna rubrik. Eftersom malen
ar vida och svarbeddmda, har tjanstepersoner
med aren insett att det ar svart att tydliggéra
maluppfyllelsen med ett ord gallande
forutsattningar, resultat och kvalitet.
Forhoppningen ar att resultatet tydliggors i text
under respektive mal istallet.

d) Vidtar namnden tydliga atgarder for att na mal

for ekonomin?

| uppfdéljningsrapport per april redovisas ett
prognostiserat underskott per helar uppgaende fill
600 tkr. Prognosen i delarsrapporten vander till en
positiv budgetavvikelse om 700 tkr. |
uppfdljningsrapport per oktober 6kar det
prognostiserade dverskottet till 3,5 mnkr. Utfallet i
arsredovisningen visar ett dverskott pa 4,4 mnkr,
som innebar 0,9 mnkr férbattring fran
oktoberprognosen. Namnden kan darfor anses ha
vidtagit tillréckliga atgarder.

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

Freapes 2V aiff 3859

April 2023
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Granskningsiakttagelser

Revisionsfragor

Beddomning

Ev. noteringar

5. Maluppfyllelse

a) Nar namnden uppsatta mal for verksamheten?

b) Nar namnden uppsatta mal fér ekonomin? -

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

Gul

FReapee 2V aif 3859

Namnden nar inte fullt ut sina mal fér
verksamheten. | namndens arsrapport bedéms
bada fullmaktiges mal som delvis uppnadda.

| namndens arsrapport 2022 redovisas en positiv
avvikelse om 4,4 mnkr.

April 2023
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Tillaggstanst: Intern kontroll

Revisionsfragor

61. Riskanalys

a) Har riskanalys utforts i enlighet med
fullmaktiges direktiv?

Bedomning

b) Finns en dokumenterad riskanalys for
intern kontroll?

62. Plan for intern
kontroll

a) Har plan upprattats i enlighet med
fullmaktiges direktiv?

b) Har namnden antagit plan for innevarande
ar?

c) Ar planen heltackande, dvs. omfattar den
forekommande risker av olika slag?

63. Rapportering

a) Har namnden upprattat direktiv for
rapportering till ndmnden?

b) Sker rapportering till ndAmnden enligt
direktiv?

c) Fokuserar rapportering pa resultat och
analys?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

AR 2B aff 3859

Noteringar

Ja, enligt rutinbeskrivning for risk- och
vasentlighetsanalys.

Ja.

Ja. Direktiven framgar av reglemente for intern
kontroll, antaget av kommunfullmaktige 2015-09-17
§ 124.

Internkontrollplan aterfinns i verksamhetsplan
antagen 2021-12-13 §96.

Utifran upprattad internkontrollplan redovisas tva
kontrollmoment. Planen anses inte vara
heltdckande da det endast ar rena
verksamhetsrisker som finns i risk- och
vasentlighetsanalysen.

| internkontrollplanen beskrivs att redovisning av
gjorda kontroller gors tidigast i delarsbokslutet men
normalt i arsrapporten.

| delaret gors en beskrivning av de kontroller som
gjorts, men fullstdndig redovisning sker i
arsrapporten.

Rapporteringen fokuserar pa resultat och analys.

April 2023
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Tillaggstanst: Intern kontroll

Revisionsfragor Bedomning

63. Rapportering d) Vidtar namnden vid behov atgarder utifran
[dmnad rapportering?

e) Sker rapportering till styrelse/fullmaktige i
enlighet med fullmaktiges direktiv?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder
PwC

PR 210 aff 3869

Noteringar

For ena kontrollmomentet foreligger inga storre
avvikelser och atgarder presenteras. For
kontrollmomentet sarskilt stod framgar behov av
atgarder utifran presenterat resultat.

Namnden godkanner aterrapporteringen
2023-03-22 §16. Det framgar av rapporteringen att
resultaten ar atergivna till skolchef samt berérda
sektorer. Fran namndens sida bor det dtminstone
foreligga ett intresse i att begara aterrapportering av
hur resultaten landar i verksamheterna, det vill sdga
vilka atgarder som vidtas.

Ja, rapportering till styrelsen och fullmaktige sker
enligt direktiv.

April 2023
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Samhallsbyggnadsnamnden



Sammanfatitning

Ekonomiskt tillfredsstallande
Baseras pa revisionsfraga 5b

Intern kontroll
Baseras pa revisionsfraga 1a, 2a,
3a-c, 4a-d, 61-63

Rekommendationer

Granskningsomrade Revisionell Kommentar

bedémning
Andamalsenlighet Gul Namndens forvaltning har delvis fullgjorts pa ett andamalsenligt
Baseras pa revisionsfraga 5a satt under ar 2022.

Namndens forvaltning har inte skett pa ett fran ekonomisk
synpunkt tillfredsstallande satt under ar 2022. Resultat mot
driftbudget: - 4,1 MSEK

Den interna kontrollen hanférlig till namndens foérvaltning har varit
tillracklig under ar 2022.

e  Sakerstalla att tillrackliga och tydliga atgarder vidtas vid rapportering om bristande maluppfyllelse.

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

April 2023

Freapee 2231 aff 3859
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Granskningsiakttagelser

Revisionsfragor

1. Verksamhetsplan

a) Har namnden antagit en plan for sin
verksamhet?

2. Budget a) Har ndmnden antagit en budget for sin
verksamhet?
3. Mal a) Finns mal formulerade fér namndens

verksamhet?

b) Finns mal formulerade fér namndens
ekonomi?

c) Ar malen uppféljningsbara (matbara)?

4. Rapportering och
atgarder

a) Har namnden uppréattat direktiv/ instruktion fér
rapportering till ndAmnden?

b) Fokuserar rapportering pa maluppfyllelse for
verksamhet och ekonomi?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

Beddomning

Freapee 250 aiff 3859

Ev. noteringar

Ja, namnden beslutade den 2022-01-24 §4 om
verksamhetsplan och budget fér 2022.

Ja, ndmnden beslutade den 2022-01-24 §4 om
verksamhetsplan och budget for 2022.

Namnden har beslutat att arbeta med 9 av
fullmaktiges mal. For 8 av dessa mal har
namnden brutit ned dem till egna matbara mal
och aktiviteter for hur dessa ska nas och foljas
upp. Det ar dessa som ligger i fokus for
utvardering vid uppfoljningar.

Antagen budget har ansetts som mal fér
ekonomin.

Malen innehaller matbara indikatorer eller
beddms vara formulerade for att kunna féljas upp.

| Styrmodell fér Bollebygds kommun, faststalld av
kommunfullmaktige 2020-12-09, § 161, framgar
direktiv for uppfoljning och analys for att
sdkerstalla aterkopplingen uppat i organisationen.

Rapportering av maluppfyllelse och resultat i
delarsrapportering och arsredovisning.
Rapportering av resultat sker aven i
uppféljningsrapporter.

April 2023
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Granskningsiakttagelser

Revisionsfragor

Beddomning

Ev. noteringar

4. Rapportering och
atgarder

c¢) Vidtar namnden tydliga atgarder for att na mal
for verksamheten?

Gul

d) Vidtar namnden tydliga atgarder for att na mal
for ekonomin?

Samhallsbyggnadsnamndens maluppféljning i
delarsrapporten visar att 3 av 8 mal bedéms som
uppfyllda eller méjliga att uppfylla under aret, och
3 av malen beddms som delvis uppfyllt. Tva av
malen beddms inte kunna uppfyllas.

Arsredovisningen visar en liten férbéattring av
delarsprognosen med progression for ett av
malen. Av delarsrapporten framgar inte sa manga
tydliga atgarder for att nd malen.

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

Uppféljningsrapporterna redovisar en positiv
helarsprognos fram till i delarsrapporten dar ett
prognostiserat underskott om 1,5 mnkr redovisas.
Orsaken till den stora férandringen uppges vara
bland annat att flera aldre utredningar har
kostnadsforts.

VId ndmndens sammantrade 2022-10-17 kan vi
utlasa flera tydliga atgarder fér en budget i
balans.

- Namnden far information om planerade
och vidtagna atgarder for att séanka
elkonsumtionen (§184).

- Namnden tar beslut om tva atgarder for
budget i balans 2022 (§190)

- namnden beslutar att efterhdra
kommunstyrelsens syn pa hantering av
tidigare ars utredningar, da dessa
paverkar mojligheten till budget i balans.
For 2022 har detta paverkat resultatet
negativt med drygt 1,4 mnkr.

AR 258 aff 3859

April 2023
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Granskningsiakttagelser

Revisionsfragor Beddomning

5. Maluppfyllelse a) Nar namnden uppsatta mal for verksamheten? Gul

b) Nar namnden uppsatta mal fér ekonomin?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC PP 28 aff 3869

Ev. noteringar

Samhallsbyggnadsnamndens maluppféljning
visar att av 8 mal bedéms 4 som uppfyllda, 2 som
delvis uppfyllda och 2 som ej uppfyllda under aret.
For tva av malen (inom livsmedelsomradet) har
omvarldsfaktorer paverkat mojligheten att arbeta
for en god maluppfyllelse men verksamheten
ligger trots det val framme till nar det kommer till
andel ekologiskt och svenskt sett till andra
kommuner.

Samhallsbyggnadsnamnden redovisar ett resultat
pa -4,1 mnkr for helaret 2022. Namnden har haft
hdgre intdkter och personalkostnaderna har varit
lagre an budgeterat. Okade kostnader har dock
minskat den positiva effekten, trots
budgettillskottet pa 1,5 mnkr. Den negativa
avvikelsen mot budget, bara for elektricitet,
motsvarar cirka 3,1 mnkr. Den totala kostnaden
for elektricitet ar dubbelt sa hog som for tva ar
sedan och 6ver 40% dyrare mot féregaende ar.
Forutom elkostnaderna har andra
kostnadsokningar som reparationer, underhall,
bostadsanpassningar, konsulttjanster samt
utrangering av utredningar for projekt som
avbrutits, ocksa bidragit till en negativ avvikelse
mot budget.

April 2023
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Tillaggstanst: Intern kontroll

Revisionsfragor

Bedomning

61. Riskanalys

a) Har riskanalys utforts i enlighet med
fullmaktiges direktiv?

b) Finns en dokumenterad riskanalys for
intern kontroll?

62. Plan for intern
kontroll

a) Har plan upprattats i enlighet med
fullmaktiges direktiv?

b) Har namnden antagit plan for innevarande
ar?

c) Ar planen heltackande, dvs. omfattar den
forekommande risker av olika slag?

63. Rapportering

a) Har namnden upprattat direktiv for
rapportering till ndmnden?

b) Sker rapportering till ndAmnden enligt
direktiv?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

AR 256 aff 3859

Noteringar

Ja, enligt rutinbeskrivning for risk- och
vasentlighetsanalys.

Risk- och vasentlighetsanalys aterfinns som
beslutsunderlag till internkontrollplanen, i drende
SBN 2021/262, § 243, 2021-12-13.

Ja. Direktiven framgar av reglemente for intern
kontroll, antaget av kommunfullmaktige 2015-09-17
§ 124.

Internkontrollplan aterfinns i verksamhetsplan
antagen 2022-01-24 §4. Separat beslut om
internkontrollplanen togs tidigare och aterfinns i
arende SBN 2021/262, § 243, 2021-12-13.

Planen innehaller 5 risker av olika slag och ar
heltdckande.

| internkontrollplanen anges att redovisning av
gjorda kontroller gors vid delars- respektive
helarsuppféljning.

Rapportering sker enligt direktiv.

April 2023
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Tillaggstanst: Intern kontroll

Revisionsfragor

63. Rapportering c) Fokuserar rapportering pa resultat och
analys?

d) Vidtar namnden vid behov atgarder utifran
[damnad rapportering?

e) Sker rapportering till styrelse/fullmaktige i
enlighet med fullmaktiges direktiv?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder
PwC

Bedomning

Freapes 236 aff 3859

Noteringar

Rapportering fokuserar pa resultat och analys.

| delarsrapporten beskrivs att stickprov for tva
tillhérande kontrollmoment har inte genomférts pga
vakant tjanst. Samma forhallande foreligger i
rapportering per helar. Fér évriga kontrollmoment
redovisas inga storre avvikelser.

Ja, rapportering till styrelsen sker enligt direktiv.
Samhallsbyggnadsnamnden har yttrat sig Hill
kommunstyrelsen som svar pa den komplettering
som kommunstyrelsen begéarde kring
internkontrollen fér 2021.

April 20

23
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Socialnamnden



Sammanfatitning

Ekonomiskt tillfredsstallande
Baseras pa revisionsfraga 5b

Intern kontroll
Baseras pa revisionsfraga 1a, 2a,
3a-c, 4a-d, 61-63

Rekommendationer

Granskningsomrade Revisionell Kommentar

bedémning
Andamalsenlighet Gul Namndens forvaltning har delvis fullgjorts pa ett andamalsenligt
Baseras pa revisionsfraga 5a satt under ar 2022.

Namndens forvaltning har skett pa ett fran ekonomisk synpunkt
tillfredsstallande satt under ar 2022. Resultat mot driftbudget:
+ 8,2 MSEK

Den interna kontrollen hanférlig till namndens foérvaltning har varit
tillracklig under ar 2022.

e  Sakerstalla att tillrackliga och tydliga atgarder vidtas vid rapportering om bristande maluppfyllelse.

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

April 2023

AR ZB aff 3859
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Granskningsiakttagelser

Revisionsfragor

1. Verksamhetsplan

a) Har namnden antagit en plan for sin
verksamhet?

2. Budget a) Har ndmnden antagit en budget for sin
verksamhet?
3. Mal a) Finns mal formulerade fér namndens

verksamhet?

b) Finns mal formulerade fér namndens
ekonomi?

c) Ar malen uppféljningsbara (méatbara)?

4. Rapportering och
atgarder

a) Har namnden uppréattat direktiv/ instruktion fér
rapportering till ndAmnden?

b) Fokuserar rapportering pa maluppfyllelse for
verksamhet och ekonomi?

c) Vidtar namnden tydliga atgarder for att na mal
for verksamheten?

Beddomning

Gul

Ev. noteringar

Ja, namnden beslutade den 2022-01-18 §4 om
verksamhetsplan och budget fér 2022.

Ja, ndmnden beslutade den 2022-01-18 §4 om
verksamhetsplan och budget for 2022.

Namnden har beslutat att arbeta med 7 av
fullmaktiges mal. Vidare har namnden antagit 1
eget mal.

Antagen budget har ansetts som mal fér
ekonomin.

Samtliga mal innehaller matbara nyckeltal.

| Styrmodell fér Bollebygds kommun, faststalld av
kommunfullmaktige 2020-12-09, § 161, framgar
direktiv for uppfoljning och analys for att
sdkerstalla aterkopplingen uppat i organisationen.

Rapportering av maluppfyllelse sker framst i
delarsrapport samt arsredovisningen, men aven i
vissa uppfoljningsrapporter.

| delarsrapporten prognostiseras 4 mal att uppnas
delvis och 3 mal att inte uppnas. Det ges ingen
prognos fér namndens egna mal, resultat ges i
arsrapporten. Av arsredovisningen framgar
forbattring avseende ett mals prognos, for dvrigt
blev utfallet enligt prognosen. Namnden kan
darmed ej anses ha vidtagit tillrackliga atgarder.

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

AR 250 aff 3859

April 2023
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Granskningsiakttagelser

Revisionsfragor

Bedomning | Ev. noteringar

4. Rapportering och
atgarder

d) Vidtar namnden tydliga atgarder for att n4 mal
for ekonomin?

Namnden redovisar genomgaende under aret en
positiv prognos for helaret.

5. Maluppfyllelse

a) Nar namnden uppsatta mal for verksamheten? Gul Av fullmaktiges 7 mal uppnas 1 mal helt, 3 mal
uppnas delvis och 3 mal uppnas inte. Namndens
egna mal ar delvis uppnatt.

Socialndmnden redovisar ett 6verskott 8,2 mnkr
ar 2022.

b) Nar namnden uppsatta mal fér ekonomin?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

AR 26D aff 3259 ”

April 2023



Tillaggstanst: Intern kontroll

Revisionsfragor

Bedomning

61. Riskanalys

a) Har riskanalys utforts i enlighet med
fullmaktiges direktiv?

b) Finns en dokumenterad riskanalys for
intern kontroll?

62. Plan for intern
kontroll

a) Har plan upprattats i enlighet med
fullmaktiges direktiv?

b) Har namnden antagit plan for innevarande
ar?

c) Ar planen heltackande, dvs. omfattar den
forekommande risker av olika slag?

63. Rapportering

a) Har namnden upprattat direktiv for
rapportering till ndmnden?

b) Sker rapportering till ndAmnden enligt
direktiv?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

Freapes 331 aff 3859

Noteringar

Ja, enligt rutinbeskrivning for risk- och
vasentlighetsanalys.

Risk- och vasentlighetsanalys presenteras i
samband med internkontrollplanen.

Ja. Direktiven framgar av reglemente for intern
kontroll, antaget av kommunfullmaktige 2015-09-17
§ 124.

Internkontrollplan aterfinns i verksamhetsplan
antagen 2022-01-18 §4.

Planen innehaller 5 risker av olika slag och ar
heltdckande.

| internkontrollplanen anges att redovisning av
gjorda kontroller gors tidigast i delarsrapporten men
normalt i arsrapporten.

Rapportering sker enligt direktiv.

April 2023
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Tillaggstanst: Intern kontroll

Revisionsfragor

63. Rapportering

c) Fokuserar rapportering pa resultat och
analys?

d) Vidtar namnden vid behov atgarder utifran
[damnad rapportering?

Bedomning

e) Sker rapportering till styrelse/fullmaktige i
enlighet med fullmaktiges direktiv?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder

PwC

AR ZBP aff 3859

Noteringar

Rapportering fokuserar pa resultat och analys.

Rapportering visar inga storre avvikelser men
forvaltningen uppger att de kommer att fortsatta
bevaka riskerna dar fortsatt risk féreligger. Dar
avvikelser har identifierats, redovisas planerade
atgarder under kommande ar.

| ndmndens internkontrollplan utlaser vi totalt 5
kontrollmoment for 2022. | delars- och
arsredovisningen noterar vi endast uppféljning av
de fyra forsta kontrollerna. Vi har fatt svar fran
namnden att den femte kontrollen har blivit missad i
uppféljningarna. Namnden har dock beskrivit hur de
har jobbat med fragan och de gér bedomningen att
namnden har genomfort allt de kan g6ra inom
ramen for deras uppdrag men risken/behoven
kvarstar da verkstallandet ligger pa annan namnd.

Ja, rapportering till styrelsen sker enligt direktiv.

April 2023
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Bilaga: Sammanstallning av
revisionsfragor for alla
revisionsobjekt



Sammanstallning revisionsfragor, bastjanst

Revisionsfraga KS UN SBN SN

1. Har namnden antagit en plan for sin verksamhet?

2. Har namnden antagit en budget for sin verksamhet?

3. Finns mal formulerade fér nAmndens verksamhet?

4. Finns mal formulerade for namndens ekonomi?

5. Ar malen uppféljningsbara (métbara)?

6. Har namnden upprattat direktiv/ instruktion for rapportering till nAmnden?

7. Fokuserar rapportering pa maluppfyllelse fér verksamhet och ekonomi?

8. Vidtar namnden tydliga atgarder for att na mal for verksamheten?

9. Vidtar namnden tydliga atgarder for att na mal for ekonomin?

10. Nar namnden uppsatta mal fér verksamheten?

11. Nar namnden uppsatta mal fér ekonomin?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder April 2023

PwC Freapes 3Bt aff 3859



Sammanstallning revisionsfragor, bastjanst

Revisionsfraga KS UN SBN SN

12. Har riskanalys utforts i enlighet med fullmaktiges direktiv?

13. Finns en dokumenterad riskanalys for intern kontroll?

14. Har plan upprattats i enlighet med fullmaktiges direktiv?

15. Har ndamnden antagit plan fér innevarande ar?

16. Ar planen heltédckande, dvs. omfattar den férekommande risker av olika slag?

17. Har namnden upprattat direktiv for rapportering till ndAmnden?

18. Sker rapportering till nAmnden enligt direktiv?

19. Fokuserar rapportering pa resultat och analys?

20. Vidtar ndmnden vid behov atgarder utifran lamnad rapportering?

21. Sker rapportering till styrelse/fullmaktige i enlighet med fullmaktiges direktiv?

Bollebygds kommun - Grundlaggande granskning - av styrelse och ndmnder April 2023

PWC Hreagre 55 aff 3869 37



2023-04-21

Marie Lindblad
Uppdragsledare och projektledare

pwc.se

Denna rapport har uppréttats av Ohrlings PricewaterhouseCoopers AB (org nr 556029-6740) (PwC) p& uppdrag av revisorerna i Bollebygds kommun enligt de
villkor och under de foérutsattningar som framgar av projektplan fran 2022-08-29. PwC ansvarar inte utan sarskilt atagande, gentemot annan som tar del av och

forlitar sig pa hela eller delar av denna rapport.
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BOLLEBYGDS TJANSTESKRIVELSE
KOMMUN 2023-06-02 102

Dnr :UN2023/28-9

Utbildningsférvaltningen

David Englund | Nimndsekreterare/utredare
0734-64 7202 | david.englund@bollebygd.se

Redovisning av delegeringsbeslut

Forslag till beslut

Utbildningsnimnden noterar informationen.

Arendet
Utbildningsnimnden har 6verlimnat sin beslutanderitt till utskott, fértroendevalda och
tjdnstepersoner i kommunen enligt utbildningsnimndens antagna delegeringsordning, UN2021/256.

Beslut fattade pa delegation ska redovisas till utbildningsnimnden. Redovisningen innebir inte att
utbildningsnimnden ska omprova eller faststilla delegeringsbesluten. Daremot kan
utbildningsnimnden aterkalla limnad delegering. Delegeringslistor och beslut finns tillgingliga hos
utbildningsférvaltningen.

Kultur- och fritidschef
UN2023/84, Ansokan om lokalt aktivitetsstod ht 23, Bollebygds sportklubb, 2023-05-24
UN2023/222, Ersittning skotsel av Sjuhiradsleden 2022, Hultafors bygdegard, 2023-06-01

Skolskjutssamordnare
2023-05-12 till 2023-05-29, 66 beslut skolskjuts, Optiplan

Barnkonsekvensanalys
Arendet har inga direkta konsekvenser for barn.

Beslutsunderlag
- Redovisning av delegeringsbeslut, tjansteskrivelse 2023-06-02

Skickas till

Handldggare

BOLLEBYGDS KOMMUN

Postadress Besdksadress Telefon Telefax Webbplats E-post

517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se
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