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Årshjul för Bildnings- och omsorgsförvaltningen 

Månad 
Januari  

Vad Betyder Vem  
 

Nämndens årsrapport Insamling av enheternas årsrapporter, 
genomläsning och skriva rapport till 
nämnden utifrån gemensam mall i 
kommunen 

Stab. Socialchef, 
Utbildningschef, 
Ekonomi. HR 

 
Gemensamt 
för 
förvaltninge
n Kommunens årsredovisning Sammanfattning av nämndens årsrapport 

till en gemensam för kommunen. 
Ekonomi skickar ut mallen.  

Socialchef, 
Utbildningschef 

Ej verkställda beslut, kvartal 4 föregående år. 
Rapporteringsperiod 1-31/1 

Skicka in individrapporter till IVO + skriv 
tjänsteskrivelse + bilaga med 
sammanställning till IU 

Utvecklingsledar
e 

Återrapportering statsbidrag Fylla i webbfomulär från SoS Utvecklingsledar
e 

 
Omsorg ÅO 

Insamling av uppgifter till enkäten för äldre SoL  Utvecklingsledar
e 

    
Omsorg IFO    
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Statsbidrag Ansökan Elevhälsa 15 jan-15 feb  Utvecklingsledar
e 

Statsbidrag Ansökan omsorg på kvällar, nätter 
och helger  
15 jan-15 feb 

  
Utvecklingsledar
e 

Statsbidrag Begär ut kvalitetssäkrande åtgärder  
15 jan-15 feb 

 Utvecklingsledar
e 

Statsbidrag Ansökan Högskolestudier 
specialpedagogik 

 Utvecklingsledar
e 

Statsbidrag Statens kulturråd Skapande skola  
7 jan-7 feb 

 Utvecklingsledar
e 

Årsarapporter Insamling av betyg, kartläggningar och 
utvecklingsbehov från enheterna 

Utvecklingsledar
e 

 
 
Bildning 

Kvalitetsdag Alla enheter presenterar sina 
utvecklingsbehov och planerade 
utvecklingsåtgärder 

Rektor/förskolec
hef/EC 

Ingen i plan    
Nämnd    
 
 

   

Månad 
Februari 

Vad Betyder Vem  
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Årsrapport Korrekturläsning inför utskick till 
nämnden 

Utvecklingsledar
e 

Årsredovisning Text till kommunens årsredovisning Utvecklingsledar
e 

 
Gemensamt 
för 
förvaltninge
n Enhetsplan In till förvaltningen  

Insamling av uppgifter till enkäten för äldre SoL 
forts… 
 

  

Gör i ordning årsrapport för enheterna. Använd enhetsplan och lägg till 
rubrikerna utvärdering, uppföljning och 
analys 

Utvecklingsledar
e 

 
Omsorg ÅO 

Budgetunderlag  Samtal med chef Utvecklingsledar
e/verksamhetsc
hef 

   
   

 
Omsorg IFO 

   
Statsbidrag Ansökan Karriärtjänster 1 feb – 1 
mars 

 Utvecklingsledar
e 

Statsbidrag Rekvisition Samordnare för 
nyanländas lärande 

 Utvecklingsledar
e 

 
 
Bildning 

Kvalitetsdag  Utbildningschef 
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Statsbidrag Rekvisition Kvalitetssäkrande 
åtgärder 

 Utvecklingsledar
e 

Statsbidrag Lovskola 15 feb – 15 mars  Utvecklingsledar
e 

Möte regional samverkan vuxenutbildning 
 

Alla huvudmän samlas för gemensam 
dialog kring utvecklingsbehov inom 
vuxenutbildning 

FC och 
ordförande 

Riktlinjer för insatser i barn- och ungdomsärenden  Helena S 
Riktlinjer för handläggning av insatser enligt LSS  Helena S 
BAS-program  FC 
Information om rätt till förskola  FC 
Förordnande polishandräckning LVU  Helena S 
Granskning arbetsmiljö sjukfrånvaro Bollebygds 
kommun 

 FC 

 
Nämnd 

Sammanställning Klagomål BON 2017  Utvecklingsledar
e 

 
 

   

Månad 
Mars 

Vad Betyder Vem  
 

 
Gemensamt 
för 

 
Mall för årsrapport för enheterna 

Använd enhetsplan och lägg till 
rubrikerna utvärdering, uppföljning och 
analys 

Utvecklingsledar
e 
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Budgetunderlag Underlag för nästkommande budgetår FC förvaltninge
n Ansökan om statsbidrag Stimulansmedel SoS:s hemsida  

Insamling av uppgifter till enkäten för äldre SoL 
forts… 

  

Gör i ordning årsrapport för enheterna. Använd enhetsplan och lägg till 
rubrikerna utvärdering, uppföljning och 
analys 

Utvecklingsledar
e 

 
Omsorg ÅO 

Budgetunderlag  Samtal med chef Utvecklingsledar
e/verksamhetsc
hef 

   
   

 
Omsorg IFO 

   
Statsbidrag Ansökan Mindre barngrupper i 
förskolan 

 Utvecklingsledar
e 

Statsbidrag Ansökan Fritidshemssatsningen  Utvecklingsledar
e 

Statsbidrag Ansökan Lågstadiesatsningen  Utvecklingsledar
e 

 
 
Bildning 

Statsbidrag Rekvisition Omsorg kvällar, nätter 
och helger 

 Utvecklingsledar
e 
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Budgetunderlag Analys av enheternas utvecklingsbehov 
sammanställning till huvudman maj 
sammanträdet 

 
 
FC 

Specialpedagog i förskolan  Marie K 
Kulturplan   Patrik G 
Kulturstipendium 2018  Patrik G 
Riktlinjer, våld i nära relationer - barn  Helena S 
Årsrapport 2017  FC/utvl/ekonomi 
Information om ferieanställningar  Jenny M 
Översyn av individ- och familjeomsorgen i Bollebygd  FC 
Handlingsplan för psykisk hälsa 2018 – 2020  FC 
Jubileumrapport Öppna jämförelser 10 år  utvecklingsledar

e 
Motion om inrättande av ett återbruk  Linda A 
Svar till Skolinspektionen   FC 
Samverkansavtal Naturbruksutbildningar i VG                        FC 
Riktlinjer Lex Sarah  Teresia G 

 
Nämnd 

Information statsbidrag och 
ensamkommande                    

 Maria J 

    
    
    

Månad 
April 

Vad Betyder Vem  
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Gemensamt 
för 
förvaltninge
n 

   

   
   

 
Omsorg ÅO 

   
   
   

 
Omsorg IFO 

   
Verksamhetsbesök Uppföljning av enhetsplan och 

utvecklingsområden  
• Utvecklingsåtgärder 
• Kränkningsanmälningar 
• Elevers närvaro 
• Extra anpassningar och 

åtgärdsprogram 
• Trygghetsenkäter 

Besök på lektioner eller barngrupper 

FC, 
Utvecklingsledar
e 

Avstämningsmöte med varje 
rektor/förskolechef 

Enskild avstämning utifrån 
chefsöverenskommelse 

FC 

 
 
Bildning 
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Uppföljningsrapport per februari 2018, BON  Ekonomiavd. 
Patientsäkerhetsberättelse 2017  MAS 
Riktlinjer om brott mot barn  IFO 
Motion (SD) om videobaserad kommunikation 
på äldreboenden i kommunen 

  
Utvecklingsledar
e 

 
Nämnd 

Sammanfattning av klagomål 2018  Utvecklingsledar
e 

 Regelbunden tillsyn 2017  FC 
 Regelbunden tillsyn 2017 gällande 

Bollebygdskolan 4-6 
 FC 

 Information om planering för Fjällastorp  FC 
 Information om rätt till förskola  FC 
 Detaljplan för del av Bollebygds prästgård 1:2, 

Prästgården 
  

FC 
 Detaljplan för del av Flässjum 5:97, Odinslund  FC 
 Upphandling av stödboende  FC 
 Upphandling av HVB barn och unga  FC 

 


