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Namnderna ansvarar for varden av sina arkiv och huvudregeln ar att arkiven ska bevaras. Arkivlagen
medger samtidigt att allmdnna handlingar far gallras. Beslut om att férstora handlingar (gallring) far
fattas om detta inte inverkar pa syftet med arkivbildningen. Vid gallring ska hansyn tas till att arkiven
utgor en del av kulturarvet. All gallring av allmdnna handlingar innebar en inskrankning av
offentlighetsprincipen och begransar mojligheten till insyn. Det ar darfor viktigt att
gallringsutredningar genomférs och att beslut om gallring sker medvetet och uttankt.

En dokumenthanteringsplan underlattar for en kommun som vill kvalitetssakra och certifiera sin
verksamhet da detta kraver dokumenterade rutiner bland annat fér dokumenthantering. Den &r dven
en del av kommunens informationsredovisning.

Syftet med en dokumenthanteringsplan ar att skapa tydliga och enhetliga rutiner for hur
handlingstyperna ska hanteras: om handlingarna ska bevaras eller gallras, hur de ska sorteras och
forvaras, om de ska diarieféras osv.

Aktrensning ar inte detsamma som att gallra. Handlingar som tillfor arendet sakuppgifter far inte
rensas ut. Ansvaret for aktrensning ligger pa handlaggaren som har kinnedom om drendet. Om akten
inte rensas innan den arkiveras kommer samtliga handlingar i akten att bli allménna i samma stund
som den arkiveras.

Nér det star att en handling kan ”Gallras” efter 5 ar betyder det fem kalenderar efter det att
handlingen upprattats. Det betyder att handlingarna forst kan gallras kalenderar sex.

Allmanna handlingar ska bevaras i ursprungligt skick vilket innebar att de normalt bevaras och
hanteras i det format de kommer in till eller upprattas av myndigheten.

Gallring av diarieforda pappershandlingar efter skanning till &rendehanteringssystemen EDP Vision,
EDP Future samt Platina far dock ske enligt Jdvsnamndens beslut 2020-02-25. Fran gallring undantas
pappershandlingar dar underskrift kravs pga. krav i lagstiftningen, omfattande handlingar och om
handlingens format inte lampar sig for skanning.

Fér EDP Vision sparas handlingarna digitalt tills arkivering enligt plan da handlingarna skrivs ut fér
leverans till kommunarkivet. Denna hantering gdller till dess att e-arkiv kopplats till EDP Vision.

Dokument som “Bevaras” i Platina skrivs inte ut, utan férvaras enbart digitalt.

Med allmdn handling avses en handling som férvaras hos en myndighet eller kommunalt féretag och
enligt sarskilda kriterier betraktas som inkommen dit eller upprattad dar.

Sekretess innebar forbud att lamna ut hemliga uppgifter oavsett om det ser muntligt eller genom att
lamna ut en allman handling.

Uttrycket Vid inaktualitet anvands for att beteckna en gallringsfrist som ar kort och som kan
bestdmmas av forvaltningen sjalv utifran dess behov av informationen vilket sdledes kan variera
beroende pa lokala forhallanden.

e Handlingar ar inte bara papper utan bestar idag nastan uteslutande av elektronisk
information i olika IT-system. Olika filer, e-post och uppgifter i databaser ar ocksa handlingar.

e Allmdnna handlingar ar handlingar for vilka offentlighetslagstiftningen galler. Allmanna
handlingar kan vara offentliga eller sekretessreglerade

e Arkiv ar inte bara aldre handlingar. Alla allmédnna handlingar som tex dagens fakturor och e-
post hor ocksa till arkivet.



e En god offentlighetsstruktur innebar att ha rutiner for ett snabbt och sdkert utlaimnande av
allmadnna handlingar. Detta framjar fortroendet for kommunen.

e Handlingar bevaras inte bara for var tid. En vasentlig del av handlingarna (arkivet) ska
bevaras for framtiden i syfte att ge information om féretagets verksamhet och ge underlag
for forskning saval lokalt som nationellt. Kommunens historia ar viktig!

Dataprogram som namns i dokumenthanteringsplanen:

ArcReader Program for att lasa kartor

EDP Future Verksamhetssystem (dven VA)

EDP Vision Verksamhetssystem for miljoskydd, halsoskydd,
livsmedel mm

Geosecma GIS-baserad programvara med tillhérande
verksamhetsmoduler

Platina Kommunens 6vergripande dokument- och
arendehanteringssystem

Raindance Ekonomisystem som hanterar fara fakturor/fakturafiler

Fortydligande:
MB Miljébalken
SMP Svenska miljérapporteringsportalen

PBL Plan- och bygglagen
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Allman administration — Arkivering

Handling Bevara/Gallra | Férvaring | Sortering | Anmaérkning Sekretess

Arkivbeskrivningar Bevaras Platina Diarienr Ingar ofta i
diarieforda
drenden

Arkivforteckning Bevaras Platina Diarienr

Dokumenthanteringsplan | Bevaras Platina Diarienr

Gallringsbeslut Bevaras Platina Diarienr

Leveransreversal Bevaras Platina Diarienr Kvitto 6ver
handlingar som ar
levererade till
arkivmyndigheten

Allman administration - Forvaltningsdvergripande

Handling Bevara/Gallra | Férvaring Sortering Anmarkning | Sekretess

Avtal Bevaras Platina Diarienr

Beslut Bevaras Platina Diarienr

Delrapport Bevaras Platina Diarienr

Handlingar av Vid inaktualitet Information av

tillfallig eller ringa kortvarig

betydelse. relevans och
rutinmassig
karaktdr som
kan gallras
under
forutsattning
att gallringen
inte medfor att
allmanhetens
ratt till insyn
asidosatts och
att
handlingarna
beddms sakna
varde for
rattskipning,
forvaltning och
forskning.

Informationsmaterial | Bevaras Platina Diarienr

egenproducerade

Polisanmalningar Bevaras Platina Diarienr

Inkommande Bevaras Platina Diarienr Postlista

handlingar som inte

kan knytas till

arendefastighet

Byggenheten — Bygglovspliktiga arenden
Handling Bevara/Gallra | Forvaring Sortering | Anmarkning Sekretess
Ansdkan om bygglov, Bevaras EDP Diarienr

marklov, rivningslov,
strandskyddsdispens,
forhands besked

Vision/Platina




Beslut for kdnnedom Bevaras Platina Diarienr
fran bla Lansstyrelsen,
Tingsratt mm
Beslut om bygglov, Bevaras EDP Diareinr
avskrivning, avslag, Vision/Platina
avvisning
Byggritningar, Bevaras EDP Diarienr
arkitektritningar, Vision/Platina
ersatta ritningar
Byggritningar som inte Vid inaktualitet Nar drendet vunnit
ligger till grund for laga kraft. Nar
beslut arendehanteringen
ar avslutad
Debiteringsbesked Bevaras EDP Vision Diarienr
Delgivningskvitto Gallras 5 ar EDP Diarienr Till fastighetsagare
Vision/Platina eller sokande
Forfragningar Gallras 5 ar EDP Vision Diarienr Inkomna
forfragningar som
ej utgor formell
ansokan
Grannehodrande Bevaras EDP Diarienr
Vision/Platina
Handlaggningsblankett Gallras 5 ar EDP Diarienr Granskningsblad
Vision/Platina
Kontrollansvarig Bevaras EDP Diarienr
Vision/Platina
Korrespondens som inte | Vid inaktualitet | EDP Vision Diarienr Brev, e-post eller
ligger till grund for tjansteanteckning.
beslut Vid avslut av
arendehandlaggn
Korrespondens som ar Bevaras EDP Diarienr Tex
relevant for beslut Vision/Platina kompletteringar,
information till
angransande
fastighetsagare,
kungorelser, 6vrig
korrespondens
Meddelande om beviljat | Bevaras EDP Vision Diarienr
bygglov
Mottagningsbevis Bevaras EDP Vision/ Diarienr
Platina
Nybyggnadskarta Bevaras EDP Diarienr
Vision/Platina
Ofullsténdig ansokan Gallras 2 ar EDP Vision Diarienr Efter beslut om
avvisning
Parkeringsutredning Bevaras EDP Diarienr
Vision/Platina
Remisser Bevaras EDP Diarienr
Vison/Platina
Reviderade ritningar, Gallras vid EDP Vision Diarienr Nar handlaggning
relationsritningar, plan- | inaktualitet ar avslutad.

fasad- och
sektionsritningar

(sista versionen

sparas)

Behover inte heller
bevara ritningar
over inaktuella el-
VVS-anlaggningar
eller andra




anlaggningar som
normalt finns i
byggnader av
standardtyp
Tjansteskrivelser till Bevaras EDP Diarienr
namnd Vision/Platina
Underlagsmaterial i Gallras 5 ar EDP Diarienr Berdkningar av
lovdrenden utover Vision/Platina ytor, yttranden
utlatanden eller fran grannar och
tjansteskrivelser remissorgan (utan
erinran)
Underrattelser om Gallras 5 ar EDP Diarienr
beslut Vision/Platina
Upplysning om Gallras 2 ar EDP Vision Diarienr Efter att drendet
mojlighet till har avslutats eller
aterkallande av ansdkan avskrivits
Utlatanden Bevaras EDP Diarienr
Vision/Platina
Utredningar Bevaras EDP Diarienr
Vision/Platina
Verksamhetsbeskrivning | Bevaras EDP Diarienr Sokandes
Vision/Platina verksamhet
Villkorsbesked Gallras 5 ar EDP Diarienr
Vision/Platina
Atertagen ansokan Gallras 2 ar EDP Vision Diarienr Efter drendets
avslut
Overklagan Bevaras EDP Vision/ Diarienr
Platina

Byggenheten — Fran tekniskt samrad till slutbesked samt ej bygglovspliktiga arenden
Handling Bevara/Gallra | Forvaring Sortering | Anmarkning | Sekretess
Anmadlan Bevaras EDP Diarienr

Vision/Platina
Beslut, anvandningsférbud, | Bevaras EDP Diarienr
fortsatt arbete kontrollplan Vision/Platina
Brandskyddsdokumentation | Bevaras EDP Diarienr
Vision/Platina
Dagordning/kallelser Gallras vid EDP Diarienr Nar
inaktualitet Vision/Platina protokollet
ar skrivet
fran motet
Debiteringsbesked Bevaras EDP Vision Diarienr
Fardigstallandeskydd Bevaras EDP Vision Diarienr
Geoteknisk undersékning/ Bevaras EDP Diarienr
markmiljdundersdkning Vision/Platina
Intyg fran sakkunnig Bevaras EDP Diarienr
Vision/Platina
Kontrollplan Bevaras EDP Diarienr
Vision/Platina
Korrespondens som ar Bevaras EDP Diarienr
relevant till beslut Vision/Platina
Lagesintyg Bevaras EDP Diarienr
Vision/Platina
Miljéinventering, dokument | Bevaras EDP Diarienr
Vision/Platina




Ofullstandig anmélan Gallras 2 ar EDP Diarienr
Vision/Platina
Protokoll fran arb-plats Bevaras EDP Diarienr
besok, byggsamrad, Vision/Platina
tekniskt samrad, kompl
samrad
Relationsritningar, Bevaras EDP Diarienr I den man
konstruktionshandlingar, Vision/Platina forvaltningen
VVS-ritningar, ventilation anser sig ha
etc mojlighet att
arkivera pa
sokbart satt
Startbesked/slutbesked Bevaras EDP Diarienr
Vision/Platina
Statistik Bevaras EDP Diarienr
Vision/Platina
Utstakning eller Bevaras EDP Diarienr
lageskontroll, dokument Vision/Platina
Atertagen anmailan Gallras 2 ar EDP Vision Diarienr Efter att
arendet har
avslutats/
avskrivits
Byggenheten — Hissar och andra motordrivna anordningar
Handling Bevara/Gallra | F6rvaring Sortering Anmarkning | Sekretess
Besiktningsprotokoll | Vid inaktualitet | EDP Vision Diarienr Nar drendet
fran kontrollorgan har avslutats
(vid allvarlig och tvist ej
anmarkning) pagar
Beslut om att godta | Bevaras EDP Vision Diarienr
mindre avsteg fran
foreskrifter om
hissar
Beslut om att Bevaras EDP Vision Diarienr
motordriven
anordning ska
kontrolleras
Foreldggande fran Vid inaktualitet | EDP Vision Diarienr Nar drendet
byggnadsnamnden har avslutats
och tvist ej
pagar
Intyg fran Vid inaktualitet | EDP Vision Diarienr Nar nytt
besiktningsorgan godkant
att brist har protokoll har
atgardats upprattats
Register over Vid inaktualitet | EDP Vision Objekt Senast aktuella
kontrollerade hissar register
bevaras
Byggenheten — OVK
Handling Bevara/Gallra | F6rvaring Sortering Anmarkning | Sekretess
Register eller Bevaras EDP Vision Objekt

databas over
ventilationskontroller




Besiktningsprotokoll | Vid inaktualitet | EDP Vision Objekt Nar nytt
godkant
protokoll har
upprattats
Beslut om ”lokal Vid inaktualitet | EDP Vision Objekt Nar behérighet
behorighet” for har upphort
funktionskontrollant
Foreldaggande fran Vid inaktualitet | EDP Vision Objekt Nar drendet
byggnadsnamnden avslutats och
tvist ej pagar
Byggenheten — Tillsynsarenden, olovligt byggande
Handling Bevara/Gallra | Férvaring | Sortering | Anmirkning | Sekretess
Berakningar av ytor Gallras 5 ar EDP Vision | Diarienr Efter beslut
eller da
overklagat
arende
slutligen har
avgjorts
Byggnadsnamndens beslut om Bevaras EDP Vision | Diarienr
forelaggande eller
byggsanktionsavgift med
tillhérande dokumentation etc
Forklaringar, ansdkan om lov i Bevaras EDP Vision Diarienr
efterhand med 6vrig
dokumenterad efterlevnad av
foreldggandet
Granskningsblankett/ Gallras 5 ar EDP Vision | Diarienr Efter beslut
handlaggningsblankett eller da
overklagat
arende
slutligen har
avgjorts
Handlingar som initierat arendet. | Bevaras EDP Vision | Diarienr Inkommen
skrivelse eller
anmalan,
protokoll,
anteckningar
och foton
efter beslut
Ingripandebesked, skriftligt Gallras 5 ar EDP Vision | Diarienr
Inventering och dokumentation Bevaras EDP Vision | Diarienr
av platsen
Mottagningsbevis fran Gallras 5 ar EDP Vision | Diarienr Efter beslut
klagoberattigad eller da
Overklagat
arende
slutligen har
avgjorts
Notering om expediering av Gallras 5 ar EDP Vision | Diarienr Efter beslut
beslut eller da
overklagat
arende
slutligen har
avgjorts




Tjansteskrivelser eller —

utlatande och sarskilt redigerat
material till ndmndsammantrade

Bevaras

EDP Vision Diarienr

Ovriga utskickade brev/e-post,

kommunikation

Gallras 5 ar

EDP Vision Diarienr

Efter beslut
eller da
overklagat
arende
slutligen har
avgjorts

Byggenheten — Overklagande och beslut fran hégre instans

Handling Bevara/Gallra

Forvaring

Sortering

Anmarkning

Sekretess

Besked fran hogre Vid inaktualitet

instanser att deras
beslut déverklagats i
ratt tid

EDP Vision

Diarienr

Nar drendet
slutligen har
avgjorts

Beslut fran hogre Bevara

instans

EDP Vision

Diarienr

Byggnadsnamndens Bevaras

beslut att sjalva
overklaga med
tillhérande
motivering

EDP Vision

Diarienr

Byggnadsnamndens Bevaras

yttrande till hogre
instans

EDP Vision

Diarienr

Handling som visar Bevaras

overldamnandet till
Lansstyrelsen och
byggnadsnamndens
prévning att
overklagandet
kommit in i ratt tid

EDP Vision

Diarienr

Inkommen Bevaras

overklagandeskrivelse

EDP Vision

Diarienr

Miljoenheten - Avlopp

Handling

Bevara/Gallra

F6rvaring

Sortering

Anmarkning

Sekretess

Ansdkan

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Anteckningar i arende

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Begdaran om
polishandrackning

Gallras 5 ar

EDP Vision

Diarienr

Beslut

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Dagordning/kallelser

Gallras vid
inaktualitet

EDP Vision

Diarienr

Nar
protokollet
ar skrivet
fran motet

Debiteringsbesked

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Forbud inklusive
kommunicering och
korrespondens som ar
relevant for beslut

Bevaras

EDP Vision

Diarenr

Geoteknisk undersékning/
markmiljéundersokning

Bevaras

EDP Vision

Diarienr
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Intyg fran sakkunnig Bevaras EDP Vision Diarienr

Kontrollrapport inklusive Bevaras EDP Vision

foton och svar fran

miljdenheten

Korrespondens som ar Bevaras EDP Vision Diarienr

relevant till beslut

Ofullstandig ansokan som Gallras 2 ar EDP Vision Diarienr

avslutats/avvisats

Protokoll fran platsbesok Bevaras EDP Vision Diarienr

Situationsplan, tekniska Bevaras EDP Vision Diarienr I den man

beskrivningar som ligger till forvaltningen

grund for beslut anser sig ha
mojlighet att
arkivera pa
sokbart satt

Tillsynsbrev Bevaras EDP Vision Diarienr

Tillsynsrapport Bevaras EDP Vision Diarienr

Atertagen anmilan Gallras 2 ar EDP Vision Diarienr Efter att
arendet har
avslutats
eller
avskrivits

Miljoenheten — Halsoskydd

Handling Bevara/Gallra | F6érvaring | Sortering Anmarkning Sekretess

Anmalan, ansékan och Gallras 5 ar EDP Vision | Diarienr

beslut som inte eller da

utnyttjats tillstandet

upphor

Anmalan om vissa Bevaras EDP Vision | Diarienr

offentliga lokaler

Ansokan och beslut om | Bevaras EDP Vision | Diarienr

tillstand for viss

djurhallning

Anteckningar i drende Bevaras EDP Vision | Diarienr

Begaran om Gallras 5 ar EDP Vision | Diarienr

polishandrackning, rad

och anvisningar

Beslut om avgift i Bevaras EDP Vision | Diarienr | de fall det ror sig

enskilt fall om en fast arlig

avgift

Beslut om Bevaras EDP Vision | Diarienr

foreldaggande, forbud

och réttelse pa annans

bekostnad jamte

forslag och erinringar

over forslaget

Forfragningar och Gallras 5 ar EDP Vision | Diarienr

klagomal av rutinartad

karaktar

Inspektionsrapporter Bevaras EDP Vision | Diarienr

Inventeringar, projekt, Bevaras EDP Vision | Diarienr

sammanstallningar,

besvdrsundersdkningar,

resultat och
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beskrivningar av
kampanjer och
liknande sammanstallt
material
Geologiska Bevaras Geosecma | Fastighet
radonsparningskartor
Matning av radon i Bevaras EDP Vision | Diarienr Inkl
inomhusluft uppfdljningsmatning.
Ala matningar
bevaras pga standigt
nya kunskaper om
utvarderingen
Matning av markradon Bevaras EDP Vision | Diarienr
vid byggnation
Matning av radon i Bevaras EDP Vision | Diarienr Kan dven
dricksvatten féorekomma inom
livsmedel
Obefogade Gallras 5 ar EDP Vision | Diarienr
anmalningar om
olagenhet for
manniskors halsa
Polismyndighetens Vid inaktualitet | Platina Diarienr
beslut om tillstand for
jakt inom planlagt
omrade (skyttar som
kommunen anlitar for
skadedjursbekdmpning)
Utredningar om Bevaras EDP Vision | Diarienr
oldagenhet for
manniskors halsa
Miljoenheten — Livsmedel och smittskydd
Handling Bevara/Gallra Forvaring Sortering | Anmarkning | Sekretess
Analysprotokoll Bevaras EDP Vision Diarienr
livsmedel
Anteckningar i arendet Bevaras EDP Vision Diarienr
Anmaélan om registrering | Bevaras EDP Vision Diarienr
Anmaélan om andring av Bevaras EDP Vision Diarienr
livsmedelsanldaggning
Anmalan till miljé- och Gallras 5 ar eller EDP Vision Diarienr
hédlsoskyddsnamnden tidigast nar
om smittsam sjukdom verksamheten
vid livsmedelshantering upphor
Analysprotokoll Bevaras EDP Vision Diarienr Fran
vattenanlaggningar ackrediterat
laboratorium
Begdran om Gallras 5 ar EDP Vision Diarienr
polishandrackning
Beslut i enligt med Bevaras EDP Vision Diarienr T ex beslut om
livsmedelslagen samt registreringar,
tillhorande lagar samt foreldgganden,
smittskyddslagen forbud, forbud
av utslapp pa
marknad,
ersattning vid

12



forstoring av
dgodelar,
forhindra
smittsam
sjukdom mm.
Foljesedlar Vid férsdakran om EDP Vision Diarienr
laboratorieprov att proverna har
anlant till
laboratorium
Forfragningar och Gallras 5 ar EDP Vision Diarienr
klagomal av rutinartad
karaktar
Kontrollrapporter Bevaras EDP Vision Diarienr
Korrespondens som ar Bevaras EDP Vision Diarienr
relevant som underlag
till beslut
Projektinriktad kontroll, Bevaras EDP Vision Diarienr
beskrivning och resultat
Sammanstallningar och Bevaras EDP Vision Diarienr Aven Kan vara
utredningar av t ex handlingar sekretess
vatten- och livsburen gallande
smitta smittskydd
Projektinriktad kontroll, Bevaras EDP Vision Diarienr
beskrivning och resultat
RAFFS Bevaras EDP Vision Diarienr
atgardsrapportering
RAFFS meddelanden Efter EDP Vision Diarienr
fran Livsmedelsverket atgardsrapportering
Rattsaneringsbevis Sparas EDP Vision Diarienr
Villkor eller saluférbud Da saluférbudet EDP Vision Diarienr
for kdinnedom fran upphavts
livsmedelsverket
Atalshandlingar Bevaras EDP Vision Diarienr
Miljoskydd och kemiska produkter
Handling Bevara/Gallra | Forvaring | Sortering | Anmarkning Sekretess
Anteckningar av betydelse | Bevaras EDP Vision | Diarienr
for drendet
Anmalan, ansékan och Bevaras EDP Vision | Diarienr
beslut om tillstand for
varmepump
Anmalan fran Bevaras EDP Vision | Diarienr
forsakringsgivare om
betalningsforsummelse,
miljoskadeforsakring
Anmalan och beslut om Bevaras EDP Vision | Diarienr Inkl ritningar,
miljofarlig verksamhet tekniska
beskrivningar ev
miljokonsekvens-
beskrivn,
samradsredogoérels
e etc
Anmalan om vissa Bevaras EDP Vision | Diarienr Bevaras med
cisterner i mark samt anledning av
ovan mark eventuella framtida
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utredningar om
misstankt
fororenade
omraden

Beddmningsunderlag i
tillstandsarenden och
andra handlingar

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Tex kungorelser,
samradsant,
besiktning inkomna
yttranden och
synpunkter fran
enskilda,
organisationer och
myndigheter

Begdran om handrackning

Gallras 5 ar

EDP Vision

Diarienr

Beslut om avgift i enskilt
fall

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Erinringar fran
verksamhetsutévaren mot
forslag till forelaggande

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Framstallningar till
lansstyrelsen om
Overlatelse av tillsyn och
lansstyrelsens beslut om
overlatelse av tillsyn

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Foreldggande om
forsiktighetsmatt eller
forbud

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Forelaggande om
undersodkning

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Foreldggande om
upplysning och
undersdkningar (26 kap. 9
§ och 21 §§ MB)

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Forfragningar och
klagomal av rutinartad
karaktar

Gallras 5 ar

EDP Vision

Diarienr

Férordnande om rattelse
pa annans bekostnad

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Forslag till forelaggande
eller férbud,
ozonnedbrytande @mnen

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Inspektionsrapporter

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Inventering och
atgardsplan for PCB i
byggnader och
anlaggningar

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Kontrollprogram som
vunnit laga kraft

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Kontrollrapport

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Kungorelser vid
anmalningsdrenden

Gallras 5 ar

EDP Vision

Diarienr

Koldmedier,
sammanstallning over
arlig rapportering

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Enskilda
arsrapporter gallras
efter 5 ar

Koéldmedier arsrapporter

Gallras 5 ar

EDP Vision

Diarienr

Arliga
sammanstallningar
bevaras
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Lansstyrelsens beslut om Bevaras EDP Vision | Diarienr
overlatelse av tillsyn av
takttillstand
Milj6- och Bevaras EDP Vision | Diarienr
halsoskyddsnamndens
beslut om avgifter i enskilt
fall
Miljo- och Bevaras EDP Vision | Diarienr
halsoskyddsnamndens
beslut om
miljésanktionsavgifter
Milj6- och Bevaras EDP Vision | Diarienr
halsoskyddsnamndens
foreldggande om
betalningsskyldighet
Miljokonsekvensbe- Bevaras EDP Vision | Diarienr Originalhandling
skrivning som kravts in av
milj6- och
hélsoskyddsnamnd
ska bevaras. MKB
som inkommit for
kdannedom och finns
bevarad hos annan
myndighet kan
gallras vid
inaktualitet
Miljéprovningsdelegation | Bevaras EDP Vision | Diarienr
s och miljddomstols
beslut om férbud eller
upphavda beslut
Miljérapporter Bevaras EDP Vision | Diarienr
Projektinriktad kontroll, Bevaras EDP Vision | Diarienr
inventeringar och annat
sammanstallt material
Provtagning enligt Gallras 5 ar om EDP Vision | Diarienr
kontrollprogram sammanstallnin
(ackrediterat lab) g av typen
miljérapport
[dmnas annars
Bevaras
Tillstandsbeslut Vid inaktualitet EDP Vision | Diarienr Originalet forvaras
av lansstyrelsen
Utredningar om luft-, Bevaras EDP Vision | Diarienr
vatten- och
markfororeningar samt
kemikalier
Yttranden till Bevaras EDP Vision | Diarienr
miljoprévningsdelegation
och miljédomstol 6éver
densk
kompletteringsremissen
Yttranden dver ansdkan Bevaras EDP Vision | Diarienr

till miljoprévnings-
delegation och
miljédomstol om tillstand
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att bedriva miljofarlig
verksamhet

Aklagares beslut om
anledning av milj6- och
halsoskyddsnamndens
begaran om atalsprévning

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Arlig sammanstillning av
ozonnedbrytande @mnen

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Enskilda
arsrapporter kan
gallras efter 5 ar

Arsrapporter,
ozonnedbrytande dmnen

Gallras 5 ar

EDP Vision

Diarienr

Sammanstallning
bevaras

Ovrig provtagning
(ackrediterat lab)

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Miljoskydd — Renhallning och avfall

Handling

Bevara/Gallra

Forvaring

Sortering

Anmarkning

Sekretess

Anmalan om
kompostering av
matavfall

Vid inaktualitet

EDP Vision

Diarienr

Anmaélan om
latrinkompost

Vid inaktualitet

EDP Vision

Diarienr

Anmalan om andrat
témningsintervall for
enskilt avlopp

Bevaras

EDP Future

Kund/
Anlaggning

Ansokan och beslut
om befrielse eller
uppehall fran sop-
och latrinhdmtning

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Beslutet kan vara
tidsbegransat

Anteckningar i
arende

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Beslut om avgift i
enskilt fall

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Underlag for
debitering maste
finnas tillgangliga i
minst 10 ar fran
rékenskapsarets
utgang

Beslut om
forelaggande/forbud

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Forfragningar och
klagomal av
rutinartad karaktar

Gallras 5 ar

EDP Vision

Diarienr

Inspektionsrapporter

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

Sammanstallningar,
inventeringar,
miljobeteende mm

Bevaras

EDP Vision

Diarienr

16



	Allmän administration – Arkivering
	Allmän administration - Förvaltningsövergripande
	Byggenheten – Bygglovspliktiga ärenden
	Byggenheten – Från tekniskt samråd till slutbesked samt ej bygglovspliktiga ärenden
	Byggenheten – Hissar och andra motordrivna anordningar
	Byggenheten – OVK
	Byggenheten – Tillsynsärenden, olovligt byggande
	Byggenheten – Överklagande och beslut från högre instans
	Miljöenheten - Avlopp
	Miljöenheten – Hälsoskydd
	Miljöenheten – Livsmedel och smittskydd
	Miljöskydd och kemiska produkter
	Miljöskydd – Renhållning och avfall

