BOLLEBYGDS PM 1)
KOMMUN 2017-11-22

Dnr : KS2017/298-2

Gallringsframstallan skannade handlingar i Platina

Forslag till beslut
Fysiska handlingar som skannats in i &rendehanteringssystemet Platina, daterade fran och
med 2010, far gallras efter att hansyn tagits till gallringskriterier i denna skrivelse.

Arendet

Gallringsframstéllan till kommunstyrelsen avseende handlingar som inkommit till eller
upprattats av Bollebygds kommun och dérefter skannats in i d&rendehanteringssystemet
Platina.

Bakgrund

Arendehanteringssystemet Platina togs i bruk i Bollebygds kommun 2010, och ersatte d&
det gamla diarieforingssystemet Arende. Alla nimnder och férvaltningar i kommunen
overgick till diarieforing i Platina, samtidigt som en praxis inférdes som tilldt gallring av
inskannade handlingar — det vill sdga nir en handling skannats in i Platina och diarieforts
sa gallrades originalet. Vissa handlingar undantogs av juridiska eller praktiska skél fran
denna gallring, och har avstéllts 1 centralarkivet. Davarande byggnads- och miljondmnden
tillimpade inte gallring efter skanning, utan fortsatte med diarieférda drenden i
pappersform.

Aven i den nuvarande nimndorganisationen fortgér forfarandet med gallring av
inskannade handlingar, med vissa undantag.

For att pa ett korrekt sétt sanktionera detta tillvigagangssétt foreslas att Bollebygds
kommun tar ett generellt gallringsbeslut avseende fysiska handlingar som skannats in i
Platina. Ett sddant gallringsbeslut underléttar 6vergangen till digital dokumenthantering i
kommunen, samt dven gallring och ordnande av handlingar i centralarkivet.

Varje nimnd ska sedan dokumentera i respektive dokumenthanteringsplan hur man véljer
att forhalla sig till detta beslut relaterat till den egna verksamhetens behov.

Gallringskriterier

Handlingar som kan gallras efter skanning dr:

* alla handlingar utan manuell underskrift, om de inte p.g.a. format, graskala, farg eller
andra egenskaper inte tillfredsstdllande kan bevaras enbart som skannad bild.

* alla handlingar med manuell underskrift som inte behdvs for bevisvirde efter kontroll
att den skannade versionen &r likalydande med ursprungshandlingen
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Handlingar som inte ska gallras efter skanning dr:

* manuellt justerade protokoll fran kommunstyrelse, kommunfullmiktige, ndmnd, CSG
och FSG

* undertecknade personliga sekretessforbindelser

* undertecknade avtal och kontrakt av betydelse

* undertecknade dganderéttshandlingar

* undertecknade fullmakter

* undertecknade mottagningsbevis

* undertecknade kvittenser

* handlingar som p.g.a. format, gréskala, firg eller andra egenskaper inte tillfreds-
stdllande kan bevaras enbart som skannad bild

* ovriga handlingar som enligt dokumenthanteringsplanen for respektive nimnd ska
bevaras 1 pappersform.

Utskrifter av handlingar som inkommer till myndigheten 1 digital form betraktas som
arbetsmaterial, originalet dr den elektroniska handlingen.
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