2024-02-29

Samverkansavtal — E-arkiv i Sjuharad

§ 1 Avtalsparter

Avtal har traffats mellan nedanstaende parter med stod av 9 kap 37 § kommunallagen gallande
avtalssamverkan.

Parter Organisationsnummer
Bollebygds kommun 212000-2973
Herrljunga kommun 212000-1520
Marks kommun 212000-1504
Svenljunga kommun 212000-1512
Tranemo kommun 212000-1462
Ulricehamns kommun - Vardkommun 212000-1579
Vargarda kommun 212000-1454

Aven Bordasregionen Sjuhdrads kommunalférbund (212000-1008) ingdr i samverkan, men
tecknar ett sarskilt avtal med Ulricehamns kommun.

§ 2 Inledning och syfte

Kommunerna i Sjuharad har behov av att digitalt kunna spara och arkivera information, som
numera i allt storre utstrackning ar digital i stéllet for i pappersform. Inférande och forvaltning
av ett e-arkiv kraver sarskild kompetens och resurser som ar svart for respektive kommun att
hantera pa egen hand. Kommunerna, som ar geografiskt narliggande, ser behov av att
samarbeta for att kunna infora e-arkiv samt sékerstalla en langsiktig forvaltning av detsamma,
vilket ar till gagn for verksamheterna i alla kommunerna. Samarbetet sker genom
avtalssamverkan enligt 9 kap 37 § kommunallagen.

Avtalet avser samverkan inom elektronisk arkivering och informationsforvaltning mellan
samverkanskommunerna och kommunalférbundet, bendmnt E-arkiv i Sjuhéarad.

E-arkiv ar en funktion for langtidsbevarande och hallbar hantering av digital information. Det
sker genom en teknisk |6sning for elektronisk bevaring, nedan kallat Systemet.

Ulricehamns kommun ar vardkommun fér funktionen e-arkiv, vilket innefattar férvaltning av
Systemet och ansvar for dess forvaltningsorganisation.

Avtalet beskriver vad som galler avseende det gemensamma e-arkivet; organisation,
ansvarsfordelning, finansiering, ersattning och tvist.

Bakgrund

Borasregionen Sjuharads kommunalférbund genomférde pa uppdrag av
kommuncheferna/kommundirektérerna en forstudie géllande inférande av e-arkiv hos
medlemskommunerna och kommunalférbundet.
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Projekt E-arkiv i Sjuharad startade hosten 2022 och projekttiden ar tre ar. Under projekttiden
ska en projektgrupp genomféra upphandling av den tekniska [6sningen for elektronisk
langtidsbevaring (system och drift), uppratta en férvaltningsorganisation samt forbereda
verksamheterna pa elektronisk bevaring. Arbetet under projekttiden genomfors i enlighet med
beslutat projektstartsdirektiv samt faststalld projektbeskrivning.

Detta samverkansavtal omfattar den |6pande driften av e-arkivet efter avslutat projekt.

§ 3 Organisation

Respektive kommun ar arkivmyndighet och informationsagare av sin information. Det &r
arkivmyndigheten i respektive kommun som ager den information som levererats till Systemet
for bevarande (slutarkiv).

Befintliga arkivresurser ar kvar i sina respektive kommuner och involveras pa olika satt i den
gemensamma forvaltningsorganisationen.

Styrgrupp

Styrgruppen bestar av de samverkande kommunernas kanslichefer eller motsvarande och
sammantrader tva ganger/ar eller oftare vid behov. Kanslichef i vardkommunen ar ordférande
och sammankallande.

Styrgruppen hanterar budget enligt samverkansavtalet och godkdnner prioriterings- och
anslutningsplaner till Systemet efter forslag fran den centrala arbetsgruppen.

Styrgruppen ansvarar for att halla kommuncheferna/kommundirektorerna i samverkande
kommuner informerade samt ansvarar for att félja upp samverkansavtalet arligen.

Styrgruppen har ratt att adjungera deltagare till moten.

Styrgruppen beslutar om framtida upphandlingar och tillvdgagangsattet for desamma.

Central arbetsgrupp

Den centrala arbetsgruppen leds av vardkommunens kanslichef. Har ingdr de resurser som
bekostas genom samverkansavtalet, forslagsvis en e-arkivsamordnare och en [T-resurs, vilka ar
anstallda hos vardkommunen. Denna grupp driver arbetet med e-arkivet, genomfér relevanta
utredningar och samordnar prioriterings- och anslutningsplaner som styrgruppen sedan
faststaller. Arbetsgruppen projektleder ocksa inleveranserna till Systemet.

Strategiskt samverkar den centrala arbetsgruppen med de lokala organisationerna i
samverkanskommunerna for att fa underlag till prioriterings- och anslutningsplaner.

Lokal organisation

Respektive samverkanskommun ansvarar for sin egen arkivhantering, vilket bland annat avser
arkivredovisning och gallringsutredningar. Respektive kommun ansvarar for uttag av
information fran sina verksamhetssystem samt framtagande av den egna kommunens
prioriteringslista for leverans till Systemet. Kommunen arbetar tillsammans med den centrala
arbetsgruppen for att genomféra arkivbestandiga, informationssakrade inleveranser till
Systemet.
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Exempel pa kompetenser som behovs i arbetet ar arkiv, informationssakerhet och IT samt
funktioner fran den verksamhet som ska gora inleverans till e-arkivet; exempelvis
arkivredogorare, informationssakerhetshandlaggare, administrativ systemforvaltare och teknisk
systemforvaltare. Till sin hjdlp kan de komma att behdva stod fran jurist, ekonom och
kommunikator i respektive kommun

§ 4 Vairdkommunens ansvar

Ulricehamns kommun ar vardkommun fér det gemensamma e-arkivet. Vardkommunen
anstaller de kompetenser som behdvs for forvaltning av det gemensamma e-arkivet.
Vardkommunen upplater erforderliga lokaler och utrustning for personal vid E-arkiv i Sjuhérad
samt svarar for att erforderliga investeringar avseende 16s egendom gors inom géllande budget.

Kostnaden fordelas mellan de samverkande kommunerna enligt § 6 Finansiering.
Vardkommunen ansvarar for:

e Kontakt gentemot systemleverantor

e Kontakt gentemot driftleverantor

e Forvaltning av Systemet

e Anvandarstod/utbildning

e Stod till kommunala projekt vid skapandet av leveranser

e Resurser for att ta emot leveranser sdsom personal och system som behovs for att
skapa paket for langtidsbevaring

e Bemanning inom faststalld budget

Vardkommunen ska for styrgruppen redovisa hur behérighetsstruktur, ansvarsférdelning och
roller kring systemet &r organiserat och dokumenterat utifran krav i gallande lagstiftning. Detta
ska |6pande foljas upp av styrgruppen. Organisationer som ingar i samverkan ska pa begéaran ges
tillgang till dokumentation och andra underlag, till exempel fakturor eller avtal, som berér det
gemensamma e-arkivet.

Samverkanskommunens ansvar i § 5 galler dven vardkommunen.

§ 5 Samverkanskommunens ansvar

Respektive samverkanskommun &r arkivmyndighet for sina arkivhandlingar och
informationsagare for sin information enligt gallande lagstiftning.

Kommunen ansvarar for sin egen arkivhantering, vilket bland annat avser arkivredovisning och
gallringsutredningar. Kommunen ansvarar for uttag av information fran verksamhetssystemen.

Kommunen ska bista och underlatta for det gemensamma e-arkivet vid leveranser till Systemet.
For det fall det system/informationspaket som kommunen vill leverera till Systemet innebar ett
mer kostnadskravande arbete dn vad som ar normalt, ska kommunen svara for denna
merkostnad. Vid oenighet fattas beslut i styrgruppen om kommunens kostnadsansvar.

Kommunen forbinder sig att tilldmpa de rutiner och liknande som styrgruppen tar fram for
tilldmpning av detta avtal.
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Kommunen ska tillse att styrgrupp och lokal organisation bemannas med representanter fran
kommunen samt bista den centrala arbetsgruppen i dess strategiska arbete.

Vid behov ska kommunerna bistd det gemensamma e-arkivet med personal eller andra resurser
som kravs for utredningar kring exempelvis juridik-, ekonomi- eller IT-fragor.

§ 6 Finansiering

Den gemensamma kostnaden for forvaltning av e-arkivet fordelas mellan parterna enligt en
fordelningsnyckel bestdende av en fast avgift motsvarande 15 % av den totala kostnaden,
fordelad pa respektive part, samt en rorlig avgift baserad pa befolkningsuppgift den 1 juli
foregaende ar, hamtad fran Statistiska Centralbyran (SCB).

Styrgruppen ska arligen uppréatta en budget, vilken tillhandahalls respektive kommun senast den
15 mars dret innan aktuellt verksamhetsar for att kunna hanteras i kommunernas ordinarie
budgetprocess. Kostnaderna uppraknas arligen till foljd av [6nedkningar, kade lokalkostnader
med mera; upprakning sker arligen enligt PKV (prisindex for kommunal verksamhet) om inte
annat bestams av styrgruppen.

Fordelningsnyckeln omfattar foljande

e Personal- och lokalkostnad for de resurser utdver kanslichefen som ingar i den centrala
arbetsgruppen

e Vardkommunens overheadkostnader i form av kostnader fér central personal- och
ekonomihantering, administration och liknande

Vardkommunen fakturerar respektive kommun halvarsvis i forskott i januari och juni den i
budgeten bestamda kostnaden inklusive mervardesskatt. Fakturan forfaller till betalning 30
dagar efter fakturans utstallningsdatum. Vid férsenad betalning utgar drojsmalsranta.
Faktureringsavgift debiteras inte.

Vid arets slut sker avrakning mot faktisk kostnad, vilket hanteras enligt § 7 Ekonomi och regleras
mellan parterna enligt fordelningsnyckeln.

Foljande ingdr inte i fordelningsnyckeln

o Respektive parts licenskostnad for Systemet, vilket regleras i avtal med leverantéren
e Drift och underhall av Systemet, vilket regleras i avtal med leverantoren

e Respektive parts egen arkivhantering

o Kostnad for respektive parts leverans till Systemet

§ 7 Ekonomi

Vardkommunen ska arligen till samverkanskommunerna redovisa foregaende ars rakenskaper.
Redovisningen ska fardigstallas i tid for att kunna hanteras i kommunernas ordinarie
arsredovisningsprocess. Underlagen ger forutsattningar for kommunstyrelsen att tillgodogora
sin uppsiktsplikt i enlighet med 6 kap 1 § kommunallagen och rapporteringsskyldighet till
kommunfullmaktige enligt 9 kap 38 § kommunallagen.

Beslut om reglering av 6verskott/underskott i arsresultatet tas av styrgruppen och férdelas
enligt § 6 Finansiering.
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§ 8 Forsakringar

Varje part ansvarar for att halla sin egendom och sin verksamhet forsakrad pa ett erforderligt
satt.

§ 9 Revidering av samverkansavtalet

Andringar och tillagg

Andringar och tilldgg till detta avtal ska ske skriftligen och vara undertecknade av samtliga
parter genom behdrig foretradare for att vara gallande. Andringar och tilligg som i grund dndrar
forutsattningarna for samverkan ska godkdnnas av respektive kommunfullmaktige.

Utvardering och omférhandling

Avtalet ska utvarderas pa skriftlig begaran av en samverkanskommun. Att sarskilt beakta vid
utvarderingen ar att verksamheten ska bedrivas med hog kvalitet och rattssdkerhet.
Verksamheten ska bedrivas sa kostnadseffektivt som mojligt.

Avtalet ska dven utvarderas och eventuellt omférhandlas vid foéljande tidpunkter:

e Upphandling av system och driftleverantor ar genomférd
e Projektet 6vergar i forvaltningsfas

Forslag pa nytt samverkansavtal ska godkdnnas av styrgruppen innan det éversands till
respektive kommun for beslut i kommunfullmaktige. Parterna dr daremot fortfarande bundna
av avtalet enligt § 15.

§ 10 Utokad samverkan

Vid forfragan fran intresserade kommuner om att ansluta till samverkan ska en analys
genomfdras av kostnadseffekt och kapacitetseffekt for samverkanskommunerna. Arendet
bereds av den centrala arbetsgruppen.

For intrade av ny part kravs att samtliga parter i samverkansavtalet godkdnner det. Intradet sker
till sjalvkostnadspris och utifran géllande kostnadsmodell. Intrédde av ny part ska godkannas av
respektive kommunfullmaktige i samband med att avtalet justeras for att omfatta ny part.

| det fall omfattande investeringar har gjorts och som bekostats av parterna innan en ny part vill
trada in i samverkan, har parterna ratt att besluta om en skalig engangskostnad for den nya
parten som vill trdda in i samverkan.
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§ 11 Hantering av handlingar, dokumentation och arkiv

Kommunerna ar fortsatt arkivmyndighet och informationsédgare av sin information i Systemet.
E-arkivet ska sdkra att endast informationsdgande kommun har tillgang till sin information.

Vardkommunens eventuella tillgang till annan kommuns information ska endast vara i den
omfattning som behovs som ett led i teknisk bearbetning eller teknisk lagring i samband med
forvaltning av det gemensamma Systemet.

§ 12 Personuppgiftsbehandling

Varje part ansvarar for att sakerstalla att partens behandling av personuppgifter sker i enlighet
med dataskyddslagstiftningen.

Personuppgiftsbitradesavtal tecknas separat med berérda parter. De myndigheter som dger
information i Systemet ar personuppgiftsansvariga for sin del och tecknar avtal med
kommunstyrelsen i Ulricehamns kommun, som ar personuppgiftsbitrade.

§ 13 Sekretess

Vardkommunen ansvarar for att den personal som utfér uppgifter med anledning av avtalet
informeras om och foljer for uppdraget tillampliga bestimmelser i lag eller annan forfattning.

§ 14 Tvist

Tvister angdende tolkning och/eller tillampning av detta avtal ska i forsta hand l6sas genom
forhandling mellan parterna. Om samforstand inte uppnas, rekommenderas parterna utan
onddigt drojsmal hanskjuta fragan till ansvarig namnd i vardkommunen for sarskilt
forlikningsforfarande. Om forlikning inte kan uppnas ska tvisten slutligt avgoras av allman
domstol varvid tingsratten i Boras ska utgora forsta instans. Det ankommer pa parterna att
genom tydlig kommunikation och god vilja |6sa problemstallningar for att undvika tvister.

§ 15 Giltighet och uppsagning

Detta avtal géller fran och med den tidpunkt da avtalet &r underskrivet av alla samverkande
parter och tillsvidare.

Vid uppsédgning av avtalet galler en uppsagningstid om tre (3) ar fran det att Ulricehamns
kommun och samtliga samverkansparter mottagit uppsdgningen. Part dr under
uppsagningstiden till fullo bunden av de ataganden och forpliktelser som foljer av avtalet.

Kommun som lamnar samverkan star for alla kostnader som uppstar i samband med uttradet.

§ 16 Havning

Parterna ar 6verens om att en part inte kan hdva detta samverkansavtal. Om en part vill trada ur
samverkansavtalet géller reglerna i § 15 Giltighet och uppsagning.
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§ 17 Upplosning/avveckling
Samverkansavtalet ska avvecklas om kvarvarande samverkanskommuner inte kan enas om
fordelning av kostnader for det gemensamma e-arkivet.

Avveckling ska ocksa ske om samtliga kvarvarande samverkanskommuner ar éverens om att
samverkan ska upphora.

Beslut om avveckling och tidplan fér denna fattas av respektive kommunfullmaktige. Arendet
bereds av styrgruppen.

Vid sadan avveckling ska resterande varden i det gemensamma e-arkivet fordelas mellan de
kvarvarande samarbetskommunerna. Fordelning sker enligt aktuell foérdelningsnyckel enligt
§ 6 Finansiering.

§ 18 Befrielsegrunder - Force majeure

Part ska vara befriad fran ansvar, skadestand och andra pafoéljder om fullgbérandet av visst
atagande forhindras eller vasentligen forsvaras av omstandigheter som parten inte rimligen
kunnat rada over eller forutse. Exempel pa detta ar krig, revolution, strejk, lockout, blockad,
brand, myndighetsatgard, miljokatastrofer eller liknande forhallanden.

Parterna ska omgaende informera varandra om det foreligger omstandigheter som kan
foranleda tillampning av denna bestammelse. Sa snart den dberopade omstandigheten upphort
ska parten underrdtta motparten och omedelbart ateruppta fullgérandet av avtalad prestation.

Dokumentet signeras digitalt av behoriga féretradare. Det signerade dokumentet distribueras
sedan digitalt till samtliga parter.
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