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1. Delegeringsforeskrifter

1.1 Delegering och delegeringsforteckning

Enligt kommunallagen kan en ndmnd Overfora sin beslutanderatt till en
delegat. Delegering far ske till ett utskott, en ledamot, en erséattare eller till
en anstalld, att pd ndmndens vagnar besluta i ett visst drende eller viss
grupp av arenden. Bestammelser om delegering finns i kommunallagens 6
kap 37-41 § och 7 kap 5-8 §.

Med delegeringsforteckning menas en forteckning 6ver de drenden

namnden har delegerat.

1.2 Vad kan inte delegeras?
Beslutanderatten far inte delegeras néar det géller

e 4drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

e framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullmaktige har

overklagats,

e arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de &r av

principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

e arenden som vackts genom medborgarforslag och som lamnats dver till

namnden, eller

e adrenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

1.3 Delegeringsbeslut

Genom att delegera flyttas beslutanderatten fran namnden till
delegaten. Delegaten trader helt i namndens stalle och beslutar i
namndens namn. Namnden kan inte dndra beslutet. Namnden kan
emellertid aterkalla den givna beslutanderatten. Det kan goras generellt
for en viss grupp av arenden, for en viss delegat eller for ett visst
arende. Namnden kan ocksa genom eget handlande foregripa ett beslut
i ett enskilt arende genom att sjalv ta over arendet och fatta beslut. Det

bor endast ske i arenden som namnden beddmer vara av principiell
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betydelse.

Om delegaten finner att ett drende inom delegeringsuppdraget ar av
storre vikt eller av principiell betydelse ska arendet lamnas till némnden

for avgérande och beslut.

1.4 Redovisning av delegeringsbeslut

Alla beslut som fattas med stdod av delegering fran namnden eller
forvaltningschefen ska redovisar/anmalas till n&mnden vid ndrmast

paféljande sammantrade.

Av beslutet ska det framgéa beslutsfattare, beslutsdatum, hanvisning till
delegeringsordning och beslutets innebérd (vem/vad det berér).

Anvisningar om hur beslut redovisas till ndAmnd finns i InfoCaption.

1.5 Vidaredelegering

Forvaltningschefen far vidaredelegera arenden till understalld anstalld.
Namnden ska ha vetskap om vem som har fatt beslutanderatten.
Beslut som fattas efter vidaredelegering anmals till forvaltningschefen
och ndmnden. Vidaredelegerad beslutanderatt kan aterkallas av saval

forvaltningschefen som namnden.

1.6 Ersattare for delegat

Vid forfall* for delegat dvertas delegatens beslutanderatt:
— iforsta hand av den som forordnats som vikarie pa delegatens tjanst.

— iandra hand av delegatens ndrmaste chef.

Arenden delegerade till ordféranden handldggs vid férhinder for

denne av vice ordforanden.

Vid forfall for forvaltningschefen 6vertas beslutanderatten i forsta
hand av den som forordnats som vikarie. Om vikarie inte forordnats

eller vid javssituation 6vertas beslutanderatten av namndens
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ordférande.

1.7 Jav

Delegat far inte fatta beslut i &renden déar delegaten ar javig. | en
javssituation ska arendet overlamnas till ndrmaste chef som da

Overtar delegatens beslutanderéatt i arendet.

1.8 Verkstallighet

Delegering innebér att sjalvstandig beslutanderatt fors over fran namnden till
delegaten. Foreligger ingen sjalvstandig beslutanderatt talar man om ren
verkstéllighet. | sddana arenden saknas utrymme for sjalvstandiga
bedomningar. Ofta ar fradgorna redan reglerade i lag eller avtal, och det ar
uppenbart att endast ett visst beslut far fattas. Det kan t ex handla om
tilldampning av en kommunal taxa. Att exempelvis skicka ut fakturor ar ren

verkstallighet och darfor inget delegeringsbeslut.

Verkstallighetsbeslut ska inte anmalas till namnden.

1.9 Overklagan

1.9.1 Forvaltningsbesvar

Forvaltningsbesvéar kan anforas over delegeringsbeslut som grundar sig pa
special- forfattningar med séarskilda regler om hur beslut éverklagas. Vid
forvaltningsbesvar provas bade lagligheten och lampligheten av det
overklagande delegeringsbeslutet. Domstol kan vid forvaltningsbesvar fatta
ett nytt beslut. Forvaltningsbesvar kan endast anféras av den som

personligen berdrs av delegeringsbeslutet.

Om delegeringsbeslutet kan 6verklagas med forvaltningsbesvar ska en
overklagandeanvisning bifogas beslutet. Vid forvaltningsbesvéar ska skrivelsen
med dverklagandet lamnas till den myndighet som meddelat beslutet. Den
ska ha inkommit till myndigheten inom tre veckor fran den dag da klagande
fick del av beslutet. Den myndighet som meddelat beslutet provar om

overklagandet har inkommit i ratt tid.

Myndigheten (delegaten) ska omprova beslutet om det ar uppenbart oriktigt
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och om det snabbt och enkelt kan andras och andringen kan ske utan nackdel

for part.

! Franvaro frén tjdnst p& grund av t.ex. sjukdom, semester, tjinstledighet, lingre tjinsteresa eller liknande.
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Om overklagandet inte avvisas och myndigheten inte omprovar sitt beslut ska
myndigheten dverlamna overklagandet tillsammans med alla handlingar i

arendet till den myndighet som ska prova overklagandet.

1.9.27 Laglighetsprovning

Laglighetsprovning kan endast anféras av den som ar kommunmedlem, d.v.s.
folkbokford, dger fast egendom i kommunen eller &r taxerad till
kommunalskatt dar. Domstolen provar endast beslutets laglighet och inte

lamplighet.

Overklagandetiden &r tre veckor. Tiden for 6verklagande réknas fran den
tidpunkt da justeringen av protokollet, fran det sammantrade vid vilket
delegeringsbeslutet anmaldes, tillkdnnages pa kommunens digitala

anslagstavla.

Om delegeringsbeslutet tagits in i sarskilt protokoll réknas tiden (tre veckor)
for overklagande fran den tidpunkt da justeringen av detta protokoll

tillkdnnages pa kommunens digitala anslagstavla.

1.10 Revidering

Delegeringsordningen ska revideras nar forandringar sker som paverkar den,
t.ex. andring i lagstiftning eller organisation. Kommunstyrelsen ar ansvarig for

att revidering sker och beslutar om andring i delegeringsordning.
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Delegeringsordning

Foérkortningar delegater

FC Forvaltningschef

HrC HR-chef

KSO/Ordf Kommunstyrelsens ordférande
KSau Kommunstyrelsens arbetsutskott
Kdir Kommundirektor

EkC Ekonomichef

Nty NE :

Fthl Fardtjansthandlaggare

Ksek Kanslichef/kommunsekreterare
Karkiv Kommunarkivarie

Upph Upphandlare (=kommunjurist,

upphandlare pa KSF)

PIC Planchef

Sak Sakerhetschef

GIS GIS-/matansvarig

MEX Mark- och exploateringsingenjor
ITc IT-chef

RedC Redovisningschef

Forfattningar/lagar

FL Férvaltningslag (2017:900)

FardtL Lag (1997:736) om fardtjanst

KL Kommunallag (2017:725)

OSL Offentlighets- och sekretesslag
(2009:400)

RiksfL Lag (1997:735) om riksfardtjanst

TF Tryckfrihetsforordning (1949:105)
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LOU
LUF

LUK

ArkivL
BFS
FBL
PBL
PBF
VMA

JB

Lag (2016:1145) om offentlig
upphandling

Lagen (2016:1146) om upphandling
inom forsorjningssektorerna

Lagen (2016:1147) om upphandling
av koncessioner

Arkivlag (1990:782)

Boverkets foreskrifter och allmanna
rad

Fastighetsbildningslag (1970:988)
Plan- och bygglag (2010:900)

Plan- och byggforordning
(2011:338)

Lag (2023:407) om viktigt
meddelande till allménheten

Jordabalk (1970:994)
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Nr Arende Lagrum Delegat | Anméarkning
ALLMANT
1 Administrativa arenden
11 Beslut i arenden som ar sé bradskande KL 6 kap. KSO
att 39 §
namndens beslut inte kan avvaktas
1.2 Beslut att inte lamna ut allman handling | TF 2 kap. 12 ksek Overklagas till kammarratten. Vid
§ och tveksamma fall samrads med Kdir.
OSL 6 Utldmnande av allméanna handlingar ar
kap. 4 § verkstallighet.
1.3 Prova om dverklagande skett i FL 45 § Ksek
tid/avvisa 6verklaganden som
inkommit for sent
1.4 Omprovning av beslut: FL37-39 §
- beslut fattat av tjansteperson Delegat : .
- beslut fattat av PéSau P *e ega *Delegat i ursprungsarendet
- beslut fattat av KS
- KSau
KS
1.5 Ladmna yttrande med anledning av Kdir Det 6verklagade beslutet ska vara fattat
laglighetsprovning av beslut som delegeringsbeslut.
1.6 Fora namndens talan eller utse och ge KSO
fullmakt till ombud att fora namndens
talan infor domstol och andra
myndigheter samt vid forrattningar av
olika slag
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1.7

Avge yttranden till statliga,
landstingskommunala eller
primarkommunala myndigheter, annan
organisation eller enskild i drenden som
inte ar av principiell beskaffenhet eller

annan storre vikt

KSau

1.8

Beslut om yttranden i gallrings-

framstallningar

ArkivL

Karkiv

1.9

Beslut om tillsynsforelaggande utifran

arkivlagstiftningen

ArkivL

Karkiv

1.10

Beslut om vem som ska anses vara
ansvarig for arkivering av gemensamma

system

Karkiv

1.11

Uppréatta arkivbeskrivning

Karkiv

1.12

Revidering av dokumenthanteringsplan
under forutsattning att inga forandringar
av gallringsbestammelser berors, eller
att det annars inte ar av vasentlig

paverkan

Karkiv

1.13

Tillstdnd att anvanda kommunens

vapen och logotyp

Ksek

| rollen som kanslichef.




R

BOLLEBYGDS
KOMMUN

1.14

Skyndsamt beslut om begéaran av
séandning av ett VMA (=viktigt

meddelande till allmédnheten)

VMA

Kdir eller
Sak

1.15

Representation och uppvaktning utéver
kommunens riktlinjer

Kdir

1.16

Remittera motion eller
medborgarférslag som dverlamnats
av kommunfullmaktige till

kommunstyrelsen for beredning

KSau

| de fall dar synpunkter fran annan/andra

namnd/namnder behdver inhamtas.

1.17

Fortroendevaldas deltagande i kurser,

konferenser, utbildningar och dylikt

KSO

1.18

Beslut om eldningsforbud i kommunen,
samt beslut om att eldningsforbud

upphor

KSO

1.19

Beslut om de sokbara projektmedel som
finns avsatta i verksamhetsplanen for det
gemensamma folkhalsoarbetet med

Vastra Gotalandsregionen

KSau

Verksamhetsplan och
verksamhetsberattelse beslutas av

kommunstyrelsen.




Nr Arende Lagrum Delegat | Anmaérkning
2 Personalarenden (namnd) Anstalla personal (férutom Kdir och FC), besluta
om férkortad uppsagningstid, forhandla om
avvikelse fran arbetstidslagen (ATL), besluta om
vikarie for verksamhets-/enhetschef, besluta om
anstallds ledighet, besluta om anstallds
deltagande i kompetensutveckling, férhandling
vid felaktigt utbetald 16n, avgangsformaner enligt
AGF-KL och liknande atgérder betraktas som
verkstallighet.
inpan-beslut:
292 Discinlingtasrd i f it EC Eir oivi I g d
medellerutan
l5neférms
23 ! . . | EC Er oivi I g - d
I | I - | - | - II:‘ -qnan bes t-
25 Overenskommelse om avgangsvederlag FC Far ej vidaredelegeras. Samrad med HrC
motsvarande |6n upp till 12 manader innan beslut
26 Forordnande av vikarie for FC for en Ordf/ Samrad med Kdir innan beslut

tid overstigande 6 manader

KSO




Nr Arende Lagrum Delegat | Anmaérkning
3 Personalarenden (6vergripande for
Bollebygds kommun)
3.1 Anstéallning av kommundirektdr samt KS
beslut om 16n och anstéallningsvillkor
3.2 Anstéllning av forvaltningschef samt KSau Forvaltningschef &r anstélld av kommun-
beslut om 16n och anstéllningsvillkor styrelsen. Beslut om anstallning gérs i
samrad med berérd ndmnds presidium.
3.3 Forbud mot utovande av bisyssla FC Kdir
3.4 Forbud mot utdvande av bisyssla Kdir KSau
3.5 Avstangning av Kdir eller FC KSau
3.6 Uppségning av personliga skal eller KSau
avsked av
Kdir eller FC
3.7 Overenskommelse om Kdir
avgangsvederlag motsvarande 16n
overstigande 12 manader
3.8 Overenskommelse om avgangsvederlag KSau
Kdir och
FC
3.9 Forhandla om avvikelse fran LAS och/eller HrC
centrala avtal
3.10 | Sarskild avtalspension Kdir Far ej vidaredelegeras. Samrad med HrC

innan beslut




3.11 | Beslut om stadigvarande forflyttning HrC Samrad med berdérda FC innan beslut
mellan forvaltningar

Nr Arende Lagrum Delegat| Anmarkning

3.12 | Genom kollektivavtal reglera fragor som HrC
ror forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare
och dess arbetstagare

3.13 | Beslut om att fora talan i HrC Samrad med KSau innan beslut
arbetsrattsliga mal i domstol eller i
annat sammanhang

3.14 | Beslut om stridsatgard KSau

3.15 | Beslut om arbetslivsinriktade HrC Samrad med berérda FC innan beslut
rehabiliteringsatgarder mellan
forvaltningar

3.16 | Beslut om tjanstledighet for FC Kdir

3.17 | Beslut om tjanstledighet for Kdir KSau

3.18 | Forordnande av vikarie for Kdir for tid KSau
overstigande 1 manad

3.19 | Beslut om I6nedkningsutrymme vid KSau Beslut om I6nedkningsutrymme fattas av

lonedversynsforhandlingar och

overgripande
fordelning

fullméaktige i budgeten varje ar




320 | Beslut om lénestruktur och Ionestrategi KSau

3.21 | Lonesattning vid nyanstéllning utanfor HrC
90:e
percentil enligt beslutad |6nestruktur

3.22 | Ny I6n vid annan tidpunkt an HrC
ordinarie lonedversynstillfalle

3.23 | Ny I6n for Kdir vid arlig KSau KSO har l6nesamtalet med Kdir
[6nedversyn

3.24 | Sarskild pensionsldsning till KSau
forvaltningschefer

3.25 | Beslut om befattningsbendmningar HrC




Nr Arende Lagrum Delegat | Anmarkning

4 Ekonomiarenden

4.1 Beslut att avskriva utestaende RedC Hos de andra nédmnderna ligger ansvaret pa
fordringar upp till ett halvt basbelopp respektive FC. FC redovisar
per galdenar och ar delegeringsbeslutet till kommunstyrelsen.

4.2 Beslut om att avskriva utestaende RedC Géller hela kommunen.
fordringar upp
till tva basbelopp per géaldenar och ar

4.3 Begara indrivning samt ansdkan om RedC Inkassering ar verkstallighet.
betalningsférelaggande och
handrackning vid myndigheter och
domstol

4.4 Utse beslutsattestanter FC Forteckning dver beslutsattestanter ska

lamnas till ekonomiavd resp HR-avd

4.5 Upplaning inom av kommunfullméaktige EkC | enlighet med kommunens finanspolicy
faststallda budgetramar

4.6 Omlaggning, konvertering, frlangning EkC | enlighet med kommunens finanspolicy
och inl6sen av lan och krediter som Aterrapportering sker i nastkommande
inte medfoér en hojning av kommunens uppféljningsrapport (kommunens).
totala skuld

4.7 Placering av kommunens likvida EkC | enlighet med kommunens finanspolicy
medel samt donationsmedel

4.8 Besluta om borgen vid omplacering av EkC

borgenslan




4.9

Utdelning ur donationsfonder dar
stadgar eller liknande foreskrifter inte
foreskriver att ndgon annan ska besluta

om utdelning

KSO

4.10

Foretrada kommunen vid exekutiv
auktion av fastigheter med lan som
omfattas av kommunalt forlustansvar
vid statligt reglerade lan for bostads-

andamal

EkC

4.11

Godkanna overtagande och omlaggning
av lan som omfattas av kommunalt
forlustansvar vid statligt reglerade lan

for bostadsdndamal

EkC

Nr

Arende

Lagrum

Delegat

Anmarkning

Inkop/upphandling och torsaljning

All upphandling ska ske i enlighet med
géllande upphandlings-/inképspolicy samt
riktlinjer for direktupphandling och inkdp.
Beakta sarskilt lagkravet pa
dokumentationsplikt vid inkop
(direktupphandling) éver 100 tkr.

Avropsanmalan till inkdpscentraler ar

verkstallighet.




Avrop mot ramavtal, inklusive fornyad

konkurrensutséattning, ar verkstéllighet.

Upphandling/inkdp understigande 150 tkr

ar verkstallighet.

Upphandling och inkép av varor, tjanster och LOU, LUK, Troskelvardet som ska anvandas ar
entreprenader. | samband darmed godkanns LUF froskelvardet enligt 5 kap. 1 § LOU for
i varor och tjanster.
upphandlingsdokument.
. . . a) EKC
a) Upp till 3 ganger troskelvardet per )
upphandlingstillfalle
b) KSau
b) Belopp déarutdver, samt upphandlingar av
strategisk vikt eller politisk karaktar, oavsett
varde.
*2  |ratta tilldelningsbeslut LOU, LUK, OBS! Se vidare aktuellt kommunstyrelse-

LUF : 3 -

a) Upp till 4 ganger troskelvardet per beslut om firmatecknare for avtals
_ . a) EkC tecknande.
upphandlingstillfalle
b) Belopp dérutover, samt upphandlingar av b) KSau Ingd avtal till foljd av antaget anbud &r ren
strategisk vikt eller politisk karaktar, oavsett -
verkstallighet.

varde.

5.3 Anmaélan att delta i upphandlingar som LOU, LUK, | Upph Anmélan avser inte fullmakt for
genomfdrs av annan upphandlande LUF tilldelningsbeslut och avtalstecknande.
myndighet eller inkdpscentral.

5.4 a) Beslut att avbryta pagaende upphandling. LOU, LUK, |a) EKC  [Efter 6verenskommelse med ansvarig chef.

LUF




b) Beslut att avbryta da tilldelningsbeslut ar b) KSau
fattat av arbetsutskottet.
5.5 Yttrande géllande 6verprovning i LOU, LUK, | Upph Yttrande sker i samrdd med ansvarig chef,
upphandlingsarende LUF gallande upphandling som blivit foremal for
Overprovning.
5.6 Férsaljning av 16s egendom med Kommunens férsaljningar av 16s egendom
forséaljningsvarde . .
a) 1Tc ska praglas av affarsméssighet,
a) Upp till fem (5) prisbasbelopp, IT- konkurrens, saklighet och objektivitet.
utrustning b) EkC
b) Upp till fem (5) prisbasbelopp, vrigt o) Kdir Forséljning vid mindre varde (10 tkr) &r
verkstallighet.
c) Upp till tio (10) prisbasbelopp
Not: féras in i de andra ndamndernas
del.ordningar.
5.7 Inkop av fast egendom B KSau Markforvarv och inkdp av andra
fastigheter.
Fardtjanst
6 Fardtjanst
6.1 Beslut om fardtjanst FardtjL 6-9 | Nutv
§§ Fthl
6.2 Beslut om riksfardtjanst RiksfL Nty
: 4-7 § §
Fthl
6.3 Beslut om resor till/fran arbete eller Nuty Enligt riktlinjer beslutade av
studier Fthl kommunfullmaktige




Detaljplanering, exploatering och fastighetsbildning

7 Detaljplanering

7.1 Beslut om att avvisa 6verklaganden av PIC
detaljplanedrenden som inte inkommit i
ratt tid

7.2 Beslut om dverenskommelse med PIC

sokanden att planbesked far lamnas
senare an inom fyra manader

7.3 Ratt att teckna plankostnadsavtal PIC Under férutsattning att beslut om
planuppdrag finns

8 Mark och exploatering

8.1 Képekontrakt eller 6verenskommelse om

fastighetsreglering till foljd av
lagakraftvunnen detaljplan:

a) Upp till och med 400 tkr. a) PIC

b) Over 400 tkr b) FC
8.2 Ingd avtal for att forsdkra kommunen ratt PIC,

till servitut, ledningsréatt eller MEX

nyttjanderatt.




8.3 Ingé avtal med extern part fér servitut, PIC, Vid framtagande av arrenden eller
ledningsratt, nyttjanderatt och arrenden MEX ttianderatt ska delegat . d g
inom kommunens fastigheter. Avtal for nyttjanderatt ska delegaten samrada me
nyttjanderatt och arrenden far galla max i kommunens jurist.

5 ar.

befintliga servitut, ledningsratter, MEX ! ttianderatt ska delegat d
nyttjanderatter eller arrenden. Innan eller nyttijanderatt ska delegaten samrada
beslut fattas ska delegaten samrada med med kommunens jurist.

eventuellt beroérda parter.

8.5 Framstallningar till och yttrande 6ver PIC
remisser fran lantméaterimyndighet ang.
fastighetsbildning, bygglov och dylikt

9 Forrattningsarenden

9.1 Foretrada kommunen vid samrad med PIC
lantméaterimyndigheten

9.2 Ansoka om forrattning hos lantméateri- PIC,
myndigheten MEX

9.3 Godkannande av beslut eller atgard for PIC
ledningsratt

9.4 Beslut att pakalla fastighetsreglering som| FBL 5 kap. 3| PIC
behdvs for att mark och vatten ska kunna| § 3 st
anvandas pa ett andamalsenligt satt

9.5 Beslut att ansoka om FBL 14 kap. | PIC,
fastighetsbestamning la § 1st3-7| MEX,

GIS

9.6 Godkéannande av forrattning, FBL 15 kap. | PIC,

forrattningsbeslut eller gransutmatning | 11§ MEX,

GIS




10 GIS

10.1 | Beslut om att teckna avtal om kop, PIC
forsaljning och nyttjanderatt till databaser
och kartprodukter rérande GIS och
geografiska data

10.2 | Avtal med privat utférare om utstakning GIS
och lageskontroll

11 Trafik och parkering

11.1 | Avtal om parkeringskop (hogst 3 platser) PIC
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