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Rattsliga forutsattningar
Enligt arkivlagen (1990:782) 7 § samt Bollebygds kommuns arkivreglemente punkt 2
(Kommunfullmiktige 12 november 2020 § 144) ska arkivmyndigheten ut6va tillsyn.

Enligt arkivférordningen (1991:4406) 5 § ska tillsynen ske regelbundet.

Syfte

Tillsynen har till syfte att granska hur de kommunala myndigheterna hanterar sin arkivvard
utifran arkivlagstiftningen och informationsférvaltningsomradet. Syftet ar aven att hoja
medvetenheten, kvalitén, och statusen for arkivfrigorna hos myndigheten. Samtidigt dr det
en forutsittning for arkivmyndigheten att kinna till vilka omraden den behover sta till
torfogande 6ver nir det giller radgivning och stéttning gentemot myndigheterna.

Tillsynshistoria
Sedan kommunen bildades 1995 har arkivmyndigheten inte utfért nagon tillsyn.

Tillsynsformer
Tillsyn utifran arkivlagstiftningen omfattas vanligtvis av tva former — systemtillsyn och
objektstillsyn.

Vid systemtillsyn ser man 6vergripande 6ver hur myndigheterna hanterar olika omraden
inom arkivlagstiftning och informationsforvaltning. Syftet med en systemtillsyn ar att fa en
relativt heltickande bild 6ver myndighetens uppfyllelse av arkivlagstiftningen, utan att ga ner
pa detaljniva.

Vid objektstillsyn genomfor man en riktad och mer detaljerad tillsyn som oftast utgar fran
aktuella fragestallningar eller handelser inom kommunen. Objektstillsyn kan exempelvis avse
arkivlokaler, upphandling av ett nytt drendehanteringssystem, implementering och
aktualisering av styrdokument, eller hantering vid storre organisationsférindringar sa som
nya eller avslutade nimnder. Objektstillsyn kan dven avse specifika omraden fran
systemtillsynen.

Ifall arkivmyndigheten far kinnedom om en olimplig informationsférvaltningshantering
som en myndighet har genomfért kan en oplanerad tillsyn genomféras. Denna tillsynsform
utfors da oftast som en objektstillsyn, dir de olika aktiviteterna 1 tillsynsférfarandet generellt
ar halverade i tidsatgang.

Tillsynsforfarande
Tillsyn utgar fran foljande process och tidsplan:

Avisering Besok Protokoll Beslut Atgirdsplan

Januari Februari  Mars April Maj Juni Juli Augusti  September Oktober November December

Avisering |
Besck
Protokoll

Beslut

Argiirdsplﬂu
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Tillsynsavisering
Vid tillsynsaviseringen skickar arkivmyndigheten ut information tillsammans med en
tillsynsenkit till den myndighet som tillsynen avser.

Myndigheten ansvarar for att besvara tillsynsenkiten och skicka tillbaka denna med
eventuella bilagor till arkivmyndigheten inom aviserad tid.

Vanligtvis har myndigheten tva manader pa sig att svara pa enkaten.

Tillsynsbesok

Under tillsynsbesoket gar arkivmyndigheten tillsammans med representanter fran
myndigheten igenom svaren pa tillsynsenkiten. Det dr hir man mer detaljerat gar igenom
svaren vid behov och eventuella fragor kan redas ut som uppstatt nir myndigheten besvarat
enkiten.

Tillsynsprotokoll

Utifran tillsynsenkiten och vad som framgick under tillsynsbescket upprittas ett
tillsynsprotokoll som redogor den samlade situationen hos myndigheten utifran
tillsynsformen.

Tillsynsprotokollen skickas till myndigheten f6r méjlighet till synpunkter och rittelse for att
torhindra eventuell misstolkning fran arkivmyndighetens sida.

Tillsynsbeslut
Utifran tillsynsprotokollet utfirdar arkivmyndigheten ett tillsynsbeslut som kan innehalla
toreligganden och rekommendationer.

Foreligganden dr atgiarder som myndigheten maste genomfora for att uppfylla
lagstiftningens krav om arkivvard.

Rekommendationer ar atgirder som myndigheten bor beakta, men de ér inga mésten, och
myndigheten 4r inte tvungen att genomfora rekommendationerna for att uppfylla
lagstiftningens krav om arkivvard.

Atgérdsplan

Myndigheten ska efter utfirdat tillsynsbeslut dterkomma till arkivmyndigheten med en
skriftning atgirdsplan utifran utfirdade foreligganden. Arkivmyndigheten féresprakar att
denna édtgirdsplan beslutas politiskt. Myndigheten behéver inte redogdra f6r eventuella
atgirder gillande utfardade rekommendationer, men det foresprakas att de 1 alla fall beaktas.

Vanligtvis har myndigheten sex manader pa sig att aterkoppla med denna skrivelse.

Planerad tillsyn
Foljande tillsyn ska genomforas under tillsynsperioden.

2024 - Systemtillsyn

I och med att det aldrig forekommit nagon tillsyn hos myndigheterna har arkivmyndigheten
en lag insyn 1 deras arkivvard, samtidigt som myndigheterna haft lagt stod frin
arkivmyndigheten gillande frigor om det samma. Det finns dirmed anledning till att anta att
vissa omraden inom arkivlagstiftningen kan vara eftersatta eller inte beaktade.
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En 6vergripande systemtillsyn dr nédvandig for att ge myndigheterna en insyn 1 vilka
omraden och dtgirder de beh6ver beakta inom arkivlagstiftningen. Systemtillsynen kommer
dven generera en nuldgesbild hos myndigheterna som arkivmyndigheten kan anvinda for att
planera radgivningsinsatser utifran utvecklingsomraden.

Systemtillsynen genomférs 2024 hos kommunstyrelsen, samhallsbyggnadsnimnden,
socialndimnden, och utbildningsnimnden.

2025 - Overgripande objektstillsyn om hantering av elektronisk information
Bollebygds kommun ér ansluten till samverkansprojektet for inférande av e-arkiv via
Sjuhirads kommunalférbund (Kommunstyrelsen 23 maj 2023 § 108, KS2021/216).

For att ett e-arkiv ska kunna anvindas maste den digitala informationen uppratthélla en sd
hog kvalitetsniva som mojligt samtidigt som den digitala mognaden och insikten inom
myndigheterna behéver vara allmint hog.

En objektstillsyn dr nédvindig for att initialt granska hur myndigheterna hantera sin digitala
information. Myndigheterna kommer via denna tillsyn skapa sig en inriktning 6ver vad som

kan behova genomféras for att mojliggéra anviandandet av ett e-arkiv.

Objektstillsynen genomfdrs 2025 hos kommunstyrelsen, samhillsbyggnadsnimnden,
socialnamnden, och utbildningsnimnden.
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