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1. Inledning
Denna arkivbeskrivning &r uppréattad i enlighet med 6 § arkivlagen (1990:782) samt

punkt 4.1 i Bollebygds kommuns arkivreglemente (KS2019/35-4, KF 2020-11-12 §
144). Den fullgér dven kravet pa beskrivning av en myndighets allménna handlingar
enligt bestdmmelserna i 4 kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).
Arkivbeskrivningen har upprattats av socialndmnden och ersatter tidigare
arkivbeskrivning daterad 2022-06-16 § 71, SN 2021/76.

1.1. Syfte
Avsikten med beskrivningen av myndigheternas allmanna handlingar ar att den ska

fungera som ett sokhjalpmedel och ge allméanheten dverblick éver och orientering i de
allmanna handlingar som myndigheten har tillgang till. Beskrivningen ska darmed ge
en mer heltdckande bild av myndighetens organisation och verksamhet &n exempelvis
tillgadngliga diarier. Arkivbeskrivningen sékerstéller ocksa att allmanna handlingar

hanteras och dokumenteras i enlighet med gallande lagstiftning.

2. Myndighetens namn och tillkomst
2.1. Myndighetens namn

Socialndmnden.

2.2. Myndighetens tillkomst
Socialnamnden bildades 2019-03-01 genom kommunfullmaktiges beslut 2019-02-14,

§ 5.

3. Organisation och verksamhet
3.1. Myndighetens uppgifter

Socialndmnden ansvarar bland annat for utredning, bedémning, beslut och provning
enligt socialtjanstlagen, halso- och sjukvardslagen och lagen om sarskilt stdd och
service till vissa funktionshindrade. Socialndmnden arbetar dven med fragor som ror
den kommunala héalso- och sjukvarden, ensamkommande barn och integration av
nyanlanda, arbete, sysselsattningsatgarder och individstod.
Ytterligare information om socialnamndens organisation finns i:

e Kommungemensamt samt ndmndspecifikt reglemente for socialndmnden

e Verksamhetsplan och budget
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e Riktlinjer antagna av socialnamnden

3.2. Samverkan med andra myndigheter
Nedan foljer vilka andra myndigheter som socialné@mnden samverkar med:

e Boras stad i &renden som ror (familjeratt)
e Vastra Gotalandsregionen

e Lansstyrelsen Vastra Gotaland

3.3. Lagar och regler som styr verksamheten
Socialndmnden styrs av ett stort antal lagar och regler. De lagar som framfor allt ror

namndens verksamhet ar foljande:
e Socialtjanstlag (2001:453) (SolL)
e Foraldrabalk (1949:381) (FB)
e Lag (1988:870) om vard av missbrukare i vissa fall (LVM)
e Lag med séarskilda bestammelser om unga lagévertradare (1964:167)
e Lag (1990:52) med sarskilda bestammelser om vard av unga (LVU)
e Halso- och sjukvardslag (2017:30) (HSL)
e Lag (1993:387) om sarskilt stod och service till vissa funktionshindrade (LSS)

3.4. Historik
1995-01-01 bildades omsorgsnamnden i samband med att Bollebygd blev en egen

kommun.

2015-01-01 bildades bildnings- och omsorgsnamnden. Detta for att samordna
utbildnings- och omsorgsverksamheten inom kommunen. Denna namnd ansvarade
for bade utbildningsfragor samt omsorgsverksamhet, vilket inkluderade allt fran
forskolor till aldreomsorg. Malet var att skapa en integrerad och effektiv struktur for

att mota kommunens behov inom dessa omraden.

2019-03-01 delades bildnings- och omsorgsndmnden och blev socialndmnden och
utbildningsnamnden. Socialndmnden har kvar samma organisation idag som vid efter

delningen.

3.5. Myndighetens organisation
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Socialndmnden bestar av sju ledamoter och sju ersattare. Inom socialndmnden finns
det aven ett socialt utskott som enligt namndens delegeringsordning beslutar i

arenden som utgor myndighetsutovning mot enskild.

Under socialndmnden lyder socialforvaltningen. Socialndmnden ansvarar, inom sitt
verksamhetsomrade, for och leder arbetet som utfors av socialforvaltningen.
Forvaltningen leds av en forvaltningschef som infor namnden ar ansvarig for

verksamheten.

Figur 1: Organisationsskiss socialférvaltningen
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Socialférvaltningen
Kvalitet och utveckling | Farvaltningschef ] Bemanningsenhet
Rickard Olsson
I
| |
IFOIFS AO/HSL
VC Joel Smedberg VC Annelie Westlund
Myndighet vuxen Gruppbostad, Bollegardens demensbo-
personlig assistans och _| ende och dagverksamhet
ovriga LSS-insatser
Myndighet barn Servicebostad B Bollegardens
och unga || Aldreboende och korttid
IFO [ Resurs Arbetsliv och Hemtjénst
sysselsattning
Hemsjukvard och
|| forebyggande verksamhet

4. Verksamhetsbeskrivning
4.1. Utvecklingsenheten

Inom enheten bedrivs i huvudsak foljande verksamheter:
e Forbattring av kvalitén genom utvecklingsprocesser, omvarldsbevakning
och egenkontroll.
e Utredning av rapporter enligt lex Sarah och lex Maria
e Framstallan av rapporter och utredningar for forvaltningens och

namndens rakning

4.2. Bemanningsenheten
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Inom enheten bedrivs i huvudsak foljande verksamheter:
e Rekrytering av timanstallda och sommarvikarier.
e Korttidbemanning och utbildning av medarbetare inom HSL-uppgifter.
e Ansvar for handledare och elevhantering
e Administration av fakturahantering, avgiftshandlaggning, support
Lifecare, tidsredovisning av assistansersattning, schemaléaggning,

bestallning av varor och utbetalning av ekonomiskt bistand

4.3. Individ- och familjeomsorg samt Funktionsstod (IFO/ FS)
Inom verksamhetsomradet bedrivs i huvudsak foljande verksamheter:

e Utférande av insatser enligt socialtjanstlagen (SoL)

e Utférande av insatser enligt lag om stdd och service till vissa
funktionshindrade (LSS)

e Myndighetsutovning mot enskild enligt:
Socialtjanstlagen (2001:453) (Sol)
Lag (1993:387) om stdd och service till vissa funktionshindrade (LSS)
Lag (1990:52) med sérskilda bestdmmelser om vard av unga (LVU)
Lag (1988:870) om vard av missbrukare i vissa fall (LVM)

e Integrationsarbete

e Icke lagstadgade verksamheter, t.ex. arbetsmarknadsenhet och ungdomsgard

4.4. Aldreomsorg samt Kommunal primarvard (AO/HSL)
Inom verksamhetsomradet bedrivs i huvudsak féljande verksamheter:

e Utférande av insatser enligt halso- och sjukvardslagen (2017:30

e Utforande av insatser enligt SoL

5. Sokmedel och verksamhetssystem
5.1. Register, foreteckningar, diairer, etc.

Foljande ar en lista Over socialndmndens register och forteckningar som ar de
framsta sokingangarna till myndighetens handlingar:

e Dokumenthanteringsplan

5.2. Tekniska hjalpmedel
| nulaget kan inte allmanheten erbjudas nagon IT-16sning for att sjalva sdka och ta

del av socialndmndens allméanna och offentliga handlingar. Allmédnheten ombeds i
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stallet att ta kontakt med socialndmndens namndesekreterare for hjalp med

sokningar.

6. Sekretess
Verksamheterna hanterar handlingar som kan omfattas av sekretess, och de

sekretessbestdmmelser som i huvudsak tillampas &r 25 kap. 1 § samt 26 kap. 1 §
OSL. Handlingar som inte hor till enskilda arenden ar vanligtvis inte
sekretessbelagda.

Vid en begéran om att ta del av en allméan handling gors en sekretessprovning for att
sakerstédlla att inga sekretessbelagda uppgifter lamnas ut. Ansvarig for att utfora
sekretessprévningen ar den tjansteperson som handlagger drendet eller annan
utsedd tjansteperson enligt nd&mndens delegeringsordning. Sekretessprovningen
innebar att tjdnstepersonen bedémer om uppgifterna i handlingen kan medféra skada
eller men for personen eller tredje person om de lamnas ut. Om sa ar fallet, kan

kommunen med stéd av lagen besluta att inte [amna ut uppgifterna.

7. Gallringsbeslut

Handlingar gallras i enlighet med de bestdmmelser som finns i den lagstiftning som
styr socialnédmndens verksamhet samt bestdmmelserna som finns i socialndmndens
dokumenthanteringsplan.
Gallringen genomfors med utgangspunkt fran:

e Socialtjanstlagen (Sol)

e Lag om stdd och service till vissa funktionshindrade (LSS)

e Riksarkivets allmédnna rad om bevarande och gallring av handlingar

e Sveriges kommuner och regioners (SKR) allménna rad for kommuner och

landsting

| 6vrigt enligt de regler som myndigheten faststallt

8. Uppgifter som hamtas och lamnas till andra myndigheter
Socialnamnden hamtar och lamnar uppgifter till olika myndigheter for att sakerstalla

att verksamheten bedrivs enligt géllande lagar och regler, samt for att underlatta

samverkan och informationsutbyte. Nedan féljer en lista dver till vilka andra
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myndigheter som uppgifter hdamtas och lamnas, tillsammans med syftet och typen av

uppgifter:

e Skatteverket: Uppgifter om inkomst och folkbokforing hdmtas for att bedoma
ekonomiskt bistand och andra sociala formaner. Skatteverket far dven

uppgifter om beviljat bistand for att sdkerstélla korrekta skatteuppgifter.

o Forsakringskassan: Uppgifter om sjukpenning, féraldrapenning och
bostadsbidrag hamtas for att samordna socialforsékringsformaner.
Socialndmnden lamnar uppgifter om beviljat bistand for att sékerstélla att ratt

ersattning utbetalas.

e Pensionsmyndigheten: Uppgifter om pension hdmtas fér att bedéma behovet
av ekonomiskt bistand och andra stodatgarder for aldre personer.
Pensionsmyndigheten far information om beviljade insatser for att sékerstélla

korrekta pensionsutbetalningar.

e Socialstyrelsen: Statistik och rapporter om socialtjdnstverksamheten ldmnas
for att folja upp och utvardera socialtjanstens kvalitet och effektivitet.
Socialstyrelsen tillhandahéller aven riktlinjer och rekommendationer som

socialnd@mnden anvéander i sitt arbete.

e Inspektionen fér vard och omsorg (IVO): Uppgifter om klagomal och
anmalningar om missforhallanden inom socialtjansten ldamnas for tillsyn och

granskning. IVO ger dven vagledning och beslut om forbattringsatgéarder.

e Migrationsverket: Uppgifter om asylsékande och nyanldanda hdmtas for att
planera och genomfora integrationsinsatser. Migrationsverket far information

om beviljade insatser for att samordna stéd och bidrag fér nyanlanda.

9. Arkivorganisation och arkivansvar
9.1. Arkivansvariga och arkivredogorare
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For att sékerstalla att arkivhanteringen sker pa ett korrekt och ansvarsfullt satt, finns
specifika ansvarsomraden for arkivansvariga och arkivredogdrare inom

socialnamndens olika verksamhetsomraden. Deras uppgifter inkluderar:

e Arkivansvarig: Har dvergripande ansvar for att arkivhanteringen sker enligt
gallande lagar och regler. Ansvarar aven for personalens utbildning samt att

riktlinjer och rutiner for arkivhantering upprattas och foljs.

e Arkivredogorare: Ansvarar for den praktiska hanteringen av arkivet inom ett
specifikt verksamhetsomrade. Ser till att handlingar registreras, forvaras och

gallras enligt faststallda rutiner.

Figur 2. Omrade/ansvar/redogorare

Verksamhetsomrade/enhet Arkivansvarig Arkivredogorare
Forvaltningsadministration Utvecklingschef Némndsekreterare
Individ- och familjeomsorgen Enhetschef IFO Socialsekreterare
(IFO) Viuxen Johanna Lundin
Enhetschef IFO Socialsekreterare
Funktionsstod .
vuxen Johanna Lundin
Enhetschefer
. boende, korttid Administration
Aldreomsorg )
och Eva Bodén
dagverksamhet
Enhetschef Administration
Hemtjanst B )
hemtjanst Eva Bodén
o Enhetschef Administration
Hemsjukvard o ]
hemsjukvard Eva Bodén

9.2. Upplysningar om de allmanna handlingarna
For upplysning om myndighetens allméanna handlingar, deras anvandning och

sokmojligheter ska man vanda sig till namndsekreteraren pé socialforvaltningen.

10. Arkiv som overtagits och forvaras hos myndigheten
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Aldre handlingar som inte langre behdvs inom socialndmndens verksamhet
levereras till kommunarkivet for langsiktigt bevarande. Socialndmnden har inte

tagit over nagon annans arkiv i samband med 6vertagande av ansvar eller liknande.

11. Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter

Socialnamnden har ingen ratt till forsaljning av personuppgifter.
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