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Dnr :TSN2024/132-3

Teknik- och serviceférvaltningen

Diana Wallin | Namndsekreterare
0734-647109 | diana.wallin@bollebygd.se

Teknik- och servicendmnden

Dokumenthanteringsplan for teknik- och servicenamnden

Forslag till beslut
Teknik och servicenamnden antar forslag till ny dokumenthanteringsplan for teknik-

och servicendmnden, upprattad 2024-07-24.

Dokumenthanteringsplanen galler for teknik-och servicendmnden och erséatter den
tidigare dokumenthanteringsplanen for samhallsbyggnadsndmnden 2019-12-09, §
263.

Arendet
Alla myndigheter ska beskriva sina allméanna handlingar i en

dokumenthanteringsplan. Planen ska ge en dverblick over vilka allmadnna handlingar
som finns och hur de ska hanteras. Varje namnd i Bollebygds kommun ska saledes
uppréatta en dokumenthanteringsplan som beskriver namndens (myndighetens)
handlingar och hur dessa hanteras. Av planen ska framga till exempel vilka
handlingar som far gallras, néar gallring ska ske, vilka handlingar som ska bevaras for

framtiden samt forvaringsplatser for handlingarna.

Arbetet med framtagande av dokumenthanteringsplan for
samhallsbyggnadsnamndens verksamhetsomraden gjordes ursprungligen av
konsulter fran VN Arkiv och bibliotek AB i dialog med samhéllsbyggandsforvaltningen.
Gallringsfrister och anvisningar om bevarande ar framtagna i enlighet med Sveriges
kommuners och landstings gallringsrad. | den man verksamhetsspecifika

anpassningar bedomts legitima har dokumenthanteringsplanen anpassats darefter.
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Teknik- och servicenamnden har behov av en uppdaterad dokumenthanteringsplan
utifran den egna verkamheten och har saledes tagit fram ett forslag som utgér fran

samhéllsbyggnadsndmndens dokumenthanteringsplan, 2019-12-09, § 263.

Foljande forandringar fran gallande dokumentahanteringsplan har gjorts i forslaget:
de verksamhetersomraden som inte langre ingéar i teknik- och serviceférvaltningen
har i sin helhet tagits bort. Féljande omraden har reviderats och angivna delar nedan

har tagits bort:

- Maltid: Kravcertifiering och Naringsberdakning matsedlar
- Vatten och avlopp: Avloppsjournaler, Fardiganmalningar, Féranmalningar

avlopp, Vatten och avloppsutredningar
Foljande delar har reviderats och angivna delar nedan har bevarats:

- Mark och fastigheter: Arrendeavtal nyttjanderattsavtal, Energideklarationer,
Fastighetsdeklarationer, Fastighetstaxering

- Fastighet — Halsokydd: Méatning av radon i inomhusluft

- Miljoskydd och kemiska produkter: Kéldmedier sammanstallning over arlig
rapportering, Kéldmedier arsrapporter

- Underhall och reparation — Maskin: Bestéallning tankkort, Serviceprotokoll,

Skadeanmaélningar, Agarbevis fordon

Bedémning
Forvaltningen beddmer att foreslagna forandringar behover goras for att passa den

nya forvaltningens behov och géllande lagstiftning.

Barnkonsekvensanalys
Beslut i d&rendet bedoms inte paverka barn och unga negativt.
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Beslutsunderlag
- Forslag till ny dokumenthanteringsplan for teknik- och servicenamnden, 2024-

07-24
- Nu géllande dokumenthanteringsplan, SBN2019/296-3

Skickas till
Teknik- och serviceforvaltningen

BOLLEBYGDS KOMMUN

Teknik- och serviceforvaltningen

UIf Kriiger Diana Wallin
Forvaltningschef Namndsekreterare
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