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1. Inledning

Denna arkivbeskrivning, uppréattad enligt 6 § arkivliagen (SFS 1990:782) samt
punkt 4.1 i Bollebygds kommuns arkivreglemente (KS2019/35-4, KF 2020-11-12

§ 144). Arkivbeskrivningen uppfyller dven kravet pa beskrivning av en myndighets
allméanna handlingar enligt bestammelserna i 4 kap. 2 § offentlighets och
sekretesslagen (2009:400). Arkivbeskrivningen har uppréttats av teknik- och

servicendmnden.

1.1. Syfte
Avsikten med beskrivningen av myndigheternas allmanna handlingar enligt 4 kap.
2 § offentlighets- och sekretesslagen, OSL, (2009:400) ar att den ska fungera
som ett sokhjalpmedel och ge allmanheten dverblick dver och orientering i de
allmanna handlingar, bade fysiska och digitala, som myndigheten har tillgang till.
Beskrivningen ska darmed ge en mer heltdckande bild av myndighetens

organisation och verksamhet an exempelvis tillgangliga diarier.

2. Organisation och verksamhet

2.1. Myndighetens uppgifter
Teknik- och servicendmnden ansvarar for fastigheter, renhallning, gata, park,
vatten och avlopp, maltidsservice samt lokalvard. Namnden ansvarar dven for
uppgifter enligt lag (1978:234) om namnder for vissa trafikfragor samt andra
uppgifter dar ansvaret laggs pa teknik- och servicendmnd enligt lag, forordning

eller foreskrift.

Centrala handlingar for myndighetens verksamhet och styrning:

«  Kommungemensamt samt namndspecifikt reglemente for teknik- och
servicenamnden
Verksamhetsplan och budget

Riktlinjer antagna av teknik- och servicendmnden

2.2 Samverkan med andra myndigheter
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Nedan foljer vilka andra myndigheter som teknik- och servicenamnden samverkar
med:
« Lansstyrelsen Vastra Gotaland

Sodra Alvsborgs Raddningstjanstférbund

Vastra Gotalandsregionen

2.3. Lagar och regler som styr verksamheten
Teknik- och servicendmnden styrs av ett stort antal lagar och regler. De lagar som

framfor allt ror namndens verksamhetsomrade ar foljande:

Forvaltningslag (2017:900)
Kommunallag (2017:725)
Offentlighet- och sekretesslag (2009:400)
Lag (2006:985) om energideklarationer
« Lag (1998:814) med sarskilda bestammelser om gaturenhallning och skyltning
Lag (1987:24) om kommunal parkeringsévervakning m.m.
Ledningsréattslagen (1973:1144)
Jordbruksverkets foreskrifter
Naturvardsverkets foreskrifter
Avfallsférordning (2020:614)
Forordning (1998:929) om gaturenhallning och skyltning
Tryckfrihetsférordning (1949:105)

2.4, Historik
1995-01-01 bildades byggnads- och miljondmnden i samband med att
Bollebygd blev en egen kommun
2015-01-01 bildades samhallsbyggnadsndmnden och
samhéllsbyggnadsavdelningen overfordes fran kommunstyrelsen till den nya
namnden.
2024-01-01 samhallsbyggnadsnamnden delades och blev teknik- och

servicenamnden samt bygg- och miljonamnden.
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2.5. Myndighetens organisation

Teknik och servicendamnden bestar av 5 ledamoter och 5 erséattare.

Under teknik- och servicenamnden lyder teknik- och serviceférvaltningen. Teknik-
och servicenamnden ansvarar, inom sitt verksamhetsomrade, for och leder arbetet
som utfors av teknik- och serviceforvaltningen. Forvaltningen leds av en

forvaltningschef som infor namnden ar ansvarig for verksamheten.

Organisationsskiss teknik- och serviceférvaltningen

Teknik- och service-
férvaltningen
Forvaltningschef
UIf Krilger

Fastighet
Enhetschef

Lokalvard
Enhetschef

Maltid
Enhetschef

Park/Avfall
Enhetschef

VA/Gata
Enhetschef
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3. Verksamhetsbeskrivning

Inom teknik- och serviceforvaltningen finns fem verksamhetsomraden: fastighet,

lokalvard, maltid, park/avfall och VA/gata.

Fastighet

Inom verksamhetsomradet fastighet bedrivs i huvudsak forvaltning, underhall och
utveckling av kommunens fastigheter. Detta inkluderar skolor, forskolor,
aldreboenden och andra kommunala byggnader. Enheten ansvarar for att

sakerstalla att fastigheterna ar funktionella, sékra och energieffektiva.

Lokalvard

Inom verksamhetsomradet lokalvard bedrivs i huvudsak stadning och rengdéring av
kommunens lokaler och fastigheter. Enheten arbetar for att uppratthalla en hog
hygienisk standard i alla kommunala utrymmen, vilket bidrar till en hdlsosam och

trivsam miljo for anstéllda och besokare.

Maltid

Inom verksamhetsomradet maltid bedrivs i huvudsak planering, tillagning och
servering av maltider till kommunens verksamheter. Detta omfattar framst skolor,
forskolor och aldreomsorg. Enheten fokuserar pa att erbjuda néaringsriktiga och

valsmakande maltider med hansyn till olika kostbehov och miljoaspekter.

Park/avfall

Inom verksamhetsomradet park/avfall bedrivs i huvudsak skétsel av kommunens
parker och gronomraden samt hantering av avfall och atervinning. Enheten arbetar
med att skapa attraktiva utomhusmiljoer for invanarna och sakerstalla en effektiv

och miljovanlig avfallshantering i kommunen.

VA/gata
Inom verksamhetsomradet VA/gata bedrivs i huvudsak underhall och utveckling av

kommunens vatten- och avloppssystem samt vagnat. Enheten ansvarar for att



7 (10)

sakerstalla rent dricksvatten, fungerande avloppssystem och sakra, val

underhallna gator och vagar inom kommunen.

4. Sokmedel och verksamhetssystem

4.1. Register, foreteckningar, diarier, etc.
Foljande ar en lista 6ver teknik- och servicendamndens register, forteckningar och

diarier som ar de framsta sokingangarna till myndighetens handlingar:

Platina — diarium och arendehanteringssystem

+  Dokumenthanteringsplan

Arkivforteckning

« Styrdokument

4.2. Verksamhetssystem
Nedan foljer de verksamhetssystem som anvands av myndigheten och som

hanterar allménna handlingar och personuppgifter:

System Funktion Verksamhetsomrade
ARX Passagesystem for hela | Fastighet
kommunen
Clean Pilot- Datec AS Digitalt staddprogram Lokalvard
DeDU webb Underhallssystem, Fastighet

felanmalningar,

bestallningar

EDP Future Digitalt kund- och Park/avfall, VA/gata
fakturaregister

EDP Mobile Digitalt Park/avfall
transportprogram

Fleet Korjournaler Fastighet

Greenkey Digitalt Park/avfall

inpasseringssystem
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AvC
Geosecma Digitalt kartprogram Park/avfall
Guard Sitec Overvakning och VVA/gata
styrsystem
KIR Kommuninvanar Park/avfall
Register
Matilda Foodtech, Hantera Statistik for Maltid
livsmedelsininkdp
Matilda Foodtech, Egenkontroll Checklista for Maltid
egenkontroll kopplat till
livsmedelshygien
My Kamstrup Vattenmatare VA/gata
Ossia VMS Kameradvervakning Fastighet
Platina Arendehanteringssystem | Kommunévergripande
Planima Planerat underhall Fastighet
Personec Personal- och Administration
[6neadministration
Raindance Fakturor Ekonomi,
administration
Stratsys Verksamhetsplanering Kommunovergripande
och uppfoljning
Tendsign Avtal, upphandling Kommunovergripande

4.3. Tekniska hjalpmedel

| nulaget kan allménheten inte erbjudas nagon IT-16sning for att sjalva sdka och ta

del av allmédnna handlingar. Allmanheten kan ta del av kallelser och protokoll pa

kommunens webbplats.

5. Sekretess

Verksamheterna hanterar handlingar som kan omfattas av sekretess. Sekretessen

regleras i offentlighets- och sekretesslag (2009:400) (OSL). De

sekretessbestdmmelser som i huvudsak tillampas ar 25 kap. 1 § samt 26 kap. 1

§ OSL. Handlingar som inte hor till enskilda drenden &r vanligtvis inte

sekretessbelagda utan omfattas av offentlighetsprincipen.
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Beslut om att inte ldamna ut uppgifter i allmanna handlingar fattas pa delegation

(se teknik- och servicenéamndens delegeringsordning).

6. Gallringsbeslut

Handlingar gallras i enlighet med teknik- och servicendmndens

dokumenthanteringsplan med utgangspunkt fran:

« Riksarkivets allmanna rad om bevarande och gallring av handlingar
« Sveriges kommuner och regioners (SKR) allmanna rad fér kommuner och
landsting

« | dvrigt enligt de regler som myndigheten faststéllt.

7. Uppgifter som hamtas och lamnas till andra myndigheter

Nedan foljer en lista over till vilka andra myndigheter som uppgifter hamtas och

ld&mnas:

* Forsakringskassan

+ Jordbruksverket

+  Naturvardsverket

« Lansstyrelsen Vastra Gotalands lan
+ Skatteverket

« Statistiska Centralbyran

« Svenskt Vatten

+  Sveriges Kommuner och Regioner

8. Arkivorganisation och arkivansvar

8.1. Arkivansvariga och arkivredogorare



10 (10)

Ansvar

Funktion

Huvudansvarig

Forvaltningschef

Arkivansvarig

Namndsekreterare

Arkivredogorare

Namndsekreterare

8.2. Upplysningar om de allmanna handlingarna

For upplysning om myndighetens allmanna handlingar, deras anvandning och

sokmojligheter ska man vanda sig till namndsekreterare pa teknik- och

serviceforvaltningen.
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