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Delegationsforeskrifter

Delegation och delegationsforteckning

Enligt kommunallagen kan en nimnd 6verfora sin beslutanderitt till en delegat. Delegering
far ske till presidiet, ett utskott, en ledamot, en ersattare eller till en anstilld, att pa nimndens
vignar besluta i ett visst drende eller viss grupp av drenden. Delegering far ocksa goras till
anstilld i annan kommun eller region som utfér arbete f6r nimndens rikning inom ramen
for avtalssamverkan. Dessa bestimmelser finns 1 kommunallagens 6 kap 37-40§€, 7 kap 5-
8§§ samt 9 kap. 37§.

Med delegationsfoérteckning avses en forteckning 6ver de drenden nimnden har delegerat.

Vad kan inte delegeras?

Beslutanderitten far inte delegeras 1 foljande slag av drenden:
1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,
2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmiktige har 6verklagats,
3. drenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de dr av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,
4. drenden som vickts genom medborgarférslag och som limnats 6ver till nimnden,
eller
5. drenden som enligt lag eller annan foérfattning inte far delegeras.

Delegationsbeslut

Genom delegering flyttas beslutanderitten fran nimnden till delegaten. Delegaten trader helt
1 nimndens stille och beslutar 1 nimndens namn. Ndimnden kan inte dndra beslutet.

Nimnden kan dterkalla den givna beslutanderitten. Det kan goras generellt for en viss grupp
av drenden, for en viss delegat eller for ett visst drende. Namnden kan ocksa genom eget
handlande foregripa ett beslut i ett enskilt drende genom att sjilv ta Over drendet och fatta
beslut. Det bor dock endast ske 1 drenden som nimnden bedémer vara av principiell art.

Om delegaten finner att ett drende inom delegeringsuppdraget ir av storre vikt eller av
principiell betydelse ska drendet hinskjutas till nimnden for avgorande.!

Anmdlan av delegationsbeslut

Nimnden ska sjalv besluta i vilken utstrackning de beslut som fattats med stod av delegation
fran nimnden eller forvaltningschefen ska anmalas till nimnden.

Beslut som fattats i enlighet med 6 kap. 39§ kommunallagen, samt beslut som far 6verklagas
enligt bestimmelserna i 13 kap. kommunallagen (laglighetsprovning) ska alltid anmailas till
nimnden vid nista ssammantride. Om beslut enligt andra stycket ovan inte anmals maste de
protokollféras sirskilt (6 kap. 40§ KL).

1 Aven drenden som inte &r av principiell betydelse kan alltid hanskjutas till nAmnd om delegaten s finner [ampligt.
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Delegationsbeslut och beslutsférteckningar anmals till nimnden 1 kommunens diariesystem
Platina, enligt separat rutin.

Om delegaten finner att ett beslut kan vara av omedelbart intresse f6r nimnden eller om det
foreligger andra skil ska beslutet alltid anmilas sarskilt.

Vidaredelegering

Forvaltningschefen far vidaredelegera drenden till understilld anstilld. Nimnden ska ha
vetskap om vem som har fitt beslutanderitten. Beslut som fattas efter vidaredelegering
anmils till f6rvaltningschefen och nimnden. Vidaredelegerad beslutanderitt kan aterkallas av
savil forvaltningschefen som nimnden (7 kap. 5-6§§ KL).

Vidaredelegering kan ocksa goras till anstalld 1 annan kommun eller region som utfor arbete
t6r nimndens rikning inom ramen for avtalssamverkan (9 kap. 37§ KL).

Ersattare for delegat

Vid forfall? for delegat Gvertas delegatens beslutanderitt:

— 1if6rsta hand av den som férordnats som vikarie pa delegatens tjanst.
— 1andra hand av delegatens nirmaste chef.

Arenden delegerade till ordféranden handliggs vid forhinder f6r denne av vice ordféranden.

Vid forfall f6r férvaltningschefen 6vertas beslutanderitten:

— av tillforordnad chef.

Vid forfall 1 samtliga led eller vid javssituation 6vertas beslutanderitten av nimndens
ordforande.

Vid presidiets forfall dtergar beslutanderitten till teknik- och servicenimnden.

Jav
Delegat far inte fatta beslut i drenden, dar delegaten ar javig. I en javssituation ska drendet
overlimnas till nirmaste chef som da Gvertar delegatens beslutanderitt 1 drendet.

2 Forfall: Franvaro fran tjanst pa grund av t.ex. sjukdom, semester, tjénstledighet, langre tjdnsteresa eller liknande.
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Verkstdllighet

Delegering innebir att sjilvstindig beslutanderitt fors 6ver fran nimnden till delegaten.
Foreligger ingen sjilvstindig beslutanderitt talar man om ren verkstillighet. I sidana drenden
saknas utrymme for sjilvstindiga bedémningar. Ofta dr fraigorna redan reglerade i lag eller
avtal, och det dr uppenbart att endast ett visst beslut far fattas. Det kan t ex handla om
tillimpning av en kommunal taxa. Att exempelvis skicka ut fakturor ar ren verkstillighet och
dirfor inget delegationsbeslut.

Verkstillighetsbeslut ska inte anmilas till nimnden.

Undertecknande av handlingar
Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprittas
med anledning diarav undertecknas av den som fattat beslutet.

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska pa nimndens vignar undertecknas av
ordféranden och kontrasigneras av forvaltningschef. Vid forfall f6r ordféranden intriader vice
ordféranden och vid forfall f6r denne den ledamot som nimnden utser.

Handlingar som delges nimnden far enligt nimndens reglemente undertecknas av ordférande och
forvaltningschef. Ritten att underteckna delgivningar lamnas hirigenom dven till enhetschef inom
respektive verksamhetsomrade.

Overklagan

Forvaltningsbesvir

Forvaltningsbesvir kan anféras 6ver delegationsbeslut som grundar sig pa
specialforfattningar med sirskilda regler om hur beslut 6verklagas. Vid forvaltningsbesvir

provas bade lagligheten och limpligheten av det 6verklagande delegationsbeslutet. Domstol
kan vid férvaltningsbesvir fatta ett nytt beslut.

Forvaltningsbesvir kan endast anforas av den som personligen berérs av delegationsbeslutet.

Om delegationsbeslutet kan 6verklagas med forvaltningsbesvir ska en
overklagandehinvisning bifogas beslutet.

Vid forvaltningsbesvir ska skrivelsen med 6verklagandet ges in till den myndighet som
meddelat beslutet. Den ska ha inkommit till myndigheten inom tre (3) veckor fran den dag
da klagande fick del av beslutet. Den myndighet som meddelat beslutet prévar om
overklagandet har inkommit 1 ratt tid.

Myndigheten (delegaten) ska ompréva beslutet om det dr uppenbart oriktigt och om det
snabbt och enkelt kan dndras och dndringen kan ske utan nackdel for part.

Overklagandet, tillsammans med alla handlingar i drendet, limnas sedan till den myndighet
som ska prova 6verklagandet, dven i de fall beslutet omprévats.

Av delegationsordningen framgar vilka beslut som 6verklagas genom forvaltningsbesvir
samt till vilken instans man 6verklagar.

Laglighetsprévning

Laglighetsprovning (kommunalbesvir) kan endast anfoéras av den som ar kommunmedlem,
d.v.s. folkbokférd, dger fast egendom i kommunen eller ér taxerad till kommunalskatt dar.
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Domstolen prévar endast beslutets laglighet och inte lamplighet.

Tiden f6r 6verklagande riknas fran den tidpunkt dé justeringen av protokollet, fran det
sammantride vid vilket delegationsbeslutet anmaildes, tillkinnages pa kommunens
anslagstavla.

Om delegationsbeslutet tagits in i sarskilt protokoll riknas tiden for 6verklagande fran den

tidpunkt dé justeringen av detta protokoll tillkinnages pa kommunens anslagstavla.

Revidering

Delegationsordningen ska revideras drligen eller vid behov.
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Delegationsordning

Forkortningar delegater

TSN Teknik- och servicenimnden

TSNo Teknik- och servicenimndens ordférande
TSN presidie Teknik- och servicenimndens presidie
FC Forvaltningschef

EC Enhetschef

FaC Fastighetschef

VAGC VA-/gatuchef

PAC Park-/avfallschef

ECM Enhetschef Maltid

ECL Enhetschef Lokalvard

Adm Administrator

N.sek. Nimndsekreterare

Sam Samordnare inom resp. enhets verksamhetsomrade
TGI Trafik-/gatuingenjor

Page 6 of 14



Forfattningar

AF
FL
KL
LED
LGS

FGS
LKP

Lt
OSL
SJVES
SNES
TF

Avfallstérordning (2020:614)

Forvaltningslag (2017:900)

Kommunallag (2017:725)

Lag (2006:985) om energideklarationer

Lag (1998:814) med sirskilda bestimmelser om gaturenhallning och
skyltning

Forordning (1998:929) om gaturenhallning och skyltning
Lag (1987:24) om kommunal

parkerings6vervakning m.m.

Ledningsrattslagen (1973:1144)

Offentlighet- och sekretesslag (2009:400)
Jordbruksverkets foreskrifter

Naturvardsverkets foreskrifter

Tryckfrihetsftérordning (1949:105)
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1 Overgripande fragor

Administrativa arenden

Nr. Arende/4rendegrupp Lagrum Delegat(er) Anm.
Beslut i darenden som ar sa KL 6 kap. 39§
bradskande att ndmndens beslut TSNo
1.1 )
inte kan avvaktas.
Beslut attinte lamna ut allman TF 2 kap. 12 § och OSL 6
1.2 handling kap.4§ FC, EC, N. sek
Avvisa 6verklagande som inkommit | FL45§ 1st.2 p
13 FC, N. sek Om kommunen finner att

for sent.

overklagandet har kommitini
ratt tid behovs inte nagot
formellt beslut om

detta. Om 6verklagandet inte
har kommit in i ratt tid, ska
kommunen besluta att avvisa
overklagandet.

1.4

Omproévning av beslut fattat av: -
tjansteman - TSN

FL 36-39 §§

Delegat i ursprungsarendet

1.5

Avge yttrande med anledning av
laglighetsprovning eller
forvaltningsbesvar. Det
overklagade beslutet ska vara
fattat pa delegation.

FC, EC

1.6

Fora namndens talan eller utse och
ge fullmakt till ombud att fora
namndens talan infér domstol och
andra myndigheter samt vid
forrattningar av olika

slag.

TSNo

Not. Om inte annan delegation
framgar i specifikt drendeslag.

1.7

Avge yttranden till statliga,
landstingskommunala eller
primarkommunala myndigheter,
annan organisation eller enskild i
drenden som ej ar av

principiell beskaffenhet eller annan
storre vikt.

FC

1.8

Utse personer for granskning av
inspelat material vid
kameradvervakning.

FC

Granskning av bilder far
endast ske da tillbud intraffat
eller da misstanke rader om
att ett tillbud

skett. Med tillbud avses i detta
fall icke tilldtna handlingar
som exempelvis skadegorelse,
stold eller vald. Inspelade
bilder omfattas av sekretess
och far endast lamnas ut till
brottsbekdmpande
myndigheter.
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Personalarenden

Nr. Arende/4rendegrupp Lagrum Delegat(er) Anm.
Beslut om att medarbetare far ha FC Far ej vidaredelegeras. Samrad
19 kvar sin anstéllning efter uppnadd med PC innan beslut

pensionsalder samt medgivande av
anstéllning av alderspensionar

1 10 Forbud mot medarbetares bisyssla FC Far ej vidaredelegeras. Samrad
med PC innan beslut
111 D|SC|.p||natgard |.form a\./.skr|ft||g FC Far ej vidaredelegeras. Samrad
. varning respektive avstangning
med eller utan l6neférmaner med PC innan beslut
Uppséagning pa grund av FC

Far ej vidaredelegeras. Samrad
1.12 arbetsbrist eller personliga skal ) &

med PC innan beslut

1.13 Avskedande FC Far ej vidaredelegeras. Samrad
med PC innan beslut
Overenskommelse om FC o i .
Far ej vidaredelegeras. Samrad
1.14 avgangsvederlag motsvarande I6n ! &
upp till 12 manader med PC innan beslut
1.15 sarskild avtalspension FC Far ej vidaredelegeras. Samrad
med PC innan beslut
Omplacering inom férvaltningen FC
1, 16 Far ej vidaredelegeras. Samrad

med PC innan beslut

Ekonomidrenden, upphandling

Nr. Arende/drendegrupp Lagrum Delegat(er) Anm.

All upphandling ska ske i enlighet med géllande upphandlings-/inképspolicy samt riktlinjer for direktupphandling och inkdp. Beakta
sarskilt lagkravet pa dokumentationsplikt vid ink6p (direktupphandling) 6ver 100 tkr.

Avrop mot ramavtal, inklusive fornyad konkurrensutsattning, ar verkstallighet.

Upphandling/ inkdp understigande 150 tkr &r verkstéllighet.

Utse beslutsattestanter FC Forteckning 6ver
1.17 beslutsattestanter ska
tillstallas

ekonomi- och
personalavdelningen

Forsaljning av [6s egendom med Inom ndmndens
1.18 forsaljningsvarde upp till fem (5) FC verksamhetsomrade. (Fran
basbelopp kommunstyrelsens
delegationsordning)
Godkanna forfragningsunderlag EC upp till 200 000 kr, FC
1- 19 samt fatta tilldelningsbeslut vid FC EC upp till 300 000 kr
upphandlingar upp till 300 000 kr Upphandling overstigande

300 000 kronor hanteras
av ekonomichef (Upp till 3
troskelvarden) respektive
KSAU (o6ver 3
troskelvarden).

10
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2 Teknisk férsorjning

Trafik, vagbidrag och parkering

Nr. Arende/3rendegrupp Lagrum Delegat(er) Anm.
Avge yttrande till lansstyrelsen i VAGC, TGI
21 trafikdrenden
Beslut om tillfallig lokala
VAGC, TGI
22 trafikforeskrifter med hégst 6 man !
giltighet
Beslut om undantag fran lokal \Verkstallighet
VAGC, TGI
2 . 3 trafikforeskrift
Beslut om tillfalliga dispenser for \Verkstallighet
VAGC, TGI
2 4 tungt och/eller brett fordon
25 Beslut om flyttning av fordon Lag om flyttning av fordon | VAGC, TGl \Verkstallighet
vissa fall 2a §
) 6 Fordonsanmalan/skro}nlng av SFS 1982:129 och SES VAGC, TGl \Verkstallighet
. fordon som flyttats fran
kommunens mark 1982:198
27 Besluthom forordnande av § 6, Lag (1987:24) om VAGC, TGl
. parkeringsvakt kommunal
parkeringsdvervakning
m.m.
9 8 Beslut om parkeringstillstand TrafikF 13 kap. 161
o 8§
Gaturenhallning och skyltning
NF. Arende/drendegrupp Lagrum Delegat(er) Anm.
) 9 T|||s.tand att sat'Ea upp skylta.r ) 5§ LGS VAGC
. varigenom allménheten avvisas fran
ett visst omrade som ar av betydelse|
for friluftslivet
) 10 B.t.eslut om tillstand att.vara.ktlgt 6-7 §§ LGS VAGC Forutsatter (ﬂelegatl?n av
. satta upp tavla, skylt, inskrift eller beslutanderatten fran
darmed jamforlig anordning for lansstyrelsen i enlighet med 6 §
reklam, propaganda eller liknande forsta stycket FGS
dndamal utomhus
Medgivande att ha affisch eller 9§ LGS VAGC Forutsatter delegation av
211 annan tillfallig anordning utomhus 6 § forsta stycket FGS beslutanderatten fran
for reklam, propaganda eller lansstyrelsen i enlighet med 6 §
liknande andamal uppsatta mer an forsta stycket FGS
fyra veckor
2 12 Avge yttrande till lansstyrelsen eller | 5-10 §§ LGS VAGC

andra myndigheter i arende

4 § forsta stycket FGS
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Tillsyn och meddela forelaggande sa| 11-12 §§ LGS
VAGC
2.13 att efterlevnad av lagen och
foreskrifter foljs
Besluta om avgifter med anledning | 13 § LGS
VAGC
2.14 av prévning av fraga om tillstand 1 § andra stycket
eller medgivande i enskilda drenden| forordningen (1998:903) om
med tillimpning av kommunens avgifter for provning enligt
taxeforeskrifter lagen med sarskilda
bestammelser om
gaturenhallning och skyltning
samt kommunens taxa
Allman plats
Nr. Arende/3rendegrupp Lagrum Delegat(er) Anm.
) 15 Upplatelse av allmén plats for en VAGC, Sam <1 man Verkstallighet
. sammanhdangande tid upp till sex
(6) man
Yttrande 6ver ansokan till
VAGC, Sam
. polismyndighet om tillstand ti
2.16 li digh illstand till
nyttjande av allman plats mm for
anordnande av offentlig
sammankomst eller tillstallning
Yttrande 6ver ansokan om VAGC. Sam \Verkstallighet
2.17 bossinsamling !
Beslut om gravnings-schakttillstand
VAGC, Sam TGI
2.18 pa kommunal mark
Beslut om nedsattning av gallande
219 | oo VAGC
Torghandel
Nr. Arende/4rendegrupp Lagrum Delegat(er) Anm.
Upplatelse av torgplats Verkstallighet Lokala
220 ordningsforeskrifter for
torghandel
Beslut om tillstand for uppstallning VAGC Lokala Verkstallighet
2.21 av fordon eller slapvagn pa
forsaljningsplats ordningsforeskrifter for
torghandel
Beslut om undantag fran Verkstallighet
VAGC Lokal
222 faststallda forsaljningstider okala
ordningsforeskrifter for
torghandel
Beslut om att torgforsaljning helt Verkstallighet
VAGC Lokala
2.23 eller delvis ska stallas in
ordningsforeskrifter for
torghandel

Kommunalt vatten och avlopp samt kommunal avfallshantering

Nr.

Arende/drendegrupp

Lagrum

Delegat(er)

Anm.

2.24

Anslutning till kommunens vatten-
och avloppsanlaggning

Verkstallighet

2.25

Avstangning av vattentillforsel

Verkstallighet

2.26

Beslut i kundrelaterade drenden
upp till 10.000 kr/3rende.

PAC, VAGC

delegation

0-50.000 kr/3rende verkstillighet
50.000-100.000 kr/arende
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2.27

Anvisa plats for hamtning av
hushallsavfall.

PAC

2.28

Teckna avtal for att ansluta
enskilda fastigheter eller
gemensamhetsanldggningar, som
ligger utanfér det kommunala
verksamhetsomradet for vatten
och avlopp, till den allmanna
kommunala vatten- och
avloppsanlaggningen

VAGC

Verkstallighet

2.29

Beslutiavtalsfragor géllande besok
pa andra kommuners och var
atervinningscentral

PAC
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3 Kommunalt fastighetsinnehav

Arrenden, hyror och upplatelser

Nr. Arende/drendegrupp Lagrum Delegat(er) Anm.
Uppsagning av hyresgast och FaC, FC
31 begédran om avhysning vid
bristande hyresbetalning
3 ) Saga upp hyresavtal avseende TSN Presidiet
. kommunala lokaler,
verksamhetslokaler och bostader
dar forvaltningen, pa delegation,
tecknat avtalen
3 3 Teckna hyresavtal avseende rC Avtalstid i hogst 5 ar med ett
. kommunala lokaler, hyreskostnadsvarde upp till
verksamhetslokaler och bostader i 750 000 kr/ar.
hogst 5 ar
3 4 Avtal om upplatelsg a.\./Jaktra:tt pa TSN Presidiet
. kommunens mark i hogst 5 ar
Utarrendera eller pa annat satt -
TSN Presidiet
35 upplata obebyggd mark i hogst 5
ar
Ovrigt
Nr. Arende/4rendegrupp Lagrum Delegat(er) Anm.
36 Att féretrada kommunen som FaC

fastighetsagare i vagforeningar,
vagsamfalligheter och liknande
sammanslutningar
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