e Hur har ndmnden sékerstéllt att det finns kompetens fér att genomféra

direktupphandlingar under 300 tkr?

Kollegialt Iarande; da vi har flera vana bestéllare av saval produkter/tjanster
inom ramavtal samt utanfor befintliga avtal kan tjanstepersoner hjalpa och
stddja varandra. Vi sakerstaller ocksa att samtliga medarbetare som ska
genomfora direktupphandlingar har genomgatt kommunens
inkdpsutbildningsprogram, i linje med "Riktlinjer vid direktupphandling”
(TSN2024/62).

- Upphandlingsenheten har varit pa ledningsgruppen och informerat om regler
vid upphandling for att 6ka kompetensen.

* Hur sékerstéller nédmnden att dokumentation av direktupphandlingar

genomférs?

- For direktupphandlingar i spannet 10 000 kr — 99 999 kr har forvaltningen en
gemensam lista dar varje medlem i ledningsgruppen som gor bestallningar

skall dokumentera utifran féljande rubriker: "Enhet”, "Inkép”, "Leverantor”,
"Kostnad ex moms”, "Konkurrensutsattning/Kommentar”, "Inkdpsdatum”.
- For direktupphandlingar >100.000 kr anvands "Mall Dokumentation vid
direktupphandling” som finns pa "Insidan” under sidan for Direktupphandling.
- For direktupphandlingar >300.000 kr ar upphandlingsenheten

(kommunstyrelsen) ansvariga.
» Hur sékerstéller nédmnden att inkbp sker hos ramavtalade leverantérer?

- Det gors framst genom proaktivt arbete (introduktion vid nyanstallda), men
aven genom internkontroll (stickprov) och flera kontrollpunkter (minst tva
personer som godkanner/attesterar fakturor) i attestkedjan. Samverkan med
ekonomienheten sa att forvaltningen inte granskar sig sjalv.

» Vemyvilka funktioner har rétt att fatta beslut om inkbp samt skriva pa avtal
géllande kép av varor/tjianster (alltsa avrop pa befintliga ramavtal)?

- Foér avrop fran ramavtal har respektive enhetschef och enhet en egen ordning
men har sjalv ansvaret for att sakerstalla att enheten har korrekta rutiner.

- Vad géller tecknande av avtal ar det ordinarie beslutsattestant, alternativt
Forvaltningschef eller namnd som skriver pa (i linje med
delegationsordningen). Vid franvaro aven ersattare enligt attestlista.



