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 Utbildningsnämnden  

 

Revidering av utbildningsnämndens dokumenthanteringsplan 

Förslag till beslut 
Utbildningsnämnden beslutar att revidera nämndens dokumenthanteringsplan enligt 
förslag.  

Ärendet 
Av Bollebygds kommuns arkivreglemente, antaget av kommunfullmäktige 2020-11-12 
(KS2019/35), framgår att varje myndighet (nämnd) ska upprätta en 
dokumenthanteringsplan med syfte att åstadkomma en effektiv dokumentstyrning. 
En dokumenthanteringsplan är en förteckning över alla de handlingstyper som finns i 
verksamheten. I dokumenthanteringsplanen ges anvisningar om förvaring och den är 
dessutom nämndens gallringsbeslut (det vill säga reglerar vilka handlingar som ska 
bevaras och vilka handlingar som ska förstöras och när). Dokumenthanteringsplanen 
ska vara ett verktyg för de som hanterar informationen i verksamheten och för 
allmänheten som vill ta del av förvaltningens allmänna handlingar 

Eftersom grundsärskola och gymnasiesärskola byter namn till anpassad grundskola 
och anpassad gymnasiesärskola finns behov av revidering av planen. I samband med 
detta föreslås vissa andra revideringar identifierade av utbildningsförvaltningen.  

Ändringar 
Läshänvisning till förslaget med ändringar markerade:  

Blå = ny text 
Grönt = flyttad text 
Svart överstruken = ska flyttas till annat ställe 
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Röd överstruken = ska tas bort 
 
Innehållsförteckningen är uppdaterad utifrån dokumentet (detta är ej färgmarkerat). 
Vidare har en läshänvisning lagts till för att underlätta för läsaren.  
I avsnittet inledning har en hänvisning till kommunens arkivreglemente gjorts. Det har 
även gjorts vissa ändringar, tillägg och förtydligande bland annat har information om 
dokumentationssystemet PMO lagts till.  
 
Övergripande 

• Vissa språkliga justeringar har gjorts för att öka tydligheten 
• Felaktig använding av barn respektive elev har ändrats 
• Från och med den 2 juli 2023 byter skolformerna grundsärskola och 

gymnasiesärskola namn till anpassad grundskola och anpassad 
gymnasieskola. Där dessa skolformer nämns har därför namnen ändrats. 

• Allt där det står Västbus ändras till samordnad individuell plan (SIP) 
• Namnen på verksamhetsområden har färgats utifrån processfärgerna i 

processkartan 
• Kolumnerna ”gallring” och ”förvaring” har bytt plats (detta är ej färgmarkerat) 
• Om det i kolumnen ”gallring” står ”gallras vid…” har ordet gallras tagits bort 
• Information i kolumnen ”anmärkning” som bara är uppdatering av handlingen 

har tagits bort.  
• Förvaringsplats ”G Suite” har förtydligats till ”Google Drive” 
• Förvaringsplats ”Skola24” har ändrats till ”AI Schema” då 

schemaläggningssystem har ändrats 
• Handlingstyper som bedöms saknas har lagts till 

Barnkonsekvensanalys 
Ärendet har inga direkta konsekvenser för barn.  
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Beslutsunderlag  
- Revidering av utbildningsnämndens dokumenthanteringsplan, tjänsteskrivelse 

2023-05-02 
- Revidering av utbildningsnämndens dokumenthanteringsplan, förslag med 

ändringar markerade 2023-05-02 
- Revidering av utbildningsnämndens dokumenthanteringsplan, förslag 2023-05-

25 

Skickas till 
Nämndsekreterare 

 

 

BOLLEBYGDS KOMMUN 

Utbildningsförvaltningen 

 

Johan Berntsson Teresia Granlund 

Förvaltningschef Utvecklingsledare 
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