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1 Allmant

1.1 Lex Sarah

Handlingstyp Medium Sorterings Ansvarig/ Bevara/gallra Anmarkning

- ordning Forvaring

Anmilningar, utredningar och Digitalt/Pappe | Diarienumm Bevaras
beslut enligt lex Sarah — till r er, Platina
namnd
Anmilningar, utredningar och Digitalt/Pappe | Diarienumm Bevaras
beslut enligt lex Sarah — till r er, Platina
VO

1.2 LOV

3. Skolskjuts

Handlingstyp Medium Sorterings Ansvarig/ Bevara/gallra Anmaérkning

- ordning Forvaring
Ansoékningar om lagen om Digitalt Diarienumm Bevaras
valfrihet, LOV er, Platina
Papper Diarienumm Bevaras

Avtal med enskilda utforare er, Platina
Korrespondens med enskilda Digitalt Diarienumm Bevaras
utforare er, Platina
Tillsynsrapporter over enskilt Digitalt Diarienumm Bevaras
bedrivna verksamheter er, Platina
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2 Familjeratt

2.1 Faderskap
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Handlingstyp Medium Sorterings- Ansvarig/ Bevara/gallra Anmarkning
ordning Forvaring

Anmilan om gemensam Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
vardnad mer handlingar skickas till Bollebygd
Anmilningar om faderskap, Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras
forildraskap mer handlingar skickas till Bollebygd

Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kdps fran Boras,
Beslut/domar mer handlingar skickas till Bollebygd.
Brev till modern med Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
anledning av underrittelse om mer handlingar skickas till Bollebygd
nyfétt barn
Faderskaps-, Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
forildraskapserkdnnande mer handlingar skickas till Bollebygd
och/eller bekriftelser
Handlingar i drende rérande Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
hivande av faderskap eller mer handlingar skickas till Bollebygd
fordldraskap
Kallelser till rittegang, mote Papper Personnum Kommunarkiv Gallras vid Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
med handliggare mer inaktualitet handlingar skickas till Bollebygd

Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kdps fran Boras,
Identitetsstyrkande handlingar mer handlingar skickas till Bollebygd
Underlag och beslut rérande Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
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nedlaggning av faderskaps- mer handlingar skickas till Bollebygd
och fordldraskapsutredning
Underrattelser fran Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
Skatteverket om inflyttat barn mer handlingar skickas till Bollebygd
Underrittelser fran Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
Skatteverket om nyfstt barn till mer handlingar skickas till Bollebygd
ogift mor
Arendeblad, journalblad, Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
journalanteckningar mer handlingar skickas till Bollebygd
(personakt)
2.2 Adoption
Handlingstyp Medium Sorterings- Ansvarig/ Bevara/gallra Anmaérkning
ordning Forvaring

Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten koéps fran Boras,
Aktualiseringsintyg mer handlingar skickas till Bollebygd
Ansokan till tingsritt om Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
adoption mer handlingar skickas till Bollebygd
Ansokningar om medgivande Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
(inklusive eventuella bilagor) mer handlingar skickas till Bollebygd

Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
Beslut, medgivande mer handlingar skickas till Bollebygd
Beslut/domar i Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
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forvaltningsdomstol mer handlingar skickas till Bollebygd
Handlingar i ej genomforda Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
adoptioner mer handlingar skickas till Bollebygd
Handlingar i genomforda Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
adoptioner mer handlingar skickas till Bollebygd
Handlingar rérande Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
adoptivbarnets ursprung mer handlingar skickas till Bollebygd
Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
Intyg om adoptionsutbildning mer handlingar skickas till Bollebygd
Kallelser till rittegang, mote Papper Personnum Kommunarkiv Gallras vid Ingér i personakt. Tjansten kops fran Boras,
med handliggare mer inaktualitet handlingar skickas till Bollebygd
Referenser Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
mer handlingar skickas till Bollebygd
Samtycke (inklusive eventuella | Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
bilagor) mer handlingar skickas till Bollebygd
Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
Tingsrittens dom mer handlingar skickas till Bollebygd
Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras T.ex. anteckningar fran hembesok. Ingar i
mer personakt. Ingar i personakt. Tjansten kops
Uppféljningsrapporter fran Boras, handlingar skickas till Bollebygd
Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
Utdrag ur polisregister mer handlingar skickas till Bollebygd
Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
Utdrag ur socialregister mer handlingar skickas till Bollebygd
Utredningar Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
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mer handlingar skickas till Bollebygd

Yttranden fran behandlande Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
likare mer handlingar skickas till Bollebygd
Yttranden fran naimnden for Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
internationella adoptioner mer handlingar skickas till Bollebygd
Yttranden fran socialnamnd till | Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
tingsratt mer handlingar skickas till Bollebygd
Yttrande fran Socialstyrelsens | Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
rattsliga rad mer handlingar skickas till Bollebygd

Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingér i personakt. Tjansten kops fran Boras,
Aterkallelse av medgivande mer handlingar skickas till Bollebygd
Arendeblad, journalblad, Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boras,
journalanteckningar mer handlingar skickas till Bollebygd
(personakt)
Overklaganden (inklusive Papper Personnum Kommunarkiv Bevaras Ingar i personakt. Tjansten képs fran Boras,
eventuella bilagor) mer handlingar skickas till Bollebygd

2.3 Vardnad och umgéange
Handlingstyp Medium Sorterings- Ansvarig/ Bevara/gallra Anmarkning
ordning Forvaring
Per
Ansokan om kontaktperson Papper personnum Nirarkiv, BON Fodda b, 15, 25 Ingér i personakt. Tjansten kops fran Borés,
vid umginge mer bevaras, dvriga handlingar skickas till Bollebygd
gallras efter b &r

Avtal som inte blivit godkinda | Papper Per Nirarkiv, BON Fodda b, 15, 25 Ingér i personakt. Tjansten kops fran Borés,
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personnum bevaras, dvriga handlingar skickas till Bollebygd
mer gallras efter 5 ar
Per
Domar fran tingsratt Papper personnum Nirarkiv, BON Fodda b, 15, 25 Ingar i personakt. Tjinsten kops fran Boréas,
mer bevaras, ovriga handlingar skickas till Bollebygd
gallras efter 5 &r
Per
Godkinda avtal (enligt Papper personnum Nirarkiv, BON Fodda b, 15, 25 Gallras ej forran barnet fott 18 ar. Ingar i
socialnamnden) om vardnad mer bevaras, dvriga personakt. Tjinsten kops fran Borés,
och umginge gallras efter 5 ar handlingar skickas till Bollebygd
Kallelser till rittegang, mote Per
med Papper personnum Nararkiv, BON Fodda 5, 15, 25 Ingar i personakt. Tjansten kops fran Borés,
Handliggare mer bevaras, dvriga handlingar skickas till Bollebygd
gallras efter b &r
Per Fodda b, 15, 25
personnum bevaras, dvriga Ingér i personakt. Tjinsten kops fran Borés,
Kontrakt med kontaktperson Papper mer Nirarkiv, BON gallras efter 5 ar handlingar skickas till Bollebygd
Per T ex Skatteverket, Centrala
Meddelande om Papper personnum Nirarkiv, BON Fodda b, 15, 25 studiestodsnamnden, Forsikringskassan. Ingér
godkint avtal mer bevaras, ovriga i personakt. Tjansten koéps fran Boras,
gallras efter b &r handlingar skickas till Bollebygd
Motivering och beslut till att Papper Per Nirarkiv, BON Fodda 5, 15, 25 Ingér i personakt. Tjinsten kops fran Borés,
nimnden inte godkint avtal personnum bevaras, ovriga handlingar skickas till Bollebygd
mer gallras efter b &r
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Per
Personbevis Papper personnum Niararkiv, BON Fodda b, 15, 25 Ingér i personakt. Tjansten kops fran Borés,
mer bevaras, ovriga handlingar skickas till Bollebygd
gallras efter b &r
Patalande om god man till Per
tingsratt Papper personnum Nirarkiv, BON Fodda 5, 15, 25 Ingér i personakt. Tjinsten kops fran Borés,
mer bevaras, ovriga handlingar skickas till Bollebygd
gallras efter b &r
Per
Rapporter fran kontaktperson Papper personnum Nirarkiv, BON Fodda 5, 15, 25 Ingér i personakt. Tjinsten kops fran Borés,
mer bevaras, dvriga handlingar skickas till Bollebygd
gallras efter b ar
Per
Tingsriattens begiran om Papper personnum Nirarkiv, BON Fodda b, 15, 25 Ingér i personakt. Tjansten kops fran Borés,
utredning mer bevaras, 6vriga handlingar skickas till Bollebygd
gallras efter 5 &r
Uppdrag att utse Per
kontaktperson Papper personnum Niararkiv, BON Fodda b, 15, 25 Ingér i personakt. Tjansten kops fran Borés,
mer bevaras, dvriga handlingar skickas till Bollebygd
gallras efter b &r
Per
Utdrag ur polisregister Papper personnum Nirarkiv, BON Fodda 5, 15, 25 Ingér i personakt. Tjinsten kops fran Borés,
mer bevaras, ovriga handlingar skickas till Bollebygd

gallras efter b &r
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Per
Utdrag ur socialregister Papper personnum Nirarkiv, BON Fodda b, 15, 25 Ingar i personakt. Tjansten kops fran Boréas,
mer bevaras, 6vriga handlingar skickas till Bollebygd
gallras efter 5 &r
Per
Utredningar i namnirenden till | Papper personnum Niararkiv, BON Fodda b, 15, 25 Ingér i personakt. Tjansten kops fran Borés,
tingsritten mer bevaras, dvriga handlingar skickas till Bollebygd
gallras efter b &r
Per
Aktenskapslicens Papper personnum Nirarkiv, BON Fodda 5, 15, 25 Ingér i personakt. Tjinsten kops fran Borés,
mer bevaras, ovriga handlingar skickas till Bollebygd
gallras efter b &r
Arendeblad, Per Fodda 5, 15, 25
journalanteckningar Papper personnum Nirarkiv, BON bevaras, 6vriga Tjansten kops fran Bords, handlingar skickas
(personakt) mer gallras efter 5 ar till Bollebygd
Per T ex umgingesresor. Ingér i personakt.
Overenskommelser Papper personnum Nirarkiv, BON Fodda 5, 15, 25 Tjansten kops fran Bords, handlingar skickas
mer bevaras, ovriga till Bollebygd
gallras efter b ar
3. Funktionsnedsattning
Handlingstyp Medium Sorterings- Ansvarig/ Bevara/gallra Anmarkning
ordning Forvaring
Arendeblad, journalblad, Digitalt Per Journalsystem, Fodda 5, 15, 25 T ex ldpande anteckningar, sammanfattningar,
journalanteckningar personnum Procapita bevaras, ovriga genomforandeplaner. Eventuella




12 (39)

(personakt) mer gallras efter 5 &r pappershandlingar gallras efter skanning
Per T ex arbetsplaner, individuella planer. Ingar i
Planering som ror den Digitalt personnum Journalsystem, Fodda 5, 15, 25 personakt. Eventuella pappershandlingar
enskilde, dokumentation mer Procapita bevaras, dvriga gallras efter skanning
gallras efter b &r
Per
Fullmakter Digitalt personnum Journalsystem, Fodda b, 15, 25 Ingar i personakt. Eventuella
mer Procapita bevaras, dvriga pappershandlingar gallras efter skanning
gallras efter 5 &r
Per T ex individuella planer. Ingér i personakt.
Genomforandeplaner Digitalt personnum Journalsystem, Fodda b, 15, 25 Eventuella pappershandlingar gallras efter
mer Procapita bevaras, 6vriga skanning
gallras efter 5 &r
Per
Introduktionssamtal Digitalt personnum Journalsystem, Fodda 5, 15, 25 Ingér i personakt. Eventuella
mer Procapita bevaras, dvriga pappershandlingar gallras efter skanning
gallras efter b &r
Sammanfattande Per
arbetsanteckningar Digitalt personnum Journalsystem, Fodda 5, 15, 25 Ingér i personakt. Eventuella
mer Procapita bevaras, ovriga pappershandlingar gallras efter skanning
gallras efter b &r
Parm hos
Informationsblad Papper Kronologisk | brukaren Gallras vid T ex fakta, sjukdomar, vanor

inaktualitet
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Parm hos
Dokumentation, dagliga rutiner | Papper Kronologisk | brukaren Gallras vid
inaktualitet
Parm hos
Aktivitetsscheman Papper Kronologisk | brukaren Gallras vid
inaktualitet
Parm hos
Observationslistor Papper Kronologisk | brukaren Gallras vid
inaktualitet
Korrespondens av vikt med Per Fodda b, 15, 25
brukare/ nirstaende/ Digitalt personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga Ingér i personakt. Eventuella
stillforetradare/ ombud mer Procapita gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
Anteckningar fran Per
niarstdendesamtal Digitalt personnum Journalsystem, Fodda b, 15, 25 Ingér i personakt. Eventuella
mer Procapita bevaras, ovriga pappershandlingar gallras efter skanning
gallras efter b ar
Per
Avtal om handhavande av Digitalt personnum Journalsystem, Fodda b, 15, 25 Ingar i personakt. Eventuella
annans medel mer Procapita bevaras, ovriga pappershandlingar gallras efter skanning
gallras efter 5 &r
Parm hos
Redovisning av brukares Papper Kronologisk | brukaren
privata medel Gallras efter 10 &r
Fickpengsredovisning, brukare | Papper Kronologisk | Parm hos Gallras vid Gallras efter godkiannande av brukare/
brukaren inaktualitet niarstaende/ stillforetradare/ ombud
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Per
Papper diarienumm | Diarium BON,
Avtal med andra kommuner er Platina Bevaras
Per
Papper diarienumm | Diarium BON,
Avtal med entreprendorer er Platina Bevaras
Per
Papper diarienumm | Diarium BON,
Avtal med enskilda er Platina Bevaras
Hyreskontrakt for bostiader Per
som tillhandahalls av Papper diarienumm | Diarium BON,
kommunen er Platina
(forstahandskontrakt) Bevaras
Per
Digitalt diarienumm | Diarium BON,
Anmailningar enligt Lex Sarah er Platina Bevaras
Tidredovisning, assistans - till | Digitalt Kronologisk | Filhanteraren G:/
Forsikringskassan Gallras efter 2 ar
Utbetalningsbesked, assistans | Papper Kronologisk | Parm, kontorsrum
- fran Forsikringskassan Gallras efter 2 ar
Passersystem,
Forteckning éver Digitalt Kronologisk | Elatec Gallras vid Gallras efter aterlimnande
hemtjanstmottagares nycklar inaktualitet
Nyckelkvittenser, Papper Kronologisk | Pirm, kontorsrum | Gallras efter 2 ar
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hemtjanstmottagare
Nyckelkvittenser, boenden Papper Kronologisk | Pdrm, kontorsrum
med sarskild service Gallras efter 2 ar
Parm hos

Planering, genomfsrande av Papper Kronologisk | brukaren Gallras vid T ex personalrutiner, handlingsplaner. Endast
insatser - assistans inaktualitet genomforandeplan ingér i personakt
Planering, genomférande av
insatser - boenden med Papper Kronologisk | Parm, kontorsrum | Gallras vid T ex personalrutiner, handlingsplaner. Endast
sarskild service inaktualitet genomforandeplan ingér i personakt
Dagbocker, Gallras vid Giller anteckningar mellan personal, giller ej
meddelandebocker, kalendrar | Papper Kronologisk | Parm, kontorsrum | inaktualitet genomforandeplan for brukare
Narvaro- och
franvarorapporter, Digitalt Kronologisk | Filhanteraren G:/ Underlag for utbetalning
habiliteringsersittning Gallras efter 10 &r
Utbetalning av Digitalt Kronologisk | Filhanteraren G:/
habiliteringsersittning Gallras efter 10 ar

Per
Ansokningar om insatser Digitalt personnum Journalsystem, Fodda 5, 15, 25 Observera! Gallring giller ej placerade barn.
(inklusive eventuella bilagor) mer Procapita bevaras, ovriga Ingér i personakt. Eventuella

gallras efter b ar pappershandlingar gallras efter skanning

Per
Utredningar, utlatanden Digitalt personnum Journalsystem, Fodda b, 15, 25 Observera! Gallring giller ej placerade barn.

mer Procapita bevaras, évriga Ingér i personakt. Eventuella

gallras efter 5 &r pappershandlingar gallras efter skanning

Sammanstillning éver insatser | Digitalt Per Journalsystem, Fodda b, 15, 25 Observera! Gallring giller ej placerade barn.
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personnum Procapita bevaras, dvriga Ingér i personakt. Eventuella
mer gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
Per
Beslut om insats Digitalt personnum Journalsystem, Fodda b, 15, 25 Observera! Gallring giller ej placerade barn.
mer Procapita bevaras, ovriga Ingér i personakt. Eventuella
gallras efter 5 &r pappershandlingar gallras efter skanning
Per
Overklaganden (inklusive Digitalt personnum Journalsystem, Fodda b, 15, 25 Observera! Gallring giller ej placerade barn.
eventuella bilagor) mer Procapita bevaras, 6vriga Ingér i personakt. Eventuella
gallras efter 5 ar pappershandlingar gallras efter skanning
Beslut/domar i Per
forvaltningsdomstol Digitalt personnum Journalsystem, Fodda 5, 15, 25 Observera! Gallring giller ej placerade barn.
mer Procapita bevaras, dvriga Ingér i personakt. Eventuella
gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
Kallelser till méte med Per
handlaggare Digitalt personnum Journalsystem, Gallras vid Observera! Gallring giller ej placerade barn.
mer Procapita inaktualitet Ingar i personakt
Anmilan och beslut om Digitalt Per Journalsystem, Fodda b, 15, 25 Observera! Gallring giller ej placerade barn.
stillforetradare personnum Procapita bevaras, 6vriga Ingér i personakt. Eventuella
mer gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
Per Larmsystem,
Forteckning éver innehavare Digitalt personnum Doro Icare och Gallras vid Gallras nir innehavet har upphort
av trygghetstelefon/-larm mer Tunstall inaktualitet
Larmloggar Digitalt Per Larmsystem, Gallras efter 2 ar
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personnum Doro Icare och
mer Tunstall
Per Larmsystem,
Digitalt personnum Doro Icare och Uppgift om larm ingér i personakt
Larmrapporter med register mer Tunstall Gallras efter 5 ar
4 Individ och familjeomsorg
4.1 Arbetsmarknadsenheten
Handlingstyp Medium Sorterings- Ansvarig/ Bevara/gallra Anmaérkning
ordning Forvaring
Personnum
Anteckningar, insatser Digitalt mer Arbetsmarknads- | Fodda 5, 15, 25 T ex korrespondens med myndigheter,
modul, Procapita | bevaras, évriga praktikplatser, enskilda samtal
gallras efter b &r
Personnum
Arbetsplaner Digitalt mer Arbetsmarknads- | Fodda b, 15, 25
modul, Procapita | bevaras, évriga
gallras efter b ar
Diarienumm
Statistik Digitalt er Diarium BON, Skickas till Kolada
Platina Bevaras
Uppféljiningar Digitalt Personnum Arbetsmarknads- | Fodda 5, 15, 25
mer modul, Procapita | bevaras, évriga
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gallras efter b ar

4.2 IFO
Handlingstyp Medium Sorterings- Ansvarig/ Bevara/gallra Anmarkning
ordning Forvaring
Personnum
Ansokan om att bli mer Fodda 5, 15, 25 Observera! Gallring giller ej placerade barn.
familjehem/ kontaktperson/ Journalsystem, bevaras, dvriga Ingar i personakt. Eventuella
kontaktfamilj_ Digitalt Procapita gallras efter 5 ar pappershandlingar gallras efter skanning
Ansoskningar/anmailningar som Per Fodda 5, 15, 25 Observera! Gallring giller ej placerade barn.
tillhor arende eller ger upphov personnum Journalsystem, bevaras, ovriga Ingér i personakt. Eventuella
till arende Digitalt mer Procapita gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
Ansokningar/anteckningar/ Per Bevaras
rapporter om placering pé personnum T ex familjehem, behandlingshem, SIS, HVB.
institution - barn och unga Papper mer Kommunarkiv Ingér i personakt
Ansokningar/anteckningar/ Per Fodda 5, 15, 25
rapporter om placering pa personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga Ingar i personakt. Eventuella
institution - vuxna Digitalt mer Procapita gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
Inklusive ansvarsforbindelser for kostnader.
Per Fodda b, 15, 25 Observera! Gallring giller ej placerade barn.
personnum Journalsystem, bevaras, dvriga Ingar i personakt. Eventuella
Avtal med kontaktpersoner Digitalt mer Procapita gallras efter 5 ar pappershandlingar gallras efter skanning
Avtal om handhavande av Digitalt Per Journalsystem, Fodda 5, 15, 25 Observera! Gallring giller ej placerade barn.
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annans medel/ férskott av personnum Procapita bevaras, 6vriga
egna medel mer gallras efter b &r

Per
Bedomningsunderlag personnum Journalsystem, Gallras efter 5 ar
fakturor/kvitton Digitalt mer Procapita

Per Fodda b, 15, 25
Beslut i enskilt &rende om personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
bistand och/eller insats Digitalt mer Procapita gallras efter 5 &r

Per Fodda b, 15, 25
Beslut/domar i personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
forvaltningsdomstol Digitalt mer Procapita gallras efter b ar

Per Fodda b, 15, 25

personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
Fullmakter Digitalt mer Procapita gallras efter b ar
Forhandsbedomningar som ej Gallras efter 2 ar
leder till d&rende Papper Kronologisk | Nararkiv, BON

Per Fodda 5, 15, 25
Forhandsbedomningar som personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
leder till d&rende Digitalt mer Procapita gallras efter b &r
Forteckningar over Gallras vid
familjehem/ kontaktpersoner/ inaktualitet
kontaktfamiljer/ Papper Kronologisk | Nararkiv, BON

Ingar i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning
Galler fakturor som ir adresserade till individ,
ej till kommun. Ingér i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning
Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingar i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning
Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingar i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning
Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingar i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning
Giller anmilningar. Observera! Gallring giller
ej placerade barn. Registreras i journalsystem,
Procapita. Gallras per automatik i Procapita,
kan ej gora uppfoéljningar, dirav
pappershantering

Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingér i personakt. Eventuella

pappershandlingar gallras efter skanning

Gallras nir ny forteckning upprittas
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ensamkommande barn

Per Fodda b, 15, 25
Handlingar rérande personnum Journalsystem, bevaras, dvriga
omedelbart omhindertagande | Digitalt mer Procapita gallras efter b ar
Per Fodda 5, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, ovriga
Handlingar rérande rittshjilp Digitalt mer Procapita gallras efter 5 &r
Handlingar rorande
understillning till Per Fodda b, 15, 25
forvaltningsritt enligt LVU eller personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
LVM Digitalt mer Procapita gallras efter b &r
Per Fodda b, 15, 25
personnum | Journalsystem, bevaras, 6vriga
Handlingsplaner, SIP Digitalt mer Procapita gallras efter 5 ar
Per Fodda 5, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, ovriga
Handlingsplaner, VASTBUS Digitalt mer Procapita gallras efter b &r
Hyreskontrakt mellan kommun Per
och hyresvird diarienumm | Diarium BON, Bevaras
(forstahandskontrakt) Papper er Platina
Hyreskontrakt/ socialt Gallras efter 2 &r
kontrakt och
besiktningsprotokoll for Papper Per adress Nirarkiv, BON

Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingér i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning
Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingér i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning
LVU - lagen om vérd och unga. LVM - lagen
om vérd av missbrukare. Observera! Gallring
giller ej placerade barn. Ingar i personakt.
Eventuella pappershandlingar gallras efter
skanning

SIP - sirskild individuell plan for vuxna. Ingar i
personakt. Eventuella pappershandlingar
gallras efter skanning

VASTBUS - vistregionens barn och unga i
samverkan. Observera! Gallring giller ej
placerade barn. Ingar i personakt. Eventuella

pappershandlingar gallras efter skanning

Attesteras
Gallras efter att kontraktet upphort att gilla -
under forutsiattning att hyresskuld eller

besiktningsanmirkning inte kvarstar
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bostiader som tillhandahalls av

socialtjansten

(andrahandskontrakt)

Per

personnum Journalsystem, Gallras vid
Kallelser till moten Digitalt mer Procapita inaktualitet

Per Fodda 5, 15, 25

personnum | Journalsystem, bevaras, 6vriga
Korkortsyttranden Digitalt mer Procapita gallras efter b &r
Meddelanden om Per Fodda b, 15, 25
forundersokning och personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
forundersokningsprotokoll Digitalt mer Procapita gallras efter b &r
Meddelanden om placering Gallras efter 5 &r
inom kommunen av barn fran
annan kommun Papper Kronologisk | Nararkiv, BON
Meddelanden om Per Fodda b, 15, 25
atalsunderlatelse/att atal ska personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
vickas Digitalt mer Procapita gallras efter b &r

Per Fodda b, 15, 25
Ordforandebeslut rorande personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
omedelbart omhindertagande | Digitalt mer Procapita gallras efter 5 &r

Per

personnum
Placeringsidrenden, barn Papper mer Kommunarkiv Bevaras

T ex med handlaggare, till rittegang.
Observera! Gallring giller ej placerade barn.

Ingér i personakt

Ingér i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning
Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingar i personakt. Eventuella

pappershandlingar gallras efter skanning

Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingar i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning
Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingar i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning

T ex drendeblad, journalblad,

journalanteckningar, anmilningar,

ansokningar, beslut och beslutsunderlag, avtal,

yttranden, vardnadsutredningar, utredningar
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Per Fodda 5, 15, 25
Polishandrickning rérande personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
omedelbart omhiandertagande | Digitalt mer Procapita gallras efter b &r
Polisrapporter/domar - ej till Per Gallras vid
grund for beslut om insats personnum Journalsystem, inaktualitet
inom socialtjansten Digitalt mer Procapita
Polisrapporter/domar - grund Per Fodda 5, 15, 25
for beslut om insats inom personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
socialtjansten Digitalt mer Procapita gallras efter b &r
Protokoll och/eller Per Fodda 5, 15, 25
motesanteckningar fran personnum Journalsystem, bevaras, ovriga
samarbetsgrupp Digitalt mer Procapita gallras efter 5 ar
Per
Registerkontroller - som ej personnum Journalsystem, Gallras vid
utgor underlag for beslut Digitalt mer Procapita inaktualitet
Per Fodda 5, 15, 25
Registerkontroller - som utgér personnum Journalsystem, bevaras, ovriga
underlag for beslut Digitalt mer Procapita gallras efter b &r
Per
Remisser till myndigheter eller personnum Journalsystem, Gallras vid
bolag Digitalt mer Procapita inaktualitet

om lampligt familjehem. Ingér i personakt.
Skrivs ut och bevaras i papper (inklusive
bilagor)

Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingér i personakt. Eventuella

pappershandlingar gallras efter skanning

Ingér i personakt
Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingar i personakt. Eventuella

pappershandlingar gallras efter skanning

T ex mellan socialtjinst, skola, polismyndighet.

Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingér i personakt. Eventuella

pappershandlingar gallras efter skanning

Ingér i personakt

Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingér i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning

T ex sjukvard, beroendevard. Observera!
Gallring giller ej placerade barn. Ingéar i

personakt
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Sammanfattning och Per Fodda b, 15, 25
uppféljning fran boenden personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
rérande individ Digitalt mer Procapita gallras efter b &r
Per Fodda b5, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, dvriga
Tester Digitalt mer Procapita gallras efter b ar
Per Fodda b, 15, 25
Underlag till utredningar fran personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
andra aktorer Digitalt mer Procapita gallras efter 5 &r
Per Fodda b, 15, 25
Utredningar av familjehem/ personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
kontaktperson/ kontaktfamilj Digitalt mer Procapita gallras efter b ar
Per Fodda b, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga
Utredningar i enskilt drende Digitalt mer Procapita gallras efter b ar
Vardplaner, Per Fodda b, 15, 25
genomforandeplaner, personnum Journalsystem, bevaras, ovriga
behandlingsplaner, uppdrag Digitalt mer Procapita gallras efter 5 &r
Per Fodda 5, 15, 25
Yttranden till andra personnum Journalsystem, bevaras, ovriga
myndigheter Digitalt mer Procapita gallras efter b &r

T ex fran enskilt bedriven verksamhet.
Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingar i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning

T ex droger, DNA. Observera! Gallring giller ej
placerade barn. Ingar i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning

T ex journaler fran BUP, utredningar fran andra
kommuner. Observera! Gallring giller ej
placerade barn. Ingar i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning
Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingar i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning
Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingar i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning
Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Ingér i personakt. Eventuella
pappershandlingar gallras efter skanning

T ex kérkortsiarenden, vapenirenden, begiran
om handrickning, efterlysningar. Observeral
Gallring giller ej placerade barn. Ingéar i
personakt. Eventuella pappershandlingar

gallras efter skanning
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Arendeblad, journalblad, Per Fodda 5, 15, 25 Observera! Gallring giller ej placerade barn.
journalanteckningar personnum Journalsystem, bevaras, ovriga Eventuella pappershandlingar gallras efter
(personakt) Digitalt mer Procapita gallras efter 5 ar skanning
T ex ombud, sekretess. Observera! Gallring
Per Fodda b, 15, 25 giller ej placerade barn. Ingar i personakt.
personnum Journalsystem, bevaras, ovriga Eventuella pappershandlingar gallras efter
Overenskommelser Digitalt mer Procapita gallras efter b ar skanning
Per Fodda b, 15, 25 Observera! Gallring giller ej placerade barn.
Overklaganden (inklusive personnum Journalsystem, bevaras, dvriga Ingér i personakt. Eventuella
eventuella bilagor) Digitalt mer Procapita gallras efter b ar pappershandlingar gallras efter skanning
4.3 Doédsbo
Handlingstyp Medium Sorterings- Ansvarig/ Bevara/gallra Anmarkning
ordning Forvaring
Personnum
Dodsfallsintyg Papper mer Nirarkiv, BON Gallras efter 5 ar
Personnum
Boutredningar Papper mer Nirarkiv, BON Gallras efter 5 ar
Personnum
Sliktutredningar Papper mer Nirarkiv, BON Gallras efter b ar
Ekonomiska redovisningar Papper Personnum Nararkiv, BON Gallras efter 5 &r




25 (39)

mer
Personnum
Fullmakter Papper mer Nirarkiv, BON Gallras efter 5 ar
Personnum
Korrespondens Papper mer Nirarkiv, BON Gallras efter 5 ar
Mottagnings-/ Personnum
utlimningskvitton pa eventuellt | Papper mer Nararkiv, BON Gallras efter 5 &r
omhindertagna kontanter,
bankmedel
och virdesaker
Personnum
Dodsboanmilan Papper mer Nirarkiv, BON Gallras efter 5 ar
Personnum
Bouppteckningsintyg Papper mer Nirarkiv, BON Gallras efter b ar
4.4 Ekonomiskt bistand
Handlingstyp Medium Sorterings- Ansvarig/ Bevara/gallra Anmarkning
ordning Forvaring
Ansokningar fran enskild om Per Fodda b, 15, 25
stod (inklusive eventuella personnum Journalsystem, bevaras, ovriga Ingér i personakt. Eventuella
bilagor) Digitalt mer Procapita gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
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Per Fodda 5, 15, 25
Beslut i enskilt &rende om personnum Journalsystem, bevaras, ovriga Ingér i personakt. Eventuella
stod Digitalt mer Procapita gallras efter 5 ar pappershandlingar gallras efter skanning
Per Fodda 5, 15, 25
Beslut/domar i personnum Journalsystem, bevaras, ovriga Ingér i personakt. Eventuella
forvaltningsdomstol Digitalt mer Procapita gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
Information till och frén andra T ex arbetsmarknadsenheten,
enheter inom socialtjansten Per Fodda b, 15, 25 behandlingshem, hyresvird, elbolag. Ingar i
och/eller andra myndigheter personnum Journalsystem, bevaras, ovriga personakt. Eventuella pappershandlingar
och bolag Digitalt mer Procapita gallras efter b ar gallras efter skanning
Per
personnum Journalsystem, Gallras vid
Kallelser till moten Digitalt mer Procapita inaktualitet T ex med handliggare. Ingér i personakt
Per Fodda 5, 15, 25 T ex overenskommelser, handlingsplaner,
personnum Journalsystem, bevaras, dvriga arbetsplaner. Ingér i personakt. Eventuella
Planering som ror den enskilde | Digitalt mer Procapita gallras efter 5 ar pappershandlingar gallras efter skanning
Bevarande
Per och/eller gallring
Registerkontroller som utgor personnum Kontrollsystem, foljer de statliga T ex Forsakringskassan, Arbetsformedlingen.
underlag for beslut Digitalt mer SSBTEK tillaimpningarna Dokumentas i personakt
Per Fodda 5, 15, 25
Utredningar i enskilt arende personnum Journalsystem, bevaras, ovriga Ingér i personakt. Eventuella
om stod Digitalt mer Procapita gallras efter b ar pappershandlingar gallras efter skanning
Per Journalsystem, Fodda 5, 15, 25 Ingér i personakt. Eventuella
Aterkravshandlingar Digitalt personnum Procapita bevaras, ovriga pappershandlingar gallras efter skanning
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mer gallras efter b ar
Arendeblad, journalblad, Per Fodda b, 15, 25
journalanteckningar personnum Journalsystem, bevaras, dvriga Eventuella pappershandlingar gallras efter
(personakt) Digitalt mer Procapita gallras efter 5 ar skanning
Per Fodda 5, 15, 25
Overklaganden (inklusive personnum Journalsystem, bevaras, ovriga Ingér i personakt. Eventuella
bilagor) Digitalt mer Procapita gallras efter b ar pappershandlingar gallras efter skanning
4.5 Flykting- och invandrarverksamhet
Handlingstyp Medium Sorterings- Ansvarig/ Bevara/gallra Anmarkning
ordning Forvaring
Per Fodda 5, 15, 25
Anmilningar till personnum Journalsystem, bevaras, ovriga Ingér i personakt. Eventuella
hilsoundersokning Digitalt mer Procapita gallras efter 5 &r pappershandlingar gallras efter skanning
Anvisningar fran Per
Migrationsverket, nyanlinda diarienumm | Diarium BON,
till kommunen Papper er Platina Bevaras Attesteras. Ingar dven i personakt
Beslut fran Migrationsverket, Per
utbetalningslistor for statliga diarienumm | Diarium BON,
ersittningar Papper er Platina Bevaras Attesteras
Per
diarienumm | Diarium BON,
Bestillning av utbildningar Digitalt er Platina Gallras efter 2 ar T ex ABF
Per
Delrapporter och slutrapporter diarienumm | Diarium BON,
till Lansstyrelsen Digitalt er Platina Bevaras
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Forteckning éver boende i

genomgangsbostader/ Gallras vid
transitligenheter Digitalt Kronologisk | Filhanteraren G:/ | inaktualitet Uppdateras kontinuerligt
Per
personnum Flyktingmodul,
Forteckning over flyktingar Digitalt mer Procapita Bevaras
Inventarieforteckning for Gallras vid
uthyrda bostiader Digitalt Kronologisk | Filhanteraren G:/ | inaktualitet
Per Fodda b, 15, 25 T ex med Migrationsverket. Ingér i personakt.
Korrespondens av vikt i personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga Eventuella pappershandlingar gallras efter
arendet Digitalt mer Procapita gallras efter b ar skanning
Per Fodda b, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga Ingar i personakt. Eventuella
Praktikplatsformular Digitalt mer Procapita gallras efter b ar pappershandlingar gallras efter skanning
Per
Projektansokningar fran diarienumm | Diarium BON,
Liansstyrelsen Digitalt er Platina Bevaras
Per
Utvirdering av diarienumm | Diarium BON,
flyktingverksamheten Digitalt er Platina Bevaras
Atersokningar av ekonomiska Per
utligg/ utgivet bistand, diarienumm | Diarium BON,
Migrationsverket Digitalt er Platina Bevaras Ingar dven i personakt
Arendeblad, journalblad, Per Journalsystem, Fodda b, 15, 25 T ex uppdrag fran myndighet,
journalanteckningar Digitalt personnum Procapita bevaras, dvriga genomforandeplan. Eventuella
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(personakt) mer gallras efter 5 ar pappershandlingar gallras efter skanning
Per
diarienumm | Diarium BON,
Overenskommelser, DUA Digitalt er Platina Bevaras DUA - delegation for unga och nyanlianda
Per
diarienumm | Diarium BON,
Overenskommelser, LOK Digitalt er Platina Bevaras LOK - lokal overenskommelse
Overklaganden, Per
Migrationsverkets beslut om diarienumm | Diarium BON,
ersittningar Papper er Platina Bevaras Attesteras
4.6 Aldre
Handlingstyp Medium Sorterings- Ansvarig/ Bevara/gallra Anmarkning
ordning Forvaring
Aktivitetsutbud, Parm,
dagverksamhet Bollegarden Papper Kronologisk | Bollegirden Bevaras
Per Fodda 5, 15, 25
Anmilan och beslut om personnum Journalsystem, bevaras, ovriga T ex godman. Ingar i personakt. Eventuella
stillforetradare/ombud Digitalt mer Procapita gallras efter b ar pappershandlingar gallras efter skanning
Per
diarienumm | Diarium BON,
Anmailningar enligt Lex Sarah Digitalt er Platina Bevaras
Ansokningar fran enskild om Per Journalsystem, Fodda 5, 15, 25 T ex hemtjinst, plats i sirskilda boendeformer.
bistand eller service (inklusive | Digitalt personnum Procapita bevaras, ovriga Ingér i personakt. Eventuella
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eventuella bilagor) mer gallras efter b ar pappershandlingar gallras efter skanning
Arbetslista, Gallras vid
hemtjinstmottagare Papper Per dag Parm, kontorsrum | inaktualitet
Per
Arbetsmiljsbesiktningar hos personnum Gallras vid
hemtjinstmottagare Papper mer Piarm, kontorsrum | inaktualitet
Per
diarienumm | Diarium BON,
Arbetsrutiner och checklistor Digitalt er Platina Bevaras Diariefors vid storre forandringar
Per Fodda b, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, ovriga Ingér i personakt. Eventuella
Avgiftsbeslut Digitalt mer Procapita gallras efter 5 ar pappershandlingar gallras efter skanning
Per Fodda b, 15, 25
Beslut i enskilt d&rende om personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga Ingér i personakt. Eventuella
bistand och/eller insats Digitalt mer Procapita gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
Per Fodda b, 15, 25
Beslut/domar i personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga Ingar i personakt. Eventuella
forvaltningsdomstol Digitalt mer Procapita gallras efter 5 ar pappershandlingar gallras efter skanning
Per
personnum | Journalsystem,
Debiteringsunderlag Digitalt mer Procapita Gallras efter 10 4r | Ingar i personakt
Deltagarstatistik,
dagverksamhet Bollegérden Digitalt Kronologisk | Filhanteraren G:/ | Bevaras Ingar dven i personakt
Per Journalsystem, Fodda b, 15, 25 Ingér i personakt. Eventuella
Fullmakter Digitalt personnum Procapita bevaras, ovriga pappershandlingar gallras efter skanning
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mer gallras efter b &r
Forteckning dver boende Gallras vid
Bollegarden Digitalt Kronologisk | Filhanteraren G:/ | inaktualitet Uppdateras kontinuerligt
Forteckning éver Planeringssystem | Gallras vid
hemtjinstmottagare Digitalt Kronologisk |, Lifecare inaktualitet Uppdateras kontinuerligt
Forteckning over Gallras vid
hemtjanstmottagares nycklar Papper Per namn Parm, kontorsrum | inaktualitet Uppdateras kontinuerligt
Per Larmsystem,
Forteckning éver innehavare personnum Doro Icare och Gallras vid
av trygghetstelefon/-larm Digitalt mer Tunstall inaktualitet Gallras nir innehavet har upphort
Forteckning éver
kontaktpersoner, boende Pirm, Gallras vid
Bollegarden Papper Kronologisk | Bollegérden inaktualitet Uppdateras kontinuerligt
Per Fodda 5, 15, 25 T ex arbetsplaner, omsorgsplaner. Ingér i
personnum Journalsystem, bevaras, ovriga personakt. Eventuella pappershandlingar
Genomforandeplaner Digitalt mer Procapita gallras efter b &r gallras efter skanning
Per Fodda b, 15, 25
Handlingar som ror personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga Ingar i personakt. Eventuella
avvikelsehantering Digitalt mer Procapita gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
Per
personnum Journalsystem, T ex fran Skatteverket. Underlag for debitering.
Inkomstforfragan Digitalt mer Procapita Gallras efter 10 ar | Ingér i personakt
Per Larmsystem,
personnum Doro Icare och
Larmloggar Digitalt mer Tunstall Gallras efter 2 ar
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Per Larmsystem,
personnum Doro lcare och
Larmrapporter med register Digitalt mer Tunstall Gallras efter 5 &r Uppgift om larm ingér i personakt
Per Fodda 5, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, dvriga Ingar i personakt. Eventuella
Levnadsberittelser Digitalt mer Procapita gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
Per Fodda 5, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, dvriga Ingar i personakt. Eventuella
Inflyttningssamtal Digitalt mer Procapita gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
Nyckelkvittenser,
hemtjanstmottagare Papper Per namn Parm, kontorsrum | Gallras efter 2 ar Gallras efter upphord service
Nyckelkvittenser, nyckelkort Pirm,
Bollegérden Papper Kronologisk | Bollegarden Gallras efter 2 &r Gallras efter upphérd service
Narvarorapporter,
dagverksamhet Papper Kronologisk | Piarm, kontorsrum | Gallras efter 10 ar | Underlag for debitering
T ex arbetsplaner, handlingsplaner,
Per Fodda b5, 15, 25 serviceplaner, vardplaner. Ingar i personakt.
Planering som ror den personnum Journalsystem, bevaras, dvriga Eventuella pappershandlingar gallras efter
enskilde, dokumentation Digitalt mer Procapita gallras efter b &r skanning
Per Fodda b, 15, 25
Sammanfattande personnum Journalsystem, bevaras, ovriga Ingér i personakt. Eventuella
arbetsanteckningar Digitalt mer Procapita gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
T ex beslutade timmar, utférda timmar, antal
boenden. Information himtas fran
Statistik Digitalt Kronologisk | Filhanteraren G:/ | Bevaras journalsystem Procapita och planeringssystem
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Lifecare

Tillhsrighetslistor, boende Pirm, Gallras vid
Bollegarden Papper Per namn Bollegdrden inaktualitet Gallras efter kvittens
Per Fodda 5, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, dvriga Ingar i personakt. Eventuella
Utredningar i enskilt arende Digitalt mer Procapita gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
Arendeblad, journalblad, Per Fodda b, 15, 25 T ex lopande anteckningar, sammanfattningar,
journalanteckningar personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga genomférandeplaner. Eventuella
(personakt) Digitalt mer Procapita gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
Per Fodda b, 15, 25
Overklaganden (inklusive personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga Ingér i personakt. Eventuella
eventuella bilagor) Digitalt mer Procapita gallras efter b &r pappershandlingar gallras efter skanning
5. Aldreomsorg
5.1 Halso- och sjukvard
Handlingstyp Medium Sorterings- Ansvarig/ Bevara/gallra Anmaérkning
ordning Forvaring
Administrativa meddelanden,
in- och Bevarande
utskrivningsmeddelanden- och Per Regionalt och/eller gallring
beslut, meddelanden om att personnum vardplanerings- foljer de regionala
patient avlidit Digitalt mer system, SAMSA tillampningarna Giller regional samordnad vardplanering
Anmailningar enligt Per Diarium BON,
bestimmelser om Lex Maria Digitalt diarienumm | Platina Bevaras Pappersformat i MAS sekretesskép
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er
Per T ex inkop av medicintekniska produkter,
diarienumm | Diarium BON, service och underhall, sverenskommelser med
Avtal Digitalt er Platina Bevaras vardcentral, nirvdrdssamverkan
Per Fodda 5, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, ovriga
Avvikelserapporter Digitalt mer Procapita gallras efter 10 4&r | Ingér i patientjournal
Per
Beslut fran IVO som ror den diarienumm | Diarium BON,
egna vardgivaren Digitalt er Platina Bevaras Tidigare HSAN
Beslut om delegering av
medicinska uppgifter Papper Per personal | Pirm, kontorsrum | Gallras efter 3 ar Attesteras. Delegeringen gors i Procapita
Checklistor, vdrdenheternas Gallras vid Tidigare versioner finns dven p4 filhanteraren
egenkontroll Digitalt Kronologisk | Intranit, Insidan inaktualitet H:/
Per
Diarieforda handlingar diarienumm | Diarium BON,
(digitala) Digitalt er Platina Bevaras
Per
Diarieforda handlingar diarienumm | Diarium BON,
(papper) Papper er Platina Bevaras
Per
Direktiv gillande kvalitets- och diarienumm | Diarium BON,
ledningssystem Digitalt er Platina Bevaras
Forbrukningsjournal éver Likemedelsrum,
narkotika, Papper Kronologisk | Bollegirden Gallras efter 10 ar
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forradsadministration

Per Fodda b, 15, 25 Ingar i patientjournal. Férvaras pd Bollegarden
Forbrukningsjournal éver personnum bevaras, dvriga till dess att patient avlider Efter dodsfall
narkotika, individuell Papper mer Nararkiv, BON gallras efter 10 ar | gallras pappersjournalen efter b ar.
Hygienronder, dokumentation | Papper Kronologisk | Parm, kontorsrum | Gallras efter 10 ar
Per
Hindelseanalyser, diarienumm | Diarium BON,
slutrapporter Digitalt er Platina Bevaras
Hindelseanalyser, underlag Papper Kronologisk | Pdarm, kontorsrum | Gallras efter 3 ar Gallras enligt gallringsregler for patientjournal.
Bevarande
Kallelser och underlag till Per Regionalt och/eller gallring
vardplanering, vardplaner, personnum vardplanerings- foljer de regionala
remisser Digitalt mer system, SAMSA tillampningarna Giller regional samordnad vardplanering
Per
Klagomal fran IVO eller andra diarienumm | Diarium BON,
parter Digitalt er Platina Bevaras Original bevaras av MAS i sekretesskap
Per
Korrespondens mellan personnum Journalsystem,
vardgivare och patient Digitalt mer Procapita Bevaras Ingér i patientjournal
Loggar fran Pocapita,
rutinmissiga Digitalt Systematisk | Filhanteraren H:/ | Gallras efter 10 &r | T ex loggar ver atkomst till patientjournaler
Per
Loggar fran Procapita, om diarienumm | Diarium BON,
uppgifter leder till atgird Digitalt er Platina Bevaras
Loggar, HSA-katalog Digitalt Systematisk | Filhanteraren H:/ | Gallras efter 10 ar | Hilso- och sjukvardens adressregister
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Ordinationer enligt generella

direktiv Papper Kronologisk | Parm, kontorsrum | Gallras efter 10 ar
Per Fodda b, 15, 25 Hiri ingar patientuppgifter,
personnum Journalsystem, bevaras, 6vriga journalanteckningar, varningar, bedomningar,
Patientjournaler (digitala) Digitalt mer Procapita gallras efter 10 &r | ordinationer
Per Fodda b, 15, 25 Hari ingér lakemedelslistor, signeringslistor,
personnum bevaras, dvriga instruktioner, egenvard. Férvaras pa
Patientjournaler (papper) Papper mer Nirarkiv, BON gallras efter 10 &r | Bollegarden till dess att patient avlider
Per
diarienumm | Diarium BON,
Patientsikerhetsberittelse Digitalt er Platina Bevaras
Per
diarienumm | Diarium BON,
Problemrapporter Digitalt er Platina Bevaras
Per
Rapporter, kontroll och diarienumm | Diarium BON,
granskning Digitalt er Platina Bevaras
Per Fodda 5, 15, 25
personnum bevaras, ovriga Ingér i patientjournal. Forvaras pa Bollegérden
Remisser Papper mer Nararkiv, BON gallras efter b ar till dess att patient avlider
Per
personnum Diarium BON,
Riskanalyser Digitalt mer Platina Bevaras
Per Diarium BON,
Riskbedomningar Digitalt diarienumm | Platina Bevaras
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er
T ex likemedelshantering, rekommendationer
Rutinbeskrivningar och Gallras vid om vardhygien, information om hjialpmedel.
checklistor, aktuella versioner | Digitalt Kronologisk | Intranit, Insidan inaktualitet Uppdateras kontinuerligt
T ex likemedelshantering, rekommendationer
om vérdhygien, information om hjialpmedel.
Information fran rutinbeskrivningar och
checklistor
Rutinbeskrivningar och MAS sparar gamla versioner for sparbarhet
checklistor, tidigare versioner | Digitalt Kronologisk | Filhanteraren H:/ | Gallras efter 10 ar | digitalt.
Gallras vid Ingér i patientsikerhetsberittelse. T ex
Sammanstillningar, statistik Digitalt Systematisk | Filhanteraren H:/ | inaktualitet vardhygien, egenkontroller
Per Fodda b, 15, 25
Signeringslistor, personnum bevaras, 6vriga Ingar i patientjournal. Forvaras pé Bollegéarden
administrerade lakemedel Papper mer Nirarkiv, BON gallras efter 10 4r | till dess att patient avlider
Per Fodda b, 15, 25
personnum | Journalsystem, bevaras, 6vriga
Sjukskoterskans anteckningar | Digitalt mer Procapita gallras efter 10 4&r | Ingér i patientjournal
Aterkallande av delegering Papper Per personal | Pirm, kontorsrum | Gallras efter 3 ar Attesteras. Delegeringen gors i Procapita
5.2 Rehab
Handlingstyp Medium Sorterings- Ansvarig/ Bevara/gallra Anmarkning
ordning Forvaring
Arbetsterapeutens Per Journalsystem, Fodda b, 15, 25
anteckningar Digitalt personnum Procapita bevaras, dvriga Ingér i patientjournal
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mer gallras efter b ar
Per Fodda b, 15, 25
Bostadsanpassningar, personnum Journalsystem, bevaras, dvriga
dokumentation Digitalt mer Procapita gallras efter 10 ar | Ingér i patientjournal
Per Fodda 5, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, ovriga
Funktionsbedémningar Digitalt mer Procapita gallras efter 10 ar | Ingér i patientjournal
Per Fodda 5, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, dvriga
Fysioterapeutens anteckningar | Digitalt mer Procapita gallras efter b ar Ingar i patientjournal
Parm hos Gallras vid Gallras efter att produkten tagits ur bruk.
Garantisedlar Papper Systematisk | patienten inaktualitet Forvaras tillsammans med hjilpmedlet
Parm hos Gallras vid
Lanevillkor om hjilpmedel Papper Systematisk | forskrivaren inaktualitet Gallras nir avtalet upphort
Per Fodda 5, 15, 25
Ordinationer av personnum Journalsystem, bevaras, ovriga
medicintekniska produkter Digitalt mer Procapita gallras efter b ar Ingar i patientjournal
Per Fodda 5, 15, 25
Rehabiliteringsinsatser, personnum Journalsystem, bevaras, ovriga
dokumentation Digitalt mer Procapita gallras efter 10 ar | Ingér i patientjournal
Per Fodda 5, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, ovriga
Rehabiliteringsplan Digitalt mer Procapita gallras efter 5 ar Ingar i patientjournal
Utprovning och radgivning Per Journalsystem, Fodda 5, 15, 25
rérande hjilpmedel, Digitalt personnum Procapita bevaras, dvriga Ingar i patientjournal
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dokumentation

mer gallras efter 10 &r
Per Fodda b, 15, 25
personnum Journalsystem, bevaras, dvriga
Utredningar om hjilpbehov Digitalt mer Procapita gallras efter b ar Ingar i patientjournal
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