BOLLEBYGDS Styrdokument 1(24)
KOMMUN 2015-01-01

Faststalld: kommunstyrelsen
2015-01-26 § 17

Galler for: kommunstyrelsen
Dokumentansvarig: Adm. chef
Reviderad: kommunstyrelsen
2017-11-20 § XX

Dnr :

Kommunstyrelsens
delegeringsforeskrifter och delegeringsordning

Postadress BesoOksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se



BOLLEBYGDS
KOMMUN

Innehallsforteckning

Delegeringsforeskrifter

Delegeringsordning

Forkortningar delegater

Foérfattningar

Allmant

1

2
3
4
5

Administrativa arenden
Personaldrenden (ndmnd)
Personalarenden (kommun)
Ekonomiarenden

Inkdp/upphandling och férséljning

Trafik (fardtjanst, skolskjuts och parkeringstillstand)

6
7
8

Fardtjanst
Skolskjuts
Parkeringstillstand

3D O OO W

10
12

13
13
14



BOLLEBYGDS
KOMMUN

Delegeringsforeskrifter

Delegering och delegeringsférteckning

Enligt kommunallagen kan en ndmnd 6verfora sin beslutanderatt till en
delegat. Delegering far ske till ett utskott, en ledamot, en erséattare eller till en
anstalld, att pd ndmndens vagnar besluta i ett visst arende eller viss grupp av

arenden. Bestammelser om delegering finns i kommunallagens 6 kap 33-38

§.

Med delegeringsforteckning avses en forteckning éver de arenden

namnden har delegerat.
Vad kan inte delegeras?

Beslutanderatten far inte delegeras i foljande slag av drenden:

- arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet

- framstéllningar eller yttranden till kommunfullmaktige, liksom
yttranden med anledning av att beslut av ndmndens i dess helhet
eller av fullmaktige har dverklagats.

- arenden som ror myndighetsutovning mot enskilda om de ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt.

- vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter
Delegeringsbeslut

Genom delegering flyttas beslutanderatten fran namnden till delegaten.
Delegaten trader helt i namndens stélle och beslutar i néamndens namn.

Namnden kan inte dndra beslutet.

Namnden kan aterkalla den givna beslutanderatten. Det kan goras
generellt for en viss grupp av arenden, for en viss delegat eller for ett
visst arende. Namnden kan ocksa genom eget handlande foregripa ett

beslut i ett enskilt &rende genom att sjalv ta over arendet och fatta
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beslut. Det bor dock endast ske i &renden som ndmnden beddmer vara

av principiell art.

Om delegaten finner att ett arende inom delegeringsuppdraget ar av
storre vikt eller av principiell betydelse ska arendet hanskjutas till

namnden for avgdrande.
Anmalan av delegeringsbeslut

Alla beslut som fattas med stdod av delegering frdn ndmnden eller
forvaltningschefen ska anmalas till ndmnden vid narmast paféljande
sammantrade. Om delegaten finner att beslutet kan vara av omedelbart
intresse for namnden eller om det foreligger andra skal ska beslutet

anmaélas omgaende.

Av beslutet ska det framgé beslutsfattare, beslutsdatum, hanvisning till
delegeringsordning och beslutets innebérd (vem/vad det berdr). Anvisningar

om hur beslut anmals finns pd kommunens intranat.

Vidaredelegering

Forvaltningschefen far vidaredelegera arenden till understalld anstalld.
Namnden ska ha vetskap om vem som har fatt beslutanderatten. Beslut
som fattas efter vidaredelegering anmals till férvaltningschefen och
namnden. Vidaredelegerad beslutanderatt kan aterkallas av saval

forvaltningschefen som namnden.

Ersattare for delegat

Vid forfalll for delegat Overtas delegatens beslutanderatt:

— iforsta hand av den som forordnats som vikarie pa delegatens tjanst.

— iandra hand av delegatens narmaste chef.

Arenden delegerade till ordféranden handlaggs vid férhinder for denne

av vice ordforanden.

I Franvaro fran tjanst pa grund av t.ex. sjukdom, semester, tjanstledighet, lingre tjinsteresa eller liknande.
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Vid forfall for forvaltningschefen overtas beslutanderatten i forsta hand
av den som forordnats som vikarie. Om vikarie inte forordnats eller vid

javssituation dvertas beslutanderatten av namndens ordférande.
Jav

Delegat far inte fatta beslut i &renden, dar delegaten ar javig. | en
javssituation ska arendet overlamnas till ndrmaste chef som da dvertar

delegatens beslutanderatt i drendet.

Verkstallighet

Delegering innebar att sjalvstandig beslutanderéatt fors over fran namnden till
delegaten. Foreligger ingen sjalvstandig beslutanderéatt talar man om ren
verkstéllighet. | sddana drenden saknas utrymme for sjalvstandiga
bedomningar. Ofta ar fragorna redan reglerade i lag eller avtal, och det ar
uppenbart att endast ett visst beslut far fattas. Det kan t ex handla om
tilldmpning av en kommunal taxa. Att exempelvis skicka ut fakturor &ar ren

verkstallighet och darfor inget delegeringsbeslut.

Verkstallighetsbeslut ska inte anmaélas till nAmnden.

Overklagan

Forvaltningsbesvar

Forvaltningsbesvéar kan anforas over delegeringsbeslut som grundar sig pa
specialforfattningar med sarskilda regler om hur beslut 6verklagas. Vid
forvaltningsbesvar provas bade lagligheten och lampligheten av det
overklagande delegeringsbeslutet. Domstol kan vid forvaltningsbesvar fatta
ett nytt beslut.

Forvaltningsbesvar kan endast anféras av den som personligen berors av

delegeringsbeslutet.
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Om delegeringsbeslutet kan dverklagas med forvaltningsbesvar ska en

overklagandeanvisning bifogas beslutet.
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Vid forvaltningsbesvér ska skrivelsen med dverklagandet ges in till den
myndighet som meddelat beslutet. Den ska ha inkommit till myndigheten
inom tre (3) veckor fran den dag da klagande fick del av beslutet. Den
myndighet som meddelat beslutet prévar om éverklagandet har inkommit i
ratt tid.

Myndigheten (delegaten) ska omprova beslutet om det ar uppenbart
oriktigt och om det snabbt och enkelt kan dndras och andringen kan ske

utan nackdel for part.

Om odverklagandet inte avvisas och myndigheten inte omprovar sitt
beslut ska myndigheten 6verlamna dverklagandet tillsammans med alla

handlingar i drendet till den myndighet som ska prova dverklagandet.

Av delegeringsordningen framgar vilka beslut som 6verklagas genom

forvaltningsbesvar samt till vilken instans man overklagar.

Laglighetsprovning
Laglighetsprovning (kommunalbesvér) kan endast anféras av den som ar
kommunmedlem, d.v.s. folkbokford, ager fast egendom i kommunen eller

ar taxerad till kommunalskatt dar.

Domstolen provar endast beslutets laglighet och inte lamplighet.
Tiden for dverklagande rédknas fran den tidpunkt d& justeringen av
protokollet, fran det sammantrade vid vilket delegeringsbeslutet
anmaldes, tillkdnnages pa kommunens anslagstavla.

Om delegeringsbeslutet tagits in i sarskilt protokoll rdknas tiden for
overklagande fran den tidpunkt da justeringen av detta protokoll

tillkdnnages pa kommunens anslagstavla.

Revidering
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Delegeringsordningen ska revideras vartannat ar.
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Delegeringsordning

Férkortningar delegater

AC Administrativ chef

FC Forvaltningschef

HrC HR-chef

KSo Kommunstyrelsens ordforande
KSau Kommunstyrelsens arbetsutskott
KC Kommunchef

EC Ekonomichef

PIS Planeringssekreterare

Nsek Namndsekreterare

SkolS Skolskjutssamordnare

Upph Upphandlingsansvarig

Foérfattningar

FL Forvaltningslag (1986:223)

FardtL Lag (1997:736) om fardtjanst

KL Kommunallag (1991:900)

OSL Offentlighet- och sekretesslag (2009:400)
RiksfL Lag (1997:735) om riksfardtjanst

SL Skollag (2010:800)

TF Tryckfrihetsférordning (1949:105)

TrafikF Trafikforordning (1998:1276)
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Nr Arende Lagrum Delegat | Anmarkning Redovisning
ALLMANT
1 Administrativa érenden
1.1 Beslut i arenden som ar sa bradskande KL 6 kap. KSo
att namndens beslut inte kan avvaktas 36 §
1.2 Beslut att inte lamna ut allman handling | TF 2 kap. AC, Overklagas till kammarratten
12 § och Nsek
OSL 6 kap. Utlamnande av allménna handlingar
4§ ar verkstallighet.
1.3 Prova om Overklagande skett i tid/avvisa | FL 24 § AC
overklaganden som inkommit for sent
1.4 Omproévning av beslut: FL27 §
- beslut fattat av tjansteman Delegat | Delegat i ursprungsarendet
- beslut fattat av KSau KSau
- beslut fattat av KS KS
1.5 Avge yttrande med anledning av KC Det overklagade beslutet ska vara
laglighetsprovning av beslut fattat pa delegation
1.6 Fora namndens talan eller utse och ge KSo
fullmakt till ombud att féra néamndens
talan infor domstol och andra
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myndigheter samt vid férrattningar av

olika slag

1.7

Avge yttranden till statliga,
landstingskommunala eller
primarkommunala myndigheter, annan
organisation eller enskild i &renden som
ej ar av principiell beskaffenhet eller

annan storre vikt

KSau

1.8

Beslut om gallring och bevarande av
handlingar som inte omfattas av

dokumenthanteringsplaner

AC

1.9

Tillstand att anvdnda kommunens vapen

och logotyp

AC

1.10

Representation och uppvaktning utéver

kommunens riktlinjer

KSo, KC
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Nr Arende Lagrum Delega |Anmarkning Redovisning
t

1.11 | Remittera motion eller medborgarforslag KSau
som overlamnats av kommunfullmaktige
till kommunstyrelsen for beredning

1.12 | Beslut om beredning av inkomna KSau
remisser

1.13 | Tolkning av bestdmmelser om KSau
ekonomiska erséattningar till kommunens
fortroendevalda

1.14 | Fortroendevaldas deltagande i kurser, KSo
konferenser, utbildningar och dylikt

2 Personalarenden? (namnd)

2 Anstélla personal (forutom KC och FC), besluta om forkortad uppsédgningstid, forhandla om avvikelse fran ATL, besluta om vikarie for avdelnings-/enhetschef, besluta om anstéllds
ledighet, besluta om anstéllds deltagande i kompetensutveckling, férhandling vid felaktigt utbetald 16n, avgangsformaner enligt AGF-KL och liknande atgérder betraktas som
verkstillighet
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Nr Arende Lagrum Delega |Anmarkning Redovisning
t
2.1 Beslut om att medarbetare far ha kvar FC Far ej vidaredelegeras. Samrad med
sin anstéllning efter uppnadd HrC innan beslut
pensionsalder samt medgivande av
anstéallning av alderspensionar
2.2 Forbud mot medarbetares bisyssla FC Far ej vidaredelegeras. Samrad med
HrC innan beslut.
2.3 Disciplinatgéard i form av skriftlig varning FC Far ej vidaredelegeras. Samrad med
respektive avstangning med eller utan HrC innan beslut.
|6neférmaner
2.4 Uppsagning pa grund av arbetsbrist eller FC Far ej vidaredelegeras. Samrad med
personliga skal HrC innan beslut.
2.5 Avskedande FC Far ej vidaredelegeras. Samrad med
HrC innan beslut.
2.6 Overenskommelse om avgangsvederlag FC Far ej vidaredelegeras. Samrad med

motsvarande [6n upp till 12 manader3

HrC innan beslut

3 Vid avgéngsvederlag motsvarande 16n 6verstigande 12 ménader beslutar KC
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Nr Arende Lagrum Delega |Anmarkning Redovisning
t
2.7 Sarskild avtalspension FC Far ej vidaredelegeras. Samrad med
HrC innan beslut
23 - . " : EC
Stadigvarande forflyttning HrC Samrad med FC innan beslut
29 : e onli EC Earolvid
| : :
3 Personalarenden (kommun)
3.1 Anstéallning av kommunchef och KSau Forvaltningschef ar anstalld av
forvaltningschef samt beslut om 16n och kommunstyrelsen. Beslut om
anstallningsvillkor anstéallning gors i samrad med berdrd
namnds presidium.
3.2 Forbud mot utovande av bisyssla FC KC
3.3 Forbud mot utévande av bisyssla KC KSau
3.4 Avstangning av KC eller FC KSau
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Nr Arende Lagrum Delega |Anmarkning Redovisning
t
3.5 Uppsagning av personliga skal eller KSau
avsked av KC eller FC
3.6 Overenskommelse om avgangsvederlag KC
motsvarande [6n Overstigande 12
manader
3.7 Overenskommelse om avgangsvederlag KSau
KC och FC
3.8 Férhandla om avvikelse fran LAS HrC
och/eller centrala avtal
3.9 Genom kollektivavtal reglera fragor som HrC
ror forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare
3.10 | Beslut om att fora talan i arbetsrattsliga HrC Samrad med KSau innan beslut
mal i domstol eller i annat sammanhang
3.11 | Beslut om stridsatgard KSau
3.12 | Beslutom omplaceringarmellan
forvaltningar HrC Samrad med berdrda FC innan beslut
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t
Beslut om stadigvarande forflyttning
mellan forvaltningar
3.13 | Beslutom-arbetsprévningmellan HrC Samrad med berdrda FC innan beslut
forvaltningar-Beslut om
arbetslivsinriktade
rehabiliteringsatgarder mellan
forvaltningar.
3.14 | Beslut om tjanstledighet for FC KC
3.15 | Foérordnande av vikarie for KC eller FC KC
for en tid understigande 6 méan
3.16 | Beslut om [6neutrymme vid KSau
l6nedversynsforhandlingar och
overgripande fordelning
3.17 | Besluta om l6nestruktur och KSau
[6nerelationer mellan yrkesgrupper
3.18 | Loneséattning vid nyanstéallning utanfor HrC (Ny punkt)

90:e percentil enligt beslutad

[onestruktur
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t
3.19 | Ny I6n vid annan tidpunkt &n ordinarie HrC (Ny punkt)
l6nsoversynstillfalle.
3.20 | Séarskild pensionslosning till KSau
forvaltningschefer
3.21 | Beslut om befattningsbenamningar HrC (Ny punkt)
4 Ekonomiarenden
4.1 Beslut att avskriva utestaende fordringar FC
upp till ett halvt basbelopp per galdenar
och ar
4.2 Beslut om att avskriva utestaende EC Hela kommunen
fordringar upp till tva basbelopp per
galdenér och ar
4.3 Begara inkassering/indrivning samt EC

ansdkan om betalningsforeldggande och
handrackning vid myndigheter och
domstol samt andra atgéarder for

reglering av kommunens utestadende

fordringar
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t
4.4 Utse beslutsattestanter FC Forteckning over beslutsattestanter
ska tillstéllas ekonomi- och
personalavdelningen
4.5 Upplaning inom av kommunfullméktige EC | enlighet med kommunens
faststallda budgetramar finanspolicy
4.6 Omlaggning, konvertering och EC | enlighet med kommunens
forlangning av lan och krediter som ej finanspolicy
medfor en hojning av kommunens totala
skuld
4.7 Placering av kommunens likvida medel EC | enlighet med kommunens
samt donationsmedel finanspolicy
4.8 Besluta om borgen vid omplacering av EC
borgenslan
4.9 Utdelning ur donationsfonder dar KSo

stadgar eller liknande foreskrifter inte
foreskriver att ndgon annan ska besluta

om utdelning
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Nr Arende Lagrum Delega |Anmarkning Redovisning

4.10 | Foretrada kommunen vid exekutiv EC
auktion av fastigheter med lan som
omfattas av kommunalt forlustansvar vid

statligt reglerade lan for bostadsdndamal

4.11 | Godkéanna dvertagande och omlaggning EC
av lan som omfattas av kommunalt
forlustansvar vid statligt reglerade lan for

bostadsandamal

5 Ink6p/upphandling? och forsaljning

4 All upphandling ska ske i enlighet med géllande upphandlings-/inkdpspolicy samt riktlinjer for direktupphandling och inkdp. Avrop mot ramavtal samt

upphandling/inkép understigande tre basbelopp betraktas som verkstéallighet.
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Lagrum

Delega

Anmarkning
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5.2

Fatta tilldelningsbeslut och underteckna
avtal vid upphandling av varor, tjanster
och entreprenader i de fall

anbudssumman:
a) inte dverstiger femton (15)

prisbasbelopp

b) inte dverstiger tjugo (20)
prisbasbelopp

AC, EC,
HrC

KC

Inom kommunstyrelsens
verksamhetsomrade och befintlig
budget

5.3

Fatta tilldelningsbeslut och underteckna
avtal vid kommundvergripande
upphandling av varor, tjanster och
entreprenader i de fall anbudssumman

inte dverstiger fyrtio (40) prisbasbelopp

KC
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Nr Arende Lagrum

Delega

Anmarkning

Redovisning

5.4 Avrop till SKL Kommentus inkdpscentral
och Statens inkdpscentral for
kommunodvergripande
upphandlingar/inkép upp till tjugo (20)
prisbasbelopp®

Upph

5.5 Forsaljning av |16s egendom med
forsaljningsvarde upp till tre (3)
basbelopp.

FC

Inom ndmndens

verksamhetsomrade

5.6 Forsaljning av |16s egendom med

forsaljningsvarde upp till fem (5) med

basbelopp.

KC

TRAFIK (fardtjanst, skolskjuts och parkeringstillstand)

6 Fardtjanst

5 Delegeringen omfattar inte tecknande av avtal. Avtal tecknas vid respektive inkdp av delegat/verksamhetsansvarig i enlighet med gallande

delegeringsordning.




BOLLEBYGDS 22
KOMMUN
Nr Arende Lagrum Delega |Anmarkning Redovisning
t
6.1 Beslut om fardtjanst FardtjL 6-9 | PIS DF
§§
6.2 Beslut om riksfardtjanst RiksflL PIS DF
4-7 § §
6.3 Beslut om resor till/fran arbete eller PIS DF
studier
6.4 Prévning av séarskilda behov PIS
6.5 Beslut om erinran eller varning vid PIS
missbruk av fardtjansttillstand
6.6 Beslut om att aterkalla fardtjanstbeslut FardtjL 12 PIS
§
6.7 Beslut om att aterkalla tillstand att anlita | RiksfL9 § | PIS
riksfardtjanst
6 Skolskjuts
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t
6.1 Skolskjuts i hemkommunen (grundskola) | SL 10 kap. SkolS Beslut enligt SL 10 kap 32 § och 33 DF
32 § § kan overklagas till allman
forvaltningsdomstol
6.2 Skolskjuts i en annan kommun &an SL 10 kap. SkolS Beslut enligt SL 10 kap 32 § och 33
hemkommunen (grundskola) 33§ § kan 6verklagas till allman
forvaltningsdomstol
6.3 Skolskjuts till fristaende skola inom SL 10 kap. SkolS
hemkommunen (grundskola) 40 §
6.4 Skolskjuts i hemkommunen SL 11 kap. SkolS Beslut enligt SL 11 kap 31 § och 32
(grundsérskola) 31§ § kan dverklagas till allméan
forvaltningsdomstol
6.5 Skolskjuts i annan kommun &n SL 11 kap. SkolS Beslut enligt SL 11 kap 31 § och 32
hemkommunen 32 § § kan &verklagas till allmén
forvaltningsdomstol
6.6 Skolskjuts till fristaende skola inom SL 11 kap. SkolS
hemkommunen 39 §
6.7 Skolskjuts i hemkommunen SL 18 kap. SkolS (Ny punkt)
(gymnasiesarskola) 30 §
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t
6.8 Skolskjuts i annan kommun &n SL 18 kap. SkolS (Ny punkt)
hemkommunen (gymnasieséarskola) 31§
6.9 Skolskjuts till skola med enskild SL 18 kap. SkolS (Ny punkt)
huvudman inom hemkommunen 35§
7 Parkeringstillstand
7.1 Beslut om parkeringstillstand TrafikF 13 PIS
kap. 8 §
7.2 Beslut om erinran eller varning vid PIS
missbruk av parkeringstillstand
7.3 Beslut om att aterkalla TrafikF 13 PIS
parkeringstillstand kap. 8 §
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