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Dnr :UN2019/241-5
Utbildningsférvaltningen

Teresia Granlund | Utvecklingsledare
0734-64 72 10 | teresia.granlund@bollebygd.se

Utbildningsndmnden

Revidering av utbildningsnamndens dokumenthanteringsplan

Forslag till beslut
Utbildningsndmnden beslutar att revidera namndens dokumenthanteringsplan enligt

forslag.

Arendet
Av Bollebygds kommuns arkivreglemente, antaget av kommunfullmaktige 2020-11-12

(KS2019/35), framgar att varje myndighet (né@mnd) ska uppréatta en
dokumenthanteringsplan med syfte att astadkomma en effektiv dokumentstyrning.
En dokumenthanteringsplan &ar en forteckning over alla de handlingstyper som finns i
verksamheten. | dokumenthanteringsplanen ges anvisningar om férvaring och den ar
dessutom ndmndens gallringsbeslut (det vill séga reglerar vilka handlingar som ska
bevaras och vilka handlingar som ska forstéras och nér). Dokumenthanteringsplanen
ska vara ett verktyg for de som hanterar informationen i verksamheten och for

allmanheten som vill ta del av férvaltningens allmanna handlingar

Eftersom grundsarskola och gymnasiesarskola byter namn till anpassad grundskola
och anpassad gymnasiesarskola finns behov av revidering av planen. | samband med

detta foreslas vissa andra revideringar identifierade av utbildningsférvaltningen.

Andringar
Lashanvisning till forslaget med andringar markerade:

Bla = ny text
Gront = flyttad text
S ) ko] : .
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Rod-6verstruken = ska tas bort

Innehallsférteckningen ar uppdaterad utifran dokumentet (detta ar ej fargmarkerat).
Vidare har en lashanvisning lagts till for att underlatta for lasaren.

| avsnittet inledning har en hanvisning till kommunens arkivreglemente gjorts. Det har
aven gjorts vissa andringar, tillagg och fortydligande bland annat har information om

dokumentationssystemet PMO lagts till.

Overgripande

e Vissa sprakliga justeringar har gjorts for att 6ka tydligheten

e Felaktig anvanding av barn respektive elev har dndrats

e Fran och med den 2 juli 2023 byter skolformerna grundséarskola och
gymnasiesarskola namn till anpassad grundskola och anpassad
gymnasieskola. Dar dessa skolformer ndmns har darfor namnen andrats.

e Allt dar det star Vastbus éndras till samordnad individuell plan (SIP)

e Namnen pa verksamhetsomraden har fargats utifran processfargerna i
processkartan

e Kolumnerna "gallring” och "férvaring” har bytt plats (detta &r ej fargmarkerat)

e Omdetikolumnen "gallring” star "gallras vid---” har ordet gallras tagits bort

e Information i kolumnen "anmarkning” som bara ar uppdatering av handlingen
har tagits bort.

e Forvaringsplats "G Suite” har fortydligats till "Google Drive”

e Forvaringsplats "Skola24” har andrats till "Al Schema” da
schemaldggningssystem har dndrats

e Handlingstyper som beddms saknas har lagts till

Barnkonsekvensanalys
Arendet har inga direkta konsekvenser fér barn.
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Beslutsunderlag
- Revidering av utbildningsnamndens dokumenthanteringsplan, tjansteskrivelse

2023-05-02

- Revidering av utbildningsnamndens dokumenthanteringsplan, forslag med
andringar markerade 2023-05-02

- Revidering av utbildningsnamndens dokumenthanteringsplan, forslag 2023-05-

25

Skickas till
Nadmndsekreterare

BOLLEBYGDS KOMMUN

Utbildningsforvaltningen

Johan Berntsson Teresia Granlund
Forvaltningschef Utvecklingsledare
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