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1. Syfte

Dessa riktlinjer beskriver forutsattningarna for direktupphandling i syfte att uppfylla
lagkrav samt bidra till att kommunen tillvaratar konkurrensen vid direktupphandlingar.

Syftet dr ocksa att sdkerstilla en snabb och kostnadseffektiv upphandling inom
kommunen.

2. Bakgrund

Den 1 juli 2014 tridde reglerna gillande direktupphandling i kraft. Forutom en
direktupphandlingsgrins och krav pa dokumentation av upphandlingar vars virde
overstiger 100 000 kronor ska en upphandlande myndighet eller enhet besluta om
riktlinjer f6r anvandning av direktupphandling.

Vid en direktupphandling finns inga formkrav pa hur upphandlingen ska genomfdras.
Det gor direktupphandling till en enkel process utan krav pa annonsering eller anbud 1
visst format. Den vanligaste situationen da direktupphandling anvinds dr om det som
ska kopas har ett virde som understiger direktupphandlingsgrinsen.

Med direktupphandling menas att inképet konkurrensutsitts och far anvindas vid
foljande situationer:

e Avtal saknas
- innebir att kontrollera, via kommunens avtalsdatabas, att avtal/ramavtal saknas
tor det som ska kopas in

e Det totala ink6psvirdet understiger:
- 700 000 kr for varor/tjanster
- 7 800 000 kr for sociala tjanster

® Nir kriterierna for att fa tillimpa ett férhandlat férfarande utan féregiende
annonsering ar uppfyllda. Forfarandet far bara tillimpas i vissa
undantagssituationer:
- om det i en upphandling enligt 19 kapitlet inte har limnats nagra limpliga
anbud eller anbudsansékningar
- om det i en annonserad upphandling endast har limnats ogiltiga eller
oacceptabla anbud (etta giller endast LOU)
- om det foreligger synnerlig bradska
- om det foreligger konstnirliga skil, tekniska skil eller skydd av ensamritt som
gor att det som upphandlas endast kan tillhandahallas av en viss leverantor
- upphandling av varor i vissa fall
- upprepning av tjanster eller byggentreprenader 1 vissa fall
- upphandling av tjinst som foljer pa en projekttivling

e Synnerliga skal

e FEn anskaffning som dr nédvindig for att tillgodose ett angeliget behov som har
uppstatt till f6ljd av 6verprévning

3. Ansvar och rollfordelning

Vid verksamhetsspecifikt behov beslutar och genomfor respektive forvaltning
direktupphandlingar som uppgir till 300 000 kronor samt att inképet dokumenteras vid
virde som 6verstiger 100 000 kronor.

Kommunstyrelsen dr huvudansvarig f6r upphandlingsverksamheten och genomfor
direktupphandlingar 6verstigande 300 000 kronor.

Den som ska genomféra en direktupphandling ska, i enlighet med delegationsordningen,
ha ritt att fatta beslut om genomférande. Samma person ska dven ha genomgatt
kommunens inképsutbildningsprogram.
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4. Regler

4.1 Regler for konkurrensutsattning

Vid upphandling ska de grundliggande upphandlingsrattsliga principerna: likabehandling,
icke-diskriminering, 6ppenhet, 6msesidigt erkdnnande och proportionalitet, alltid
beaktas. Valet av leverantor ska goras pa affirsmissiga och objektiva grunder.

Vid upphandlingsvirde fran 0 — 100 000 kronor viljer den som upphandlar (delegaten)
sjalv hur anskaffningen skall konkurrensutsittas, d v s om en eller flera leverantdrer skall
tillfragas. Konkurrens bor utnyttjas dér sa ar lampligt och lokala féretag viljs ndr det
finns mojlighet.

Vid upphandlingsvirde fran 100 000 kronor ska minst tre leverantorer tillfragas,
genomfors skriftligen och resultatet ska dokumenteras och diarieféras. Lokala foretag
tillfragas nir det finns mojlighet.

Om avtal upprittas ska det diarieféras av den som genomfért direktupphandlingen. Avtal
som medger l6pande avrop (ramavtal) sinds till kommunens upphandlingsenhet f6r
registrering i avtalsdatabasen.

4.2 Sekretess

Vid direktupphandling dr anbudshandlingar att betrakta som offentliga handlingar och
far inte limnas ut innan sekretessbedomning genomforts. Beslut om att inte limna ut
handlingar fattas av den som i enlighet med delegationsordningen har ritt att fatta beslut.

5. Stod och dokumentation

Det ir alltid mojligt, oavsett inkOpsvirde, att lata annonsera en direktupphandling. En
annonsering kan vara fordelaktig att tillimpa om vi saknar kunskap om vilka leverantérer
eller produkter som finns pa marknaden.

Om verksamhetens behov dr 16pande och sett 6ver tre ar 6verskrider beloppsgransen
kan det av praktiska och affiarsmissiga skal vara mer limpligt att upphandla ett ramavtal
med annonserat forfarande.

Mall £6¢ dokumentation och avtal finns pa kommunens intranit Insidan/ink6p och
upphandling.
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